PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéao
Departamento de Suporte e Atendimento
PJER

Dica de Sistema

Cadastro de Mandado/Diligéncia Automatica

SCM

Template Versdo 1.2



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

SUMARIO

L L] 10T [¥ o= To T TS PP PP PP PPPPPN 3
2. Recebimento de DiligEncia AUTOMALICA ........c..vuuiiiiee e s e e st e e e e e s s s e e e e e e s e st nb e e e e e e e e s s annbeaeeaaeeesannnrenns 3
K T B 1=V o] ¥ o= To I [ £=To U] F= T S PSPPSR PUPPTPI 6
B 1Sy (o g ToTo R e LI =TT 1= USSR 9

Cadastro de Mandado/Diligéncia Automatica Pagina 2 de 9



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

1.Introducao

Esta dica foi feita para os Oficias de justica, uma vez que os mandados serao cadastrados
automaticamente para eles, sendo gerados através do Sistema DCP, de acordo com a sua
area de atuacéo.

2. Recebimento de Diligéncia Automatica

Cligue no menu Oficial, e em Receber Diligencia.
Cadastro  Consulta | Oficial | Relatério  Estatistica Configuragio  Ajuda

Receber Diligéncia Ctri+D
@ Cadastrar Histdrico Ctrl+H

Devolver Mandado Ctrl+V

Oracle - Hor Emitir Certiddo

Ernitir Convite

Solicitar Dilagdo de Prazo

Figura 1 - Submenu Receber Diligéncia.
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A tela Recebimento de Diligéncias por Oficial serd disponibilizada. Selecione o mandado
eletrénico e anexos que serdo recebebidos para habilitar o botdo Visualizar mandado, e
certifigue-se de alguma irregularidade antes do seu recebimento. Se nado houver
irregularidades, cligue no botdo Imprimir para a impressao dos arquivos.

£ Recebimento de Diligéncias por Oficial =n = |
- Gravar |
Oficial : Al
Diligéncias a Receber EES |
Receber | Mandado Dilig. | Proceszo Frocesso CHJ Dt Cad/Redigt | Motivo da devolugdo do mandado para serventia de origem
[ 201800 1 20 LO0BT | 2341242016 L mpimir
r 201600 1 201 L0061 | 2341242016 =
[l 201600 1 201 LOOGT | 2341272016 . =
n ED 0E Reimprezsdo |
[ 201800 1 20 LO0BT | 2341242016
r 201600 1 201 10061 | 2641242016 Marcar Tados |
C 201600 1 201 LO0GT | 2641242016 —
[ 201800 1 20 10061 | 2641242016
T [em7oi T [zmi L0061 | 2770172017 e naicallodcy |
| 2l
B Apresenta histdrico Yisualizar Hiztdrico | Yisualizar mandado |
& |mpressora " Tela
Microsoft XPS Document Writer em Ne02: Impressora |

Figura 2 - Tela Recebimento de Diligéncias por oficial,
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5 Visualizador de Documentos Eletrdnicos

...... 2/ Mandado de Citagio e Inti EE,J ;;@; \!,/ 1/1 :/ ¢ 100% - 4§ 1 ass. dig. + | Localizar

Estado do Rio de Janeira

Poder Judiciario

Tribunal de Justiga

Comarca de Teresdpolis

Cartario da 2% \ara Civel

Licio Meira, 375 - Centro - Teresopolis - RJ

12016/MND

Processo : .2016.8.19.0061
Distribuido em: &

Agdo: Deposito - Anticrese / Coisas
Autor: B ) ' :

Réu: TI#

Oficial:

Nome da Parte Ré = Tl

Local da Diligéncia : Ruz
Data da audiéncia:
Local da audiéncia

~ v agpg
: Car

Despacho:

ra Civel - Sala de Audiéncias.

Processo Eletr¢

MANDADO DE CITAGAO E INTIMAGAO

] 1 3

21589x27% cm 4| T

- CEP: 21535-340 - Pavuna - Rio de Janeiro - RJ

Sair |

m

L3

Figura 3 - Visualizagdo de mandado.

Selecione o mandado eletrénico que ird receber e cligue no botdo Gravar. Serd aberta

uma tela para que confirme sua senha. Entdo, preencha o campo Usudrio, com seu Login e

o campo Senha. Cligue em OK.

[ Recebimento de Diligéncias por Oficial

= =]==]
Gravar

Sair

Oficial : l 3
I
Diligéncias a Receber
I Heceberl Mandado I DiIig.I Frocesso I Processo CHJ I Dt.Cad."HadislI Motivo da devolugdo do mandado para serventia de origem
(»] F [om [N FTE i 0001 | 0502016 |
I3 Confirmaggo de Senha EI@
Digite & sua Senha:——————
Usuidrio: I
Senha: Il
oK | Sair |
Ll | 2
W Apresenta histdrico “izualizar Histdrico | Wisualizar mandado |
* |mpressara  Tela
Microsoft XPS Document Writer em Ne02: Impressora |

Imnprimir

Reimpress&o

Marcar Todos

Desmarcar Todos

LRI

Figura 4 - Confirmacédo de Senha.
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Apds a confirmacdo da senha, a mensagem abaixo serd disponibilizada.

Sistema de Central de Mandados / Sistemnas de Servigos Auzxiliares

| B2

-,

Figura 5 - Mensagem do Sistema.

determinado periodo, cligue no botdo Reimpressao.

mesmo tempo. Para isso, cligue no botdo Marcar Todos.

OBSERVACAO: 1 -Para imprimir as diligéncias recebidas num

mandados recebidos no mesmo dia e que nao foram impressos.

2 -Se preferir, visualize todos os mandados eletrénicos e receba-os ao

3- O botdo Imprimir é utilizado para impressao do relatério dos

[ Recebimento de Diligéncias por Oficial

=]

Gravar |
Oficial I
Diligéncias a Receber Sai |
I Heceberl Mandado I DiIig.I Processo | Processo CHJ I Dt.CadJHedistI Maotivo da devolugdo do mandado para serventia de origem
DIECET [IER |[TiES [T —m—s
[ Relatério de Recebimento de Diligéncias por Cficial no Periodo EI@
| Reimpressio |
Oficial: g |
2
I I G pe ek | Marcar Todos I
— Periodo degejado Desmarcar Todos |
IDZ.-"U2J’2U1 7
D ata Inicial I31 f02m7 Diata Firn:
' |mpressora  Tela
ticrozoft %P5 Document 'wiiter em MelZ: Impressora
Sar |
Ll | o
B Apresenta histdrico Wisualizar Histérico | Yisualizar mandado |
* |mpressora  Tela
Microsoft XPS Document Writer em Ne02: Impressora |

Figura 6 - Observacdes
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3. Devolugao Irregular

Se 0 mandado eletrénico apresentar alguma irregularidade, devolva-o para a serventia
de origem informando o motivo da devolucao na coluna Motivo da Devolugao do mandado
para serventia de origem. Cligue posteriormente no botdo Gravar.

B4 Recebimento de Diligéncias por Oficial |5 B =
G
Oficial : e
Diligéncias a Receber | Sair |
Feceber | Mandado Dilig. | Procesza Processo CHJ Dt.Cad/Redist| Motiva da devolugZio do mandado para serventia de origem
» O [2016 1 2Bl 06T | 2141242016 [raras |
r 2016 1 20E.0 061 | A A2/2006 =
O [2006 1 2B 06T | 2141242016 . .
2016 [ ESEY 1061 [ 2211272016 TR |
O [2016 1 2B 06T | 23412/2016
r |2006 1 2B 1061 | 23412/2016 WMarcar Todos |
r 2016 1 20ME.0 1061 | 23242016 =
2006 1 2B 1061 | 23412/2016
O |z016 [ ESE 1061 [ 231272016 Lenarcailodes |
2006 1 204 1061 | 26/12/2016
O [2016 1 2040 06T | 26/12/2016
r 2016 1 20E.I JOB1 | 2641 2/2016
Led | »
B Apresenta histdrico Wisualizar Histdrico Vigualizar mandado ‘
@ |mpressora " Tela
WDGTEC-DESIS-JTS\Brother DCP-J105 Printer em Ne(6: Impressora |

O sistema apresentard a tela Confirmacao de Senha. Preencha os campos Usudrio e
Senha. Em seguida, cligue o botdo OK. O sistema confeccionard a Certidao de Devolucgao de
Mandado Irregular e realizard a devolucdo do mandado para a serventia de origem.

b i e et 4 ey e .
! B Confirmagao de Senha'. = | E 2
|
I | Digite a sua Senha:
]
] Llzuanon;
]
; Carha: e—
i
ok Sair

Figura 7 - Tela de confirmacdo de senha.
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O sistema confeccionard a Certiddao de Devolucdao de Mandado Irregular e realizard a
devolucdo do mandado para a serventia de origem.

Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciano
Tribunal de Justiga

Processo: 00941 L
DEVOLUCAO DE MANDADO IRREGULAR
Serventia Capital - Central de Mandados das Varas
Criminais
Namero do mandado f2016/MND
Codigo do mandado 2016000
Data de envio para o SCM 07/06/2016

Data de recebimento no SCM 10/06/2016
Data de devolucdo para o DCP  16/06/2016
Usuario -
Login

Motivo da Devolucdo

Figura 8 - Certiddo da devolucdo do Mandado irregular.

o Motivo da devolucdo simultaneamente. O sistema exibira a

@ OBSERVACAO: Nao é permitido selecionar a opcao Receber e informar
mensagem abaixo.

rAtEI'IC;EG - - ﬁ

0 motive da develugdo ndo deve ser preenchido se a diligéncia for
/ l . selecicnada para recebimento ou devolugdo.

Figura 9 — Mensagem de Atencéo.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 01/02/2017 | Elaboracao do manual Marcos Russo
1.0 02/02/2017 | Revisao de Template/ Ortografia joanna Liborio
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