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Sistema Central de Mandados - WEB

1. Introducao

O principal objetivo do Sistema Central de Mandados - WEB é permitir aos oficiais de
justica o recebimento das diligéncias e dar a elas o devido cumprimento, sem a necessidade
de comparecimento as Unidades Organizacionais (Centrais de Mandados/Narojas),

permitindo assim maior celeridade na prestacao jurisdicional.
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2. Disposicao do Sistema

As funcionalidades principais do sistema sdo: Receber Diligéncia e Emitir Certidao,

conforme a tela abaixo:

EVA PODER JUDICIARIO

B8] Eestapo o RO DE JANEIRD

Pagina Inicial Consultas Servicos Institucional Concursos Licitagbes Webmail

SCM - WEB

Receber Diligéncia

Emitir Certiddo SCM - WEB

@ Logout

Figura I - Tela principal do Sistema.
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3. Receber Mandado

Na tela principal cligue em Receber Diligéncia.

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

A tela abaixo aparecerd. No campo

Selecione, margue a opcado “Receber”. O sistema disponibilizard os mandados e anexos

cadastrados para sua area de atuacéo, prontos para serem recebidos.

gié PODER JUDICIARIO

[T/ Estapo DO RIO DE JANEIRD
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Figura 2 - Tela Diligéncias a Receber.
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Cligue na lupa para visualizar o mandado para certificar-se de alguma irregularidade. Se
nao houver nenhuma irregularidade, marque o mandado e seus anexos e, em seguida, clique
em Imprimir Mandado.

EVA PODER JUDICIARIO i

& 13:#) Eestapo DO RIO DE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas Servigons Institucional Concursos Licitagbes Webmail

Scja pem-vmuw - ]
Diligéncias a Receber

O Mandado Diligéncia Processo CNJ Data Cad/Redist O Mandado Historico Devolucao
[ 2016000117 1 0000014-34. 23/12/2016 [ E] _m‘

O 2016000118 1 0000014-34. 23/12/2016 O @ _m‘

O 2016000121 1 0000013-20. 26/12/2016 O E] &

[l 2016000122 1 0000013-20. 26/12/2016 O E] _m‘

O 2016000123 1 0000015-19. 26/12/2016 O @ _a‘

Gravar | Imprimir Mandado| Visualizar Diligéncia Recebida

Figura 3 - Botdo Lupa.
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Arquive  Editar Visualizar Janela  Ajuda P
Inicio  Ferramentas  Documentar 2 X Q 1

‘ iy Pelo menos uma assinatura é invilida. Y, Peinel deassinaturas

Estado do Rio de Janeiro

Poder Judiciario

Tribunal de Justica

Comarca de Teresopolis

Cartorio da 22 Vara Civel

Lucio Meira, 375 - Centro - Teresépolis - RJ

36/2016/MND
MANDADO DE CITAGAO E INTIMAGAO
‘ Processo N°: 001 .0061 Distribuido em: 21/12/2016
Acao: Depésito - Anticrese / Coisas
Autor: BETH

Réu: VIVIANE E LINDA
Oficial de Justiga:

Citado: VIVIANE E LINDA
Local da Diligér 1S, n° 305 - CEP: 24220-290 - Icarai - Niterdi - RJ

Finalidade: CITAGAO E INTIMAGAO
Despacho do Juiz:

Figura 4 — Exemplo de visualizacdo de mandado.

CA0: SO é possivel a selecdo e impressdo de mandados
@ eletrénicos. Os mandados fisicos ndo poderdo ser impressos. Neste
caso, o sistema apresentard o sinal de proibido ao lado. @
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3.1 Receber Diligéncia

Ap6s a impressao, selecione o mandado a receber e clique em Gravar. O botéo com a

seta curvada a esquerda, ao lado das boas vidas do sistema, serve para retornar a tela

anterior.

EVA PODER JUDICIARIO

[ZI3®] estapo Do RIO DE JANEIRD

Pagina Inicial
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Institucional Concursos Licitagbes T

Seja Bem-Vindo -

Receber

Mandado

2016000121

2016000122

2016000123

Recebimento de Diligéncias

]
Diligéncias a Receber
Processo CNJ Data Cad/Redist |
000001 26/12/2016 D
000001 26/12/2016 D
000001 26/12/2016 D

N -

Mandado

4

4

4

Historico

Devolucdo

Gravar | Imprimir Mandado  Visualizar Diligéncia Recebida

Figura 5 - Selecdo do mandado a receber.
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3.2 Visualizar Diligéncia Recebida

Para visualizar as diligéncias recebidas, cliqgue no botdo Visualizar Diligéncia Recebida.
Selecione o periodo desejado na Busca de Diligéncia Recebida por perfodo. Caso seja

necessario, imprima a relacdo (botdo da impressora).

Busca de Diligéncia Recebida por periodo

Data Inicial: Data Final:

26/01/2017] ® = 310172017

Consultar = Limpar

Figura 6 — Busca de Difigéncia Recebida no periodo.
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3 diligencias_recebidas pdf - Adobe Acrobat Reader DC | (S|
Arquivo Editar Visuslizar Janela Ajuda x
Inicio Ferramentas Documentar B (=4 Q 1
-
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Central de Mandados de Teresopolis -
Relatério de Recebimento de Diligéncias
Oficial: Periodo: 26012017 a 27/01/2017
Mandado Data Cadastro Data Recebimento Processo Qtde de
Diligéncias
2016000107 21/1: 16 26/01/2017 0000005-72.: 1
2017000004 26/0° 17 26/01/2017 0000010-94. 1

Figura 7 - Exemplo de Relatdrio de recebimento de Difigéncias
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3.3 Devolver Diligéncia

Verificada irregularidade no mandado e o seu nao recebimento, devolva-o. Para isto, no
campo Selecionar cligue na opcdo “Devolver”, o que habilitard a coluna Devolugao para
colocar o motivo da devolucéo.

EVA PODER JUDICIARIO i

[ 13{#] EestADO DO RIO DE JANEIRO

Pagina Inidal Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagbes Webmail

Seja Bem-Vindo ]
Diligéncias a Receber

O |V] Mandado Diligéncia Processo CNJ Data Cad/Redist [ Mandado Histérico Devolucdo
E 2016000117 1 0000014-34 23/12/2016 D @ _9‘

| 2016000118 1 0000014-34 23/12/2018 | E\T »

O 2016000121 1 0000013-20 26/12/2016 O @ _9‘

D 2016000122 1 0000013-20 26/12/2016 D @ _9‘

1 2016000123 1 0000015-19 26/12/2016 1 @ _9‘

Gravar Imprimir Mandado  Visualizar Diligéncia Recebida

Figura 8 - Coluna Devolucdo para preencher o motivo da devolucdo da diligéncia.
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Ao clicar na coluna Devolugdo, sera aberta a Devolugao do Mandado para Serventia.

Preencha o Motivo e cligue em Salvar.

D lugdo do Mandado para Serventia

.:: Motivo ::.

Figura 9 — Devolucdo do Mandado para Serventia.
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4. Emitir Certidao

Na tela principal do sistema, cligue em Emitir Certidao.

EVA PODER JUDICIARIO i

S 133¥) EestADO DO RIO DE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagtes Webmail

SCM - WEB

Receber Diligéncia

Emitir Certiddo SCM - WEB

@ Logout

Figura 10 - Emitir Certiddo
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Serdo disponibilizadas as rotinas do Sistema de Emissdo de Certiddo (SEC) que ja fazem

parte de sua rotina de trabalho.

E‘I_A‘_‘ PODER JUDICIARIO f

GXIH:¥] estapo oo Rio pE JaNEIRD

Pagina Inicial Consultas Servicos Institucional Concursos Licitacbes Webmail

Seja Bem-Vindo - 3C 2
Tipo do Mandade Tipo de Diligénda
@ Mandado de Primeira Instincia @ Sem certidio
() Mandade de Segunda Instincia © Com certidio
Busca por Mandado Busca por Periodo
Data Inicial: ]
N Mandado: 2017. Consultar Limpar
Consultar | | Limpar
Lista de Mandados para o oficial
o Certiddo Visualizar Mandado Visualizar Certiddo do OJA
Mandado N@ Serventia Diligénda Serventia Processo

Digite um nimero de mandado ou consulte por periodo.

Figura 11 - Tela com as rotinas do SEC.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 31/01/2017 | Elaboracdao de manual Marcos Russo.
1.0 31/01/2017 | Revisdo de Template e Ortogréfica joanna Liborio
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