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Sistema de Formulários de 

Magistrados 

1. Acesso ao Sistema  

O Sistema de Formulários de Magistrados poderá ser acessado a qualquer momento 

para o preenchimento dos Formulários disponíveis no Sistema. 

Para acessar o Sistema de Formulários de Magistrados (FORMMAG) pela INTRANET, 

selecione a opção Serviços, em seguida Sistemas na tela inicial da página interna do Tribunal 

de Justiça. 

 

Figura 1 - Tela Página interna do Tribunal de Justiça. 
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Figura 2- Menu Sistemas. 

Na tela de Login, i n fo rme o  login e a senha de acesso aos sistemas da Intranet, e 

clique no botão Entrar. 

 

Figura 3 - Tela Login. 

Selecione no campo Sistema a opção “PORTAL DE MAGISTRADOS E SERVIDORES”. Clique 

no botão Enviar. 
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Figura 4 - Tela Seleção de Sistema. 

Na tela Portal de Magistrados e Servidores selecione a opção Formulários de Magistrados. 

 

Figura 5 – Selecionar Formulários de Magistrados. 
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Na tela inicial do Sistema Formulários de Magistrados, são exibidos todos os formulários 

no menu do lado esquerdo, o Magistrado (a) deve clicar no formulário, preencher as 

informações e imprimir. 

 

Figura 6 – Menu do Sistema Formulários de Magistrados 

 

2. Formulário Adiamento de Férias 

No formulário Adiamento de Férias, escolha o Mês Previsto, Mês Selecionado, Ano, Data 

de Assinatura (clique no ícone ) e em seguida clique no botão Visualizar. 

 

Figura 7 – Formulário Adiamento de Férias. 
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O sistema exibirá o formulário. Clique no botão imprimir.   

 

Figura 8 – Exibição do Formulário Adiamento de Férias. 

 

3. Formulário Adiamento de Licença Especial 

No formulário Adiamento de Licença Especial, escolha o Mês Previsto, Mês Selecionado, 

Ano, Data de Assinatura (clique no ícone ) e em seguida clique no botão Visualizar. 

 

 
Figura 9 – Formulário Adiamento de Licença Especial. 
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O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir.   

 

Figura 10 – Exibição do Formulário Adiamento de Licença Especial. 

 

4. Formulário Antecipação de Férias 

No formulário Antecipação de Férias, escolha o Mês Previsto, Mês Selecionado, Ano, Data 

de Assinatura (clique no ícone ) e em seguida clique no botão Visualizar. 

 

Figura 11 – Formulário Antecipação de Férias. 
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O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir.   

 

Figura 12 – Exibição do Formulário Antecipação de Férias. 

 

5. Formulário Antecipação de Licença Especial 

No formulário Antecipação de Licença Especial, escolha o Mês Previsto, Mês Selecionado, 

Ano, Data de Assinatura (clique no ícone ) e em seguida clique no botão Visualizar. 

 

Figura 13 – Formulário Antecipação de Licença Especial. 
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O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir.   

 

Figura 14 – Formulário Antecipação de Licença Especial. 

 

6. Formulário Compensação de Plantão 

No formulário Compensação de Plantão, digite a matrícula do outro Magistrado que no 

caso, irá cumular, escolha a Data de Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão 

Visualizar. 
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Figura 15 – Formulário Compensação de Plantão. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir.   

 

Figura 16 – Formulário Compensação de Plantão. 
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7. Formulário Desiste de Férias – Atrasadas para 

Receber 

No formulário Desiste de Férias – Atrasadas Para Receber, escolha o Mês, Exercício, a 

Data de Assinatura (clicar no ícone ) e clique no botão Visualizar. 

 

Figura 17 – Formulário Desiste de Férias – Atrasadas para Receber. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 

 

Figura 18 – Formulário Desiste de Férias – Atrasadas para Receber. 
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8. Formulário Desiste de Férias – Época Oportuna 

No formulário Desiste de Férias – Época Oportuna, escolha o Mês de Férias, o Ano, a Data 

de Assinatura (clicar no ícone ) e clique no botão Visualizar. 

 

Figura 19 – Formulário Desiste de Férias – Época Oportuna. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 

 

Figura 20 – Formulário Desiste de Férias – Época Oportuna. 
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9. Formulário Desiste de Férias – Para Receber 

No formulário Desiste de Férias – Para Receber, digite os Dias, escolha o Mês, digite o 

Exercício, a Data de Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão Visualizar.  

 

Figura 21 – Formulário Desiste de Férias – Para Receber. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 

 

Figura 22 – Formulário Desiste de Férias – Para Receber. 
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10. Formulário Desiste de Inscrição em Edital 

No formulário Desiste de Inscrição em Edital, digite a Data de publicação D.J.E.R.J, a Data 

de Assinatura (clicar no ícone ) e clicar no botão Visualizar.  

 

Figura 23 – Formulário Desiste de Inscrição em Edital. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 
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Figura 24 – Formulário Desiste de Inscrição em Edital. 

 

11. Formulário Desiste de Licença Especial – Época 

Oportuna 

No formulário Desiste de Licença Especial – Época Oportuna, digite o número do 

Protocolo, a Data de Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão Visualizar.  
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Figura 25 – Formulário Desiste de Licença Especial – Época Oportuna. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 

 

Figura 26 – Formulário Desiste de Licença Especial – Época Oportuna. 
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12. Formulário Estudo/Seminário/Palestra 

No formulário Estudo/Seminário/Palestra, o digite o Número e Tipo da Câmara, a Data 

Inicial e Final (clique no ícone ), o Complemento, a Data de Assinatura (clique no ícone 

) e clique no botão Visualizar.  

 

Figura 27 – Formulário Estudo/Seminário/Palestra. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 



 

 

 
Poder Judiciário do Estado do Rio de Janeiro 
Diretoria-Geral de Tecnologia da Informação e Comunicação de Dados 
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuário 

 

 
Sistema de Formulários de Magistrados Página 19 de 36 

 

Figura 28 – Formulário Estudo/Seminário/Palestra. 

 

13. Formulário Licença Especial 

No formulário Licença Especial, digite o Cargo, a Data Inicial e Final (clique no ícone 

), a Data de Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão Visualizar.  
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Figura 29 – Formulário Licença Especial 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 

 

Figura 30 – Formulário Licença Especial 



 

 

 
Poder Judiciário do Estado do Rio de Janeiro 
Diretoria-Geral de Tecnologia da Informação e Comunicação de Dados 
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuário 

 

 
Sistema de Formulários de Magistrados Página 21 de 36 

 

14. Formulário Licença Paternidade 

No formulário Licença Paternidade, digite a Data Inicial e Final (clique no ícone ), a 

Data de Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão Visualizar.  

 

Figura 31 – Formulário Licença Paternidade. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 
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Figura 32 – Formulário Licença Paternidade. 

 

15. Formulário para Casamento 

No formulário Para Casamento, digite a Data Inicial e Final (clique no ícone ), a Data 

de Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão Visualizar.  
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Figura 33 – Formulário Para Casamento. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 
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Figura 34 – Formulário Para Casamento. 

 

16. Formulário Por Luto 

No formulário Por Luto, digite a Data Inicial e Final (clique no ícone ), a Data de 

Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão Visualizar.  
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Figura 35 – Formulário Por Luto. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 

 

Figura 36 – Formulário Por Luto. 
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17. Formulário Prorrogação de Posse 

No formulário Prorrogação de Posse, digite o número de Dias, escolha a Situação, digite 

o Cargo, a Data de Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão Visualizar.  

 

Figura 37 – Formulário Prorrogação de Posse. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 
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Figura 38 – Formulário Prorrogação de Posse. 

 

18. Formulário Reassumir Função 

No formulário Reassumir Função, digite o Dia, escolha o Mês, digite o Afastamento, a 

Data de Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão Visualizar.  
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Figura 39 – Formulário Reassumir Função. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 
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Figura 40 – Formulário Reassumir Função. 

 

19. Formulário Renúncia à Vaga no Órgão Especial 

No formulário Renúncia À Vaga No Órgão Especial, digite o Cargo, a Data de Publicação, 

a Data de Assinatura (clique no ícone ) e clque no botão Visualizar.  
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Figura 41 – Formulário Renúncia à Vaga no Órgão Especial. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 
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Figura 42 – Formulário Renúncia à Vaga no Órgão Especial. 

 

20. Formulário Renúncia Efetivação em Órgão 

Julgador 

No formulário Renúncia Efetivação em Órgão Julgador, escolha o Tipo de Câmara, digite 

o nome do Desembargador aposentado, a Data de Assinatura (clique no ícone ) e clique 

no botão Visualizar.  
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Figura 43 – Formulário Renúncia Efetivação em Órgão Julgador. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 
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Figura 44 – Formulário Renúncia Efetivação em Órgão Julgador. 

 

21. Formulário Requer Férias 

No formulário Requer Férias, digite a Data Inicial e Final (clique no ícone ), a Data de 

Assinatura (clique no ícone ) e clique no botão Visualizar.  
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Figura 45 – Formulário Requer Férias. 

O sistema exibirá o formulário. Clique no botão Imprimir. 
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Figura 46 – Formulário Requer Férias.    
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22. Histórico de Versões  

     

 

 

 

 

 

Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 31/01/2018 Criação do Manual Ivo Junior 

    

    

    


