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|. APRESENTACAO DO SISTEMA

Seguindo a tendéncia de evolucdo da Moderna Administracdo Publica, o Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, em sua singular complexidade de atribuicées,
conta com uma Estrutura Administrativa competente e empenhada para atender a
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significativa e crescente quantidade de solicitacdes para o cumprimento das metas
estabelecidas.

Tendo em vista tal demanda, bem como que considerando a solicitagdo do
Departamento da EMERJ - Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro
como medida de importancia logistica para o TJERJ; a Diretoria Geral de Tecnologia
de Informacéo (DGTEC) gerou, implantou e vem aperfeicoando o SCPE - EMERJ
para proporcionar a interagao atraves da rede informatizada.

O SCPE foi gerado em ambiente VB (Visual Basic), em conformidade com os
padrées em uso, operacionalizado atraveés de telas funcionais, cujos modulos e
rotinas subdivididas facilitam o manuseio pelo usuario ao clicar com o “mouse”, e
otimizando o uso das teclas “Tab” e “Enter”.

O Sistema vem sendo elaborado e aperfeicoado em conjunto com os proprios
usuarios do orgao solicitante (EMERJ), passo a passo, 0 que exigiu e ainda exige
reunides para as necessarias abordagens de situagdes, com trocas de informacdes
e conhecimentos especificos (de dominio dos usuarios), 0 que se torna
imprescindivel para garantir a confiabilidade das solu¢cdes (com precisao e
seguranca), a fim de facilitar as rotinas de trabalho.

Assim, 0 usuario (em seus diversos niveis) encontra varios sinais e botdes que
facilitam consultas e processamento através das Barras de Menu, Telas e Sub-telas,
para melhor entendimento, acesso e operacionalidade de uma forma geral.

Desejamos que cada usuario tire 0 melhor proveito na utilizacdo do Sistema
SCPE e alcance o objetivo maior, ou seja, servir com eficacia aos interesses da
Justica, o que é de interesse Publico.

Aproveitamos a oportunidade para desejar um bom trabalho!

Il. TERMOS E DEFINICOES APLICADOS AQO
SISTEMA

2.1. Definicbes dos botdes encontrados no sistema:
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Navo

Cria um novo cadastro no sistema.

Incluir

Inclui no sistema um novo cadastro ou informacao.
Pesquizar

LI

Selecionar Efetua pesquisa no sistema de acordo com as informacgdes dadas.

Seleciona a linha ou informagcdo marcada para transporte ao campo
correspondente.

Altera no sistema informacdes ou cadastros selecionados.

J Excluir

Exclui do sistema informacdes ou cadastros selecionados.

I (Grawvar

Grava no sistema as informacdes incluidas ou alteradas.

J LCansultar

Efetua consultas no sistema de acordo com as informacdes dadas.

Werificar p o . . ~
Efetua verificacdo no sistema das informacgdes dadas.
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J Marcar

Marca todos os alunos de uma vez para envio de e-mail.

J Desmarcar

Desmarca todos os alunos marcados para envio de e-mail.

Enviar |

Envia e-mail aos alunos selecionados (marcados).

J Limpar
Limpa a tela em uso para nova pesquisa ou em caso de
erro no langamento de informagoes.

Sair

Sai da tela em uso.

Apurar

Faz a apuracédo da frequéncia no sistema.

Visualizar

Permite imprimir relatérios, em tela ou direto a impressora, a partir dos
dados informados.

D4 acesso a uma tela para se pesquisar as informa¢des do campo
desejado.
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l1l. MODUL OS E ROTINAS DO SISTEMA

O primeiro passo para a utilizacdo do sistema é clicar no icone correspondente,
gue se encontra na area de trabalho ou clicar no menu "Iniciar / Programas". O
sistema sera atualizado e aparecera uma caixa de dialogo onde o usuario vai
informar o login e a senha para acesso.

3.0.0.0/TIERI2102AVM
SCPE

A‘ A Sistema de Concursos para a EMERJ

Cliqug aq
para gfeti
0 acegso.

TJERJ Tribunal de Justica do Estade doe Rio de
Janeiro

Versdo: SCPE 2.2.0 - 10/10/2012 16:15.4]MOstra o 6rgéq da
lotacdo do usugrio.

Usudrio:  [ADRIANA

Senha: | A/
Org3o: l _._]

[lltimo acesso

Ao entrar no sistema, aparecerd o menu com opcdes de modulos e rotinas
disponiveis ao usuario de acordo com seu perfil.

3.1. CONCURSO

## Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Candidatos Prova Finaceiro Tabelas Relatdrios Sair

3.1.1. Cadastro

Cadastro, Novo, Gravar, Excluir, Limpar e Sair.
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&% Sisfema de concursos para a EMERJ

Concurso —andidatos Prowva Financeiro Tabelas Relatdrios Sair

Editais

Salas por Prova

3.1.1.1. Para cadastrar um concurso novo no sistema clique no botéao
"Novo" e preencha os campos: Concurso, periodo, ano e o sistema vai
apresentar automaticamente as informacoes, referentes ao concurso.

Nesse momento vocé pode alterar as seguintes datas, prova, vagas no
turno da manha ou noite, Limite Alteragéo, Publicagdo no Diario Oficial e por fim
o de Inscrigcdo na Web.

Ao digitar os dados do cadastro do concurso; cligue em “Gravar” para
efetivar a operacéo.

Cadastro de Concurso

Concurso: CP Periodo : |1 vl Ano |2013 2

Nome: JCONCURSO P&R& EMERJ 12 SEMESTH

EL

| ~Prova : - - Vagas : | [ Limite Alteracao : -

Data: l02/11f2013 ‘ ‘ Manha: | 120 Noite: | 60 ‘ ’ Data: | 01/07/2014 ‘
- Publicag3do no Diario Oficial :

Data: l 10/01/2014  até aData: I 30/01/2014 ‘

|
~Inscrigo na WEB 5 Documentos

Observagdes:

Gravar | E=cluir I Limpar | Sair I ‘

3.1.1.2. Botdo Excluir — Para excluir um concurso, clique no botdo Excluir e
confirme a excluséo.

3.1.1.3. Botado Limpar — Limpa os campos da tela de Cadastro de Concurso.
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3.1.2. Editais

Permite Gerar relatorio para D.O.

&#F Sisterma de concursos para a EMER
= gl Candidatos Prowva
[ Zadastro

Financeiro Tabelas
Salas por Prowva

Relatdrios

Sair

3.1.2.1. Gerar Relatoério para DO.

Gerar Relatorio Para DO

Concurso Tipo Edital Dt. Publicagdo
|CONCURSO P4RA EMERJ 22 SEMESTRE DE 2012 ¥ [BBERTURA] ~] |
: Cod. | Descrigdo —— —
Texto a ser publicado 2 CLASSIFICACAQ |§ |§| B | z I u I | & Igl
: : 3 RECLASSIFICACED -
Insira aqui o texto para a pu Sdital de
Abertural
Gerar Arquivo Importar Edital Limpar Sair
3.1.2.2.

Para importar Edital, clique no botdo importar Edital.
3.1.2.3.

Limpa os campos Acao e Turma para inclusdo de novo registro.
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== Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Candidatos Prowvas Financeiro Tabelas Relatdrios Sair
“adastro
Editais
Salas por Prova

3.1.3. Salas por prova

Permite inserir as salas para prova.

Salas da Prova

Concurso: -] ‘
- Céad. Descrigdo = B
CcP22012 CONCURSO PARA EMERJ 2° SEMESTRE DE 2012 ]
l Instituic] CP12012 CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2012
CP22011 CONCURSO PARA EMERJ 2° SEMESTRE DE 2011
CP12011 CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2011
CP22010 CONCURSO PARA EMERJ 22 SEMESTRE DE 2010
CP12010 CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2010
CP22009 CONCURSO PARA EMERJ 22 SEMESTRE DE 20039 -
Inserir Sala Excluir Sala Gravat Sair

3.1.3.1. Inserir Sala
Para inserir sala de aulas, informe o Concurso e clique no botdo Inserir Sala

e preencha os campos

3.1.3.2. Excluir sala por prova

Clique nele apoés selecionar a linha do Histérico a ser excluida (somente sera
possivel no ultimo registro - mais recente);
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3.1.3.3 Gravar Sala de Prova

Para gravar as informacgdes clique o botéo gravar.

3.2. CANDIDATOS
Permite inserir candidatos.

3.2.1. Ficha de Inscricao

## Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Be-sks= Prova Financeiro Tabelas Relatdrios Sair

Ficha de Inscricdo
Alocacdo de Candidatos

3.2.1.1. Inscricao de Candidatos

MNom. Conc: ICDNCUF!SD PAaRA EMERJ 22 SEMESTRE DE 2012 vl

Inscric3So T Documentos T Candidatos

Dados Pessoais i
— C

Tel Residencial :|[21 12568-5145 Tel Comercial :I[ y = Celular : |[21 19627-0005
E-mail : | adriana®tirj.jus.br
I~ Autorizo o envio de informac@es via SMS
- End Resid 1
CER-: 20561-250
Logradouro :  [RUA CAMPINAS Numero : |
UF : X ~ ] Cidade :|RIO DE JANEIRO Bairro : [GRAJAU
Complemento : |

I Gravar I E =cluir I Limpar I ‘

Sair | ‘

3.2.1.1.1. Para realizar a inscri¢cao do candidato, selecione o concurso e clique
no botdo "Novo" e preencha os campos
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3.2.1.1.2. Para realizar a gravacao dos dados do candidato, clique no botéo
"Gravar”.

3.2.1.1.3. Para realizar a exclusédo dos dados do candidato, clique no botéo
"Excluir”.

3.2.1.1.4. Para limpara a tela, clique no botado "Limpar”.

3.2.1.2. Documentos

Ficha de Inscricdo
Concurso -

MNom. Conc: |CDNELIF!SC] PaR4& EMERY 22 SEMESTRE DE 2012 “l
InscricSo T 1 Candidatos
[ Cea. | Descricso [ Entreaue |
> {1 | COPIA AUTENTICADA DO DIPLOMA DE DIREITO REGISTRADO I =
2 | COPI1A DA OAB DEFINITIVG AUTENTICADA, | I~

Gravar

3.2.1.2.1. Para por na ordem desejada, selecione os itens: Entregue, Cod. e
Descricdo e para “Gravar” clique no botam gravar.

3.2.1.3. Candidatos
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Ficha de Inscricdo

~ Concurso -

MNom. Conc: [CONCURSO PARA EMERJ 22 SEMESTRE DE 2012 ~1
InscricSo T Documentos T Candidatos
— Filtro
cPF: [ HNome: |
Inscritos
CPFE Nome Inscricdo | Situacdo -~
» | 09101951700 | ROGERIO LEAL LIMA 122-0001 CRICAO CONFIRMADA
10560745745 | RAFAEL 122-000 CRICAO CANCELADA
52384390759 | TESTE 122-0004 CRICAO CONFIRMADA
02333840730 | CRISTIANG 22-0005 CRICAO CONFIRMADA
122956977432 | JUNIOR WELLEMEN DE MACEDO 2-0006 CRICAO CONFIRMADA
43470 DIEGO 2-0007 CRICAOD CONFIRMADA
442335 4 | ALINE SAISSE VALLE REGO 2-0008 CRICAD CANCELADA
67565 JOAQUIM JOATAN 2-0003 CRICAD CANCELADA
S6023715 | DENISE -0010 | AGUARDANDO AENTO
755143461 | JUVENCIO -0011 | AGUARDANDO PAGAMENTO
6337177150 | JUVENCIO 2 -00 AGUARDANDO PAGAMENTO
5963 48 | TESTANDO 20Ul 22-00 AGUARDANDO PAGAMENTO
21102 2 |JUNIOR "WELLEMEN DE MACEDO 220014 | AGUARDANDO PAGAMENTO
51801 7 | KASSUGA 122-0015 | INSCRICAO CONFIRMADA
40673 734 | VERA LUCIA GOMES GUIMARAES 2-0016 | AGUARDANDO PAGAMENTO
73194829084 | TETSANDO 2-0017 | AGUARDANDO PAGAMENTO
05570 773 | RAQUEL FERREIRA HAMMES 2-0018 | INSCRICED CONFIRMADA
57025428868 | TESTANDO -0019 | AGUARDANDO SAMENTO
434132 11 | FILHO -0020 | AGUARDANDO SAMENTO
86880262899 |J -0021 | AGUARDANDO PAGAMENTO
31456556126 | TETSANDO 22-0022 | AGUARDANDO PAGAMENTO
Ere=e—s e Trr s inis TR A e FRTIT AR IR e ATy T N T S Yy |
< | >
Total de Inscritos | 62 Selecionar Irprimir I Limpar l ‘
Sair |

3.2.1.3.1. Para selecionar o candidato, clique no botéo "Selecionar”.
3.2.1.3.2. Para realizar a impressao, clique no botao "Imprimir”.

3.2.1.3.3. Para limpara a tela, clique no botado "Limpar”.

3.2.2. Alocacéo de Candidatos

#% Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Bk Prova Financeiro Tabelas Relatdrios Sair

Ficha de Inscricdo

Alocacdo de Candidatos

3.2.2.1. Para distribuir, selecione a alocacéo desejada e clique em “ Distribuir” vai
aparecer um mensagem se for o caso de alocar novamente os alunos clique na
opgéao sim.
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Alocacao de Alunos por Sala

Concursao: ICDNEUFISD PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2013 Ll
Alocacao
Inscrig3o | Nome Instituic3o Sala Andar | Identific Descrigdo Capac.
131-0007 | TESTE NO BANCO EMERJ o 04 1 SaLA 401 10
131-0005 | TESTE NO FIREFOX EMERJ 01 04 1 Sala 401 10
» 131-0006 TESTE MO FIREFOX DOIS EMERJ 01 04 1 SaLa 401 10
Distribuir ' Imprirnir | l Limpar | Sair l Confirmar Disponibilizag&o na Web | Total : 3

3.2.2.2. Para imprimir alocacao de candidatos, clique no botdo “ Imprimir”.
3.2.2.3. Para gravar alocacao de candidatos, clique no botao “ Gravar”.
3.2.2.4. Para limpar alocacao de candidatos, clique no botdo “Limpar”.
3.2.2.5. Para sair alocacao de candidatos, clique no botdo “Sair”.

3.2.2.6. Para confirmar disponibilizacdo na WEB, clique no botao.

3.3. Prova
3.3.1. Formatacéo da Prova e Desempate

Permite incluir, alterar ou excluir formacao da prova e desempate.
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&## Sistema de concursos para a EMERJ
Candidatos

Concurso Financeiro Tabelas

Relatdrios

Formatac3o da Prova e desempate

Lancamento de Roktas
Identificac3o das Provas
Classificacdo de Candidatos
Reclassificacdo de Candidatos

3.3.1.1. Para gravar formatacao da prova, cliqgue no botdo “Gravar”.
3.3.1.2. Para “Alterar” formatacao da prova, cliqgue no botéo gravar.
3.3.1.3. Para sair da tela formatacéo da prova, clique no botao “Sair”.

3.3.1.4. Para excluir o item da disciplina, clique na tecla “deletar”.

Concurso: |CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2013 |
Disciplinas
Descrigdo Otd. Questdes | Ordem Desempate
| DIREITO CIVIL 1 v
*
Gravar Sair

Formatacao da Prova

3.3.2. Lancamento de Notas.

Sair
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Permite incluir, alterar ou excluir cadastro de Professores no sistema.

&% Sistema de concursos para a EMERJ
Candidatos

Concurso Tabelas

Financeiro

Relatdrios Sair

Formatac3o da Prova e desempate

Lancamento de RNoktas

Identificacdo das Provas
Classificac3o de Candidatos
Reclassificacdo de Candidatos

#% Lancamento Notas - Provas Desidentificadas m
Concursa: [| ~| Faltas:|
o 5 Descrigdo -~

Disciplina: [FS=rBTrEs CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2013 :l

CP22012 CONCURSO PARA EMERJ 2° SEMESTRE DE 2012
l CP12012 CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2012 B0 I
CP22011 CONCURSO PARA EMERJ 22 SEMESTRE DE 2011
CP12011 CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2011
CP22010 CONCURSO PARA EMERJ 22 SEMESTRE DE 2010
CP12010 CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2010
CP22003 CONCURSOD PARA EMERJ 22 SEMESTRE DE 2009 -
l raprirnic l N30 langad | Limpar I Sair I

3.3.2.1. Para gravar langcamento de notas, clique no botao “ Gravar”.
3.3.2.2. Para imprimir lancamento de notas, clique no botdo* Imprimir”.
3.3.2.3. Para notas néao lancadas, clique no botdo “Nao Langadas”
3.3.2.4. Para limpar lancamento de notas, clique no botdo “Limpar”.

3.3.2.5. Para sair langamento de notas, clique no bot&o “Sair”.
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3.3.3. Identificagéo das Provas.

Permite incluir, alterar ou excluir cadastro de Professores no sistema.

=% Sistema de concursos para a EMER)

Concurso Candidatos Financesiro Tabelas Relatdrios Sair

Formatac3o da Prowva = desempates

Lancame=ento de Roktas

Identificacdo das Prowvas

Classificacdo de Candidatos
Reclassificacdo de Candidatos

# Identificagao das Provas

-~ Concurso :
LG [(CONCURSO PARA EMERJ 22 SEMESTRE DE 2012)

| dentificacs | 3o de fidat Nora e Caraat: | |

| ve | _uwe | |

3.3.3.1. Para imprimir Identificacdo das Provas, clique no botao“ Imprimir”.
3.3.3.2. Para gravar Identificacdo das Provas, clique no botdo “ Gravar”.
3.3.3.3. Para limpar Identificagéo das Provas, clique no botdo “Limpar”.

3.3.2.4. Para sair da tela Identificacdo das Provas, cligue no botdo “Sair”.
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3.3.4. Classificacéo de Candidatos

&## Sistfema de concursos para a EMERJ
“andidatos

Concurso Financeiro Tabelas Relatdrios Sair

Formatac3o da Prowva e desempate

Lancamento de Rokas
Identificac3o das Prowvas
Classificacdo de Candidatos
Reclassificac3o de Candidatos

3.3.4.1. Para gravar classificacdo de candidatos, clique no botdo “ Gravar”.
3.3.4.2. Para imprimir classificacdo de candidatos, clique no botao“ Imprimir”.
3.3.4.3. Para limpar classificacdo de candidatos, clique no botdo “Limpar”.

3.3.4.4. Para sair da tela classificacdo de candidatos, clique no botdo “Sair”.

# Classificagao dos Candidatos 3]

Concurso: | ~] Classifica |
Nota Max. Possivel: Percentual para Aprov.: b4
Total de Vagas:
I Colocl Nome I Inscrigio I Nota |Aprov| Class I Turno I
Total:
Sair
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3.3.5. Reclassificacao de Candidato

&## Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Candidatos Financeiro Tabelas Relatdrios

Formatac3do da Prova e desempate

Lancamento de Roktas
Identificac3o das Provas
Classificac3o de Candidatos
Reclassificac3o de Candidatos

Permite Limpar, adicionar, imprimir e sair.
Selecione o concurso desejado e clique em “ADICIONAR”

# Reclassificagao dos Candidatos .

Concurso:

l =
Vagas abertas para manha: |
“Yagas abertas para noite: |

Data:

| Data l Vagas Manh3 | Yagas Noite |

Sair

3.3.5.1. Para limpar reclassificacdo de candidato, clique no botdo “Limpar”.
3.3.5.2. Para adicionar reclassificagdo de candidato, clique no botéo “ Adicionar”.

3.3.5.3. Para imprimir reclassificacéo de candidato, clique no botdo*“ Imprimir”.
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3.3.5.4. Para sair reclassificacao de candidato, clique no botao “Sair”.

3.4. Financeiro

3.4.1. Deferimento de Inscricao

#%# Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Candidatos Prova BaEhEae= 8 Tabelas Relatdrios Sair

Deferimento de inscricdo

Ficha de Inscricdo

Concurso :
Nom. Conc: [CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2013 2 |
Candidatos ﬂ
Filro
CPF | Nome: |
Inscritos
s CPF Nome E-Mail Inscrigdo | Situagdo
P £78545638108 | TESTANDO juniormacedo@ti.jus.br | 131-0004 >
74667230045 | TESTE NO FIREFOX JUNIORMACEDO@TJRJ | 131-0005 | INSCRICAO CONFIRMADA
56312849015 | TESTE NO FIREFOX DOIS JUNIORMACEDO@TJRJ | 131-0006 | INSCRICAD CONFIRMADA,
66122234648 | TESTE NO BANCO JUNIORMACEDO@TJRJ | 131-0007 | INSCRICAD CONFIRMADA,
43157781502 | NOME DO CANDIDATO emaildocandidato@email. | 131-0008 | AGUARDANDO PAGAMENTO
03063263432 | ABAETE DE PAULA MESQUITA teste@teste. com.br 131-0009 | AGUARDANDO PAGAMENTO
Total de Inscritos 6 Imprinir Limpar Gravar I Enviar E-mail I
Sair

3.4.1.1. Para imprimir ficha de inscricdo, clique no botédo* Imprimir”.
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3.4.1.2. Para limpar ficha de inscrig&o, clique no botdo “Limpar”.
3.4.1.3. Para gravar ficha de inscri¢céo, clique no botdo “Gravar”.
3.4.1.4. Para enviar e-mail, clique no botdo “Enviar E-mail”.

3.5.1.5. Para sair ficha de inscricéo, cliqgue no botéo “Sair”.

3.5. Tabelas

#% Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Candidatos Prova

Financeiro ME===E=0 Relatdrios
Instituicdes
Salas de provas
Documentos

3.5.1. Instituicdes
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#%# Sistema de concursos para a EMERJ
Candidatos

Concurso Prova Financeiro BE==E=0 Relatdrios  Sair

Instituicdes
Salas de provas
Documentos
| Instituic3o
Cadigo Instituicdo IBS

AMAERJ |ASSOCIACAD DOS MAGISTRADOS DO ESTADDO DO RIO DE JANEIRO
BENNETT|CENTRO UNIVERSITARIO METODISTA BENNETT

CESMAC |CENTRO DE ESTUDOS SUPERIORES DE MACEID

CESUPA |CENTRO UNIVERSITARIO DO PARA

cu UNIWERSIDADE DE COLUMBIA [EUA)

CUCRJ CENTRO UNIVERSITARIO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CUNP CENTRO UNIVERSTARIO NEWTON PAIVA

CURSO CURSO PRAETORIUM

CURSOS |CURSO MASTER E CURSO CPC

EMARF ESCOLA DA MAGISTRATURA REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAD
EMATRA |ESCOLA DA MAGISTRATURA DO TRABALHO

EMERJ ESCOLA DE MAGISTRATURA DO ESTADD DO RIO DE JANEIRO

EN ESCOLA Naval

EPM ESCOLA PAULISTA DA MAGISTRATURA

ESMAPE |ESCOLA MAGISTRATURA PERNAMBUCO

Fis, FUNDACAD EDUCACIONAL DOM ANDRE ARCOVERDE

FACIMP | FACULDADE DE IMPERATRIZ

FADIPA FACULDADE DE DIREITO DE IPATINGA,
FADIVA FACULDADE DE DIREITO DE WARGINHA,
FAMINAS | FACULDADE DE MINAS

FASAMA | FACULDADE DE SA0 LOURENCO

FEC FACULDADE BRASILEIRA DE CIENCIAS JURIDICAS DE AJ
FCISVJ | FACULDADE DE CIENCIAS JURIDICAS SOCIAIS VIANNA JUNIOR DE JF
FCM FCM ~
4 l I »
Gravar | sair | Total : 150

3.5.1.1. Para gravar ficha de inscricéo, clique no botao “Gravar”.

3.5.1.2. Para sair ficha de inscricéo, cliqgue no botédo “Sair”.

3.5.2. Salas de provas

Cadigo:
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#% Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Candidatos Prova Financeiro BE===E=0 Relatdrios Sair
Instituicdes
Salas de provas
Documentos

Permite cadastra as discricdes dos alunos em suas salas onde ocorrera o curso,
Selecione na tabela a descrigdo desejada e “GRAVE”.

Sala
CodInst | CodSala | Andar | Identific. Descrigdo
p EMERJ SALA 401
EMERJ 02 04 2 | SALA 402 5
EMERJ 03 04 3 |SALA 408 5
EMERJ 04 04 4 |SALA 414 5
EMERJ 05 05 5 | SALA S0 Kid)
EMERJ 06 05 6 | SALAS03 30
EMERJ 07 05 7 | SALA S04 30
EMERJ 08 05 8 | SALAS0S 4
EMERJ 039 05 9 |SALAS06 30
EMERJ 10 05 10 | SALA 508 30
EMERJ 11 05 11 |SALAB12 45
EMERJ 12 05 12 |SALASI3 40
EMERJ 13 05 13 |SALAG14 30
EMERJ 14 05 14 |SALA SIS 3B
EMERJ 15 04 15 |AUDITORIO 1 1 ‘E
o :
Gravar | Sair |

3.5.2.1. Para gravar ficha de inscricéo, clique no botdo “Gravar”.

3.5.2.2. Para sair ficha de inscrigéo, clique no botao “Sair”.

3.5.3. Documentos
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#% Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Candidatos Prova Financeiro BEEe=E=0 Relatdrios Sair

Instituicdes
Salas de provas

Permite “Gravar” anexar documentos e alterar.
Clique na tabela para anexar uma nova documentacédo e “GRAVE”.
O mesmo procedimento sera feito para alteracdo de documentos.

Documentos

Documentos

Cadigo Descrigdo
OPI& AUTENTICADA DO DIPLOMA DE DIREITO REGISTRADO

COPIA DA DAB DEFINITIVA AUTENTICADA
CERTIFICADO PROVISORIO DE COLACAD DE GRAU
DECLARACAD DO DECIMO PERIODO

COPIA AUTENTICADA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE
COPIA AUTENTICADA DO CPF

2FOTOS 3x4

DM W N

Gravar Sair I Total : 7

3.5.3.1. Para gravar ficha de inscricéo, clique no botdo “Gravar”.

3.5.3.2. Para sair ficha de inscrigéo, clique no botao “Sair”.

3.6. Relatorios
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## Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Candidatos Prova Financeiro Tabelas B2EE

3.6.1. SMS

## Sistema de concursos para a EMERJ

Financeiro Tabelas B:EEG5

Concurso Candidatos Prova

Classificados
Lista de colocacdo geral

Declaracdo

Documentos Pendentes

Mecessidades Especiais

Conhecimento Concurso

3.6.1.1. Para imprimir Aguardando Pagamento, clique no botao” Imprimir”.

3.6.1.2. Para imprimir Inscricdo Confirmada, clique no botao” Imprimir”.

= ”

3.6.1.3. Para imprimir Inscricdo Cancelada, clique no botao” Imprimir”.

3.6.1.4. Para sair Tela lista SMS, clique no botdo “Sair”.

Lista SMS

- Concurso :
ULl [CONCURSO PARA EMERJ 28 SEMESTRE DE 2012 =]
|~ Aguardando Pagamento I Inscrigio Confirmada I Inscrigio Cancelada I
| mprirnir Sair
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3.6.2. Classificados

## Sistema de concursos para a EMERJ
Candidatos

Concurso Prova Financeiro Tabelas BzEET00E

Classificados
Lista de colocacdo geral

Declarac3o

Documentos Pendentes

MNecessidades Especiais

Conhecimento Concurso

Permite que imprima as informacdes dos classificados, tanto em individual, quanto
ao total de candidatos.

Para fazer esse procedimento sera necessario selecionar um nome clicar

em uma das opc¢des anexadas abaixo, INDIVIDUAL ou TODOS e clicar em
“IMPRIMIR”.

Concurso :|CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2012 ~]|
| Classificados
Nome Inscrigdo Nota Tumo -
MIRELA HALFIM SEMELES 08,5 Manha
CAROLINA DE ALMEIDA FERREIRA CORTES 121-0242  |1085 Manh3
FELIPE GODOY FRANCO 121-0281 108 tManh3 _J
LEONARDO VAZ DE MELLO ROZENTUL 121-0248  [1075 Manh3
YITOR PORTO DOS SANTOS 121-0014  [107.5 Noite
PAULA MARIELLE DE SOUZA LOPES DIAS 121-0183  [107.5 Manh3
SAMYRA REMZETTI BERNARDI 1210131 [1075 Manh3
RENAN FINAMORE SCHRODER 121-0036  [107.5 Manh3
FERNANDA SILVA TRAMBAIOLI 121-0027  [107.5 Manh3
JANAINA GRACIANO DE BRITO 121-0086  |107.5 Manh3
IGOR BORGES DA SILVA 121-0267 | 107 Noite
CHEKER MIGUEL HADDAD KURY 121-0407 | 107 Noite
THAIS BOIA MARCAL 121-0380  [1065 Manh3
RACHEL FONTES PINHEIRO 121-0245  [1055 Manh3
NATALIA BITENCOURT DE LORENA MAIA 121-0430 | 105 Manh3
TEREZA CRISTINA MARIAND REBASA MARI SAIDLER 121-0093 | 105 Manh3
_] Al FXANDRA RARRNS DF | ACFRNA SNARFS 121-N455 N4 5 Nnite: :J'
4 »
Total de classificados : 180
- Tipo Relatério - =1 -
@ Individusl ¢ Todos Limpar l Sait |
[

3.6.2.1. Selecione Tipo Relatério Individual, clique no botao” Imprimir”.

3.6.2.2. Selecione Tipo Relatério Todos, clique no botao” Imprimir”.

3.6.2.3. Para limpar tela Relatorio de Classificagéo, clique no botdo “Limpar”.

3.6.2.4. Para sair tela Relatério de Classificacéo, cligue no botdo “Sair”.
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3.6.3. Lista de colocagéo geral

#% Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso Candidatos

Prova Financeiro Tabelas BaEIEE6EE
SMS

Classificados

a de colocacao

Declaracdo

Documentos Pendentes

MNecessidades Especiais

Conhecimento Concurso

3.6.3.1. Para imprimir lista de Colocacéo Geral, clique no botao“ Imprimir”.
3.6.3.2. Para limpar tela lista de Colocacao Geral, clique no botdo “Limpar”.

3.6.3.3. Para sair tela lista de Colocacao Geral, clique no botédo “Sair”.

# Lista de colocagao geral
Concurso Inscricdo
‘ [CONCURSO P&RA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2012 = O = ||
Nome
I
| Candidatos Presentes
Coloc Nome Inscrigdo | Mota | Aprov | Class Turmo -
22 | TALITA BRETZ CARDOSO DE MELLO 121-0061 128| S S tanhd
3® | ISABELLA MARIA BAPTISTA TEIXEIRA 1210078 | 1275| S S Manh3
4% |ERIC BARACHO DORE FERNANDES 121-0350 124| S S tanhd
52 |JOAO MARCUS MACHADD ALVES 121-0247 123 § S Noite
62 |MAURO RIBEIRO NETO 121-0069 123 S S tanh3
72 |JOSE ROBERTO PIVANTI 1210237 | 1225| S S Noite
9 | DANIELLE MORAIS BOURGUIGNON 121-0344 | 1225| S S Manh3d
9° | CAROLINA SEGADAS VIANNA LOPES PAULO 1210138 | 1185| S S Manh3
102 | TOMAS MOTTA RIBAS 1210273 | 1185| S S Manh3
112 |LETICIA DE SOUZA BRANQUINHO 121-0262 | 1145| S S Manh3
122 |NICHOLAS MOURA E SILVA 121-0068 13| § S Manh3
132 |JOAD MARCELO DE ALMEIDA E OLIVEIRA 121-0172 13| S S tanhd
142 |JULIANA ARAUJO BURLAMAGQUI SOARES 121-0264 13| § S Manh3
152 | PHILIPE SALOMAO MARINHO DE ARAUJO 121-0058 12| S S tanhd
162 |JOSE FELIPPE RANGEL DA SILVA 121-0265 111) s S Manh3
172 |MILENA MACHADO ROCHA 121-0176 | 1105| S S Manh3
182 | FELIPE ALEXANDRE MONTEIRD DA SILVA 121-0074 108| S S Manh3 -
Total :
[rprirnir Limpar Sair
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3.6.4. Declaracao

#%# Sistema de concursos para a EMERJ
Candidatos

Tabelas Bz E STl

Financeiro

Concurso Prowva

sSMS

Classificados

Lista de colocac3o geral

Documentos Pendentes

recessidades Especiais

Conhecimento Concurso

Permite “ Visualizar” total de aprovados,“ Imprimir’uma Declaracéo , tanto

selecionando todos quanto individualmente.

Se for para visualizar individualmente ou imprimir, basta clicar do lado direito da
tela em visualizar que ira ticar no quadrado, depois clique no botdo visualizar.

# Declaragao E‘@@

~ Concurso :
[CONCURSQ P&RA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2012 | DatadaProva: | 06/11/2011 Total de Pontos: W
Aprovados

Inscrigio Nome Posigio| Pontos | Classificado | Visualizar | &

J1 1210162 |URIEL GONZALEZ SOARES FONSECA 18134 Classiicado v
1210061 | TALITA BRETZ CARDOSO DE MELLO 2 128]  Classiicado r
1210078 | ISABELLA MARIA BAPTISTA TEIXEIRA CONCEICAO ¥ 1275 Classiicado r
1210350 | ERIC BARACHO DORE FERNANDES 4 124]  Classificado r
1210247 | JOAD MARCUS MACHADO ALVES 5 123] Classiicado r
1210063 | MAURD RIBEIRO NETO 62 123] Classiicado r
1210237 | JOSE ROBERTO PIVANTI 7 1225  Classiicado r
121-0344 | DANIELLE MORAIS BOURGUIGNON 8 1225 Classiicado r
1210138 | CAROLINA SEGADAS VIANNA LOPES PAULO % 1195  Classiicado r
1210273 | TOMAS MOTTA RIBAS 108 1185| Classificado O
1210262 | LETICIA DE SOUZA BRANQUINHO 118 1145|  Classificado ]
1210068 | NICHOLAS MOURA E SILVA 12| 13| Classificado r
1210172 | JOAD MARCELD DE ALMEIDA E OLIVEIRA 138 113 Classificado r
1210264 | JULIANA ARAUJO BURLAMAGUI SOARES 148 113 Classificado r
1210088 | PHILIPE SALOMAD MARINHO DE ARALJO 198 112]  Classificado r
1210265 | JOSE FELIPPE RANGEL DA SILVA 162 111]  Classificado r
1210176 | MILENA MACHADO ROCHA 172]  1105|  Classificado r
121-0074 | FELIPE ALEXANDRE MONTEIRO DA SILVA 188 109) Classficado O |»

|” Seleciona Todos Visualizar Limpar Sair Total de Aprovados: ,ITB

3.6.4.1. Para imprimir declaracdo seleciona todos ou néo, clique no botado* Imprimir”.

3.6.4.2. Para visualizar declaragéo, clique no botdo “Visualizar”.

3.6.4.3. Para limpar tela declaragéo, clique no botdo “Limpar”.
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3.6.4.4. Para sair tela declaracao, clique no botao “Sair”.

3.6.5. Documentos Pendentes

&% Sistema de concursos para a EMERJ

Candidatos

Concurso Prova Financeiro

Tabelas

Relatdrios

SMS

Classificados
Lista de colocacdo geral

Declarac3o

Documentos Pendent

MNecessidades Especiais

Conhecimento Concurso

Relatério de Documentos Pendentes

Concurso Inscricao

[CONCURSO P&RA EMERJ 22 SEMESTRE DE 2012 =] 22 - |

Nome

I

Candidatos com pendéncia de documenta
Inscrigio Nome Documento -
P [122:0026 | ASDAS COPIA DA DAB DEFINITIVA AUTENTICADA
122-0026 | ASDAS COPIA AUTENTICADA DO DIFLOMA DE
122-0023 |B COPI& AUTENTICADA DO DIPLOMA DE
122-0030  |B COPIA DA DAB DEFINITIVA AUTENTICADA
122-0023 |B COPIA DA DAB DEFINITIVA AUTENTICADA
122-0030  |B COPI& AUTENTICADA DO DIPLOMA DE
122-0041 BEATRIZ MARIA QUADRDS COPIA DA DAB DEFINITIVA AUTENTICADA
122-0041 BEATRIZ MARIA QUADROS COPIA AUTENTICADA DO DIFLOMA DE
122-0048 | CLAUDIA DE OLIVEIRA COPI& AUTENTICADA DO DIPLOMA DE
122-0048 | CLAUDIA DE OLIVEIRA COPIA DA DAB DEFINITIVA AUTENTICADA
122:0023 | CLAUDIA SIQUEIRA DE FREITAS MUNIZ | COPIA AUTENTICADA DO DIPLOMA DE
122:0023 | CLAUDIA SIQUEIRA DE FREITAS MUNIZ | COPIA DA 0AB DEFINITIVA AUTENTICADA
122-0028 | DFFGGF COPIA AUTENTICADA DO DIPLOMA DE
122-0028 | DFFGGF COPIA DA DAB DEFINITIVA AUTENTICADA
122-NNN7 DIFGN CAPLA ALITFNTICADA DO DIPL NMA DF =i
4 »
|mprimmir I Limpar l Sair I

3.6.5.1. Para imprimir documentos pendentes, clique no botdo* Imprimir”.

3.6.5.2. Para limpar tela documentos pendentes, clique no botdo “Limpar”.

3.6.5.3. Para sair tela documentos pendentes, clique no botdo “Sair”.
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3.6.6. Necessidades Especiais

Permite incluir, alterar ou excluir cadastro de Professores no sistema.

#% Sistema de concursos para a EMERJ

Candidatos

Concurso Prova

Financeiro

= Candidatos portadores de necessidades especiais

Tabelas

Classificados
Lista de colocacdo geral

Declarac3o

Documentos Pendentes

MNecessidades Especiais

Conhecimento Concurso

EEX

Concurso Inscrigao

CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2012 ] | 1 =

Nome

Candidatos portadores de necessidades especiais
Inscrigdo Nome Necessidade Especial | Apoio Necessario
» [121-0326 MARCELO BOTELHO Fisica / Motora PRECISA DE UMA MESA - CADEIRANTE

121-0007 KARLA CHRISTIANE Outras MESA E CADEIRA (3 HERNIAS DE DISCO)
121-0047 LENORA CESAR MILESI Outras MESA E CADEIRA SEPARADAMENTE

Imprimir

Limpar I Sair I

3.6.6.1. Para imprimir Necessidades Especiais, cliqgue no botdo“ Imprimir”.

3.6.6.2. Para limpar tela Necessidades Especiais, clique no botdo “Limpar”.

3.6.6.3. Para sair tela Necessidades Especiais, clique no botdo “Sair”.

Cadigo:

MANUAL - SCPE - SISTEMA DE CONCURSOS PARA A EMERJ

Revisao:

2.2.0

Péagina:

30 de 28




TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO DGTEC
— Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo

DERUS - Departamento de Relacionamento com o Usuério

3.6.7. Conhecimento Concurso

Permite visualizar a divulgagdo do concurso para que os candidatos possam fazer
suas inscri¢oes.

#% Sistema de concursos para a EMER]

Tabelas

Concurso Candidatos Prova Financeiro

Classificados
Lista de colocacdo geral

Declaracio

Documentos Pendentes

Mecessidades Especiais

Conhecimento Concurso

Relatorio de Conhecimento do Concurso

( Concurso

CONCURSO PARA EMERJ 12 SEMESTRE DE 2012

| |mprirnir | Sair | ‘

3.6.7.1. Para imprimir Conhecimento do Concurso, clique no botdo* Imprimir”.

3.6.7.2. Para sair tela Conhecimento do Concurso, clique no botédo “Sair”.

#% Sistema de concursos para a EMERJ

Concurso  Candidatos Prova Financeiro Tabelas Relatdrios B

3.7. Sair

3.7.1. Para sair do Sistema, cligue no botédo “Sair”.
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