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Sistema de Concurso para Juiz Leigo

1. Acesso

Cligue no atalho do sistema que se encontra na area de trabalho.

Serd aberta tela de Login.

Preencha os campos Usudrio e Senha e cligue em OK.

o) Login
3.0.0.0/TIERIZ2038VH
SCJL

Janeiro

Versdo: SCIL 1.2.0 - 22/08/2012 16:55:40

Usudrio: |HAFAELHOLIVEIF~!A

Senha: |

Sistema de Concursos Para Juig

G,
: TJERJ Tribunal de Justica do Estado do Rio de

=

Orgédo: |

Ultimo acesso

Figura I - Tela de Login.

O sistema serd aberto disponibilizando os menus abaixo.

™3 Sistema de Concurso para Juiz Leigo

'Inscrig6esJ Concursos Tabelas Relatorios Publicagdes Utilitarios Sair

Figura 2 — Menus do sistema.

Sistema de Concurso para Juiz Leigo
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2.Inscricoes

2.1 Importagao de Candidatos

OBSERVACAO: A VUNESP ird fornecer um arquivo formato texto (TXT)
@ via e-mail diretamente a COJES. O arquivo deveréd ser importado para
o sistema do TJER], com as informacodes pessoais dos candidatos.

Para acessar a importacdo de candidato, cligue no menu Inscricbes e no submenu

Importacao de Candidatos.

ma de Concurso para Juiz Leigc

Inscricbes | Concursos Tabelas Relatérios Publicages Utilitarios  Sair
Importacdo de Candidatos

Ficha de Inscri¢do

Consulta de Inscritos

Figura 3 - Acessando Importacdo Candidatos.

No campo Concurso, selecione o concurso desejado. Os demais campos serao

preenchidos automaticamente

[N || - CONCURSO PARA JUIZ LEIGOD
Etapa:  [PRiMEIR, Desericio

€ Condidatas € »X - CONCURSD PARA JUIZ LEIGO

o #x - CONCURSD PARA JUIZ LEIGD
KLY - CONCURSO PARA JUIZ LEIGOD
| - CONCURSO PARA JUIZ LEIGO

[Tipo Importagda || - CONCURSO PARA JUIZ LEIGO

Figura 4 - Selecionando o concurso.

Por fim, cligue no botdo Importar e o sistema ird abrir uma tela de pesquisa de

arquivos do seu préprio computador.

Concurso; ||
Etapa: | _l Prova: |

% Candidatos € Provas I Imporlarl 3 air I |

’7Tipo Importac&o

Figura 5 - Botdo importar.
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Localize o arguivo txt enviado pela VUNESP (ja salvo na méaguina) e cligue no botdo

Abrir.

Organizar = Mova pasta

= - [ @

5 Favoritos = Biblioteca Documentos
Meus Arquives Recebidos

Pl Area de Trabalho
|8 Downloads

MNome

Organizar por:  Pasta ~

Data de modificad

%l Locais

[l Bibliotecas

|| arquivo notas.tet
] arquivo inscritos.bet

29,/03,/2014 16:26
29/03/2014 16:26

= - || RELATORIO_PARA_GERACAC DIRF.xlstut 7/02/901 2 17:06
Bocsmentos = B tajoxt Tipo: Documento de Texto =
Imagens - Tamanho: 1,99 MB
g
o Masicas || Edital_MPRJ_01_09.txt Data de modificagio: 29/03/2014 16:26 29
B Videos

18 Computador
&L, SISTEMA (C:) L
= Dados (E3)

[} | 3

- N

Mome:

~  [Arquivas Texto (.t} -

[ abrir  |+] [ cancelar |

Figura 6 - Localizando o arquivo txt enviado pela VUNESP,

2.2 Ficha de Inscricao

Para acessar a ficha de inscricdo, clique no menu Inscricdo e no submenu Ficha de

Inscrigao.

Importagdo de Candidatos

Ficha de Inscricdo

Consulta de Inscritos

rios Publicacbes Utilitarios Sair

Figura 7 - Acessando inscricdo/ Ficha da inscricgo.

Sistema de Concurso para juiz Leigo
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Para apenas consultar/pesquisar a ficha cadastral de um candidato, selecione o concurso
desejado, clicando na seta do campo Concurso.

No campo CPF, clique no botdo ? (interrogacao) para pesquisar ou digitar diretamente o
CPF do inscrito. Lembrando que, neste primeiro momento, os dados cadastrais dos
candidatos serdo importados da VUNESP.

B3 Ficha de [nscri_

Concurso
Cancursa | ] Inscrigter| cer | 2
Dados Pessoais 1 Enderego / Telefones
Etapa Atusl: |
“ Nome: |
" Profissde: |
= Nasclmantn'l
CweRG
* Orgdo: |
T | i
e
* Nacionafidade: | = ;
" Masculing ¢ Femining
* Naturaldade: | S
# gemail: I I hd
MEe: I
Pai |
Formagdo Uni
* InstiticBo Ensino - |
< fno Conclusio: [

Gravar | | Limpar | sar |

Figura 8 - Ficha de inscri¢do.

Para cadastrar um novo candidato, selecione o concurso desejado, e preencha o campo
CPF.

O sistema informard que se trata de um novo candidato.

Cligue no botéo OK e prossiga com a inscri¢ao.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 7 de 49



PODER JUDICIARIO
[Al/\| ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da informacéo
A 13:¥) Departamento de Suporte e Atendimento

15 Ficha de Inscrigio 28

Ci
[
I Corcurso [ - CONCURSQ PARA JUIZ LEIGO x| Insericdo | | CPF: [04747585765 ? I

Dados Pessoais T Enderego / Telefones

Etapa Atual: |

r~ Identificag3o:
* Mome: |

Profissao. || Atengao

* Nascimenta:

* N% RG: i Candidate nde inscrito para este concurso caso queira inscrevé-lo
2 clique no botdo gravar.

* Migao:
*UF:

" Macionalidade:

* Naturalidade:

* g-maik

Mae |
Pai: |

~Formag&o Uni

* InstituigBo Ensing : |

* Ano Conclusdo :

Gravar Limpar Sair

Figura 9 - Cadastrar um novo candidato.

Preencha todos os campos considerados obrigatdrios (*) para que a inscricdo seja
concluida com sucesso.

B3 Ficha de Inscrigio [ = ]

-~ Concurso

Concurso [| - CONCURSO PARA JUIZ LEIGO | Inscrigdio: CPF: [04747555765 ?
Dadas Pessoais 1 Enderego / Telefones
Etapa Atual: |

“Mome: [TESTE

* Profissao: |

= Nascimento: |—
= N%RiG: |_'Awsu e
“Ongge: [
" Naciondidade:| |
® Naturalidade: [ |
emdl [ |
Mae: [

Pii |

@ Preencha os campos com * eles s3o obrigatérios

~Formagao

* Institvigdo Ensine - |

= &no Conclusdo

Gava | Linpar | sar |

Figura 10 - Preenchimento dos campos obrigatorios.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 8 de 49
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2.3 Consulta de Inscritos

Para acessar a consulta de inscricdo, cligue no menu Inscricdo e no submenu Consulta
de Inscritos.

DNCUrso paraJuiz L

Relatorios PublicagGes _ Utilitarios _Sair

3 ConI:ursos Tabelas
Importagdo de Candidatos
Ficha de Inscricdo

Consulta de Inscritos

Figura 11 - Acessando Consulta de inscritos.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 9 de 49
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Selecionar o concurso desejado clicando na seta do campo Concurso.

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da informacéo
Departamento de Suporte e Atendimento

Filtre a pesquisa como desejar utilizando os campos Etapa e Situagao e clique em Filtrar.

O sistema ird apresentar em tela as informacdes de acordo com os filtros selecionados.

s seere: I

 Filtro

e Cnncursn:ll - COWCURS0 PARA JUIZ LEIGO =2
Etapa:  |PRIMEIRA ETAPA | Prova [PROVA DBJETIVA [=
Situapdo: |EL¢.SSIFIC&DD Ll Inscrican :I CF'F:I

Mome : |

Inzcritos

I Inzcrigao I CPF I Mome I SEHDI I

| mprimir Limpar Sair

Figura 12 - Selecionando os filtros de pesquisa.

Sistema de Concurso para juiz Leigo
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3. Concursos
3.1 Cadastro de Concursos

Para acessar cligue no menu Concursos e no submenu Cadastros/Concursos.

Inscrigdes Tabelas Relatérios Publicacdes Utilitarios  Sair
Cadastros > Concursos
Provas > Etapas por Concurso

Sessdo Publica > Provas por Etapa

Titulagdo 4 Sala(s) de Prova(s)
Habilitagdo de Candidatos Alocagéo de Candidatos
Resultado Final Titulos - Categorias e Pontuagio

Convocagdo

Figura 13 - Acessando Cadastros/ Concursos.

Preencha o campo Sigla com o nimero do Concurso que deseja cadastrar.

O tipo de concurso serd preenchido automaticamente pelo sistema (Concurso para juiz

Leigo}.

Preencha os demais campos, com excecao do campo Validade do Concurso, que sera
preenchido automaticamente, com prazo de 01 (um) ano posterior a data de Homologagao
do Resultado.

Finalizado o preenchimento, clique no botdo Cadastrar.

Sigla: | I _2| [CONCURSD PaRa JUIZ LEIGD

De: | 03/02/2014  Ate | 2840242014 [rata: I 170442014 Al | 1740452015

SituacEo: |ATIO =] wagas | 700 Walor dalrsecricio: | 150,00
|

”PErfDdD de Inzcrigio: "Humulngacﬁu do He&ultadu:—‘ ’*Validade do Concurza:

LCadastrar Exclur | Limpar |

Figura 14 - Tela Concurso.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 11 de 49
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O sistema ird fornecer a seguinte mensagem. Clique em OK.

-
Gravagdo —— E

@l Inclusdo realizada com sucesso.
W' Coadigo do Concurso: 11

Figura 15 - Mensagem de confirmacédo da incluséo.

e Exclusdo de Cadastro de Concurso

Para excluir um cadastro cligue no botao Excluir.

o

Sight | [ _7| [CONCURSO PARA JUIZ LEIGD

"F'eric-dc- delhgorigo, —————————— "Homologacﬁn do Hesultado:—‘ "Validade do Concurso:

De: | D3/02/2014 Até| 28/02/2014 Data | 17/04/2014 s [ 17/08/2015
SituagFo: |ATIVO =] Vagas [ 700 Walor da Inscriga: | 150.00

Alterar | Limpar |

Figura 16 ~ Botdo Excluir.

O sistema emite uma mensagem solicitando a confirmacao da exclusao.

Clique em Sim e o cadastro sera removido do sistema.

rAten-:;a?'n- . Iﬁ

Deseja realmente excluir o concurso

=
[=TF}
(=]

Figura 17 - Confirmacdo da excluséo.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 12 de 49
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O sistema emitird uma mensagem informando que houve sucesso na exclusao.

[ Exclusdo. — g

o e
@ Exclusdo realizada com sucesso!
- <

Fom

Figura 18 - Mensagem de exclusdo efetuada.

Se outras etapas forem cadastradas no concurso, com inscricdes ja realizadas, o sistema

nao permitird esse tipo de exclusao!

Mesciusnos o — . — - [

@ Ha inscrigdo(des) cadastrada(s) neste concurso. Exclusdo ndo permitida
I

[

Figura 19 — Mensagem informando que o sistema ndo permitird esse tipo de exclusao.

e Limpar dados

O botdo Limpar somente apaga 0s campos para uma nova pesquisa, esta rotina néo

exclui, apenas limpa a tela.

TR

Sigla: | I _2 | [cONCURSD PaRA JUIZ LEIGD

"Periodo delnzorigo ————————————————— "Homologacﬁo do Hesultado:—‘ "Validade do Concurso:

De: | 03/02/2014 Awé| 28/02/2014 Data | 17/04/2014 At | 17/04/2015

SituagFo: |ATIVD | Vagas [ 700 Walor da InscrigBo: | 150,00

Figura 20 - Limpar a tela para um novo cadastro.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 13 de 49
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3.2 Cadastro de Etapas por Concurso

Para acessar cligue no menu Concursos e no submenu Cadastro/ Etapas por Concurso.

Inscrigdes || Concursos | Tabelas Relatérios Publicages Utilitarios Sair
Cadastros Concursos

Provas Etapas por Concurso
Sessdo Publica Provas por Etapa

Titulagdo Sala(s) deProva(s)
Habilitagdo de Candidatos Alocagdo de Candidatos
Resultado Final Titulos - Categorias e Pontuagdo

Convocagdo

Figura 21 - Acessando Etapas por Concurso.

No campo Concurso, selecione o concurso j& previamente cadastrado.

As etapas ja estarao previamente cadastradas na base do sistema, marque as etapas

que deseja para o0 concurso em questdo.

Clique no bot&o Gravar.

Descrigao

PRIMEIFA ETARA
SEGUMNDA ETAPA
TERCEIRA ETAPA

| Grawar I

Figura 22 - Tela Etapas do Concurso.

O sistema emitira uma mensagem de confirmacao.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 14 de 49
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Atencio! — 3~

@ Gravagdo concluida com sucesso.

|| I

Figura 23 - Mensagem de confirmacao.

3.3 Cadastro de Provas por Etapa

Para acessar cligue no menu Concursos e no submenu Cadastros/ Provas por Etapa.
Inscrigdes [[Concursos | Tabelas Relatérios ~ Publicagdes Utilitarios  Sair

Cadastros Concursos

Provas Etapas por Concurso

Sessdo Publica Provas por Etapa

Titulagdo Sala(s) de Prova(s)

Habilitagdo de Candidatos Alocagdo de Candidatos
Resultado Final Titulos - Categorias e Pontuagdo
Convocagdo

Figura 24 — Acessando Cadastros/ Provas por Etapa.

Para cadastrar as provas do concurso, preencha o campo Concurso, em seguida
selecione uma etapa, clicando na seta do campo Etapa.

Cnncursn:lll - COMCURSO PARA JUIZ LEIGD
Etapa: | LI Prova: |

Descrigio

Grawvar

FRIMEIRA ETAPA
SEGUNDA ETAPA
TERCEIRA ETARPA

Figura 25 - Cadastrar as provas do concurso.

Ao preenche o campo etapa, o campo Prova sera carregado preencha automaticamente
pelo sistema.

Preencha os demais campos e clique no botdo Gravar.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 15 de 49
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T O

Coneurso: |1l - CONCURSO P&RA JUIZ LEIGO =]
Etapa:  |PRIMEIR& ETAPA | Prova |PROVA DBJETIVA [=]

— Prowa Objetiva

Data: |13.-‘EI4.-‘2EI14 Hora: I 09:00 Duragdo: I 5
Total Questio: I a0 Ualorﬂuestéo:l 0125 F'erc[?é].-‘l'-.c:erto:l a0 Total Classificar: | 700

I Giravar I Dieletar | Limpar | il

Figura 26 — Cadastrar Primeira Etapa.
Para cadastrar a Segunda Etapa, repita o procedimento da etapa anterior desta vez

selecionando “Segunda Etapa”.

Preenchar os campos nessesarios e cligue no botao Gravar.

T .

Coneurso: |1 - CONCURSO PARA JUIZ LEIGOD
Etapa:  |SEGUNDA ETARA =| Preva |PROVAESCRITA

Prova Escnta

Drata: IEEI;’EIEHEEIH Hara: I 0300 Durau;ﬁu:u:l al

Mata Minima: |0 Mata b dxima: |1 0 Maota Aprovacdo: |5

Deletar | Limpar | 5 air |

Figura 27 — Cadastrando a segunda etapa.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 16 de 49
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Ao cadastrar a Terceira Etapa o sistema exibe a tela abaixo.
Marque os titulos que serdo exigidos naquele concurso.
Lance seus respectivos valores no campo Pontos.

Informe a data da Avaliacao dos Titulos.

Cligue no botdo Gravar.

T e

Eu:unn:ursu:n:lll - COMCURSO FPARA JUIZ LEIGO 4
Etapa | TERCEIRAETAPA x| Preva [ayval1ACA0 DE TITULOS [~
—Avahacdo Titulos
Data: I
i Cateqaria Titulog Pontoz
W |CERTIFICADO | CERTIFICADO DE COMCLUSAD DE CURSO DE 05
W |CERTIFICADO | CERTIFICADO DE COMCLUSAD DE CURSO DE 0.2
& W|CERTIFICADO  |CERTIFICADO DE COMCLUSAD DE CURS0 DE 0.2
[T |CURSO DE CURS0 DE EXTEMNSAD SOERE MATERIA JURIDICA DE Mals
[CDOUTORADO | DOUTORADO RECOMHECIDO OU REVALIDADOD E
[ |ESPECIALIZACE| ESPECIALIZACED EM DIREITO, MA FORMA DA LEGISLACED
[T |EXPERIENCIA | EXERCICIO ANTERIOR DA FUNCAD DE COMCILIADOR QU
[T MESTRADO MESTRADD RECOMHECIDOD O REVALIDADD EM DIREITO
[ POS-GRaDUACE| DIPLOMAS MO CURSO DE POS-GRADUCAD.
Gravar Dieletar Lirnpar Sair |

Figura 28 — Cadastrando a terceira etapa.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 17 de 49
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3.4 Cadastro de Sala(s) de Prova(s)

Para acessar cligue no menu Concursos e no submenu Cadastros/Sala(s) de Prova(s).

Cadastros Concursos
Provas Etapas por Concurso

Sessdo Publica Provas por Etapa

Titulagdo Sala(s) de Prova(s)
Habilitagdo de Candidatos Alocagdo de Candidatos
Resultado Final Titulos - Categorias e Pontuagdo

Convocagdo

Figura 29 - Acessando Cadastros/ 5ala(s) de Prova(s).

Preencha os campos Concurso, Etapa e Prova, sucessivamente, selecionando as opc¢des
correspondes (cadastradas nos itens anteriores) através da seta situada ao lado de cada

campo.

Em seguida, preencha os demais campos Instituicdo, Local, Andar, Sala, Descricdo e
Capacidade e clique em Gravar.

Alocagao de Sala

Concurso: |

Etapa: |

Inztituigao Descrigio

I Grawvar I | Sair I

Figura 30 - Tela Alocacdo de sala.

Sistema de Concurso para juiz Leigo Pagina 18 de 49
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3.5 Cadastro de Alocacao de Candidatos

Para acessar cligue no menu Concursos e no submenu Cadastros/Alocacao de
Candidatos.

]mcrigﬁﬁlﬂoncursosl Tabelas Relatérics  Publicagges  Utilitarios  Sair

| Cadastros » Concursos
Provas » Etapas por Concurso
Sessdo Publica ] Provas por Etapa
Titulagde r Salais) de Prova(s)
Habilitagdo de Candidatos Alocagdo de Candidatos
Resultado Final Titulos - Categorias e Pontuagio

Convocacdo

Figura 31 — Acessando Alocacdo de Candidatos.

O sistema ird informar o nimero de inscritos no concurso, bem como se ha capacidade
para alocar todos.

Cligue no botao Gravar para gue estes sejam devidamente alocados.

3 i 3
[ Alocagdo de Candidatos

i Cancurso: I L5 - COMCURSO PARA JUIZ LEIGD LI | Total de alocados: 11 I W&o alocados :0 I
Etapa: |SEGUNDA ETAPS _I Praeea: |p|:|g\m ESCRITA _I Total de ingcritos no concurse: 17
Alocagdo

Inzcricdn | Mome Deficignecia | Instituigio | Local And. | Sl | Descrigdio Cap.

b [ 00000003 |FELIPE MAWES CAETAND ] e EMERS [ ALDITORIO 04 1 |alDITORIO 200
00000004 | FELIPE OTAWIAND RaMalRO | e EMERJ [AUDITORIO 04 1 |AUDITORIO 1 200
00000005 | FELIPE PIRES LOPES DE B&RROS | - EMERJ |[AUDITORIO 04 1 |AUDITORIO 200
00000006 | FELIPE POLTROMIERI SCAMDIUEE | e EMERJ [AUDITORID 04 1 |AUDITORIO 1 200
00ooooor¥ |FELIPERRTUCST | e EMERJ |[AUDITORIO 04 1 |AUDITERIOA 200
00000008 | FELIPE RaMOs DOS SaMTOS | e EMERJ [AUDITORID 04 1 |AUDITORIO 1 200
00000009 | FELIPE R&PALLO MUSCO | e EMERJ |[AUDITORIO 04 1 |AUDITERIOA 200
00000010 |FELIPE REIS D& SILyva | e EMERJ [AUDITORID 04 1 |AUDITORIO 1 200
00000012 | FELIPE RICH&RD PINTD. | e EMERJ |[AUDITORIO 04 1 |AUDITERIOA 200
000000o1 |FELIPE SaWORI | e EMERJ |[AUDITORIO 04 1 |AUDITORION 200
00000002 | FELI SOIBELMAN | e EMERJ |AUDITORIO 04 1 |AUDITORIO 200

Gravar Limpar | Irnprirnie | Sair |

Figura 32 - Alocacdo dos candidatos inscritos no concurso.
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3.6 Cadastro de Categorias de Titulos

Para acessar cligue no menu Concursos e no submenu Cadastros/Titulos — Categorias e

Pontuacdo /Categorias de Titulos.

Inscrigies | Concursos | Tabelas Relatérios  Publicagées  Utilitarios  Sair

Cadastros

3

Provas

Sessdo Publica

Titulagdo

Habilitagdo de Candidatos
Resultado Final

Convocagdo

]
b
b

Concursos

Etapas por Concurso
Provas por Etapa

Sala(s) de Provals)
Alocagdo de Candidatos

Titulos - Categorias e Pontuagdo ] Categorias de Titulos

Titulos por Categoria

Figura 33 - Acessando Categoria de Titulos.

Preencha a categoria desejada, incluindo o item na linha em branco da caixa de

dialogo, na coluna Descrigao.

Clique no botéo Gravar

Sistema de Concurso para juiz Leigo
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CregorseTiser

Categariaz

Descricdo

B |CERTIFICADO

CURSO DE EXTENSED
ExERCICIO DE FUNCAD
POS GRADUACAD

Sair |

Figura 34 - Tela Categorias de Titulos.

Caso deseje excluir uma categoria, clique no item desejado e em seguida tecle DELETE.

-
Categorias de Titulos

Categonias

Descrigdo
CERTIFICADD

CURS0 DE EXTENSAD
EXERCICIO DE FUMCED

POS GRADUACED
*

Gravar | S air |

Figura 35 - Excluindo uma categoria.

O sistema ird solicitar uma confirmacdo de exclusdo.
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Cligue no botdo Sim. Lembrando gue a exclusdo somente serd permitida caso esta

categoria ndo esteja sendo utilizada em nenhum concurso.

F = o
Exclusdo de categm ﬁ

2 -
@] Deseja excluir a categoria selecionada ?
. r

Figura 36 — Mensagem de confirmacado da exclusao.
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3.7 Cadastros de Titulos por Categoria

Para acessar clique no menu Concursos e no submenu Cadastros/Titulo — Categorias e

Pontuacgado / Titulos por Categoria.

Inscrigéies | Concursos | Tabelas Relatérios  Publicagbes  Utilitarios  Sair

Cadastros

Concursos

Provas
Sessdo Publica

Titulagde

Etapas por Concurso
Provas por Etapa
Sala(s) de Provals)

Habilitagdo de Candidatos Alocagdo de Candidatos

Resultado Final

Convocagao

Titulos - Categorias e Pontuagdo Categorias de Titulos

Titulos por Categoria

Figura 37 - Acessando Titulos por Categoria.

No campo Categoria, o usudrio devera selecionar uma categoria (ja previamente

cadastrada no item anterior).

— Titulos
Categoria : Il hd
Dezcngdn: Descrigio Gravar |
CERTIFICADO Limpar
CURSO DE EXTENSAD AI
ExERCICIO DE FUNCAD Sair |
POS GRADACAD
Categoria Descrigdo
b | CERTIFICADD CERTIFICADO DE COMCLUSAD DE CURSO DE POS GRADUACAD PREPARATORIO
CERTIFICADD CERTIFICADO DE COMCLUSAD DE CURSO DE ESPECIALIZACED Na AREA DOS
CERTIFICADO CERTIFICADO0 DE COMCLUSAD DE CURSO DE CaPaCITACAD PARS COMCILIACAD E
CLURS0 DE CURSO DE EXTENSAD SOERE MATERLA JURIDICA COM MAIS DE 100 HORAS
EXERCICIO DE EXERCICIO AMTERIOR D& FUNCAD DE COMCILIADOR OU JUIZ LEIGO EM UMIDADE
POS GRADUACED MESTRADD
POS GRADUACED ESPECI&LIZACAD EM DIREITO.
P05 GRADUACAD LOUTORADD

Figura 38 — Selecionando o campo Categoria.
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Apds a selecdo, preencha o campo Descricao de acordo com o proposto no edital
do concurso para aquela categoria.

Tecle TAB e depois clique no botdo Gravar.

— Titulos
Categoria: |POS GRADUACED =]

Descriglo; |teste Gravar
Lirmnpar

Sair

k[E[E

Categoria Dezcrigaon
P LPOS GRADUACAD DOUTORADD
POS GRaDUACED ESPECILIZACAD EM DIREITO.
POs GH.&DLI.-’-‘-.QE.D MESTRADO

Figura 39 - Campo Descricdo.

3.8 Importacao de Notas das Provas

Para acessar cligue no menu Concursos e no submenu Provas/ Importagcao de Notas.
Inscrigfes Tabelas Relatorios Publicagdes Utilitarios  Sair
Cadastros

»
Provas P||| Importagdo de Motas I
3

Sessdo Pablica Langamento de Motas

Titulagdo
Habilitagdo de Candidatos
Resultado Final

Convocagdo

Figura 40 - Acessando Importacéo de Notas.
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OBSERVACAO: Assim como nos dados cadastrais, a VUNESP ira
@ fornecer um arquivo no formato texto (TXT) via e-mail diretamente a

COJES. O arquivo devera ser importado para o sistema do TJER}, com o

numero de acertos da prova objetiva por candidato.

No campo Concurso, selecione o concurso desejado, a seguir, 0s demais campos serao

preenchidos automaticamente.

(B sl el L - COMCURSO PARA JUIZ LEIGD Ll
Etapa: IF'FHMEIH Dezcricdo
Tipo Importagio —— | - CONCURSO FaR& JUIZ LEIGO
L5y - COMCURSO P&RA JUIZ LEIGOD
|Vf" Candidato: % :

Figura 41 - Selecionando o concurso desejado.

Cligue no botdo Importar e o sistema exibird uma tela de Pesquisa de Arquivos do

préprio computador do usudrio.

(M= e (L - COMCURSO0 PARA JUIZ LEIGO

Etapa:  |PRIMEIRA ETAPA _| Prova [PROVA OBJETIA

LI Lo

Tipo Importagao

" Candidato: % Frovas Importar 34 |

Figura 42 - Botdo importar.

Localize o arquivo txt enviado pela VUNESP (ja salvo na méquina) e cligue no botdo Abrir
Ap6s este procedimento, o sistema ird informar que todas as notas foram importadas com

SuUcCesso.

Cligue no botao Ok para finalizar a importacao.
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3.9 Langamento de Notas das Provas

Para acessar cligue no menu Concursos e no submenu Provas/ Lancamento de Notas.

™ Sistema de Concurso para Juiz Leige
Inscriges | Concursos | Tabelas Relatérios Publicages Utilitarios  Sair

Cadastros

Provas Importacdo de Motas

Sessdo Pablica Langamento de Motas

Titulagdo
Habilitagdo de Candidatos
Recultado Final

Convocagdo

Figura 43 ~- Acessando Lancamento de notas.

Selecione o concurso desejado, no campo Concurso. Os demais campos serao
preenchidos automaticamente.

Apés o preenchimento dos campos, lance individualmente cada cédigo desidentificador,
atribuindo a este, as respectivas notas {para esse concurso, foram estabelecidas trés notas,
ou seja, no sistema haverd trés colunas de lancamento de notas para cada candidato).

Apds esse processo, cligue no botdo Gravar.
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s reion L

Etapa:  [SEGLINDAETAPA

_ | Prova |PROVA ESCRITA

Mota Prova Objetiva

1

Mota Prova Ezcrita

I

Mota Prova Titulos

IE-:d Desidentificador: | Posicionar “
Drezidentificador Mata
» 1234 5,00
12345 3.00
00013 2.0
04 4,00
oo 700
00447 £.00
12000 2,00
00110 7.0
01000 6,00
00100 8.00
00012 7.00
*

Total de notas langadas - 11

| Gravwar | Limpar || Irnprirnir I

Sair |

Figura 44 — Lancamento de Notas.

Cabe ressaltar que neste momento as notas poderdo ser alteradas, e deverao ser

conferidas para que nao haja qualquer tipo de engano.

Para gerar um relatério desses lancamentos, clique no botao Imprimir.

Serd gerado um documento em Excel com todos os lancamentos.
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3.10 Identificacdo de Provas em Sessdo Plblica

Esta funcionalidade tem como fim identificar/associar cada candidato com sua
respectiva nota, em um ato publico em gue serdo lancadas todas as inscricdes no sistema.
Para acessar cligue no menu Concursos e no submenu Sessdao Publica/ Identificacdo de
Provas.

Inscrigdes | Concursos | Tabelas Relatdrios  Publicagdes  Utilitarios  Sair

Cadastros 2

Provas 2

Sessdo Publica b Identificagdo de Provas
Titulagdc »

Habilitagdo de Candidatos

Resultado Final

Convocagdo

Figura 45 —- Acessando Identificacdo de Provas.

Selecionar o concurso desejado no campo Concurso. Os demais campos serao
preenchidos automaticamente.

A tela exibirad todos os cédigos desidentificadores com sua respectiva nota final (soma
das trés notas lancadas individualmente), informe o nimero da inscricdo de cada cédigo
correspondente na coluna Inscrigao.
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=g Habilitar Candidatos

Concurso:ILXV -COMCURSO PARA JUIZ LEIGO

LI Lo

Etapa:  [SEGUMNDA ETAPA | Prova: [PROWA ESCRITA

 Desidentificador € Inscrig3o Posicionar I

Candidatos Desidentificados
D esidentificador || Ingcrigdo | Mota Morne
oot 2 [y u]u[ujel=Niru]n] FELIPE
o013 01000055 | 2.00
oo100 01000063 | 2.00 FELIFE
o110 01000071 | 7.00 FELIPE
o041 01000030 | 4,00
00447 01000032 | E.00 FELIFE
01000 01000101 | 6.00 FELIPE
o010 01000128 700 FELIFE
012324 01000012 | 5.00 FELIFE
12000 01000020 | 8.00 FELIx
12345 01000047 2,00

IEZ|IZ|IE| (ZE] E=Efw

Gravar I Lirnpar I

Figura 46 —- Sessdo Publica.

Os candidatos que nao alcancarem grau nao terdo sua identificacdo publicada, ou seja,
aqueles que nao alcancarem a nota minima de aprovacdo ndo aparecerdo na hora da
identificacao.

=5 Habilitar Candidatos

Concurso: [b4 - COMCURSO PaRA JUIZ LEIGD
Etapa: [SEGUMDA ETAPA | Freva: [PROVA ESCRITA

LiL

 Desidentificador ¢ Inscrigdo Enslclonarl

Candidatos D esidentificados

Desidentificador | Inscrigio | Mota MHome

[ala]ui] 01000033 [w]s] FELIFE
o001 3 01000055 | 2.00
00100 01000063 | 8.00 FELIPE
oo110 01000071 | 7.00 FELIFE
o141 01000020 | 4.00
00447 01000038 | 6.00 FELIFE
01000 010007071 | 6.00 FELIPE
oo1o 01000128 | F.00 FELIFE
01234 01000012 | 5.00 FELIFE
12000 01000020 | 8.00 FELIx £
12345 01000047 | 3.00

I Z|Z|ZE| (2T Eiw

Gravar | Limpar |

Figura 47 - Candidatos que ndo alcancaram grau.
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3.11 Avaliacao de Titulos

Esta rotina foi desenvolvida para o cumprimento da terceira etapa do concurso, ou
seja, tem como finalidade conferir a validade e avaliar cada titulo apresentado pelo
candidato.

Para acessar cliqgue no menu Concursos e no submenu Titulacdo/ Avaliagao de Titulos.

Inscrigies | Concursos  Tabelas Relatdrios  Publicagées  Utilitarios  Sair

Cadastros 3

Provas r

Sessdo Piblica »

Titulagdo » Avaliagdo de Titulos
Habiliacao de Cand.datos

Resultado Final

Convocagdo

Figura 48 — Acessando Avaliagcdo de Titulos.
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No campo Concurso selecione o concurso desejado.

No campo Etapa selecione a etapa (neste caso sera a terceira).

O campo Prova sera carregado automaticamente pelo sistema.

Para prosseguir, informe o nimero da inscricdo ou o CPF do candidato que tenha sido

aprovado na segunda etapa (habilitado para a terceira etapa) e que possua titulos para

apresentar.

Concursa: | Ly - CONCURSO PARA JUIZ LEIGOD |
Elapa | TERCEIRA ETAFA x| Prova: | ayaliaCED DE TITULDS =1
Ihscrigdo.:

Inecricdo: | CFF: ? I
Categoria Titulos Fontoz

P | POS GRADUACAD |MESTRADO 0.3 (]
CERTIFICADO CERTIFICADO DE COMCLUSAD DE CURSO DE 0.2 ]
CERTIFICADO CERTIFICADO DE COMCLUSAD DE CURSA DE PAS 0.2 (]
ExERCICIO DE EXERCICIO AMTERIOR DA FUMCAD DE COMCILIADOR QU [0.2 (]
CURSO DE CURSO DE EXTENSAD SOBRE MATERIA JURDICA COM 0.1 (]
POS GRADUACAD |ESPECIALIZACAD EM DIREITO. 0.1 (]
PAOS GRADUACAD |[DOUTORADD 05 (]
CERTIFICADO CERTIFICADO DE COMCLUSAD DE CURSO DE 0.3 ]

Gravar Limpar Sair |

Figura 49 - Tela Avaliacdo de Titulos.

Apés conferir cada titulo apresentado, marque a caixa de selecao disponibilizada ao final

de cada linha e cligue em Gravar para finalizar o procedimento. Esse processo devera ser

feito individualmente com cada candidato.
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3.12 Habilitacdo de Candidatos

Para acessar cliqgue no menu Concursos e no submenu Habilitacdo de Candidatos.

Cadastros

Provas

Sessdo Pablica

Titulagdo
Habilitacdo de Candidatos
Resultado Final

Convocagdo

Figura 50 ~ Acessando Habilitacdo de Candidatos.

No campo Concurso selecione o concurso desejado, a etapa que deseja utilizar (neste
caso, como a primeira etapa sera importada da VUNESP, utilize esta tela a partir da segunda

etapa}.

Habilitagdc de Candidato
Concusc:|Lv - CONCURSQ PAR&JUIZLEIGO. ||
Etapa  |SEGUNDAETARA | Prova |pROVA ESCRITA [~
[Eravar | Limpar I | rpriniir | Sair |
I Inzcrigio INDI‘I‘lE I Frie I Sexo I Nutal

Figura 51 - Habilitacdo de candidatos segunda etapa.
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O sistema ird carregar todos os candidatos aptos para a préxima etapa. Cligue no botéo
Gravar.

O usuario podera imprimir um relatério com todos os candidatos disponiveis na tela,
clique no botao Imprimir.

Concurso: | Ly - CONCURSO PARA JUIZ LEIGO R
Etapa | PRIMEIRA ETAPA | Prova |[PROVA DBJETIA [~
Gravar Limpar Imnprirnir Sair |
Inzorigan | Nome Pre Sexn | Mota
B oiooo07 | FELIPE NAD TEM M 10,00
01000080 | FELIPE NAD TEM M| 10,00
01000098 |FELIPE NAD TEM M| 975
01000083 | FELIPE NAD TEM M | 875
01000055 |FELIPE MAD TEM M| 825
01000128 | FELIPE NAD TEM M | 750
0000101 | FELIPE MAD TEM M| £33
01000012 | FELIPE NAD TEM M | 625
01000039 |FELIPE MNAD TEM M| 575
07000020 | FELI NAD TEM M | 563
01000047 | FELIPE MNAD TEM M | 525
Figura 52 - Candidatos aptos para a proxima etapa.
O sistema exibe o relatdrio dos candidatos.
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DO RIO DE JANEIRO - TJERJ
' " ' LKV - CONCURSO PARA JUIZ LEIGOD
bl RELACAC CONSOLIDADA DE CANDIDATOS HABILITADOS / PROVA ESCRITA
PJERJ
ECAMD DESCDEF SEXQCAMD HOTAS
01000071 FEUPE MHAD TEM [1] 10,00
01000080 FELIPE HAQ TEM 1] 10,00
01000028 FELIFE MAQ TEM M .75
01000063 FEUIFE MAD TEM [T} 8.75
01000058 FELIFE MAG TEM id 8,25
01000128 FELIFE MAO TEM M 7.50
Q4000101 FELUIPE HAD TEM M 6.38
Q1000012 FELIPE HAD TEM M 8.25
01000029 FELIPE MAG TEM M s
01000020 FELIX HAQ TEM M 5.63
01000047 FEUIPE HAD TEM M 825

Figura 53 - Relatdrio com todos os candidatos disponiveis.
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4. Tabelas
4.1 Instituicoes

Para acessar cliqgue no menu Tabelas e no submenu Instituicées.

]
Inscriges  Concursos Relatdrios Publicages Utilitarios  Sair
Instituigdes

Locais de Instituigdes
Salas

Figura 54 - Acessando Instituicdes.

Para cadastrar uma nova instituicdo, clique no botdo Novo.

InstituigEo

InstituigEo INSTIT
DIRETORIA GERAL DE TECHOLOGIA DGTEC
ESCOLA DE MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JAMEIRD EMERJ
PULC PULC

TRIBUMAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JAMEIRD TJERJ

Alerar

Figura 55 - Cadastrar uma nova instituicéo.
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Serd aberta a tela para serem preenchidos todos os campos, em seguida, clique no botéo
Gravar para finalizar o cadastro.

By Instituigio -_-'-—_ ‘ =

Eédigo:||

Nome:l

Logradoura: I

Murmero: I

Complementa: |

Bairrc: |

Cidade: I

cer[

| Gravar I Sair

Figura 56 — Tela de Preenchimento dos dados da instituicdo.

Para excluir um cadastro, cligue no registro selecionando-o, em seguida, clique no botéo

Excluir.

Na tela de Confirmacdao, clique em Sim. Lembrando que um cadastro ndo podera ser

excluido se j& estiver sendo utilizado em outro concurso.

Para alterar um cadastro, clique no registro selecionando-o, em seguida, cligue no botao

Alterar.

rE&,]nsﬁmigﬁo [ = |

Inztituicio "
INSTIT

Codigo Ingtituicao
DGTEC  |DIRETORIA GERAL DE TECHOLOGA
EMER) |ESCOLADE MAGISTRATURA DO ESTADOD DO RIO DE JAMWEIRD

PUC FUC
|TJEF|J TRIEUMAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JAMEIRD
|

E3 |
[ e

Confirmagdo

P :

Confirma a exclusdo desta instituigdo ?

Figura 57 - Exclusdo da instituicéo.
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4.2 Locais de Instituicoes

Para acessar cligue no menu Tabelas e no submenu Locais de Instituicdes.

Inscricges  Concursos | Tabelas | Relatrios  Publicagdes  Utilitarios  Sair

Instituigdes

Locais de Instituigdes
Salas

Figura 58 - Acessando Locais de Instituicdes.

Pode ocorrer que uma instituicdo tenha uma filial ou outros locais ligados a ela. Neste

caso, cadastre esses locais da seguinte maneira:

Preencha a linha subsequente em branco com o local desejado, associando a instituicao
previamente cadastrada no item anterior, clicando na seta do préprio campo.

Locaiz

Local

DERLS
DESIS
DEFPRD
AUDITARIO
GAVEA,
CENTRO
TESTE
PRESIDEMCIA,
COJES

J Sair |

Figura 59 - Cadastrar filial.
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4.3 Salas

Para acessar cliqgue no menu Tabelas e no submenu Salas.

Wi
Inscrices  Concursos | Tabelas | Relatrios  Publicag@es  Utilitarios  Sair

Instituigdes

Locais de Instituigdes

Figura 60 ~ Acessando Salas.

Nesta tela, informe as salas dos locais previamente cadastrados nos itens anteriores,
bem como sua capacidade de lugares. Para tanto, associe clicando nas setas de cada campo.

Local Descrigio
AUDITERIO AUDITERIO

CENTRO SALA 01

CENTRO SALA 02

COJES SALA 01

I Gravar I

Figura 61 — Iinformacédo das Salas.

Ao finalizar o procedimento, o usuario devera clicar no botéo Gravar para o sistema

concluir a operacdo.

- — =
Atengio!

@ Gravagdo concluida com sucesso.

Figura 62 — Mensagem de confirmacao.
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5. Relatérios
5.1 Relatério de Candidatos Habilitados / Ndao Habilitados por
Etapa

Para acessar cligue no menu Relatérios e no submenu Candidatos Habilitados/ Néo

Habilitados por Etapa.

Inscrigées  Concursos  Tabelas Publicagdes Utilitarios  Sair
Candidatos Habilitados / Nio Habilitados por Etapa
Candidatos Faltosos

Figura 63 ~ Acessando Candidatos Habilitados/ Ndo Habilitados por Etapa.

Neste relatdrio, pode-se extrair do sistema os dados desejados sobre os candidatos
habilitados ou ndo habilitados de um determinado concurso, selecionando os filtros

disponiveis.
Selecione o concurso desejado, clicando na seta do campo Concurso.
Selecione a informacado no campo Etapa que deseja filtrar.
Selecione o tipo de habilitacao.

No campo Condigdo, selecione somente os candidatos portadores de necessidades
especiais (PNE) ou Todos. Vide exemplo de extracdo. Clique em Imprimir.

(5 Listagem dos Candidatos Habilitados /

Coneurso: | L - CONCURSO PaRA JUIZ LEIGO
Etapa  |PRIMEIRA ETAPA x| Preva |PROVA DBJETIVA

—0Ordem : ——~ Habilitagao : Condigao :
@ Alfabética (" linscriggo | Habiltados ¢ M3oHabiltados ¢ Todas | |€ PME

Irnprirnir | Limnpar Sair |

Figura 64 - Extraindo dados sobre candidatos habilitados.
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O sistema exibe os dados de acordo com os filtros selecionados.

TRIBUNAL DE JUSTICADO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - TJERJ
LXV - CONCURSO PARA JUIZ LEIGO

RELACAO CONSOLIDADA DE CANDIDATOS HABILITADOS /PROVA OBJETIVA

INSCRICAO NOME TIPO DEF. SEXO NOTA
01000039 FELIFEI NAD TEM M 575
01000047 FELIPE ! NAO TEM M 525
01000055 FELIFEI NAD TEM M 8,25
01000063 FELIPE | NEO TEM W 875
01000071 FELIFEI NAD TEM M 10,00
01000080 FELIPE | NAO TEM M 10,00
01000098 FELIFEI NAD TEM M 9,75
01000101 FELIPE | NAOQ TEM M 6,38
01000128 FELIFEI NAD TEM M 7,50
01000012 FELIPE: NAO TEM W 6,25
01000020 FELIX & NAD TEM M 5,63

Figura 65 ~ Relacdo de Candidatos Habilitados.

Para iniciar um novo filtro de relatério, cligue no botdo Limpar, o sistema limpara a
tela para uma nova consulta.

5.2 Relatério de Candidatos Faltosos

Neste relatério, o usudrio poderd extrair do sistema todos os alunos que né&o
compareceram na primeira etapa (prova objetiva) ou segunda etapa (prova escrita).

Para acessar, cligue no menu Relatérios/ Relagdo de Candidatos Faltosos.

Inscriges  Concursos  Tabelas | Relatérios | Publicagdes  Utilitarios  Sair
Candidatos Habilitados / Mao Habilitados por Etapa
Candidatos Faltozos

Figura 66 - Acessando Relacdo de Candidatos Faltosos.
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AVA

PJERJ

Selecione o concurso desejado, no campo Concurso, em seguida, a Etapa que deseja

filtrar, também clicando na seta pertinente.

No campo Ordenar selecione “por Inscricdo” ou “por Nome”, apds cliqgue em Imprimir.

Y —r———

EDncurso:ILW - COMCURSO PaRA JULZ LEIGO

Etapa:  [PRIMEIRA ETAPA | Fova |PROVA OBJETIVA

[
|
|

— Ordenar :

i por Inscricio i por Mome

Imprimir Lirnpar | Sair |

Figura 67 — Extraindo o relatdrio dos alunos que ndo compareceram na primeira etapa.

Serd aberta a lista com a relacdo dos faltosos

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - TJERJ

AVA LXV - CONCURSO PARA JUIZ LEIGO

PJER) Relacio de Faltas de Candi por Inscricio

[PRIMEIRA ETAPA

[PROVA/EVENTO: Prova Objetiva

[DATA HORA: 13/04/2014 - 09:00

CANDIDATO: Tipo Del. INSCRICAO0
FELIPE NAO TEM 01000110
FELIPPE NAO TEM 01000209
FERNANDA NAO TEM 01000233
FELIPE NAO TEW 01000314
FELIPE NAO TEM 01000249
FELIFE NAO TEM 01000390
FELIPE NAO TEM 01000411
FERNANDA NAO TEM 01000497
FERNANDA NAO TEM 01000527
FERNANDA NAO TEW 01000659
FERNANDA NAO TEM 01000667
FERNANDA NAO TEM 01000870
FERNANDA NAQ TEM 01000896
FERNANDA NAO TEM 01000900
FELIPE NEO TEM 01000985
FABIO NEO TEM 01001043
FABIO NAO TEM 01001108
FABIO NAO TEM 01001118
FABIO NAO TEM 01001124
FABIO NAO TEM 01001140
FABIO NAO TEW 01001175
FABIO MAO TEM 01001183
FABIANA NAO TEM 01001264
FABIANA NAO TEM 01001345

Figura 68 ~ Relacdo das faltas.

Em caso de preenchimento equivocado efetue a alteracao diretamente no campo, ou

cligue em Limpar e o sistema limpara todos os campos possibilitando reiniciar a operacéo.
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6. Publicacdes
6.1 Geragao de Arquivos para Publicacdo de Notas de Provas /
Etapas

Nesta rotina, o usuério poderd extrair do sistema todas as notas de provas dos
candidatos por etapa. O objetivo da tela é gerar um arquivo em Excel para enviar para a
publicagao.

Para acessar, cligue no menu Publicagdes e no submenu Notas por Provas/Etapas.

Inscricies  Concursos  Tabelas  Relatdrios Utilitarios  Sair

Motas de Provas / Etapas
Habilitagéies

Convocagies

Figura 69 ~ Acessando Notas por Provas/Etapas.

Selecione o concurso desejado, clicando na seta do campo Concurso, em seguida,
selecione a informacdo no campo Etapa, também clicando na seta pertinente. Cligue em
Gerar Arquivo.

© Gareceo e v parsPublicasis e Netas e rovew/iapas |
Concurso: [ - COMCURSO PARA JUIZ LEIGD |
Etapa: PRIMEIR E TAPS Prova: |PROVA OBJETIVA =]

Argquivo
’7 = Habilitados = Mao habilitados

‘ Gerar Arquivo Limpar 5 air

Figura 70 - Geracdo de Arquivos de Notas por Provas/Etapas.
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Serd aberta uma planilha com relacdo de notas.

A |8 ¢ [ o | e [ F [ & [ w [ v [ 3 [ « [ ¢ [ m [ ~ ] o » [ a | r [ s |

LXV - CONCURSO PARA JUIZ LEIGO E|

Relagio de notas da PRIMEIRA ETAPA

| o |
=
| < |
| - |
5 Inscrigio Nota
| = |
7 (01019619 262
8 (01019627 3,00
9 01019635 212
10 01019643 275
11 (01019651 2,25
12 (01019791 ",87
13 (01019562 2,37
14 (01019634 237
15 01019708 212
16 01019716 212
17 (01015724 262
18 (01019732 2,75
19 (01019740 212
20 (01015753 "2,50
21 01019775 2,50
22 01019783 2,50
23 1015449 2,87
24 (01019422 2,50
25 (01019660 2,37
26 (01019341 2,25
27 (01019368 1,25
28 01019292 325
25 01015406 2,25
30 01019414 225
31 01019554 ‘062
32 01019430 287
33 (01019457 2,25
34 01019465 225
35 01019473 2,37
36 /01019481 262 1
37 01019430 237
38 01019503 "L62
39 (01019520 262
40 01019538 2,37 -
"W 4> W] Planl Phbn2_ Pan3 % 0K M ] 0
Pronto | Eoooxo. U ©

Figura 71 - Relacdo de Notas.

6.2 Geragao de Arquivo para Publicacao de Habilitagdes

Nesta rotina, o usuario podera extrair do sistema todos os candidatos habilitados ou ndo
habilitados de uma determinada etapa (caberd ao usuario selecionar o filtro desejado). O
objetivo da tela é gerar um arquivo em Excel para enviar para a publicacdo.

Para acessar, cligue no menu Publicagdes e no submenu Habilitagdes.

Inscricées  Concursos  Tabelas  Relatérios | Publicagdes | Utilitarios  Sair

Motas de Provas [ Etapas
Habilitagéies

Convocagies

Figura 72 - Acessando Publicacdo de Habilitacdes.
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Selecione o concurso desejado, clicando no campo Concurso, em seguida, selecione
o campo Etapa que deseja filtrar, também clicando na seta pertinente.

Marque a caixa de selecdo para selecionar o tipo de candidato (“Habilitados” ou “Néao
habilitados”}.

Cliqgue em Gerar Arquivo.

3 Geragdo de Arquivos para Publicagdo de HabilitagSes u
=

Concurse: [ L4 - COMCURSO PaRa JUIZ LEIGO -
Etapa:  [PRIMEIRS ETAPA ~| Frova [PROVA OBJETIVA |

Arquiva

7 M3o habilitados

Gerar Arquivo Limnpar S air

Figura 73 — Exemplo com opcdo Habilitados.

O sistema gera uma lista com os candidatos habilitados.

m Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadas Revisao Exibicio & e o B R
o -
m—j 4 @Quebraﬂexto Automaticamente | Geral - i_?“ % g g% Insenir - z- ﬂ m
- Ea~ == P Excluir ~ E -
g Scorccmmor s | B | B4 Lomt my SO0 | o S S
Area de Transferé,. Fonte [F} Alinhamento ] Mamero [F} Estilo Células Edigdo
[ A29 - 5| =
[ A B c D E F G H ] ) K L M n E
1 |LXV- CONCURSO PARA JUIZ LEIGO M
2
3 |candidatos habilitados PRIMEIRA ETAPA
a
5 MNome Inscricio Nota
6
7 |FELIPE| "01000039 5,75
8 |FELIPE! '01000047 5,25
9 |FELIPE| "01000055 3,25
10 |FELIPE| "01000063 5,75
11 |FELIPE| '01000071 10,00
12 |FELIPE| ‘01000080 10,00
13 |FELIPE| ‘01000098 9,75
14 |FELIPE| ‘01000101 5,37
15 | FELIPE| ‘01000128 7,50
16 |FELIPE! ‘01000012 6,25
17 |FELIX S ‘01000020 5,62
18
19
20 Candidatos portadores de necessidades especiais habilitados PRIMEIRA ETAPA 3
21
22 Nome Inscricio Nota
23
24 Mgo ha candidatos portadores de necessidades especiais habilitados.
25

Figura 74 - Candidatos habilitados.
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Selecionando Candidatos Nao Habilitados naquela etapa.

. Geragio de Arquivos para Publicagdo de HabilitagSes u
=l

Concurso: [ L0 - COMCURSO PaRA JUIZ LEIGOD -
Etapa:  [PRIMEIRS ETaPA ~| Prova: |PROWA OBJETIWVA =]
Arguivo
’7 £~ Habilitados * M3o habilitados

! Gerar Arquive | Limpar Sair

Figura 75 - Exemplo com candidatos Ndo Habilitados.

O sistema gera uma lista com os candidatos nao habilitados.

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo @ 0 o g 23
= . | = =] Za - -
j & Calibri 1l v AT AT E%] B S Quebrar Texto Automaticamente  Geral - ﬁ g g nsenn % [ﬁ
= Ea- 5 Excluir ~ @~
Colar N JZ §- i~ d-A-===|41 Mesclar e Centralizar = - 9, g0 | % 0 Formatacio  Formatar  Estilos de Classificar Localizar e
- F o= = = 2% #0020 Condicional - como Tabels = Célula» | [ Formatar = | 2~ o Fittrar = Selecionar =
Area de Transferé... m Fonte ] Alinhamento ] Nimero ] Estilo Células Edigdo
[ El2 - 5|

A B C D B [ G H I 1 K L M N a P Q R 5] T

LXV - CONCURSO PARA JUIZ LEIGO

[l » [

Candidatos ndo habilitados PRIMEIRA ETAPA
Inscrigdo Nota Situagdo

‘01000110 Ausente
"01000136 2,87 Eliminado
‘01000144 3,00 Eliminado
10 01000160 2,37 Eliminado
11 01000179 3,00 Eliminado
12 01000187 2,25 Eliminado
(1501000195 2,75 Eliminado [ 1
14 '01000209 Ausente
15 01000217 2,75 Eliminado
16 01000225 2,37 Eliminado
17 01000233 Ausente
18 01000241 2,62 Eliminado
19 01000250 1,75 Eliminado
20 01000268 2,75 Eliminado
21 01000276 3,00 Eliminado
22 "monn22a 195 Eliminada

(G RENRE BT R R TR

Figura 76 ~ Lista de candidatos ndo habilitados.
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6.3 Geracao de Arquivos para Publicacao de Convocacdes

Para acessar, cligue no menu Publicagdes e no submenu Convocacoes.

N Sstemade Concumopaaluzlage

Inscrices  Concursos  Tabelas  Relatérios | Publica fes | Utilitarios  Sair

Motas de Provas / Etapas
Habilitagées

Convocagies

Figura 77 - Acessando Geracdo de Arquivos para Publicacdo de Convocacdes.

Nesta rotina, o usudrio podera extrair do sistema um arquivo de convocacado, com data,
endereco de prova, local de todos os candidatos para aquela etapa do concurso. Este arguivo
pode ser completo (nome de todos os candidatos discriminados) ou resumido. O objetivo da
tela é gerar um arquivo em Excel para enviar para a publicacdo.

Selecione o concurso desejado, clicando na seta do campo Concurso.

Selecione o campo Etapa (neste caso, a segunda etapa, tendo em vista que a primeira
etapa sera feita pela VUNESP), também clicando na seta pertinente.

Marque a caixa de selecdo no campo Arquivo para selecionar o tipo de arquivo
{(“Completo” ou “Resumido”).

Vide exemplo de geracao de arquivo selecionando a geracaoc de um arquivo completo.

Clique em Gerar Arquivo.

[ Geragio de Argquivas para Publi So de
Concurso: [ - COMCURS0 PARA JUIZ LEIGO
Etapa: | SEGUMDS ETAPS ~| Frova: [FROVA ESCRITA

Arquivo

‘ Gerar Arquivo

Figura 78 - Arquivo/Completo.
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Serd aberta a lista de candidatos aprovados a segunda etapa.

(I 5 - TR LSt X
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo (] 0 = B £
niil & Calibri S A AT %] ¥-  SFQuebrarTexto Automaticamente | Geral - H g 5 Inserir ~ E - ﬂ [?E

= G- — . ¥ Excluir + @~
Oy NI DO A SEEFF Seecom B o008 e e e g | g S o
Area de Transferé.. Fonte Alinhamento ) Nimero 7] Estilo Células Edicao
| A3 - £ v
| A c D 3 F G H | J K L [ N =]
1 LXV- CONCURSO PARA JUIZ LEIGO M
2 Convocagdo de candidatos para a(s) prova(s) da SEGUNDA ETAPA
3
4 ESCOLA DE MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
5 RUA DOM MANUEL, 25
6 CENTRO - RIO DE JANEIRO - 1j
7
3 AUDITORIO
9
10 PROVA ESCRITA
11 DATA: 25/05/2014
12 HORA: 09:00 hs
13
14 04° ANDAR
15
16 AUDITORIO 1
17
18 Nome Documento Inscricdo
19
20 FELIPE ‘01000039 3
21 FELIPE ‘01000047
22 |FELIPE '01000055
23 FELIPE ‘01000063
24 FELIPE ‘1000071
25 |FELIPE '01000080
26 FELIPE ‘01000098
27 |FELIPE ‘01000101
28 FELIPE ‘01000123
29 FELIPE ‘01000012
30 FELIXS ‘01000020
31

Figura 79 - Candidatos aprovados a segunda etapa.

Selecionando a geracao de um arguivo resumido cligue em Gerar Arquivo.

[ Geragio de Argquivos para Puhlm

CDnc:urSD:'LX‘-.-"—CDNCUFESD PafRas JULE LEIGO =

e
=

Etapa: |SEGUMNDA ETAPA

~] FProva: [PROVA ESCRITA =T

A rgquineo
’7 = Completo

Gerar Arquive Lirnpar S air

Sistema de Concurso para juiz Leigo
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Serd aberta a lista de candidatos aprovados a segunda etapa.

o @@ R

m Piginalnicial | Inserir  layoutdaPégina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibicio
5= Inserir

o
- -z~
l & Calibri S - A ¥~ | S QuebrarTexto Automaticamente | Geral - % w E ﬁr [ﬁ
Ba- | P exauir - @]
Calar N 7 § -~ - M- A-|= 55 Mesclar e Centralizar ~ ©3. o, g %0 0 | Formstagio  Formatar Estilos de Classificar Localizar &
- & = = =2 A0 %8 condicional - come Tabela = Célula~ | [S]Formatar = (2~ cFiktrar~ Selecionar -
Area de Transferé.. Fonte IF) Alinhamento Ir] Nimero ) Estilo Células Edicao
A2l - £ v
A B c D £ £ G H 1 J K L M N =

LXV - CONCURSO PARA JUIZ LEIGO
‘Convocacdo de candidatos para a(s) prova(s) da SEGUNDA ETAPA

ESCOLA DE MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
RUA DOM MANUEL, 25
‘CENTRO - RIO DE JANEIRO - rj

AUDITGRIO

PROVA ESCRITA

042 ANDAR

AUDITORIO 1 - FELIPE NAVES CAETANO até FELIX SOIBELMAN

BRI EIC G EIEN

Figura 81 -Candidatos aprovados a sequnda etapa resumido.

7. Utilitarios
7.1 Troca de Senha

Inscrigbes  Concursos Tabelas Relatdrios  Publicagdes Sair

. Troca de Senha

Figura 82 - Acessando Utilitarios.

Preencha os campos Senha atual e Nova Senha.

No campo Confirmagao, digite a mesma informacgdo do campo Nova Senha.

Cligue em Trocar, para que o sistema conclua a operacao.
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4 frmTrocaSenha u
Usudrio: |ERIKA
é Senha atual: I
@ E MNova Senha: I
Confirmagao: I

Sr. Usuarnio, sua senhaé indnndual e intransferivel. ndo deve ser drvulgada,
nem anotada. D& aela o mesmo tratamento dado a sua senha bancana.

MN&osdo permitidas senhas com mais do que 10 caacieres.

Trocar Sair

Figura 83 —~ Troca de Senha.
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