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	TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DIRETORIA GERAL DE COMUNICAÇÃO E DE DIFUSÃO DO CONHECIMENTO

SOLICITAÇÃO DE SERVIÇOS GRÁFICOS NÃO CODIFICADOS

DGCOM/DECCO/CCMJ/SEGRA


IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.

	Data da solicitação:       /        /
	Nº da guia de remessa:


1.Órgão solicitante 









	Nome da Unidade Organizacional: 

	Sigla:                           
	

	Endereço: 
	

	Solicitante:                                                                                  
	Matrícula:                             
	Tel/Ramal:
	

	Autorizado por:
	Matrícula:
	Tel/Ramal:
	

	 2. Solicitação
	
	

	Descrição do Serviço:


	Quantitativo:


	

	Justificativa dos serviços:


	

	Prioridade: 

(   ) Normal     (   ) Urgente
	Prazo de entrega sugerido:      
	Local de Entrega:

(    ) Gráfica   (    ) Unidade Organizacional
	

	3. Identificação do atendente do SEGRA:

	Nome: 
	Nº da Matrícula: 



4. Verificação da Avaliação de Viabilidade Técnica do Serviço de Programação e Produção Gráfica

	Avaliação do SEGRA: (   ) É VIÁVEL      (     ) NÃO  É VIÁVEL

(     ) SERVIÇO ORDINÁRIO (ROTINA)    (     ) SERVIÇO EXTRAORDINÁRIO    (     ) SERVIÇO PRIORITÁRIO  
(     ) capacidade de produção             (     ) condições técnicas   (     ) condições material   (     ) tempo hábil

Explicação da decisão: 

	Custo Unitário do Serviço:  
	Custo Total:

	Tempo necessário à execução:  
	Previsão de Entrega: 

	Encaminhamento para:
	Data: 
	Rubrica:


      5. Parecer do DECCO
	(   ) AUTORIZADO       (    ) NÃO AUTORIZADO         
Motivo do não atendimento: 

	Encaminhamento para:
	Data: 
	Rubrica:


        6. Parecer da Administração Superior
	(   ) DEFERIDO       (    ) INDEFERIDO


Descrição do Serviço:

Obs.: Indicar, se for o caso, a revisão da RAD, formulário ou manual.
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