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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.
CHECKLIST PARA PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAÇÃO DE EXTRAVIO, PERDA, SUBTRAÇÃO OU DETERIORAÇÃO CULPOSA OU DOLOSA DE BENS - DGCOI
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	PROCESSO ADMINISTRATIVO
	LOCALIZAÇÃO/UNIDADE PATRIMONIAL

	
	



	BEM (NS) SINISTRADO (S)

	PLAQUETA PATRIMONIAL




1 – CHECKLIST

Procedemos ao exame da documentação que integra os presentes autos, a fim de verificar se constam as seguintes informações/documentos: 

	Descrição
	S
	N 
	N/A 
	OBS

	1
	Comunicação de extravio, perda, subtração ou deterioração efetuada pela unidade patrimonial?
	
	
	
	

	2
	Portaria expedida pelo DESEP para apuração do fato?
	
	
	
	

	3
	Registro de ocorrência (se for o caso)?
	
	
	
	

	4
	Relatório sobre apuração dos fatos?
	
	
	
	

	5
	Parecer do DESEP?
	
	
	
	

	6
	Ficha individual do bem patrimonial?
	
	
	
	

	7
	Termo de transferência de carga patrimonial?
	
	
	
	

	8
	Autorização para baixa do bem sinistrado? 
	
	
	
	

	9
	Termo de baixa patrimonial?
	
	
	
	

	10
	Nota de lançamento contábil referente a baixa do bem? 
	
	
	
	

	11
	Em caso de reposição do bem, nota fiscal ou demais documento suporte e manifestação unidade técnica?
	
	
	
	

	12
	Ficha individual do bem reposto?
	
	
	
	

	13
	Termo de transferência do bem reposto?
	
	
	
	

	14
	Nota de lançamento referente a incorporação contábil do bem reposto? 
	
	
	
	

	15
	Em caso de ressarcimento financeiro do bem, recibo do depósito e manifestação do DEFIN ?
	
	
	
	


Legenda: S=Sim; N=Não; N/A=Não Aplicável; OBS= Observação
OBS:
(*) – Termo de Recebimento somente referente a plaqueta patrimonial 688582
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	NOME, IDENTIDADE FUNCIONAL E ASSINATURA
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