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Sistema de Telefonia

1. Acesso

Clique no icone do sistema, gue se encontra na area de trabalho de seu computador. Na
tela ldentificacao do Usuario, preencha os campos Usudrio e Senha com login e a senha de

acesso aos sistemas corporativos e cligue em OK.

Identificacdo do Usudrio

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

TELEF - Sisteina de Cadastro de
Telefones

Versdo 1.0.1 - 15/01/2016 16:06:31

U suidrio: I

Senha I
(g8 I d

~ Ultimo Acesso

Drata: Equipamenta:

Sigtema:

ak LCancel

Figura 1 - Identificacdo do Usudrio.

Na tela principal do sistema hé uma barra de menu com as op¢des de mdédulos e rotinas
disponiveis, de acordo com seu perfil.

@' TELEF - Sisterna de Cadastro de Telefones (Usuario: ]
Cadastro Consulta Relatdrios Outros Cadastros  Utilitarios  Ajuda  Sair

Figura 2 - Barra de menu na pagina principal.
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2. Consulta
2.1 Fichério Telefbnico

Na barra de menu, cliqgue no menu Consulta e, em seguida, no submenu Fichario
Telefonico.

Relatérios  Outros Cadastros  Utilitarios  Ajuda  Sair
Ficharic Telefénico

Itens

Ligagdes Efetuadas
Magistrado

Figura 3 - Submenu Fichario Telefénico.

Na tela Fichario Eletronico, é possivel consultar todos os itens previamente cadastrados
no sistema TELEF. No campo Texto Procurado, digite a descri¢ao - integral ou parcial - do
6rgdo a ser consultado e pressione ENTER no teclado. Os resultados contendo a descricéo
digitada serio exibidos no campo Org&os.

Histdrico: Orgdos:

SV - SERVICO DE INSTRUCAQ DE COMPRAS DE MATERIAIS - SECOM - D €
5V - SERVICO DE SUPORTE A COMUNICACOES - SECOM { INFORMATICA
5V - SERVICO DE COMUNICACAD . VIDEOD E IDENTIDADE VISUAL - SECOM
SV - SERVIQO DE COMPRAS - SECOM - EMERJ

5V - SERVICO DE APOIO E MONITORAMENTO A PROMOCAO DA SUSTENT

Informagh

SV - SERVICO
SV - SERVICO DE INSTRUCAO DE COMPRAS DE MATERIAIS - SECOM-DGLOG

Enderego: PRACA XV DE NOVEMERO , 02 - SALA 112 - CENTRO ADMINISTRATIVO DO TJ Bairro:
CENTRO

Cidade: RIO DE JANEIROQ - RJ CEP: 20010010 Pais: BRASIL

E-mail: Site:

Telefones:
3133-7406 SR.EDUARDO TAVARES
3133-7401
3133-7402

Observacio:
PERTENCE A DG DE LOGISTICA . LIGADO AQ DVDICOM . COMPRA DE MATERIAL . RESOLUCAO 17/
2014 . CAPIJERJ . REVISADO EM08/(7/2015 SALA - ANNE /RNG .

Figura 4 - Digite o Texto Procurado.
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No campo Orgdos, clique na opcéo desejada para visualizar as Informagdes cadastradas
sobre aguele item: Endereco, Telefone, E-mail, etc.

o2 Telefones. 3.0

===
Histérico: Orgos:
Texto procurado: SV - SERVICO DE INSTRUCAO DE COMPRAS DE MATERIAIS - SECOM - D
€1/ SEBVICA ME SUBADTE A CAMUIMICACOES, SECARL [ INENDMATICA
|SECOM SV - SERVICO DE COMUNICACAO , VIDEOD E IDENTIDADE VISUAL - SECO!
SRV U DE COMT RS~ S CCO = EVEry
SV - SERVICO DE APOIO E MONITORAMENTO A PROMOCAD DA SUSTENT
Aualiza Newva
busca
Informacoes — | I
SV - SERVICO

SV - SERVICO DE COMUNICAGCAOQ , VIDEO E IDENTIDADE VISUAL - SECOM - DGDGCOM

Endereco: RUA DOM MANUEL , 29 - SALA 208 Bairro: CENTRO
Cidade: RIO DE JANEIRO - RJ CEP: 20010090 Pais: BRASIL
E-mail: Site:

Telefones:

3133-3577
3133-4422 ( CHEFE DE SERVICO )

Observacio:
PERTENCE A DG DE COMUNICACAO E DE DIFUSAO DO CONHECIMENTO . LIGADO ADVDICOM . /
IDENTIFICACAO RESOLUCAO 17/2014. 01/07/2015.

Figura 5 - informacgdes.

Cligue em Nova busca para limpar os campos da tela. O cursor seréd posicionado

automaticamente no campo Texto Procurado. Repita os procedimentos acima para realizar
uma nova consulta.

o Telefones. 20 === =
Histérico: Orgdos:
Texto procurade: SECOM
I
Atualiza Nova
busca
Informacbes

Figura 6 - Nova busca.
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O campo Histérico registra as Gltimas consultas realizadas.

- Telefones. 3.0 E@
Histérico: Orgdos:
Texto procuradeo: - SECOM SV - SERVICO DE SUPORTE A SISTEMAS FINANCEIROS E DE LOGISTICA

- SEMOS

Atualiza Nova
busca
Informagoes

SV - SERVICO
SV - SERVICO DE SUPORTE A SISTEMAS FINANCEIROS E DE LOGISTICA - SESFI

Endereco: AVENIDA ERASMO BRAGA | 115 SALA 527 LAMINA T Bairro: CENTRO

Cidade: RIO DE JANEIRO - RJ CEP: 20020903 Pais: BRASIL

E-mail: Site:

Telefones:
3133-9127
3133-9128
3133-9129
3133-9130

Observacio:

PERTENCE A DG DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO .
2014 . ANTIGO DV DE SUPORTE FINANCEIRO . ANTIGO PROJETOS ESPECIAIS . INFORMATICA .
CONTATO : CARLOS . 03/04/2014. ATUALIZADO EM 28 /10/2015 - ALICE (RETIREI RAMAL)

LIGADO AQ DVDICAD . RESOLUCAO 17/

Figura 7 - Historico.

O botdo Atualiza aciona - sem fechar a tela de consulta — uma atualizacdo para incluir

novas inclusdes ou alteracdes eventualmente cadastradas no sistema. Apds a atualizacéo,

o campo Texto Procurado manterd o Gltimo item consultado; cligue no campo e pressione

ENTER para consultd-lo novamente.

Sistema de Telefonia

- Telefones. 3.0

Histérico: COrgdos:
Texto procuradeo: - SECOM SV - SERVICO DE SUPORTE A SISTEMAS FINANCEIROS E DE LOGISTICA
- SEMOS
Atualiza ‘ Nova
busca
Informagoes

SV - SERVICO
SV - SERVICO DE SUPORTE A SISTEMAS FINANCEIROS E DE LOGISTICA - SESFI

Endereco: AVENIDA ERASMO BRAGA | 115 SALA 527 LAMINA T Bairro: CENTRO

Cidade: RIO DE JANEIRO - RJ CEP: 20020903 Pais: BRASIL

E-mail: Site:

Telefones:
3133-9127
3133-9128
3133-9129
3133-9130

Observacio:

PERTENCE A DG DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO .
2014 . ANTIGO DV DE SUPORTE FINANCEIRO . ANTIGO PROJETOS ESPECIAIS . INFORMATICA .
CONTATO : CARLOS . 03/04/2014. ATUALIZADO EM 28 /10/2015 - ALICE (RETIREI RAMAL)

LIGADO AQ DVDICAD . RESOLUCAO 17/

»

Figura 8 - Atualiza.
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3. Utilitarios
3.1 Novo Login

Para que um novo usuario utilize o sistema sem a necessidade de encerra-lo, clique no

menu Utilitdrios e no submenu Novo Login, na pagina principal do sistema.

Cadastro  Consulta Relatorios  Outros Cadastros Ajuda  Sair

Troca de Senha

Figura 9 - Submenu Novo Login.

O sistema abrird a tela de |Identificacdo do Usudrio. Preencha os campos Usudrio e Senha

com login e a senha de acesso aos sistemas corporativos e cligue em OK.

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

TELEF - Sistema de Cadastro de
Telefones

Versdo 1.0.1 - 15/01/2016 16:06:31

U suidrio: I

Senha I
(g I LI

— Ultimo Acesso
Data: Equiparmenta:

Sigtema:

ak LCancel

Figura 10 — ldentificacdo do Usudrio.

3.2 Troca de Senha

Para trocar a senha de seguranca do sistema, cligue no menu Utilitdrios e no submenu
Troca de Senha, na pagina principal do sistema.

Cadastre  Consulta Relatorios  Outros Cadastros Il..ltiﬁlérinsl Ajuda  Sair

Move Login

I Troca de Senha I

Figura 11 - Submenu Troca de Senha.
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Digite sua Senha Atual, digite a Nova Senha e, no campo Confirmagao, repita a nova

senha. Apds, cligue em OK.

Alteragdo de Senha

Usugrio: |DIEGOCAFFARD

Senha Atual: ||

Maova Senha: |

Confirmagao: |

Avizo

Sr. Usuario, sua zenha é individual e intransferivel,
nao deve zer divulgada. nem anotada. Dé aela o
mesmo tratamento dado a sua senha bancaria.

Ok Sar

Figura 12 - Alteracdo de Senha.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 06/07/2016 | Elaboracao Valéria Suzart
1.0 20/07/2016 | Revisao de Template/ Luiz Carlos/

Revisao Ortogréfica

Claudio Vianna
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