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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para prestar apoio e realizar a audiéncia de custodia.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Central de Audiéncia de Custodia (CEAC),

passando a vigorar a partir de 10/06/2016.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Autuar Compor a base fisica do processo judicial ou administrativo.

Habeas Corpus Ordem judicial que protege quem sofre ou se acha ameacado de sofrer
violéncia ou coagéo em sua liberdade de locomogéo, por ilegalidade ou abuso

de poder.
Oficio Instrumento que veicula mensagem ou determinacao de autoridade publica a
outra ou a um particular, em carater oficial.
Sistema de
Distribuicéo e Sistema utilizado para distribuicdo e acompanhamento processual de primeira
Controle instancia, também denominado Projeto Comarca.

Processual (DCP)

4 REFERENCIAS

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Cddigo de Processo Penal - CPP;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais

em que figurem como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta)

anos (Nova redacéo dada pela Lei n° 4703/2006);

¢ Lei de Organizacéo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (LODJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servi¢os Judiciais;
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e Resolugdo TJ/OE n° 29/2015 - Disciplina a Audiéncia de Custdédia no dmbito do
TJ/RJ, alterada pela Resolucédo TJ/OE n° 32/2015.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Chefe da Central de
Custodia

e Gerenciar a CEAC;

e encaminhar o0s procedimentos as respectivas salas de
audiéncias.

Equipe de
processamento

Realizar o processamento de autos judiciais;

autuar os documentos recebidos.

Equipe técnica

Entrevistar o custodiado;

entregar o cartdio FETRANSPOR no momento da entrevista do
custodiado.

Oficial de Justica

Cumprir o mandado;

e Recolher o cartdo FETRANSPOR e entregar ao Chefe da Central
de Custddia, caso haja prejuizo no alvara.

Magistrado

e Encaminhar preso a Equipe Técnica.

Secretario do Juizo

e Lancar no DCP o tipo de decisédo proferida pelo juiz de custddia,
apos a realizacao da audiéncia.

6 CRITERIOS GERAIS

6.1 O horéario disponibilizado pela CEAC para recebimento dos Autos de Prisdo em
Flagrante (APF) das Delegacias é das 11h as 17h.

6.2 As Delegacias de Policia realizam a entrega da comunicacdo de prisdo em flagrante

(art. 306 do CPP).

7 RECEBER A COMUNICACAO DA DELEGACIA E DOCUMENTACAO DO PRESO

7.1 A Central de Audiéncia de Custddia recebe a comunicacdo de prisdo e a

documentacéo do preso.
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7.2 Encaminha a guia de recolhimento ao perito para realizacdo de exames.

7.3 A CEAC recebe a comunicacdo, assina o protocolo de recebimento e entrega
imediatamente & Chefe da Central de Custédia, que redistribui a equipe de

processamento para preparacdo do procedimento para as audiéncias.

7.3.1 A equipe de processamento verifica se constam do APF 0s seguintes documentos:
e Historico penal;
e Registro de Ocorréncia;
e Depoimento;
e Laudo prévio;
e Nota de culpa;
e Guia de recolhimento do preso;
e Oficio de encaminhamento do preso para a Secretaria de Estado de
Administracdo Penitenciaria (SEAP);
e Oficio de encaminhamento do preso da Delegacia Policial;
e Exame de corpo delito;
e Portal de Seguranca foto;
e Copia do mandado de prisédo ou Alvara de soltura prejudicado, no caso de
procedimento recebido do Plantdo Noturno.
7.3.2 Caso verifique auséncia de qualquer documento, providencia cépia da comunicacao
de prisdo, encarta a documentacao do preso.
7.3.3 Caso a documentacao esteja completa, realiza a autuacéo.

8 AUTUAR APF FiSICO OU ELETRONICO

8.1 Equipe de Processamento acessa 0 sistema DCP para cadastrar os dados dos

sujeitos, da seguinte forma:
a) acessa o Mddulo “Processo” ou utiliza o “atalho Alteracdo de Processo’;
b) acessa a opcgao “Alteracao”;

c) informa o numero do processo ou utiliza o leitor 6tico de codigo de barras;
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d) Completa:

» Em Dados Bésicos:

Data da autuacédo (a do dia que se autua);

Assunto (do CNJ):

Tipicidade do crime;

Classe (do CNJ):

Processo Criminal;

Marcar se for réu preso, idoso e/ou Segredo de Justica;

Localizacdo -> Processamento;

» Personagens:

Tipo (qualificar a pessoa como testemunha, réu, vitima, etc.);

Pdlo Ativo (quando for de acusacéo) ou Passivo (quando for de defesa);
Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica (quando for empresa, etc);

Nome,

Incluir;

Alterar:

Preencher:

A.
B.
C.

(0]

Dados Basicos;
Documentacéo;
Enderecos;

Outros Nomes;

» Tipo Parte:

» Mudar atipificacédo de autor do fato para indiciado;
» Outros Dados:

D.

e) grava.

Preencher a data do delito (exposta no inicio da comunicacédo do flagrante);

8.2 Imprime a etiqueta (a direita da pagina principal de alteracdo de processo, opc¢ao

“‘etiqueta”).

8.3 Coloca a capa na inicial, cola a etiqgueta de numeracao e identificacao das partes.
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8.6
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Identifica com etiqueta propria, na capa do processo, quando a parte indiciada for

maior de 60 anos, ou portadora de deficiéncia.

Realiza pesquisa processual no sistema DCP (SIDIS) da seguinte maneira:
a) acessa a opgao “Pesquisar Processo”;

b) opta por “Fonética por Palavra”;

c) no campo “Procurar’, seleciona a opgédo “Todas as Varas com Competéncia

Criminal’;
d) escreve o nome do pesquisado;

e) soO seleciona e imprime 0s casos em que 0 pesquisado aparece como réu, indiciado

ou querelado (queixa crime);

Encaminha a Chefe da Central de Custédia todos o0s processos, apds serem autuados,

fisicamente e no sistema, esclarecendo a FAC e VEP completa.

9 PREPARAR AUDIENCIA

9.1 A Chefe da Central de Custddia agenda as audiéncias e encaminha 0s processos as
respectivas salas de audiéncia.

9.2 No Sistema DCP, verifica a disponibilidade de datas e horarios na agenda das salas de
audiéncia.

9.3 Acessa o Moddulo “Andamento de Processo”, clica em “Audiéncias” e lanca as
informacgdes de data e hora.

9.4 Disponibiliza para o proximo andamento no Local Virtual “Audiéncia”.

9.5 Na hora marcada, a equipe da carceragem recebe o preso, apresentado pela policia, e
encaminha ao perito.

9.6 Apds, a equipe da carceragem encaminha o preso para ser entrevistado pelo Defensor
Publico ou advogado e apresenta o preso para audiéncia.
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10 CUMPRIR O DETERMINADO NA AUDIENCIA

10.1 Apds o término da audiéncia, o Secretario do juiz de custddia da CEAC lanca no DCP

o tipo de deciséo proferida referente a audiéncia realizada, que pode ser:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

conversao de flagrante em priséao preventiva,
concedida a liberdade provisdria mediante fianga;
concedida a liberdade proviséria com medida cautelar;
ratificacdo da prisdo preventiva;

concedida liberdade provisoria,

concedido relaxamento de priséo.

10.2 Em caso de audiéncia nao realizada, langa no DCP:

a)
b)

c)

adiada;
nao realizada;

outros motivos.

10.3 O preso é encaminhado pelo magistrado a Equipe Técnica para entrevista e entrega
do cartdo FETRANSPOR, se for o caso.

10.4 CEAC recebe o APF com a deciséo a ser cumprida:

10.4.1 Converséao de flagrante em prisdo preventiva

104.1.1

Expede o mandado de prisdo preventiva no sistema DCP, andamento - codigo n°®

52, texto n° 1271, encaminhando para assinatura digital do magistrado, bem como

oficio a SEAP encaminhando o indiciado juntamente com o kit SEAP — oficio de

encaminhamento do custodiado para SEAP-RJ; oficio de encaminhamento do

custodiado da Delegacia Policial para CEAC-TJERJ; guia de recolhimento do

custodiado; auto de prisdo em flagrante; registro de ocorréncia; portal de

seguranca do custodiado; foto do custodiado; exame de integridade fisica do
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10.4.1.2

10.4.1.3

104.1.4
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custodiado realizado na CEAC-TJERJ; requisicdo de exame de corpo de delito do
custodiado para o IML-RJ; mandado de prisdo ou alvara de soltura prejudicado do
custodiado - para que o indiciado seja acautelado em uma das unidades da
SEAP.

Aguarda a comunicacao do recebimento do mandado de prisdo preventiva pela
POLINTER para encaminhar a informagdo ao CNJ (Conselho Nacional de
Justica).

Apoés a extracdo de toda a documentacédo, lanca o andamento no cédigo n°® 2 —

Remessa e encaminha a Distribuicdo - cédigo n° 156.

No final do expediente, imprime a guia de remessa de processos, leva a
Distribuicdo o APF e a guia.

10.4.2 Concessao de Liberdade Proviséria, inclusive, com medida cautelar e

mediante fianca e Concessao de Relaxamento de Priséo

104.2.1

10.4.2.2

10.4.2.3

104.2.4

10.4.2.5

Extrai o alvard de soltura — cédigo n® 1259 e termo de compromisso criminal —
codigo n°® 172.

Encaminha para assinatura digital do magistrado.

Apoés a assinatura, encaminha ao Oficial de Justica com guia de remessa de

documentos, para cumprimento da decisao.

O OJA se dirige a Carceragem da Central de Custédia para efetivar a soltura,

colhe assinatura no alvara e no termo de compromisso.

Recolhe o cartdo FETRANSPOR, no caso de manutencdo de prejuizo do alvara

de soltura.

10.4.3 Ratificagcéo da Priséo Preventiva

10.4.3.1 Expede oficio a SEAP encaminhando copia do mandado de prisdo expedido pelo

plant&o.
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11 INDICADOR

NOME FORMULA PERIODICIDADE

[ (3 de Alvaras de Soltura Expedidos pela
Indice de Soltura CEAC) = (5> de Presos em flagrante entregues Mensal
na CEAC) ] X 100

[(> de Conversdes de Liberdade Provisoéria + )
de Pessoas levadas as audiéncias) X 100 ] +
[(> de Concessao de Relaxamento de Prisdo +
> de Pessoas levadas as audiéncias) X 100 ] +
[(> de Conversao de Flagrante em Priséo

Decisdes Preventiva + ) de Pessoas levadas as

proferidas em audiéncias) X 100 ] + [(3>. de Concessao de Mensal
Audiéncias de Liberdade Proviséria mediante Fianga + ) de

Custoddia Pessoas levadas as audiéncias) X 100 ] +[(>

de Concesséo de Liberdade Proviséria com
Medida Cautelar + ) de Pessoas levadas as
audiéncias) X 100 ] + +[(> de Ratificagao da
Prisdo Preventiva + > de Pessoas levadas as
audiéncias) X 100 ]

12 GESTAO DE REGISTROS
Os registros langcados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem
a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento
de Segurancga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagao.

13 ANEXO

e Anexo — Fluxograma do Processo de Trabalho Apoiar a Realizacdo de Audiéncia de

Custodia.
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO APOIAR A REALIZACAO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA
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