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1. Introducao

O Yammer é uma rede corporativa gue traz a aparéncia e conceitos das redes sociais
externas como Facebook e Twitter, porém é projetado para colaboracdo de equipes de
trabalho através de compartilhamento de arquivos, chat corporativo, criacdo de grupos de
solucdes e outras funcionalidades.

Ele oferece flexibilidade e agilidade uma vez que seu conteldo pode ser acessado a
qualquer tempo e de qualquer lugar inclusive por dispositivos méveis.

Este manual apresenta os procedimentos de criacdo de grupo dentro do Yammer. Um
grupo de pessoas pode ser criado para a disseminacao de informacdes que sao de interesse
de algumas pessoas e nao de toda a empresa, por exemplo um grupo com os funcionarios
do setor, de pessoas que trabalham em um projeto especifico, dentre outras possibilidades.
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2. Criar Grupos

O Yammer possibilita a criacdo de grupos. Os membros adicionados no grupo poderéo

postar e compartilhar mensagens, carregar arguivos dentre outras coisas.

Cligue em Criar um novo grupo.

Yammer

Q. Pesquisar

GRUPOS DE TJRJJUS.BR

DGTEC-DEATE-SEMOS

Toda a Empresa 20+

+ Criar um novo grupe

23 Uescubra mais grupos

Mariana Miranda .
9 tijjusior w

W ppgalizar B Votagio ¥ Elogiar

MNo que vocé estd trabalhando agora? Compartilhe.

Descoberta - Todos - Seguindo

22 SUPORTE YAMMER  nGRessar

@ Frank Ribeiro Andrade - 25 de Fevereiro as 5:30pm
Carlos Alberto Agostinho Cosenzo , conseguiu dar andamento nos testes?

cc: Carlos Alberto Agostinho Cosenzo

i CURTIR 4~ RESPONDER <& COMPARTILHAR ==

e Redigir uma resposta

2% Marketing INGRESSAR

@ Luis Carlos da Costa Santos Tiago —4 de Fevereiro 3s 12:26pm

CONSULTA PROCESSUAL: PJERJ OFEREGE |
APP GRATUITO PARA CELULAR

OPodor exte mbs
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Figura 1 ~-Criar um novo grupo.
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CONVIDAR COLEGAS DE TRABALHO

O Yammer funciona

r_Q_B

melhor guando a sua
equipe também esta agui.
Convide-os agora
ATIVIDADE RECENTE

@ Frank Ribeiro Andrade
carregaram Notificagdes por
e-mail e pelo Desktop no
grupo DGTEC-DEATE-
SEMOS.

& Frank Ribeiro Andrade e
Gilmar Silva exibiram LINKS.

Frank Ribeiro Andrade
comegaram a editar as Notas

DIRETORIOS DE APLICATIVOS

5 novos aplicativos em destaque—
adicionados ao Diretérias de
Aplicativos esta semana. =

& @ Online Agora 4
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Digite um nome para o grupo.

Criar Um Novo Grupo

.!L" Grupo Interno

Para colaborar com pesscas dentro
de sua empresa,

©

Rede Externa

Para colaborar com pesscas de fora
da sua empresa,

Mome do Grupo

Membros do Grupo

| + Adicione pessoas a este grupo por nome ou email

Quem pode ver o conteddo?

® piblico - Clualquer um nesta rede

O Particular - Somente membros aprovadaos

"

Criar Grupo

Figura 2 - Nome do Grupo.

Digite o nome das pessoas que deseja adicionar ao grupo.

Criar Um Novo Grupo

n’l'\ Grupo Interno

Para colaborar com pesscas dentro
de sua empresa.

@

Rede Externa
Para colaberar com pessoas de fora
da sua empresa.

Mome do Grupo
TJERJ - Teste
QO nome estd disponi\rel.l}

Membros do Grupo

+ Adicione pessoas a este grupo por nome ou email

Quem pode ver o conteddo?

® Publico - Qualguer um nesta rede

O Particular - Somente membros aprovados

Figura 3- Adicionando membros ao grupo.
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No campo Quem pode ver o conteldo?, O grupo pode ser configurado como “Publico” ou
“Particular”.

No caso do “Particular”, qualquer pessoa que tente ingressar precisa ser aprovada pelo
administrador.

de sua empresa. da sua empresa.

Criar Um Novo Grupo X
|
J'L Grupo Interno @ Rede Externa
Para colaborar com pessoas dentro ‘ Para colaborar com pessoas de fora

Nome do Grupo
TJER) - Teste

0O nome esté disponivel.

Membros do Grupo
Frank Ribeiro And... X Luis Carlos da Co.. X  Simone de Almeida... X
. Digite para pesquisar resultado:
Quem pode ver o conteudo?

® Piblico - Qualquer um nesta rede

O Particular - Somente membros aprovados

Figura 4 - Campo Quem pode ver o conteddo?.

Caso a opcao “Listar no Diretério de Grupos” seja desmarcada, quem tentar pesquisar
pelo nome do grupo nao ird conseguir aché-lo, pois se torna um grupo oculto. A Unica forma
de visualiza-lo é sendo convidado.

Criar Um Novo Grupo X
'll" Grupo Interno @ Rede Externa
Para colaborar com pessoas dentro Para colaborar com pessoas de fora

de sua empresa. da sua empresa.

Nome do Grupo
TJER] - Teste

0 nome esta disponivel.
Membros do Grupo

Frank Ribeiro And... X | Luis Carlos da Co... X | Simone de Almeida... X

Quem pode ver o contetido?

O Publico - Qualquer um nesta rede
® Particular - Somente membros aprovados
[ Listar no Diret6rio de Grupos

Figura 5 - Selecionando Listar no Diretdrio de Grupos.
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Cligue em Criar Grupo.

Criar Um Novo Grupo X

_]L"_ Grupo Interno @ Rede Externa

Para colaborar com pessoas dentro Para colaborar com pessoas de fora
de sua empresa. da sua empresa.

Nome do Grupo
TIERS - Teste

0O nome esta disponivel.
Membros do Grupo

Frank Ribeiro And... | X | Luis Carlos da Co... X Simone de Almeida... X

Quem pode ver o contetido?

O Publico - Qualguer um nesta rede

@® Particular - Scmenta membros aprovados
[#] Listar no Diretorio de Grupos

Figura 6 — Criar Grupo.

O grupo foi criado com sucesso, sendo seu nome exibido conforme tela abaixo.

Office 365 Yammer

TJERJ - Teste & vingressou ok

CONVERSAS NAQ LTDAS TODAS AS COMVERSAS ARQUIVOS NOTAS
Q, Pesquisar

GRUPOS DE TJRJJUS.BR

DESCRICAO MEMBROS (4]
DGTEC-DEATE-5EMOS

TJER] - Teste Adicione uma descrigio para este grupo aqui # e a 9 o+

Toda a Empresa 20+
W stualizar B votagio P Hogiar PLSQUISAR
Compartilhe algo com este grupo... & @, Pesquisar neste grupo
INFORMAGOES

Nenhuma mensagem foi postada neste grupo ainda.
Clique aqui para editar esta segdo.

FIXO Adicionar
‘.I'I""‘- \1 Adicione arquivos ou
D links importantes para
+ Criar um novo grupe este grupo.
2% Descubra mais grupos
GRUPOS RELACIONADOS

o Mariana Miranda o - | ,
1 jus.br ® Online Agora <

Figura 7 — Grupo criado com sucesso.

Manual de Criacao de Grupos Pagina 7 de 8



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

3. Histérico de VersoOes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 07/03/2016 | Elaboracao do manual Marcos Nunes
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