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1. Introducao

O Yammer é uma rede corporativa que traz a aparéncia e conceitos das redes sociais
externas como Facebook e Twitter, porém é projetado para colaboracdo de equipes de
trabalho através de compartilhamento de arquivos, chat corporativo, criacdo de grupos de

solucdes e outras funcionalidades.

Ele oferece flexibilidade e agilidade uma vez que seu conteldo pode ser acessado a

qualquer tempo e de qualquer lugar inclusive por dispositivos méveis.

Neste manual iremos apenas mostrar como iniciar o seu uso.
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2.Como Acessar

Para acessar a ferramenta Yammer abra o navegador internet Explorer e na Barra de
Enderecos digite “portal.office.com” e tecle ENTER.

‘@ portal.office.com

Poder Judicirio do Estado ... * } I

A

S PODER JUDICIARIO

GAIHI¥) EsTapo Do RIO DE JANEIRO

Consultas

Pagina Inicial
Andamentos por e-mail

Aplicativo para celular -
Conciliacdo Pré-Processual

Calendario 2016
Convénios PJER]

Centro de Estudos e
Debates (CEDES)

Concilia Rio
Conciliagdo Pré-Processual
Consumidor.gov.br

Corregedoria Geral da
Justica

Didrio da Justica Eletrénico
Enderecos e Telefones

Escola da Magistratura
(EMERJ)

Escola de Administracdo
Judicidria (ESAJ)

GRER]J Eletronica
Juizados Especiais
Links

Mediacdo e Conciliacdo

Observatério Judicial da
Violéncia contra a Mulher

Ouvidoria

Noticias

concursos acoes Webmail

CONSULTA PROCESSUAL
®nNum. dnica

Onum. antiga

[||.23 8.19.
Feu Pesquisar || Limpar |
23 Por Nome
Por OAB

Por nome do advogado
Precatérios Judiciais

Acdes Civis Pablicas
Jurisprudéncia

dos onibus até o fim do ano

Ver todas
Noticias da Corregedoria

Informe da Presidéncia

RESOLUGAO TJ/OE/RJ N° 43/2015

Regulamenta o regime do expediente forense de 12 e 22 Instancia no periodo de realizacdo dos Jogos Olimpicos de 2016, entre 05 a
21 de agosto do mesmo ano.

0 Orgdo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuices legais;
CONSIDERANDO a realizacdo dos Jogos Olimpicos na cidade do Rio de Janeiro no periodo de 05 a 21 de agosto de 2016;

CONSIDERANDO que o referido evento reunird milhares de pessoas, autoridades e instituicdes dos mais diversos segmentos na cidade
do Rio de Janeiro e Regido Metropolitana para acompanhamento das competicdes desportivas e confraternizacdo nas dreas de
convivéncia definidas pela Comissdo Organizadora, inclusive com realizacdo de shows abertos ao publico e instalacdo de teldes para
acompanhamento dos jogos nos arredores de diversas unidades jurisdicionais, inclusive o Foro Central;

CONSIDERANDO o significativo impacto na mobilidade urbana que serd registrado no periodo, com interdicdo de vias publicas
importantes e suspensdo do funcionamento de parcela dos meios de transporte publico, com ativa circulacdo de milhares de pessoas,
veiculos e viaturas publicas;

CONSIDERANDO que grande parte das competicdes e festividades coincidird com o horario de expediente forense definido art. 230 do
CODIJER);

RESOLVE:

Figura I - Navegador Internet Explorer.

OBSERVACAO: Neste manual, serd utilizado o navegador internet

Explorer.

Caso utilize outros navegadores, poderd haver alguma

diferenca no procedimento de acesso.
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Preencha o campo nome@example.com com o seu endereco eletrdnico do T} e em
seguida tecle TAB. Na maioria dos casos nao haverd necessidade de preencher a senha,
pois 0 acesso se dard com os dados do seu perfil, 0 mesmo que utilizou para logar no
Windows.

] Office 365

Conta corporativa ou de estudante

nome@exa mple.com

Senha

] Manter-me conectado

N30 consegue acessar sua conta?

Figura 2 - Dados de acesso.

O navegador ird carregar o site com a imagem abaixo.

Office 365 Inicio

& Tomar o Bing seu mecanisme de pesquisa

Instalar o Office 2016 em seu PC
Aplica-se a0 Internet Explorer, ao Firefox, a0 Chrome e ao Safari

Descubra algo M§ ﬁ EE Ei mg @

NOovVOo hO_Je Word Excel PowerPoint OQutlook OneNote Skype for

Business

Tornar a MSN sua home page no navegador

Outras instalages
Tem um Mac? Entre no Office 365 no seu Mac para instalar. Solucionar problemas na instalagdo

Como obter o Office 20132

Smartphone ou tablet? Obtenha o Office nos seus dispositivos
Aprenda a configurar o emil e os aplicatives do Office 365 em seu dispositivo

Colabore com o Office Online

ﬁ E
-
[ ) >

Calendsrio Pess! Yammer
o lg

2
o |

El|a

News feed OneDrive

‘Werd Online

Excel Online OneNote Online

Figura 3 - Pagina inicial Office 365.
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Cligue no menu. Serd mostrada as diversas ferramentas do Office 365. Uma delas é o

Yammer. Clique no atalho.

Y | B

Pessoas Yammer News feed

Onelrive

PowerPoint OneMote

Word Online Excel Online ) e
Online Online

Exibir todos os meus aplicativos

Figura 4 — Menu Office 365.

OBSERVACAO: Alternativamente o Yammer pode ser acessado através

@ do site “yammer.com”. Caso use o Internet Explorer e o site serd
carregado automaticamente com suas credenciais. Outros navegadores
solicitardo login e senha.
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3. Envio de Convites

Em seu primeiro acesso, a tela abaixo serd exibida. Caso queira convidar amigos para
conhecer o Yammer, digite o login do usuério nos campos your coworker e cliqgue em DONE.
Caso nao queira, cligue em Fechar.

WHO DO YOU WORK WITH?

Yammer shows you content based on the people you
work with. The more coworkers you add, the more
relevant the content will be.

your coworker @ tjrj.jus.br
your coworker @ tjrj.jus.br
your coworker @ tjrj.jus.br
your coworker @ tjrj.jus.br
your coworker @ tjrj.jus.br

your coworker @ tjrj.jus.br

Figura 5 - Campo para enviar convites.

A seguir serd exibida a pagina inicial do Yammer.

&« @ &3 hitps://www yammer.com/tjr jus br/=/home £ - ¢ || @ @ Yammer: Home x ‘ o ve )
Office 365 ‘ Yammer
9o o
n = oA e W uUpdate B pPoll ¥ Praise
GETTING STARTED
& | 48%
Q Search No que vocé esté trabalhando agora? Compartilhe.
Write your first post
TIRJJUS.BR GROUPS Get Yammer for desktop
L DA TE SO Discovery - All - Following - Get the Yammer Mobile App
All Company 20+ 2x All Company
' Mariana 1~ February 4 at 10:27am
) . o ) INVITE YOUR COWORKERS
L (LAT) has #joined the tjrjus.br network. Take 4 moment to welcome Mariana.
rg_’ Yammer works best when
e UKE 4 REPLY < SHARE - J& your team is here too,
luiz and Frank like this e —
# #)oined
APP DIRECTORY
E Julz L February 5 ot 6:5am 5 new featured apps added to the
TR App Directory this week.
W UKE #REPLY < SHARE = SUGGESTED PEOPLE
Mariana likes this

Homero

g Mariana ~2 hours ago Follow
Obrigadal m
Marcelo

Marcos o e UKE REPLY < SHARE - v

Figura 6 - Pdgina inicial do Yammer

+ Create a new group

22 Discover more groups
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4. Alteracao do Idioma

Neste campo Configuracbes é possivel fazer a alteracdo do idioma da ferramenta

Yammer. No canto inferior esquerdo da tela, cligue em Configuragao.

+ Create a new group

=% Discover more groups

Marcos 5
iy Floe o
Figura 7 — Botdo Configuragao.

Cligue em SETTINGS.

2 PROFILE

£+ SETTINGS
© HELP

& tirjjus.br

+ Create a new group
Q, Browse External Networks

=~ Discover more groups
-+ Create a New Network

Marcos @. I ol L

tjrjjus.br

Figura 8 - Botdo Settings.
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Cligue em Preferences.

H profile profile
th Org Chart
& Networks
D Account Activity Basics
* My Applications
First Name: Marcos X
' Notifications
£} Preferences Last Name:
Email: @tjrjjus.br
Photo: n I Procurar...
Info
About Me:
Job Title:

Department: DGTEC-DERUS
Location:
Significant Other:

Kids' Names:

Figura 9 - Tela Profile.

Selecione a opc¢éo “(GMT-03:00) Brasilia” no campo Timezone.

(GMT-10:00) Hawaii

GMT-09:00) Alaska A
Timezone:
(GMT-07:00) Arizona
Language: (GMT-07:00) Mountain Time (US & Canada)
(GMT-06:00) Central Time (US & Canada)
(GMT-05:00) Eastern Time (US & Canada)
(GMT-05:00) Indiana (East)
(GMT-11:00) American Samoa
(GMT-11:00) International Date Line West
(GMT-11:00) Midway Island
(GMT-08:00) Tijuana
(GMT-07:00) Chihuahua
(GMT-07:00) Mazatlan
(GMT-06:00) Central America
(GMT-06:00) Guadalajara
(GMT-06:00) Mexico City
(GMT-06:00) Monterrey
(GMT-06:00) Saskatchewan
(GMT-05:00) Bogota
(GMT-05:00) Lima
(GMT-05:00) Quito
(GMT-04:30) Caracas
(GMT-04:00) Atlantic Time (Canada)
(GMT-04:00) Georgetown
(GMT-04:00) La Paz
(GMT-03"30) Newfoundland
|(GMT-03:00) Brasilia v
|(GMT-03:00) Buenos Aires

Figura 10 - Campo Timezone.
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Selecione a opcao de idioma “Portugués (Brasil)” no tela Languages.

Lanquages

Choose a Language

Englishv/ dyy 2l

SR (B¢ N PXER)
Catala Cesky
Danske Nederlands
Suomi Francgais
Deutsch EMANVIKG
nMay Magyar
Indonesia Italiano
B453 et=0f
Norsk (bokmal) Polski
Portugués (Brasil) Portugués (Portugal)
Roména Pycckuii
Espariol Svenska
mwlny Tirkge
YKpaiHcbka

Figura 11 - Selecdo do idioma.

Ao final, cligue no botdo Salvar.

Fuso horario: GMT-03:00) Brasilia v
Language: Portugués (Brasil)

Figura 12 - Botdo Salvar.

imediatamente.

@ OBSERVACAO: A atualizacdo do

Manual de Acesso e Configuracdes do Idioma e Perfil
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5. Configuragao do Perfil

Como em qualquer rede social, no Yammer também é possivel editar o seu perfil,
permitindo que outros usuérios visualizem os dados fornecidos.

Cligue em Configuragao.

+ Create a new group

2% Discover more groups

Marcos °
n tjrjjus.br &

Figura 13 - Botdo Configuracéo.

Cliqgue em PROFILE.

& PROFILE
L+ SETTINGS
© HELP

@ tirjjusbr

=+ Create a new group
Q Browse External Networks

=% Discover more groups
=+ Create a New Network

Marcos ol‘ I e L
tjrjjus.br | Qb
Figura 14 - Opc¢ao Profile.

Cligue no botdo Editar Perfil.

#° Editar Perfil

MA Marcos

Membro

new

Figura 15 - Botdo Editar Perfil,
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Para alterar a foto cligue em Procurar... .

Perfil
Fundamentos
Nome: Marcos x |
Sobrenome: |l |
Email: @tjrjjus.br
Foto: n I l Procurar... I
Informacées
Sobre Mim: A
v
Cargo: |

Departamento: | DGTEC-DERUS

Cénjuge/Parceiro(a): |

Local: | |
|

____Nomes das Filhos:

Figura 16 - Tela Perfil.

Selecione a imagem que deseja e clique em Abrir.

uivo a carregal

e
<7|- &'ea de Tgbalhovf B - B

v |i, l |ﬂzﬁ!xma de Trabalho 4,0‘

Organizar v Nova pasta B~ A ®
L e — KD Lol Ersan B
" Fa‘f‘"“‘” . Google Chrome ¥ LibreOffice Calc
M Area de Trabalho @ | Atalho Atalho
B Dowrioas 213KB 134 K8
%l Locais

[;4 Bibliotecas
@ Documentos

[&] Imagens
@) Misicas . Antivirus.bt 1 Caligrafia 1561 jpg
i Videos Documente de Texte y Imagem JPEG

|4 534 bytes 15,0 KB

- Computador
&, SISTEMA (C)
=a DADOS (E)

N\ LibreOffice Impress
I! Atalho
& 1,36 KB
_ Pagina inicial da impressora
Lexmark
@ Atalho

m

CyberLink DVD Suite
Atalho
116 KB

-

N LibreOffice Writer
= Atalho
(& 137KB

- ¢ Visite o SmartSolutions da Lexmark
{i=mmi= Pro5500 Series

At Meus Documentos
( Atalho
=3/ 183kB

£

Nome: |

- \ [Todos os Arquivos (*.%)

2

| Abrir

l [ Cancelar ]

Manual de Acesso e Configuracdes
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Preencha os campos a seguir. Todos sdo opcionais. Apés cligue em Salvar.

Perfil

Fundamentos
Nome: Marcos *
Sotvenome. B e

(mat S0 Jurde

e

Informacses

Sobee Men: A

Carge:
Deparamento:  DGTEC-DERUS
Locat:

CeopgeParcerolal

Horves con Faron

Aroceishen v w
Drpedeca s

Interpizen ~

Contalo
Tekefiorme Comeinst Fareal |
Cebiar

Messagrms [0
rotaviioen:

& skpe

| (LS
Facebock

) FerM ro Lirkect~

- Ovos ek c
Tiakwiha e fhucagdo

» AW O proerTaneal v

Catax fn_o_oijdv = A O ercetlatesly v

© Asconar ticels

Figura 18 - Tela Perfil.
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6. Histérico de VersoOes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 25/02/2016 | Elaboracao do manual/Revisao Mariana Miranda/Simone
Almeida
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