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CLASSE 0 - ADMINISTRAÇÃO                                                                                                                                                      

00.04.01.05.04.0000 0-4-1-5-4 Limpeza, Imunização, 
Desinfestação, Reciclagem               

=> PRAZO DE GUARDA:  
- (1) Estabelecimento de prazo de guarda/destinação 
final em 16/06/2014. 
- (2) Prazo de guarda/destinação final anterior: 
""Tempo necessário', a ser fixado pela própria 
unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'" (alterado em 01/09/2016). 

00.04.01.05.04.0002 0-4-1-5-4b Limpeza, Imunização, 
Desinfestação, Reciclagem 

b - Solicitação e outros 
documentos referentes a 
limpeza, imunização, 
desinfestação e reciclagem 

2 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- O prazo de guarda da via das Unidades 
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo 
Necessário', a ser fixado pela própria unidade 
organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 
=> ALTERAÇÕES: 
- Denominação anterior: "Solicitação de limpeza, 
imunização, desinfestação e reciclagem" (alterado 
em 01/09/2016). 

00.06.09.01.00.0000 0-6-9-1 

Pedidos, oferecimentos e 
informações genéricas 
(correspondência recebida, 
requerimentos genéricos, ...) 

  Tempo 
Necessário --- X       

=> ALTERAÇÕES:  
- Código anterior: 5-5-4 (alterado em 27/08/2014). 
- Denominação anterior: "Pedidos, oferecimentos e 
informações diversas (correspondência recebida, 
requerimentos diversos, ...)" (alterada em 01/09/2016). 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- O 'tempo necessário' deve ser fixado, obrigatoriamente, 
pela unidade organizacional.  
=> QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA:  
- Comunicados e informes de associações culturais, de 
amigos e de servidores. 
- Acordos não homologados derivados de 
mediação/conciliação pré-processual (incluído em 
08/04/2016). 
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CLASSE 1 – FORO JUDICIAL - PROCESSOS      

N/A 1-2-8-2 

Alvará judicial (autorização de 
visita, de trabalho, de estágio 
laborativo, para ingresso e 
permanência de menores em 
eventos, para viagem,...) 

    10 
anos 

X       

=> ALTERAÇÕES:   
- Denominação anterior: (1) “Alvará judicial (autorização de 
visita, de trabalho, de estágio laborativo, para ingresso e 
permanência de menores em eventos diversos,...)”.  
(2) "Alvará judicial (autorização de visita, de trabalho, de 
estágio laborativo, para ingresso e permanência de menores 
em eventos diversos, para viagem,...)" (alterada em 
01/09/2016). 
=> PRAZO DE GUARDA:   
- Alteração no prazo de guarda de acordo com a TTDU 
(Recomendação nº 37 de 15/08/2011 - CNJ) (alterado em 
01/08/2012). 

N/A 1-3-3-9-1-5 Crimes contra a honra 
Injúria referente à raça, cor, 
etnia, religião ou origem - 
art. 140 § 3º 

      X     => PRAZO DE GUARDA: 
- Inclusão da destinação final em 01/09/2016. 

CLASSE 2 – FORO JUDICIAL – OUTROS DOCUMENTOS 

  
Sem 
alterações 

                  

CLASSE 3 – SERVIÇOS NOTARIAIS E DE REGISTRO – PROCE SSOS E DOCUMENTOS 

  
Sem 
alterações 
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CLASSE 4 – FORMAÇÃO, APERFEIÇOAMENTO, ESPECIALIZAÇÃ O 

  
Sem 
alterações 

                  

CLASSE 5 – OUTROS ASSUNTOS (INATIVOS) 

  
Sem 
alterações 

                  


