DIRETORIA GERAL DE COMLNJNICAQAO E DE DIFUSAO DO CONH ECIMENTO (DGCOM)
SERVICO DE GESTAO DE INSTRUMENTOS ARQUIVISTICOS (SEGIA)
ATUALIZACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE

Janeiro / 2016

CLASSE 0 - ADMINISTRAGAO

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessério', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
‘Eliminagéo’.

- (1) Prazo de guarda anterior: 5 anos (alterado
em 03/12/2009).

- (2) Prazo de guarda anterior: 3 anos (alterado
em 21/01/2016).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Guia de devolucéo de registro.

a - Aviso de recebimento de
00.07.01.00.00.0001 | 0-7-1a SERVICO POSTAL documentos enviados pelos 1 ano X
correios - AR

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

a - Lista de postagem (relagao Necessério', a ser fixado pela prépria unidade

Servico de entrega expressa o
¢ 9 P correspondéncias postadas nos 1 ano X

00.07.01.01.00.0001 | O0-7-1-1a

(SEDEX) - organizacional, e sua destinacéo final é a
correios) 'Eliminacéo’.
- Prazo de guarda anterior: 2 anos (alterado em
21/01/20186).
Servigo de entrega de _ .
00.07.01.02.00.0001 | 0-7-1-2a correspondéncia agrupada - a - Guia de recolhimento / Tempo — | x -_:’r';'z?? 52 ?Jgr(j: :rlieDr%r' 2 anos (alterado em
e malote. Servigo especial de recebimento de malote Necessério g ’

entrega de documento. 21/01/20186).

1/4



DIRETORIA GERAL DE COMQNICAQAO E DE DIFUSAO DO CONH ECIMENTO (DGCOM)
SERVICO DE GESTAO DE INSTRUMENTOS ARQUIVISTICOS (SEGIA)
ATUALIZACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE

Janeiro / 2016

=> Ap0s a devolugdo da guia assinada pelo
destinatério.

=> PRAZO DE GUARDA:
- (1) Prazo de guarda anterior na unidade
geradora: 5 anos na fase corrente e 6 anos na

Servico de entrega de fase intermediéria (alterado em 19/11/2009).

correspondéncia agrupada - Tempo 3

00.07.01.02.00.0002 | 0-7-1-2b - - b - Guia de expedicéo de malote L X - (2) Prazo de guarda anterior: 2 anos na fase
(rannatlrc;teé igrgfguﬁfgrigal de Necessario | anos corrente e 3 anos na intermediaria (alterado em
9 : 21/01/2016).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessério', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacao final é a
‘Eliminagéo’.

=> A guia original deve ser devolvida ao 6rgdo
remetente.

=> PRAZO DE GUARDA:

a - Guia de recebimento de Tempo - O prazo de guarda da via das Unidades

00.07.01.03.00.0001 | 0-7-1-3a Mala oficial malote necessario X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessério', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinacao final é a

‘Eliminagéo’.

- Prazo de guarda anterior: 2 anos (alterado em

21/01/2016).
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=> Ap0s a devolugdo da guia assinada pelo
destinatério.

=> PRAZO DE GUARDA:

- (1) Prazo de guarda anterior na unidade
geradora: 5 anos na fase corrente e 6 anos na
fase intermediéria (alterado em 19/11/2009).

00.07.01.03.00.0002 | 0-7-1-3b Mala oficial b - Guia de expedicéo de malote ne-léi?sp;r io ar1303 X - (2) Prazo de guarda anterior: 2 anos na fase
corrente e 3 anos na intermediaria (alterado em
21/01/2016).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessério', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacao final é a
‘Eliminagéo’.

CLASSE 1 - FORO JUDICIAL - PROCESSOS

Sem
alteracdes

CLASSE 2 - FORO JUDICIAL - OUTROS DOCUMENTOS

Sem
alteracbes
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CLASSE 3 - SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO - PROCE SSOS E DOCUMENTOS

Sem
alteracbes

CLASSE 4 - FORMAGCAO, APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZAGA O

Sem
alteracdes

CLASSE 5 - OUTROS ASSUNTOS (INATIVO)

Sem
alteracdes

4/4



