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1 OBJETIVO

Padronizar os procedimentos necessarios ao controle de presenca dos juizes

vitaliciandos nas atividades académicas durante o periodo de vitaliciamento.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Aperfeicoamento de
Magistrados da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DEAMA) e
passa a vigorar a partir de 13/04/2018.

3 DEFINICOES

Vitaliciamento

TERMO DEFINICAO
Orgdo integrado por desembargadores com a finalidade de
analisar e aconselhar a atuacdo de juizes vitaliciandos,
Conselho de

procedendo a andlise das sentencas proferidas por estes e
ministrando a orientacdo que for necesséaria ao exercicio da
judicatura.

Cursos Oficiais de
Aperfeicoamento para
fins de vitaliciamento

Cursos de aperfeicoamento de magistrados promovidos pela
EMERJ, nos quais os magistrados, durante o periodo de
vitaliciamento (2 anos), cumprem carga horaria minima de 120
(cento e vinte) horas-aula além das horas destinadas ao curso
oficial de formacé&o inicial.

Desembargador
Conselheiro

Desembargador integrante do Conselho de Vitaliciamento que,
durante o Curso de Formacao Inicial, analisa mensalmente as
sentencas apresentadas pelos juizes Vvitaliciandos a ele
designados. Atua na orientacdo e no aconselhamento dos
vitaliciandos, de forma a contribuir para o aprimoramento do
exercicio da atividade judicante.
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TERMO

DEFINICAO

Escola Nacional de
Formacéo e
Aperfeicoamento de
Magistrados (ENFAM)

A Escola Nacional foi concebida para desempenhar papel
institucional e constitucional de grande relevancia, com o objetivo
de definir as diretrizes béasicas para a formacdo e o
aperfeicoamento dos magistrados; fomentar pesquisas sobre
temas relevantes para o aprimoramento dos servicos judiciarios;
promover intercambio com entidades nacionais e estrangeiras
ligadas ao ensino e a pesquisa, bem como entre o judiciario
brasileiro e o de outros paises; e formular sugestbes para o
aperfeicoamento do ordenamento juridico.

A ela cabe regulamentar, autorizar e fiscalizar os cursos oficiais
para o ingresso, Vvitaliciamento e promog&o na carreira da
magistratura, nos termos dos artigos 93, inciso Il, alinea c, IV e
VIII-A, e 105, paragrafo Unico, inciso |, da Constituicdo Federal.

COMAM - Comisséo
de Formacéo e
Aperfeicoamento de
Magistrados

A Comissado é formada por cinco magistrados, designados pelo
diretor-geral da EMERJ, que também indicara o seu presidente e
vice-presidente. A COMAM tem por fim desenvolver e
acompanhar as atividades e o aperfeicoamento dos magistrados
em processo de vitaliciamento e a formag&do continuada dos
magistrados ja vitaliciados.

Sistema EMERJ de
Eventos (SIEM -
Eventos)

Sistema informatizado que permite acesso a dados cadastrais
dos magistrados. Por meio desse sistema € possivel ter o
controle de frequéncia dos juizes.

4 REFERENCIAS

e Resolucdo n° 10/2012 do Conselho da Magistratura — Regula o processo de
vitaliciamento dos juizes do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro;

e Resolucdo ENFAM n° 2 de 8 de Junho de 2016 — Disp0e sobre os programas para a
formacgéao e o aperfeicoamento de magistrados e regulamenta os cursos oficiais para o

ingresso, a formacéo inicial e o aperfeicoamento de magistrados e de formadores;

e Instrucdo Normativa ENFAM n° 1 de 03 de maio de 2017. Disciplina o credenciamento

de cursos oficiais;
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e Resolugédo n° 11/2016 do Conselho da Magistratura - Modifica a Resolugdo CM n°
10/2012 que regula o processo de Vitaliciamento dos Magistrados do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro;
e Resolucdo ENFAM n° 2/2017 — Altera a Resolu¢cdo ENFAM 2/2016;

e Ato Regimental N° 03/2017 da EMERJ. Estrutura a Comissdo de Formacéo e
Aperfeicoamento de Magistrados da EMERJ e define suas abribuic¢des.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS
FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Controlar a frequéncia dos juizes vitaliciandos nos cursos
oficiais de aperfeicoamento para fins de vitaliciamento;

e divulgar os cursos oficiais de aperfeicoamento para fins
de vitaliciamento;

Diretor da Divisdo de e lancar no SIEM ACADEMICO as horas/aula dos
Formacéo Inicial professores para a realizacao de pagamento;
(EMERJ/DIVIT) e fazer o acompanhamento do grau de satisfacdo dos

juizes vitaliciandos em relacéo aos cursos;

e encaminhar ao Conselho de Vitaliciamento as
programacdes dos cursos para que o Conselho
providencie a convocagao dos vitaliciandos.

Diretor do Departamento de
Aperfeicoamento de
Magistrados da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/DEAMA)

e Encaminhar ao Conselho de Vitaliciamento as
informacdes sobre o0s juizes vitaliciandos que
concluirem a carga horaria nos Cursos Oficiais de
Aperfeicoamento para fins de vitaliciamento.
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Orientar a elaboracdo do planejamento dos cursos para
0s magistrados, definindo objetivos gerais, especificos e
a metodologia utilizada nos pedidos de credenciamento
dos cursos de formacéo inicial;

e estabelecer a metodologia de avaliacdo dos cursistas e

Divisdo de Apoio Académico apurar o resultado dos indices de satisfacdo e dos
da Escola da Magistratura do registros reflexivos;

Estado do Rio de Janeiro e adequar e revisar os pedidos de credenciamento do
(EMERJ/DIACA) curso de acordo as normas da ENFAM:;

e encaminhar & ENFAM o pedido de credenciamento do
Curso;

e atender aos guestionamentos da ENFAM nos casos em
que a aprovacdo do pedido de credenciamento estiver
condicionado a alguma exigéncia.

6 ATIVIDADES ACADEMICAS

6.1

6.2

6.3

O magistrado, durante o periodo de vitaliciamento, devera cumprir carga horaria
minima de 120 (cento e vinte) horas-aula além das horas destinadas ao curso oficial de

formacdo inicial para magistrados.

Os membros da Comissao de Formacéao e Aperfeicoamento de Magistrados — COMAM
- definem a programacdo anual dos cursos oficiais de aperfeicoamento para fins de
vitaliciamento a serem realizados. Esta programacdo € submetida a andlise e

aprovacao do diretor-geral da EMERJ.

A COMAM definira a forma como os juizes vitaliciandos podem cumprir a carga horaria
exigida pela ENFAM, com participacdo em: I) Cursos exclusivos para o0s juizes
vitaliciandos — cuja convocagéao é realizada pelo Conselho de Vitaliciamento; 1) Cursos
de aperfeicoamento de livre escolha, caso em que o juiz vitaliciando escolhe o curso de
que ira participar nas turmas do Curso de Formacdo Continuada; IlI) Cursos a

distancia.
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7 PEDIDO DE CREDENCIAMENTO DO CURSO

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

A Comissao de Formacao e Aperfeicoamento de Magistrados — COMAM define a
programacao anual dos cursos de aperfeicoamento para os magistrados vitaliciados e

vitaliciandos. O diretor-geral da EMERJ aprova a programacéo e a Diretora da Divisédo

de Apoio Académico entra em contato com os coordenadores do curso e providencia o
pedido de credenciamento junto a ENFAM.

Apos credenciado o curso, nos casos de cursos obrigatorios para 0s juizes em
vitaliciamento, DIVIT entra em contato com o Conselho de Vitaliciamento, envia a
programacao para que o COVIT convoque os juizes vitaliciandos por meio do Diério da
Justica Eletronico.

A DIVIT encaminha e-mail para a Secretaria Geral da Escola da Magistratura
(EMERJ/SECGE) para a reserva de salas de aula, informando o nome do curso, a

guantidade prevista de inscritos, as datas da realizacé&o.

Apoés confirmacdo da sala de aula pela SECGE, a DIVIT encaminha e-mail para o
Departamento de Tecnologia de Informacédo e Comunicacéo da Escola da Magistratura
(EMERJ/DETEC) e Assessoria de Servico de Audio e Video (ASAUD) solicitando os

equipamentos necessarios para a realizacédo do curso.

A DIVIT disponibiliza no site da EMERJ, por meio da FRM-EMERJ-34-01 — Solicitacédo
de Conteludo para site, a programacédo dos Cursos Oficiais de Aperfeicoamento para

fins de Vitaliciamento.

A DIVIT encaminha o convite aos professores, informando o curso e a programacao,
bem como o formulario de dados cadastrais (FRM-EMERJ-08-04). Ao retornar o
formulario a DIVIT o encaminha ao Departamento de Ensino para que o professor seja
cadastrado no SIEM ACADEMICO a fim de que se possa, ao final do curso, efetuar o

pagamento das horas/aula.
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7.7

Ao término do Curso Oficial de Aperfeicoamento para fins de vitaliciamento, DIVIT
lanca no SIEM EVENTOS as horas aula de cada professor, emite relatorio e
encaminha ao Departamento Administrativo (DEADM), solicitando pagamento.

8 REALIZAR PESQUISA DE CURSOS OFICIAIS DE APERFEICOAMENTO PARA FINS
DE VITALICIAMENTO

8.1

8.2

8.3

DIVIT realiza pesquisa junto aos juizes vitaliciandos para que estes sugiram as areas
de interesse e 0s temas que consideram importantes para serem abordados nos
futuros cursos oferecidos pela EMERJ. No formulario de Pesquisa de Demanda (FRM-
EMERJ-013-03) registram suas sugestdes.

A partir das sugestdes apresentadas pelos juizes, a DIVIT emite o relatério consolidado
e entrega a COMAM para auxiliar no Planejamento Anual dos Cursos Oficiais de

Vitaliciamento.

Os formularios da pesquisa e o relatério consolidado sdo arquivados na pasta

eletrbnica de Pesquisa de Demanda.

9 CONTROLE DE FREQUENCIA NAS ATIVIDADES ACADEMICAS

9.1

9.2

A frequéncia aos cursos é obrigatéria para os juizes em periodo de vitaliciamento e nédo
pode ser dispensada, ressalvando os casos de impossibilidade de comparecimento a
serem analisados pelo Presidente da Comissdo de Formacéo e Aperfeicoamento de
Magistrados. Na ocorréncia de falta, deve o juiz vitaliciando encaminhar e-mail ao
Presidente da referida comisséo, justificando-a. No caso de problemas na apuracéo

pelo sistema, utiliza a lista de frequéncia entrada e saida.

Apés a realizacdo dos cursos, a DIVIT importa do Sistema EMERJ de Eventos (SIEM-
EVENTOS) os registros de acesso no terminal de controle de frequéncia relativos a

presenca dos juizes vitaliciandos durante o curso.
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9.3

9.4

9.5

O diretor da DIVIT confere todos os lancamentos no SIEM antes de encaminhar ao

COVIT as informacdes sobre a frequéncia dos juizes vitaliciandos.

DEAMA encaminha ao coordenador do Conselho de Vitaliciamento, por meio de
memorando assinado pelo diretor-geral da EMERJ, informando o curso realizado, o
periodo e os nomes dos participantes e anexa o relatorio final de frequéncia do curso
(extraido do sistema SIEM-EVENTOS), as justificativas de faltas e as Fichas de
Avaliacdo de Desempenho (FRM-EMERJ-012-03) com os conceitos atribuidos a
participacdo dos magistrados durante a realizacdo do curso. No memorando informa
também as pendéncias existentes, naqueles casos em que o vitaliciando por motivo

justificado ndo pdode comparecer ao curso.

Quando consultado pelo Conselho de Vitaliciamento ou pelo Conselho da Magistratura,
o DEAMA encaminha memorando, assinado pelo diretor-geral, prestando as
informacdes necessarias ao controle de participacéo dos juizes vitaliciandos nos cursos

oficiais de aperfeicoamento para fins de vitaliciamento.

10 AVALIACAO DOS PARTICIPANTES DO CURSO

10.1

10.2

10.3

O aproveitamento do curso depende da frequéncia nas aulas e da participacao efetiva
nos grupos de trabalhos registrada pelo professor na Ficha de Avaliagdo de
Desempenho (FRM-EMERJ-012-03).

ApoOs os trabalhos elaborados pelos juizes vitaliciandos serem avaliados pelo
Coordenador do curso, as fichas com os conceitos atribuidos aos juizes vitaliciandos
(FRM-EMERJ-012-03) s&o enviadas ao Conselho de Vitaliciamento.

Lanca no SIEM EVENTOS os conceitos atribuidos aos trabalhos.

11 AVALIACAO DO CURSO
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111

11.2

11.3

Os cursos oficiais de aperfeicoamento para fins de vitaliciamento sdo avaliados pelos
juizes, ao término, por meio do FRM-EMERJ-029-08 — Questionario de Avaliacdo de

Curso.

O resultado das avaliacfes é tabulado. As informagfes sdo consolidadas no indicador
de indice da Avaliacdo dos Cursos Oficiais de Aperfeicoamento para fins de

Vitaliciamento.

O indice de avaliacdo do curso deve ser enviado, até o terceiro dia util do més, a
Assessoria de Gestao Estratégica da Diretoria-Geral da Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/ASGET). Mediante a analise dos dados, feita pelo
DEAMA e apresentado ao diretor-geral, visando as alteracbes necesséarias para

melhor adequacédo do curso as necessidades dos juizes.

12 ENCERRAMENTO DO PERIODO DE VITALICIAMENTO

12.1

A DIVIT mantém o controle da frequéncia dos juizes nos cursos oficiais de
aperfeicoamento para fins de vitaliciamento. Ao final do periodo de vitaliciamento
informa ao Conselho de Vitaliciamento os nomes dos juizes que cumpriram a carga
horaria determinada pela ENFAM, bem como os nomes dos juizes que se encontram
em situacado de pendéncia porque deixaram de participar de algum curso. Enquanto

ndo cumprir a carga horéria o vitaliciando tera seu vitaliciamento prorrogado.

13 PAGAMENTO DE HORAS/AULA

13.1 DIVIT solicita aos professores o preenchimento do formulario de dados cadastrais
(FRM-EMERJ-008-04) para que possa ser realizado o pagamento das horas/aula.
Encaminha para o Departamento de Ensino para o langcamento no sistema SIEM
ACADEMICO.

13.2 Apos a realizagdo do curso, DIVIT langa no SIEM-Académico as horas/aula para
pagamento dos professores e do coordenador do curso.
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13.3 Encaminhar a listagem ao DEADM ap0s conferir todos os langamentos da listagem de

horas/aula, observando a programacao do curso.

14 INDICADOR

NOME

FORMULA

PERIODICIDADE

indice da avaliacéo dos Cursos Oficiais de
Aperfeicoamento para fins de Vitaliciamento

Isa; +...1sas /6 x100

mensal

15 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

15.1 As informacfes deste processo de trabalho sédo geridas pela UO e mantidas em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:

RETENCAO
) (ARQUIVO
X CODIGO | RESPON- | acgsso | ARMAZE- | RECUPE- %o | CORRENTE - A
IDENTIFICACAO CcCD* SAVEL Sx5991 | NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Cursos Oficiais de .
> . - DGCOM/
Aperfeicoamento para 4-1-1a DIVIT Irrestrito Eletrdnico Curso Ac?gd:i;:de;s 2 anos GEA*
fins de Vitaliciamento prop DEGEA
Relatono da~ Pesquisa 0-0-3b DIVIT Irrestrito Eletrénico Curso Cond'goes 1ano Eliminagéo na
de Satisfagao do cliente — Apropriadas uo
Pesquisa de Demanda 0-0-3b DIVIT Irrestrito Eletrdnico Data A?)?gg:i;:de;s 1ano El|m|n5 gao na
Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de  Comunicacéo e de Difusdo do
Conhecimento.
Notas:

a) Eliminag&o na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

protecéo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de

Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.
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16 ANEXO

e Anexo 1 — Fluxograma do Processo de Trabalho Atividades Académicas;
e Anexo 2 - Fluxograma do Processo de Trabalho Pedido de Credenciamento do Curso;

e Anexo 3 - Fluxograma do Processo de Trabalho Realizar Pesquisa de Cursos Oficiais
de Aperfeicoamento para Fins de Vitaliciamento;

e Anexo 4 - Fluxograma do Processo de Trabalho Controle de Frequéncia nas

Atividades Académicas;

e Anexo 5 - Fluxograma do Processo de Trabalho Avaliacdo dos Participantes do

Curso;
e Anexo 6 - Fluxograma do Processo de Trabalho Avaliacdo do Curso;

e Anexo 7 - Fluxograma do Processo de Trabalho Encerramento do Periodo de

Vitaliciamento;

e Anexo 8 - Fluxograma do Processo de Trabalho Pagamento de Horas/Aula.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO ATIVIDADES ACADEMICAS

Cumiprir carga
horaria minima
de 120 (cento e
vinte) haras-aula

MAGISTRADO
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Definir a
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podem cumprir a
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ATIVIDADES ACADEMICAS

COMAM
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PEDIDO DE
CREDENCIAMENTO DO CURSO

COMAM

Drefinir a
programacdo anual
dos cursos de
aperfeicoamento

Diretor-geral da
EMERJ

Aprova a
programacdo

Diretora da Divisio de Apolo Académico

Entrar em
contato com os
coordenadores

do curso

Providenciar o
pedido de
credenciamento
junto & EMFAM
—_—

PEDIDO DE CREDENCIAMENTO DO CURSO

DIVIT

Entrar em
contato com o
Conselho de

Vitaliciamento

Erwiar a
programacido

Encaminhar e-
mail para

SECGE

Informar o nome do
curso, a quantidade

prevista de inscritos,

as datas da realizacao

Erncaminhar e-

mail para DETEC
e ASAUD

Solicitar os

equipamentos
necessarios para a
realizacdo do curso

Disponibilizar mo
site da EMERJ,
por meio da FRM
-EMERJ-34-01

Encaminhar o
convite aos
professores

Receber e
encaminhar ao
Crepartamento

de Ensino

Efetuar o
pagamento
das horas/aula

Lamcar mo SIEM
EWVEMTOS as
horas aula de

cada professor

Emitir relatorio
€ encaminhar
ao DEADM

covit

Comvocar os
juizes

witaliciandos
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REALIZAR CURSOS OFICIAIS DE APERFEICOAMENTO PARA FINS DE
VITALICIAMENTO

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

ANEXO 3 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO REALIZAR PESQUISA DE
CURSOS OFICIAIS DE APERFEICOAMENTO PARA FINS DE VITALICIAMENTO

[

Realizar
pesguisa junto
aos juizes
vitaliciandos

1

Registrar
sugestdes no
FRM-EMERI-013

Emitir o relatario
consolidado e
entregar a
COMAM

f
kL

g

Arquivar na pasta
eletrénica de
Pesquisa de

Demanda

f
kL

O_

REALIZAR PESQUISA DE CURSOS OFICIAIS DE APERFEICOAMENTO PARA FINS DE VITALICIAMENTO
DIVIT
J : E
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REALIZAR CURSOS OFICIAIS DE APERFEICOAMENTO PARA FINS DE
VITALICIAMENTO

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esté atualizada.

ANEXO 4 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO CONTROLE DE
FREQUENCIA NAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Encaminhar e-mail

a0 Presidente da
referida comissdo
e justificar

JULIZ VITALICIADO

Problemas Utilizar a lista
com o de frequéncia
sistema? SIM entrada e saida

NAD

Importar do SIEM-
EVENTOS os registros
de acesso no terminal

de controle de
frequéncia

Canferir todos
os lancamentos
no SIEM

DIVIT

Encaminhar ao COVIT
as informacdes sobre
a frequéncia dos
juizes vitaliciandos

CONTROLE DE FREQUENCIA NAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Encaminhar ao

coordenador do Aguardar
Conselho de —— % assinatura pelo
Vitaliciamento Diretor-Geral
h A 3
— r
- Anexar o (
= relatorio final de Encaminhar
& frequéncia do memaorando
a curso
Informar
tamb%m a5
pendencias
existentes
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REALIZAR CURSOS OFICIAIS DE APERFEICOAMENTO PARA FINS DE
VITALICIAMENTO

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

ANEXO 5 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO AVALIACAO DOS
PARTICIPANTES DO CURSO

O aproveitamento do
curso depende da
Aguardar frequéncia nas aulas e da
avaliacdo pelo participacdo efetiva nos
Coordenador do grupos de trabalhos
Curso registrada pelo professor
na Ficha de Avaliacdo de
Desempenho (FRM-
EMERJ-012-03)

-,

Enwviar ao Conselho
de Vitaliciamento o
FRM-EMER)-012-03

v

Lancar no SIEM
EVEMTOS o=
conceitos atribuidaos
aos trabalhos

O

o

-,

AVALIACAO DOS PARTICIPANTES DO CURSO
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REALIZAR CURSOS OFICIAIS DE APERFEICOAMENTO PARA FINS DE
VITALICIAMENTO

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

ANEXO 6 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO AVALIACAO DO CURSO

Os Cursos Oficiais de
Aperfeicoamento para
fins de Vitaliciamento sdo
avaliados pelos juizes, ao
Tabul - 3 3
rﬂsjlt;danr ;las termino, atraves do FRM-
— EMER)-029-08 -
avaliacoes .
Questionario de
Avaliacdo de Curso

(=

= Consolidar irrfc:rn:nau;ﬁ&s

a no indicador de Indice

= da Avaliacdo dos Cursos

(=] s

o Oficiais de

3 Aperfeicoamento

=

=

=

Enwviar 4 ASGET
Base Normativa: Cédigo: Reviséo: Péagina:

Ato Executivo n° 2.950/2003 RAD-EMERJ-012 29 16 de 18




REALIZAR CURSOS OFICIAIS DE APERFEICOAMENTO PARA FINS DE
VITALICIAMENTO

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

ANEXO 7 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO ENCERRAMENTO DO
PERIODO DE VITALICIAMENTO

¢

Manter o contrale
da frequéncia dos
juizes nos cursos
oficiais de
aperfeicoamento

Informar ao Conselho
de Vitaliciamento os
nomes dos juizes que
CuMmpriram a carga
haoraria determinada

pela EMFAM

|

Informar juizes
que se encontram
em situacdo de
pendéncia

Y

Cumpriu Frorrogar
carga horaria? = vitaliciamento

ENCERRAMENTO DO PERIODO DE VITALICIAMENTO
DIVIT
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REALIZAR CURSOS OFICIAIS DE APERFEICOAMENTO PARA FINS DE
VITALICIAMENTO

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esté atualizada.

ANEXO 8 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PAGAMENTO DE

HORAS/AULA
-
Solicitar aos Lancar no SIEM-
professores o ——  Académico as
preenchimento do haras/aula

FRM-EMER]-008-04

Conferir todos

os langamentos

da listagem de
haras/aula

Encaminha para
0 Departamento

DIVIT

de ENSING

Encaminhar a
listagem ao
DEADM

PAGAMENTO DE HORAS/AULA

Lancar no
sistem a SIEM
ACADEMICO

Departamento de
EMSIMNO
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