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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para manter disponiveis para uso os equipamentos
de combate a incéndio e controle de panico da Divisdo de Prevencdo e Combate a

Incéndio, da Diretoria-Geral de Seguranca Institucional (DGSEI/DICIN).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes a DICIN, passando a
vigorar a partir de 29/05/2018.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO

Profissional da for¢a de seguranca, militar, como soldados, cabos,
sargentos, subtenentes ou oficiais, responsaveis pelo combate a
incéndios, pela preservacdo do patrimonio ameacado de
destruicéo, pelo resgate de vitimas, atendimento de emergéncia e
pela conscientizacdo da populagcdo sobre medidas de seguranca
contra incéndios.

Bombeiro Militar

Responsavel pelos
Equipamentos de Bombeiro Militar que atua como responsavel pelos equipamentos
Salvamento e Combate | de salvamento e combate a incéndio.

a Incéndio (RESCI)

Profissional, do quadro de empresa privada, habilitado, que presta

Bombeiro servicos de prevencdo combate a incéndio e atendimento de
Profissional Civil (BPC) |emergéncias setoriais, com dedicacdo exclusiva em brigada de
incéndio.

Praticas, preferencialmente visuais, que tornam evidentes a

Gestéo a vista . . ~ i
simples vista 0 estado de gestéo de itens armazenados.

Equipamento utilizado nas ag¢bBes de corte de arvore por

Motossera e "

profissional habilitado.

Equipamento utilizado nas a¢gbes emergenciais de combate a
Motobomba PR .

incéndio e escoamento de locais alagados.
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TERMO DEFINICAO

Motocortador Equipamento utilizado para realizar cortes em geral.

Conjunto de respiracdo |Equipamento utilizado em locais confinados com fumaca em
autbnoma acOes de combate a incéndio.

Equipamento utilizado nas ac¢fes emergenciais de combate a
Gerador incéndio com a finalidade de gerar energia elétrica para ser
utilizada preferencialmente nas bombas de escoamento.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

» Determinar e prover os equipamentos de pronto emprego e de
Diretor da DICIN deposito.
» fiscalizar o cumprimento desta rotina de trabalho.

e Supervisionar o estado de prontiddo dos equipamentos de
pronto emprego e complementares;

Responsavel pelos | * inspecionar os equipamentos;

Equipamentos de + atualizar mensalmente o FRM-DGSEI-026-01- Inventario de
Salvamentoe Equipamentos - de acordo com os formularios especificos FRM-
Combate a Incéndio DGSEI-026-02 — Inspecdo de Equipamentos de Pronto-Emprego
(RESCI) - e FRM-DGSEI-026-03 — Inspec&o de Equipamentos.

* registrar semanalmente as alteracbes e atualizacbes nos
formularios especificos.

* Fiscalizar o servico de inspecdo e teste de prontiddo dos

equipamentos de pronto emprego; dar visto nos formularios

» registrar, nos formulérios especificos, os acontecimentos do dia.

e Manter o estado de prontiddo dos equipamentos de pronto

) ) emprego e complementares, assim como realizar o teste
Equipe Operacional prontido.

» Registrar, nos formulérios especificos, os acontecimentos do dia.

5 CONDICOES GERAIS

5.1 A DICIN adota métodos de gestéo a vista para organizar 0s seus equipamentos com o
fim tanto de promover eficicia na sua disponibilidade de aplicagdo emergencial quanto
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para o controle patrimonial. Esses equipamentos sdo0 organizados em armarios,

estantes, cabides, nichos, quadro e pisos.

5.2 Sendo armazenados em estantes, armarios, bancadas, nichos, cabides, quadros ou no

piso, a gestdo a vista é realizada com o seguinte método:

a) a relacdo de inventario € mantida a vista para facilitar a recuperacéo ou verificacdo

de itens armazenados;

b) os locais de armazenamento possuem endereco;

C) 0s equipamentos armazenados, mas temporariamente

indisponiveis,

sao

identificados por etiqueta de cor proxima a vermelha, identificando o estado de

inoperancia do item, bem como a remissiva da acdo para recuperar a sua

disponibilidade para uso imediato;

d) quando recolhidos para manutengéo, relatar no FRM-DGSEI-026-02.

5.2.1 Os itens que compdem conjuntos, de uso complementar entre si, sdo organizados

no mesmo espaco fisico, de forma a facilitar a percepcéo de que todo esse conjunto

esta disponivel para uso, a exemplo de um conjunto formado por capacete/roupa de

aproximacao / botas.

5.3 Diariamente, ao assumir o servico, 0 bombeiro profissional civil - BPC inspeciona o0s

equipamentos de pronto emprego e faz o teste de prontiddo certificando-se de que o

estado de gestdo é mantido, bem como realizando o seguimento das acbes de

recuperacao.

5.4 Os responsaveis por cada um dos equipamentos da Brigada de Incéndio atualizam

semanalmente o formulario FRM-DGSEI-026-01, com base nos formularios FRM-
DGSEI-026-02 e FRM-DGSEI-026-03.

6 INSPECIONAR EQUIPAMENTOS

6.1 O responsavel pela inspecéo dos equipamentos deve proceder da seguinte forma:
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6.2 Motosserra

6.2.1 Verificar o nivel do combustivel.

6.2.2 Verificar o nivel do oleo lubrificante da corrente.
6.2.3 Verificar o aperto da tampa do filtro.

6.2.4 Realizar o teste de funcionamento do equipamento.
6.3 Conjunto de Respiracdo Autbnoma

6.3.1 Retirar a mala da estante, colocar no piso e abrir.

6.3.2 Verificar no manémetro do cilindro, o volume de ar, que deve estar acima de 1.000

PSI.

6.3.3 Verificar a vedacao da peca facial (mascara). Encostar ao rosto, cobrir a conexao de

admissao e puxar o ar até que a peca cole no rosto.

6.3.4 Verificar o regulador de ar. Abrir o registro do cilindro e verificar se o0 ar esta saindo no

regulador de ar, caso esteja, fechar a derivagao.

6.3.5 Verificar o alarme, abrir o registro do cilindro e apertar o botdo de interrupgcédo para

dentro até tirar o ar do sistema, o alarme soa quando o ponteiro do manémetro entra

na zona vermelha.

6.3.6 Realizar o teste de funcionamento do equipamento.

6.3.7 Armazenar o0 conjunto na mala com os tirantes da costela e da peca facial frouxos.

6.3.8 Despressurizar a mangueira do regulador de ar.
6.4 Motobomba
6.4.9 Verificar o nivel de 6leo do motor.

6.4.10 Verificar nivel da agua do radiador.
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6.4.11 Realizar o teste de funcionamento do equipamento.

6.5 Gerador

6.5.1 Verificar o nivel de 6leo do motor.

6.5.2 Verificar o nivel do combustivel.

6.5.3 Realizar o teste em 120volts e 240volts.

6.6 Motocortador

6.6.1 Verificar o nivel de 0leo do motor.

6.6.2 Verificar o estado do disco.

6.6.3 Verificar o estado do filtro de ar.

6.7 As irregularidades devem ser descritas no FRM-DGSEI-026-02, bem como, o

seguimento da acéo.

7 MANTER EQUIPAMENTOS

7.1 Semanalmente, o RESCI inspeciona e confere todos o0s itens armazenados,
certificando-se das quantidades e do estado de conservagao ou de funcionamento de

cada qual, conforme a situacao especifica encontrada.

7.1.4 ApoOs inspecionar todo o conjunto armazenado, anota o resultado da inspecéo no
FRM-DGSEI-026-03.

7.1.4.1 Uma vez confirmada qualquer alteracado, diligencia para que seja encontrada uma
solucdo adequada para corrigir a alteracdo, reiterando-a, se necessario, ao diretor
da DICIN mediante FRM-DGSEI-026-03.
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8.1 As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a segquir:

RETENGAO
CODIGO RESPON ARMAZE RECUPE RN
K & P P K CORRENTE - X

IDENTIFICACAO CCD* SAVEL ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO SRATO BE DISPOSICAO

GUARDA NA

Uo**)
FRM-DGSEI-026- Condigdes Eliminagéo
01- Inyentano 0-3-7a DICIN Irrestrito Pasta Data apropriadas 5 anos na UO
de Equipamentos
FRM-DGSEI-026-
02 - Inspecéo de 0-4-9-1-3b DICIN Irrestrito Pasta Data Condl_goes 2 anos Eliminagdo
Equipamentos de apropriadas na UO
Pronto-Emprego
FRM-DGSEI-026- Condigdes Eliminagéo
23- I_nspegao de | 0-4-9-1-3b DICIN Irrestrito Pasta Data apropriadas 2 anos na UO
quipamentos

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UJO = Unidade Organizacional.
**DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de comunicagdo e de Difusdo do

Conhecimento.

Notas:

a) Eliminag&o na UO — procedimento - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA,; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

protecéo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de

Seguranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicagéo.

9 ANEXO

* Anexo — Fluxograma do Processo de Trabalho Inspecionar Equipamentos.
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO INSPECIO NAR
EQUIPAMENTOS

PROCESSO DE TRABALHO INSPECIONAR EQUIPAMENTOS

MOTOSSERA

Verificar o nivel do
combustivel

N

Verificar o niveldo oleo
lubrificante da corrente

—

Verificar o apertoda
tampa do filtro

RESPIRAGAQ

CONJUNTO DE
AUTONOMA

Retirara malada estante,
colocarno chdoliso e
abre

Verificar no mandmetro do
cilindro, 0 volumede ar, que
deve estar acimade 1.000
PsL

Verificar a vedagdo dapega
facial {mascara). Encostarao
rosto, cobrir aconedo de
admissio epuxaro ar até
que a pecacole no rosto

- J
Realizar o testede

funcionamento do
egquipamenta

Verificar o reguladorde ar, Abriro
registro do cilindro e verifi@rse o
aresta saindo no regulador de ar,
caso esteja, fechara derivago

==

VEFITEAro alarme, anrir o registro
do cilindro eapertar o botdo de
interrupgao para dentro até tiraro
arda sistema,o alamme soa
guando o ponteirodo mandmeto
entrar na zona vermelha

Realizar o testede
funcionamento do
eguipamento

Armazenar o conjunto na
mala com ostiraniss da
costela edapeca fadal

frouxos

Despressurizar a mangueia
do regulador dear

[ MOTOBOMBA

Werificar o nivel de
0leo do motor

Werificar nivel da dgua

do radiador

Realizar o testede
funcionamentao do
equipamenta

o

Verificaro nivel de
dleo do motor

1

Verificar o nivel do
combustivel

I

Realizar o testede
fundonamento em
120volts e 240volis

°|

‘ GERADOR ‘ ‘m'

Verificar o nivel de
dleo do mator

Verificar o estadodo

disco

Verificar o estadodo
filtra de ar
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