DISTRIBUIR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

!' Proposto por: Analisado por: Aprovado por:
e

Equipe da Divisao de Distribuicéo Diretor da Divisdo de Distribuicéo Diretor do Departamento de
PJERJ (DIDIS) (DIDIS) Autuacéo e Distribuic&o Civel
(DECIV)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para padronizar a distribuicdo dos recursos civeis

e feitos originarios na segunda instancia.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Distribuicdo da Primeira Vice-
Presidéncia (1VP/DIDIS), passando a vigorar a partir de 26/03/2018.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO

Comissao de
Rastreamento do
Sistema Informatizado
de Distribuicdo da 12 e
22 Vice-Presidéncias
do TJERJ

Comisséo criada pelo Ato Executivo n® 5514 do TJERJ, de
22/11/2006, que verifica a regularidade no sistema informatizado
de distribuicdo da 12 e 22 Vice-Presidéncia.

Determinar por sorteio em Sistema Informatizado, apoés
assinaladas as devidas competéncias, para que vara (12
Distribuicéo instancia) ou 6rgdo julgador (22 instancia) sera destinada uma
causa ajuizada. Pode ser na forma automatica (livre distribuicéo)
ou por prevencao.

Adesivo colocado na capa e nos autos fisicos do feito originario
ou recurso civel distribuido, informando a classe do feito

E.“q‘%et"?‘ c~1e originario ou recurso civel, o nome do desembargador 1° Vice-
distribuicao . o AR
Presidente, a data, a forma de distribuicdo, o 6rgéo julgador e o
nome do relator.
Adesivo colocado na capa e nos autos fisicos do feito originario
. ou recurso civel redistribuido, informando a classe do feito
Etiqueta de

originario ou recurso civel, o nome do desembargador 1° Vice-
Presidente, a data, a forma de redistribuicdo, o 6rgéo julgador e o
nome do relator.

redistribuicéo
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TERMO

DEFINICAO

Etiqueta com Cddigo
de Barras

Adesivo colado na capa do processo fisico, contendo a
numeracgdo unica — CNJ do processo em segunda instancia e seu
respectivo codigo de barra, bem como a sigla do autuador e do
PJERJ.

Etiqueta de
Identificacéo

Adesivo colocado na capa do processo fisico, contendo o resumo
dos dados constantes do termo de recebimento, autuacao,
eventual existéncia de prevencao e registro.

Guia de Remessa

Documento de controle, confeccionado pela unidade remetente
para encaminhamento de expedientes.

Mapa diario de
composicao

Listagem diéria relacionando o nhome dos desembargadores que
compdem o Orgdo Especial, as cAmaras civeis, Secéo Civel.

Redistribuicéo

Determinar por sorteio no sistema e-JUD, ap0s assinaladas as
devidas competéncias, para qual 6rgdo julgador o feito originario
ou recurso civel serd novamente destinado. Pode ser na forma
automatica (livre distribuicdo) ou por prevencao.

Sistema de
Acompanhamento
Processual Eletrénico
de 22 Instancia (e-
JUD)

Sistema informatizado utilizado para o registro do processamento
de autos judiciais eletronicos da segunda instancia do PJERJ.

Termo de Distribuicao

Documento eletrbnico gerado apds a distribuicdo ou
redistribuicdo do feito ou recurso civel (eletrbnicos), contendo a
forma de distribuicdo/redistribuicdo, o érgao julgador, o relator, e
a informacédo de encaminhamento do feito.

4 REFERENCIAS

e Cadigo de Processo Civil (CPC);

e Resolucdo n° 1/2017 do Tribunal Pleno Altera o Regimento Interno do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro para unificar a competéncia das vinte e sete

camaras civeis e da outras providéncias.

e Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro

(CODJERJ);
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Lei n°® 6956 de 13 de Janeiro de 2015 - Lei de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do
Estado do Rio de Janeiro (LODJ);

Lei Complementar n.° 35 de 14 de marco de 1979 - Lei Organica da Magistratura
Nacional (LOMAN);

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJERJ);
verbetes sumulares do tribunal de justica do rio de janeiro;

Resolucdo n° 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas
Processuais Unificadas sobre Assuntos, Classes e Movimentos);

Ato Normativo TJ n® 10, 09/10/2008 (Estadual - Implanta as Tabelas Processuais

Unificadas da Segunda Instancia do Poder Judiciario);

Resolucdo n°® 65/2008 do Conselho Nacional de Justica de 16/12/2008

(uniformizacdo do numero dos processos nos 6rgaos do Poder Judiciario);

Ato Normativo TJ n°® 25, 04/11/2009 (Estadual - Regulamenta o procedimento de
uniformizacédo da numerac¢éo dos processos no ambito do Poder Judiciario do Estado

do Rio de Janeiro);
Lei 11.419/2006 — Dispde sobre a informatizacdo do processo judicial,
Resolucdo TJ/OE n° 16 de 30/11/2009 — Autoriza a implantacdo do processo

eletrbnico no ambito do TJIRJ;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n°® 7/2013 — Estabelece normas,
orientacdes e procedimentos para o tramite do Processo Judicial Eletronico — PJE, no

ambito da Segunda Instancia Civel do TJERJ;

Ato Executivo Conjunto n® 10/2013 — Subordinar a Central de Indexacéo a 12. Vice-

Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;
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e Ato Normativo Conjunto TJ n° 12/2013 - Estabelece normas, orientagbes e

procedimentos para o peticionamento eletronico inicial e intercorrente no 2°. Grau de

jurisdicao;

e Ato Executivo n°

5514 do TJERJ, de 22/11/2006 — Cria a Comissao de

Rastreamento responsavel em verificar a regularidade no sistema informatizado de

distribuicdo da 12 e 22 Vice-Presidéncia.

e Ordem de Servico 20/2017 - Resolve, para fins de cumprimento da decisdo de

Conflito de Competéncia, gue definir como competente o Orgao Julgador Suscitado,

proceder-se-4 ao cancelamento das distribuicbes posteriores, retornando-se a

distribuicio ao Relator daquele Orgdo, repristinando-se os efeitos, e da outras

providéncias.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da DIDIS

Processar todos os atos inerentes a distribuicdo e redistribuicdo
dos feitos civeis na segunda instancia;

processar e registrar no sistema informatizado todos os atos
inerentes ao cancelamento da distribuicdo dos feitos civeis na
segunda instancia,

substituir o diretor do Departamento de Autuacdo e Distribuicédo
Civel da Primeira Vice-Presidéncia (1VP/DECIV) nas suas
eventuais auséncias;

coordenar, controlar e avaliar o desempenho das atividades de
distribuicdo, obedecendo os critérios pré-definidos pelo
desembargador Primeiro Vice-Presidente;

cumprir e assegurar o cumprimento das RAD e demais normas
de trabalho;

manter atualizada a gestdo de sua unidade, mediante a
proposicdo de novas RAD ou de suas sucessivas revisoes;

zelar pela celeridade na entrega dos feitos distribuidos aos
orgaos julgadores, quando fisicos.
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Executar as atividades planejadas de acordo com as RAD e
demais normas de trabalho, bem como propor mudancas que
contribuam para a preservagdo e melhoria continua da qualidade
nos processos de trabalho.

Equipe da DIDIS

6 CONDICOES GERAIS

6.1 Os recursos civeis e os feitos originarios sao distribuidos de acordo com o disposto

no art. 23 e seguintes do Regimento Interno do TJERJ.

6.2 Em casos de impossibilidade comprovada do uso do computador nos atos inerentes a
distribuicdo, procede a distribuicdo na forma prevista no Art. 23, Paragrafo Unico do
Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

6.3 Nos casos de recursos civeis e feitos originarios cuja distribuicdo seja
obrigatoriamente para desembargador que ndo componha determinado Orgao
julgador, mediante autorizacdo do Primeiro Vice-Presidente, € expedido oficio a
Presidéncia, para que o Departamento de Movimentacdo de Magistrados, do
Gabinete da Presidéncia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
(GABPRES/DEMOV) inclua o desembargador prevento na composicdo do 6rgao

julgador apenas para a referida distribui¢éo.

6.4 O Sistema Informatizado da Distribuicdo é verificado trimestralmente, quanto a sua
regularidade, através de rastreamento previsto no artigo 24, 8§ 4° do Regimento
Interno do TJERJ, com base em relatorio gerado pela Diretoria-Geral de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacdo de Dados (DGTEC) e submetido a Comissao de
Rastreamento, criada pelo Ato Executivo n° 5514/2006 de 22/11/2006.

7 RECEBER, SELECIONAR, REVISAR E REMETER RECURSOS CIVEIS E FEITOS
ORIGINARIOS
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Recebe os recursos civeis e feitos originarios ja examinados pelos analistas da
Divisdo de Prevencdo da Primeira Vice-Presidéncia (1VP/DIPRE) e da Divisdo de
Autuacéo, da Primeira Vice-Presidéncia (1VP/DIAUT).

Seleciona os autos dos agravos de instrumento e demais feitos urgentes para a

distribuicdo. Estes recursos sao alocados para a distribuicdo de feitos urgentes.

Seleciona os recursos civeis e feitos originarios ndo urgentes onde constem 6rgao
julgador prevento e os “motivos da prevengao” na certiddo de prevencéo. Estes

recursos sdo alocados para as distribuicées de recursos ordinarios preventos.

Seleciona o0s recursos civeis e feitos originarios ndo urgentes em que ndo haja
informacédo de prevencdo anterior na certiddo de prevencdo para a distribuicdo de

recursos ordinarios livres.

Revisa e confere as informacdes dos recursos civeis e feitos originarios a serem

distribuidos.

8 DISTRIBUIR OS RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

8.1

8.2

8.3

8.3.1

8.4

Para os processos fisicos: acessa o sistema e-JUD, médulo DISTRIBUICAO, e clica
em menu Guia de Remessa, apos clica em “recebimento de guias” para receber os

processos remetidos para a distribuig&o.

Acessa 0 sistema e-JUD, médulo DISTRIBUICAO, clica em menu Distribuicéo e clica

em “estudo de varios processos”.

Na tela de Estudo de varios processos, seleciona o tipo de processo a ser estudado

entre urgentes, ndo urgentes livres ou preventos.

Verifica se os dados langados no campo de estudo estdo de acordo com a certidao

de prevencao e impedimento.

Se os dados estiverem de acordo com o tipo de distribuicdo a ser realizada (urgentes,

nao urgentes livres ou ndo urgentes preventos, marca-se 0 processo e clica no botéo
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8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

“Liberar selecionado” para posterior inclusdo na fila de distribuicdo. Se existirem

dados incorretos, o encaminha para retificacao.

Encerra o langamento dos recursos civeis ou feitos originarios no sistema e clica em

“incluir liberados na fila” para inclui-los na fila de distribui¢éo.

Clica em menu Distribuicdo, apds clica em “distribuicado automatica” para acessar os

processos na fila de distribuicéo.

Quando na distribuicAo de ndo urgentes livres a meédia de distribuicdo para a
competéncia nao for suficiente para que se distribuam todos os processos lancados,
procede-se a sua atualizagéo clicando no menu DISTRIBUICAO, apés, MEDIA DOS
PROCESSOS.

Confere as informacdes dos recursos civeis e/ou feitos originarios lancados na fila de
distribuicdo, clica no comando e realiza a conferéncia de registro biométrico do

usuério logado.

Apos o encerramento da distribuicdo, havendo processos fisicos, imprime as
etiquetas de distribuicio e as guias de remessa para encaminhamento aos

respectivos 6rgaos julgadores.

Comunica ao responsavel no DECIV as acles rescisorias distribuidas para

expedicao de oficio a um dos registros de distribuicéo.

Para os processos fisicos: Cola as etiquetas de distribuicdo nos respectivos recursos

civeis ou feitos originarios fisicos distribuidos.

Remete o0s recursos civeis ou feitos originarios distribuidos para os respectivos
orgaos julgadores, por meio das guias de remessa — quando fisicos ou termos de

distribuicdo, quando eletrénicos.
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9 REDISTRIBUIR OS RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

9.1 Para os processos fisicos: Acessa o sistema e-JUD, modulo DISTRIBUICAO, e clica
em menu Guia de Remessa, apos clica em “recebimento de guias” para receber os
processos remetidos para a redistribui¢ao.

9.2 Acessa o sistema e-JUD, médulo DISTRIBUICAOQ, clica em menu Distribuicéo e clica
em “estudo de varios processos”.

9.3 Na tela de Estudo de varios processos, seleciona o tipo de processo a ser estudado
entre urgentes, ndo urgentes livres ou preventos.

9.4 Verifica se os dados lancados no campo de estudo estdo de acordo com a certidao de
prevencao e impedimento.

9.5 Verifica, no recurso civel ou feito originario, a certiddo referente ao motivo da
redistribuicdo, bem como o despacho que a determina, conferindo o langcamento de
ambos no estudo de prevencdo. Se existirem dados incorretos, 0 encaminha para
retificagao.

9.6 Verifica se o feito esta adequado ao tipo de redistribuicdo a ser realizada (urgentes,
nao urgentes livres ou ndo urgentes preventos, marca-se o feito como liberado para a
fila de distribuic&o.

9.7 Encerrado o procedimento anterior, clica em “incluir liberados na fila” para incluir os
recursos ou feitos originarios na fila de distribuig&o.

9.8 Clica em “distribuicdo automatica” para acessar os processos na fila de distribuicao.

9.9 Confere as informac¢fes dos recursos civeis e/ou feitos originarios lancados na tela,
clica no comando “distribuir’ e realiza a conferéncia de registro biométrico do usuario
logado.
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9.10

9.11

9.12

Comunica ao responsavel do DECIV as acdes rescisérias redistribuidas para
expedicao de oficio a um dos registros de distribuicdo, se for o caso de mudanca de

orgéo julgador.

Para os processos fisicos: Cola as etiquetas de redistribuicdo nos respectivos

recursos civeis ou feitos originarios redistribuidos.

Remete o0s recursos civeis ou feitos originarios redistribuidos para os respectivos
orgaos julgadores, por meio das guias de remessa — quando fisicos — ou termos de
distribuicdo, quando eletronicos.

10 CANCELAR A DISTRIBUIQAO OU REDISTRIBUICAO DOS RECURSOS CIVEIS
OU FEITOS ORIGINARIOS

10.1 Acessa o sistema e-JUD, médulo DISTRIBUICAO, clica em menu Distribuicio e em

10.1.1

10.1.2

10.1.3

10.1.4

“‘movimentacgao unitaria”.

Digita o nimero do recurso civel e/ou feito originario, que tera a sua distribuicao ou

redistribuicdo cancelada.

Confere se as informacdes constantes no sistema condizem com o recurso civel ou

feito originario.

Insere no sistema a fase relativa ao cancelamento de distribuicdo e justifica o
motivo do mesmo, verificando, no recurso civel ou feito originario, o despacho do
desembargador 1° Vice-Presidente ou do relator determinando o cancelamento da

distribuicéo, certificando nos autos o motivo.

Verifica, no recurso civel ou feito originario, a certiddo referente ao motivo do

cancelamento da distribuicdo e lanca no sistema a justificativa referente a ela.

10.1.5 Realiza o comando de cancelamento no sistema, tantas vezes quanto necessarias
para atendimento do determinado.
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10.1.6 Apo6s o encerramento do cancelamento, encaminha o recurso civel ou feito

originario a unidade competente para prosseguimento.

10.2 Quando o motivo do cancelamento for “afastamento do relator logo apds a

distribuicdo”, efetuar o cancelamento em lote, acessando o menu DISTRIBUICAO,
ap6s, clicar em CANCELAMENTO DE DISTRIBUICOES, adicionar DATA e

NUMERO do desembargador afastado, marcar o motivo do cancelamento, marcar

os feitos (check box) e clicar em CANCELAR DISTRIBUICOES.

11 INDICADORES

NOME

FORMULA

PERIODICIDADE

Percentual de
consisténcias no

[(Quantidade de feitos originarios e recursos civeis

distribuidos no més

Distribuicdo do Sistema e-JUD

corretamente distribuidos) / (Quantidade de feitos Mensal
processo de o SN T
distribuicio originarios e recursos civeis distribuidos)] x 100
Namero de De acordo com relatorio de Estatistica de
processos Mensal

12 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

12.1 As informacgdes deste processo de trabalho séo geridas pela UO e mantidas em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:

RETENGAO
. ; (ARQUIVO
% CODIGO | RESPONSA- ARMAZENA- | RECUPE- X CORRENTE x
IDENTIFICACAO CCD* VEL ACESSO MENTO RACAO PROTECAO | _ PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Guia de 0-6-2-2 ¢ DIDIS Irrestrito Caixa Assunto e Condicdes 3 anos Eliminagdo na
Remessa — Arquivo data apropriadas uo
Mapa Dlarlo de 0-0-3d DIDIS Irrestrito Pasta Geka Assunto e Cond|9oes 2 anos Eliminagao na
Composicéo data apropriadas uo
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DISTRIBUIR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
*UO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM /DEGEA = Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacéo e de Difuséo

do Conhecimento.

Notas:
a) Eliminagdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) DGCOM /DEGEA - procedimentos— Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os
Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.
c¢) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacéo.
13 ANEXOS
e Anexo 1 — Fluxograma do Procedimento Receber, Selecionar, Revisar e Remeter
Recursos Civeis e Feitos Originarios;
e Anexo 2 — Fluxograma do Procedimento Distribuir os Recursos Civeis e Feitos
Originarios;
e Anexo 3 — Fluxograma do Procedimento Redistribuir Recursos Civeis e Feitos
Originarios;
e Anexo 4 — Fluxograma do Procedimento Cancelar a Distribuicdo ou Redistribuicdo dos
Recursos Civeis e Feitos Originarios.
Base Normativa: Codigo: Reviséo: Pagina:
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DISTRIBUIR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO RECEBER, SELECIONAR, REVISARE
REMETER RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

Receber os recursos
civeis e feitos originarios
examinados pela DIPRE
ou pela DIAUT

v

Selecionar os Agravos de1
Instrumento e demais
feitos urgentes para a

distribuicao de"Urgentes"J

v

Selecionar 0s processos que conste
o Orgdo Julgador prevento & os
motivos da prevencdo para a
distribuicdo ordinaria de "Preventos”

v

Selecionar os demais
processos com a etiqueta
“sem prevencao” para a
distribuicdo ordinaria {livres)

v

Conferir informacdes
dos recursos civeis ou
feitos originarios a
serem distribuidos

Base Normativa: Cédigo: Reviséo: Pagina:
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DISTRIBUIR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada

ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DISTRIBUIR OS RECURSOS CIVEIS E
FEITOS ORIGINARIOS

Acessar o sistema e-JUD, modulo
Distribuigdo, menu Guia de
Remessa e clicar em "recebimento

T

N
Clicar em "distribuicdo automatica”

para acessar 05 processos na fila

Se na distribuicdo de "ndo urgentes livres”
a média de distribuicdo nao for suficiente

para que se distribuamtodos os processos
de distribuicao lancados, procede-se a sua atualizacdo no
v, - o
de guias’, para os processos fisicos JUD, madulo PV, rotina ME
- + . Conferir as informacdes dos
Acessara sistema e JUD, modulo recursos lancados € realizar o
Distribuicdo, meni Distribuicdo e comando de disHIbLICS 1o
dlicar em “estudo (?e YaHos L sistema clicando em "distribuir”
processos
Imprimir as etiquetas de
Selecionar no sistema o tipo de distribuicdo e as guias de remessa,
processo a ser estudado (urgentes, havendo processos fisicos
ndo urgentes, livres, preventos) ¢
Encaminhar ao DECIV as Acdes
- : Rescisorias distribuidas para expedicdo
Selecionar processo e verificar se de oficio a um dos Registros de
05 dados lancados estao de Distribuicio
acordo com a certiddo de
prevencao e impedimento +
Colar as etiquetas de distribuicio
nos respectivos recursos civeis ou
Dados de Encaminhar o processo feitos originarios ﬁsicosdis_tribudos,
acordo? para ret|ﬁca<;ao para os processos fisicos
SIM
Remeter os recursos civeis ou
feitos originarios distribuidos para
Marcar 0 processo como liberado os respectivos 6rgios julgadores
para a fila de distribuicdo
Encerrar o langamento dos recursos ]
civeis ou feitos originarios no
sistema e clicar em “incluir IiberadosJ
Base Normativa: Cédigo: Reviséo: Pagina:
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DISTRIBUIR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

ANEXO 3 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REDISTRIBUIR OS RECURSOS CIVEIS
E FEITOS ORIGINARIOS

Acessar o sistema e-JUD, modulo,
Distribuicdo, menu Guia de
Remessa e clicar em "recebimento
de guias”, para os processos fisicos

Acessar o sistema e-JUD, modulo
Distribuicdo, menu Distribuicdo e
clicar em "estudo de varios
processos”

Selecionar no sistema o tipo de
processo a ser estudado (urgentes,
ndo urgentes, livres € preventos)

Selecionar processo e verificar
se os dados lancadosestdo de
acordo com 3 certiddo de
prevencao € impedimento

Verificar o despacho determinando
a redistribuicdo e verificar a certiddo
referente ao motivo da distribuicdo

Encerrar o lancamento dos recursos
civeis ou feitos originarios no sistema
e clicar em "incluir liberados na fila"

Clicar em "distribuicdo
automatica” para acessar os
processos na fila de redistribuicio

Conferir as informacoes dos recursos
lancados e realizar o comando de
redistribuicdo no sistema clicando

em "distribuir”

Encaminhar ao DECIV as Acdes
Rescisorias redistribuidas para
expedicio de oficio aum dos Registras
de Distribuicao

Dados de Encaminhar o processo
5 - 7 =
acordo? NAO apara retificacao
SIM J

Marcar o processo ]

como liberado paraa
fila de redistribuicdo J

Colar as etiquetas de redistribuicdo
nos respectivos recursos civeis ou
feitos originarios distribuidos para

0s processos fisicos

Remeter os recursos civeis ou
feitos originarios
redistribuidos para os
respectivosorgaos julgadores
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DISTRIBUIR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

ANEXO 4 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO CANCELAR A DISTRI,BUIQAO ou
REDISTRIBUICAO DOS RECURSOQOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

Acessar o sistema e-JUD, modulo
Distribuicdo, menu Distribuicdo e
clicar em "movimentacdo unitaria”

v

Digitar o nimero do Recurso Civel
e/ou Feito Originario onde sera
realizado o cancelamento da
distribuicdo ou redistribuicdo

Conferir se as informacdes
constantes no sistema
condizem com o recurso civel
ou feito originario

Inserir no sistema a fase relativa ao
cancelamento de distribuicao e justificar
o motivo, verificando despacho do 'o
Vice presidente ou do Relator

Verificar a certid3o referente
ao motivo do cancelamento
da distribuicdo

Realizar o comando de
cancelamento no sistema

Certificar nos autos o
cancelamento da distribuicdo

Encaminhar o recurso civel ou
feito originario 3 Unidade
competente para prosseguimento
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