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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos relativos a elaboracédo da Proposta Or¢camentaria
Anual do Poder Judiciario, visando estimar receitas e fixar despesas que assegurem a
consecucdo dos objetivos definidos no Plano Estratégico, no Plano de Acao
Governamental e no Plano Plurianual, bem como garantir a execucdo das demais

despesas ordinarias do Poder.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Assessoria de Planejamento e Orgcamento
da Diretoria-Geral de Planejamento, Coordenacéo e Financas (DGPCF/ASPLO) e entra
em vigor a partir de 19/09/2017.

3 DEFINICOES
TERMO DEFINICAO

Integram as Ac¢des Orcamentérias na estrutura de Programacédo do

Agbes Finalisticas PPA por expressarem iniciativas vinculadas a projetos ou atividades.

Conjunto de iniciativas desenvolvidas pelo Tribunal de Justica
consideradas relevantes pela abrangéncia, complexidade, geracao
Acbes Operacionais |de resultados e impacto or¢camentério financeiro.

Representam despesas relevantes, geralmente, associadas a
atividade finalistica.

Acobes Acbes que integram o orcamento anual onde sao alocados e
Orcamentarias executados recursos orcamentarios.

Conjunto de informacgdes que conferem a Estrutura da Programacao
Atributo Orcamentaria  caracteristicas  proprias, permitindo  melhor
identificacdo dos elementos contemplados no Orcamento-Programa.

Consolida a programacao do PPA do Poder Judiciario que sera
objeto de andlise por parte do Poder Executivo antes do langamento
da proposta definitiva no SIPLAG.

Documento de
Pactuacao
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TERMO

DEFINICAO

Dotacao
Orcamentaria

Importancia fixada e consignada na Lei Orgcamentaria Anual ou em
crédito adicional, estabelecida por unidade or¢camentaria, fonte de
recursos, programa de trabalho e natureza da despesa, para atender
a determinada despesa.

Elemento de
Despesa (ED)

Tem por finalidade identificar o objeto de gasto, tais como: material
de consumo, servigos de terceiros prestados sob qualquer forma,
equipamentos e material permanente, auxilios, vencimentos e
vantagens fixas, juros, diarias, entre outros que a administracdo
publica utiliza para a consecucédo de seus fins.

Estrutura da
Programacao

Classificacdo orcamentaria que resulta num sistema codificado o
qual representa uma padronizacao de informacgdes que demonstram
a aplicacéo e a destinagcdo dos recursos. Organizada em programas
de trabalho, acdes orcamentarias finalisticas (compostas por
projetos e atividades) e outros elementos que constituem o0s
atributos e se relacionam com os objetivos planejados.

Fonte de Recursos
(FR)

Constitui-se na origem ou procedéncia dos recursos arrecadados,
cuja classificacdo atende a uma determinada regra de destinacao
legal, que serve para indicar como sao financiadas as despesas
orcamentarias.

Fundo Especial do
Tribunal de Justica
(FETJ)

Constituido pelas receitas especificadas por lei, destinadas a
realizacdo de determinados objetivos ou servicos por meio de
dotacdo consignada na Lei Orcamentaria Anual.

Lei de Diretrizes
Orcamentarias
(LDO)

Instrumento que orienta a elaboracdo do Orcamento Anual,
estabelecendo as metas e as prioridades da Administragéo Publica.

Lei Orcamentaria
Anual (LOA)

Lei que consolida o Orcamento Anual do Estado do Rio de Janeiro e
estabelece as receitas e as despesas, para 0 ano seguinte.

Natureza da
Despesa

Representada por um cédigo numérico que caracteriza a categoria
econOmica, o grupo e a modalidade de aplicagéo.

Natureza da Receita

Representada por um cédigo numérico que demonstra a receita por
sua categoria econémica, origem, espécie, rubrica e alinea.

Plano Plurianual
(PPA)

Instrumento de planejamento governamental que institui, de forma
regionalizada, as diretrizes, o0s objetivos e as metas da
Administracdo Publica para o periodo de quatro anos.

Plano de Acéo
Governamental

(PAG)

Instrumento de gestdo alinhado com o Plano Plurianual e
estruturado em programas que consolidam os projetos estratégicos
e as acOes operacionais relevantes a instituicdo, indicando as acdes
governamentais que serdo priorizadas no orcamento do Poder
Judiciario, assegurando, assim, que a gestao fiscal do PJERJ conte
com um instrumento de acéo planejada e transparente.
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TERMO

DEFINICAO

Programa de
Trabalho (PT)

Conjunto de projetos e/ou atividades que identificam as acdes a
serem realizadas pelas unidades orcamentarias.

Resulta da estrutura de classificacdo codificada (funcional
programatica) que tem por finalidade promover a transparéncia da
aplicacdo dos recursos, permitindo uma detalhada visualizacao
orcamentaria.

Projeto Estratégico

Conjunto de operacfes limitadas no tempo, cujo objetivo a ser
alcancado € considerado estratégico em funcdo de sua relevancia,
abrangéncia, complexidade, geracdo de resultados e impacto
orcamentario financeiro.

Proposta
Orcamentaria Anual
do Poder Judiciario

Instrumento de planejamento por meio do qual sdo estimadas as
receitas e fixadas as despesas, pelo Poder Judiciario, para o
exercicio financeiro subsequente. E apresentada sob a forma de
orcamento-programa e elaborada em compatibilidade com o Plano
Plurianual (PPA) e as orientacGes previstas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e fundamentada nos preceitos pautados pela
Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

Quadros de
Detalhamento das
Despesas (QDD)
Interno

Demonstrativos internos que refletem a distribuicdo do orcamento do
Poder Judiciario destinada ao primeiro e ao segundo graus de
jurisdicdo, visando atender a Resolucdo 195 do Conselho Nacional
de Justica (CNJ).

Quadros de
Detalhamento das
Receitas e das
Despesas (QDRD)

Demonstrativos  que detalham a receita autorizada na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) por unidade orcamentéaria, natureza da
receita, fonte de recurso e a despesa por unidade orcamentaria,
Programa de Trabalho, Natureza da Despesa e Fonte de Recursos.

Sistema de
Inteligéncia em
Planejamento e
Gestéao (SIPLAG)

Ferramenta disponibilizada pela Secretaria de Estado de Fazenda e
Planejamento do Rio de Janeiro (SEPLAG) para insercao dos dados
referente ao Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias,
proposta orgcamentaria bem como & movimentagdo orgamentaria.

Sistema Integrado
de Gestéo
Orcamentaria,
Financeira e Contabil
do Rio de Janeiro
(SIAFE-RIO)

O Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira e
Contabil do Rio de Janeiro — SIAFE-RIO é o principal instrumento
utilizado para registro, acompanhamento e controle da execugéo
orcamentéria, financeira e patrimonial do Governo do Estado do
Rio de Janeiro.

Unidade
Orcamentaria (UO)

Cada uma das unidades do o6rgdo ou poder, para qual a Lei
Orcamentaria Anual (LOA) consigna dotacBes orcamentarias
préprias.
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4 REFERENCIAS

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 (Arts. 74, 99, 100 e 165 a
169);

Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro de 1989 (Arts. 209 a 213);

Lei Complementar n2 101/2000 - Estabelece normas de financas publicas voltadas
para responsabilidade na gestéo fiscal;

Lei n® 7211/16 - institui o Plano Plurianual do Estado do Rio de Janeiro — PPA para o
periodo de 2016 - 2019;

Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO);
Lei Orcamentéria Anual (LOA);
Lei n2 2.524/96 - Cria o Fundo Especial do Tribunal de Justica — FETJ;

Lei n° 2.836/97 - Altera os Artigos 2°, Il, e 3°, V, da Lei n. 2.524, de 22 de janeiro de

1996, que criou o Fundo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Lei Complementar Estadual n° 147/13 - ( Art 1° Paragrafo 4°) - Dispde sobre a
utilizacdo de parcela de depositos judiciais para pagamento de requisi¢cdes judiciais

de pagamento;

Lei Complementar Estadual n® 163/15 - Modifica dispositivos da Lei Complementar n°®
147/13;

Lei Federal n® 4.320/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do

Distrito Federal;

Lei n2 287/79 — Aprova o Cdodigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica

do Estado do Rio de Janeiro;

Base Normativa: Codigo: Revisdo: | Pagina:

Ato Executivo n22.950/2003 RAD-DGPCF-044 07 4 de 13



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm
http://www.diplan.uerj.br/pdf/constituicao_estado_rio.pdf
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=116722
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=116722
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/c8aa0900025feef6032564ec0060dfff/ec738632a360cb4783257f3f0055c1c7?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/c8aa0900025feef6032564ec0060dfff/ec738632a360cb4783257f3f0055c1c7?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13080.htm
file://///tjerj204/ASDIN/DEPRO/SEDOC/ATIVIDADE%20FIM/ARQUIVO%20CORRENTE/SNA/0-1a%20-%20APROVADOS/DGPCF/RAD-DGPCF-044/www2.camara.leg.br/atividade-legislativa/orcamentobrasil/ldo/ldo2015
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=102968
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/143e7f8fffa56b9d0325655500536711?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/143e7f8fffa56b9d0325655500536711?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/1dd40aed4fced2c5032564ff0062e425/962bc2358463daa283257bd000622852?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/1dd40aed4fced2c5032564ff0062e425/962bc2358463daa283257bd000622852?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/1dd40aed4fced2c5032564ff0062e425/962bc2358463daa283257bd000622852?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/a99e317a9cfec383032568620071f5d2/dc1446b67044ec0883257e890064e3f0?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/a99e317a9cfec383032568620071f5d2/dc1446b67044ec0883257e890064e3f0?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://www.rj.gov.br/web/sefaz/exibeconteudo?article-id=257593
http://www.rj.gov.br/web/sefaz/exibeconteudo?article-id=257593

ELABORAR A PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.

Decreto Estadual n® 41.126/08 — Aprova a classificacao e a codificacao das receitas e
despesas orcamentarias;

Lei n? 3.217/99 — Transfere os valores percentuais de que tratam os artigos 19 e 20
da Lei n. 713, de 26 de dezembro de 1983, para o Fundo Especial do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro — FETJ;

Lei n® 6.281/12 — Cria o Fundo de Apoio aos Registradores Civis das Pessoas
Naturais do Estado do Rio de Janeiro — FUNARPEN/RJ;

Lei n® 1.624/90 — Institui o Fundo Especial da Escola da Magistratura do Estado do

Rio de Janeiro;

Lei n° 6.956/15- Dispde sobre a Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio
de Janeiro (Art. 17 XIV);

Resolucdo n° 195/14 do Conselho Nacional de Justica — Disp8e sobre a distribuicdo

de orcamento nos 6rgdos do Poder Judiciario de primeiro e segundo graus;

Ato Executivo n® 105/15 — Institui o Comité Gestor Regional da Politica de Atencéo
Prioritaria ao Primeiro Grau de Jurisdicdo, no ambito do Tribunal de Justica do Estado

do Rio de Janeiro;

Ato Executivo n® 92/16 — Institui o Comité Orcamentario de 2° Grau no ambito do

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

Diretor da Diretoria-
Geral de
Planejamento,
Coordenacéo e :
Financas (DGPCF) (QDD internos);

e Aprovar os atributos da estrutura orcamentaria;

e aprovar a minuta da proposta orcamentaria do Poder Judiciario
a ser apresentada a Presidéncia e submetida a aprovagao pelos
membros do Orgéo Especial,

e aprovar os quadros de detalhamento das despesas internos

e aprovar os quadros de detalhamento das receitas e das
despesas (QDRD).
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

Assessores da . : . L
ASPLO ¢ inserir no Sistema SIPLAG a proposta orcamentéaria aprovada;

(DGPCF/ASPLO) ¢ elaborar os quadros de detalhamento das despesas internos;

e Elaborar o documento de pactuacdo e encaminha-lo a
SEPLAG;

e elaborar a proposta orcamentaria anual;

e consolidar as previsfes de receitas e a fixacdo de despesas das
unidades organizacionais;

e elaborar os quadros de detalhamento das receitas e das
despesas do Tribunal de Justica;

e consultar, diariamente, o Diario Oficial Eletrénico do Estado do
Rio de Janeiro, sessfes do Poder Legislativo e do Poder
Executivo.

6 CONDICOES GERAIS

6.1

6.2

O orcamento do Fundo de Apoio aos Registradores Civis das Pessoas Naturais —
FUNARPEN esta contemplado na proposta orcamentaria do Tribunal de Justica e sua
previsdo é encaminhada pela Corregedoria Geral da Justica por meio da Diretoria-

Geral de Fiscalizacédo e Apoio as Serventias Extrajudiciais - DGFEX.

O orcamento do Fundo da EMERJ é elaborado e controlado pela propria unidade
organizacional, cabendo a ASPLO realizar sua consolidagdo na proposta or¢camentéaria
e executar as modificacdes orcamentarias por meio de créditos suplementares ou

remanejamentos orgcamentarios, quando solicitados pela unidade.

7 ELABORAR A PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL

7.1

ASPLO efetua o levantamento preliminar das receitas, solicitando, por e-mail, a
Assessoria Técnica da Diretoria-Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas
(DGPCF/ASTEC), ao Departamento de Gestado da Arrecadacédo da Diretoria-Geral de

hY

Planejamento, Coordenacdo e Financas (DGPCF/DEGAR), a Diretoria-Geral de

Fiscalizacdo e Apoio _as Serventias Extrajudiciais da Corregedoria Geral da Justica
(CGJ/DGFEX) e a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ) a

estimativa da arrecadacdo para o0 prOXimo exercicio e os dois subsequentes,
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

respectivamente, da Fonte 230, Fonte 232 — FETJ, Fonte 232 - FUNARPEN e Fonte
230 — EMERJ.

Infforma a Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento do Rio de Janeiro

(SEPLAG) a projecao preliminar das receitas das unidades orgcamentarias que seréo
utilizadas pelo Poder Executivo na consolidacdo do Projeto de Lei das Diretrizes

Orcamentarias encaminhado a ALERJ.

Acompanha, pelo site da Imprensa Oficial o Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro
(Poder Legislativo e Poder Executivo), o projeto de Lei que dispde sobre as Diretrizes
Orcamentarias para elaboracédo da Lei Orgcamentaria Anual, bem como todos os atos

relativos a matéria.

Publicado no Diario Oficial do Estado a Lei de Diretrizes Orcamentéarias e o cronograma
de elaboracdo da Lei Orcamentéaria Anual, d& inicio as reunides técnicas com a equipe
para avaliacdo da programacdo or¢camentaria em curso e definicdo da sua estrutura de

programacao a ser aplicada a proposta orcamentaria.

Estabelece os atributos da estrutura da programacdo orcamentaria (programa de
trabalho e acdo orcamentaria), por unidade orcamentaria e fonte de recursos e
submete a aprovacéo pelo diretor-geral de Planejamento, Coordenacao e Financas.

Consolida os atributos no documento de pactuacdo e encaminha a Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo do Estado do Rio de Janeiro (SEPLAG).

Solicita, por e-mail, a confirmagao da estimativa das receitas informada no momento do
levantamento preliminar das receitas (item 7.1) a DGPCF/ASTEC, DGPCF/DEGAR,
CGJ/DGFEX e EMERJ em relacdo as Fontes 230, Fonte 232 — FETJ, Fonte 232 -
FUNARPEN e Fonte 230 - EMERJ.

Com a confirmacédo, promove o detalhamento das receitas e a adequagéo dos valores

por unidade orcamentaria, fonte de recursos e natureza da receita.

Com base no orgamento anterior, no acompanhamento da execu¢do orcamentaria, no

PAG (Plano de Acdo Governamental) e na projecao das despesas das unidades
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7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

7.18

organizacionais, a ASPLO projeta o valor das despesas para 0 prOXimo exercicio,

detalhando-as até o nivel de elemento de despesa.

Avalia a capacidade orcamentéaria e fiscal para consecucdo das agles planejadas,
considerando a evolugcéo das despesas e das receitas, com vistas a possibilitar a
execucao da programacdo do PPA, do PAG e dos projetos estratégicos e a

compatibilizacdo com a proposta orcamentaria.

Procede a consolidacdo das despesas e da previsdo das receitas, observando o
equilibrio fiscal determinado por lei, promovendo, se necessario, a adequacdo do
valor das despesas, priorizando a destinacdo de recursos orcamentarios para 0S

projetos estratégicos, as acdes operacionais e o plano plurianual.

Procede a inclusdo dos valores das receitas e despesas, por unidade orcamentaria e

fonte de recursos, no sistema SIPLAG.

Recebe oficio do Poder Executivo, por meio do Gabinete da Diretoria-Geral de

Planejamento, Coordenacdo e Financas (DGPCF/GBPCF), com a estimativa da

Receita Corrente Liquida (RCL) para o exercicio seguinte.

Elabora a proposta da unidade orcamentéria de pessoal em compatibilidade com o
percentual determinado na Lei de Responsabilidade Fiscal.

Solicita, por e-mail, a Diretoria-Geral de Gestdo de Pessoas (DGPES) a estimativa da

despesa com pessoal inativo e pensionistas do Poder Judiciario.

Com base nas informagbes da DGPES, a ASPLO emite oficio a ser encaminhado
pela Diretoria-Geral de Planejamento, Coordenacéo e Financas (DGPCF) ao diretor-
presidente do RIOPREVIDENCIA.

Elabora o texto de apresentacdo e o0s demonstrativos de receita e despesa,

consolidando a minuta da proposta orgcamentaria.

Submete a minuta da proposta orcamentaria a aprovacao do diretor-geral da DGPCF.
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7.19

7.20

7.21

7.22

Encaminha a proposta orcamentaria ao Gabinete da Presidéncia (GABPRES) para
gue seja providenciada a instauracdo do processo com envio aos Ccomités
orcamentérios de primeiro e segundo graus, para avaliagdo prévia e, posteriormente,
ao Presidente do Orgdo Especial para apreciacdo e aprovagdo da proposta

orcamentaria.

Concomitantemente, encaminha, por e-mail, a proposta orcamentéria a Secretaria do

Orgao Especial para envio aos seus membros.
Proposta orcamentaria € submetida a aprovacio em sessdo do Orgdo Especial.

Na hipotese de aprovacdo sem ressalva, a ASPLO confirma o lancamento da

proposta no sistema SIPLAG, encerrando a atividade.

7.22.1 Na hipétese de aprovacdo com ressalva, a ASPLO efetua os ajustes apropriados na

7.23

7.24

7.25

7.26

7.27

proposta e, se necessario, procede as retificagdes no sistema SIPLAG e encerra a

atividade.

Elabora os oficios a serem encaminhados pelo Presidente do Tribunal de Justica ao
Presidente da Assembleia Legislativa e ao Chefe do Poder Executivo juntamente com

copia da proposta orcamentéaria aprovada pelo Orgéo Especial.

Concomitantemente, envia, por meio eletrénico, a proposta orcamentaria para a
ALERJ.

Recebe da Secretaria do Orgdo Especial o processo referente & proposta

orcamentéaria aprovada para arquivamento na Assessoria.

Até 30 (trinta) dias ap0s o0 envio da proposta orcamentaria, ASPLO elabora os
guadros de detalhamento das despesas (QDD) internos distribuidos em 12 e 22
instancia para cada unidade or¢camentéria, por fonte de recursos, por programa de

trabalho e natureza da despesa e submete a aprovacéao do diretor-geral da DGPCF.

Encaminha e-mail a DGTEC enviando os arquivos referentes aos QDD internos bem
como ao da proposta orcamentaria para que sejam disponibilizados no Portal da

Transparéncia.
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7.28 ASPLO acompanha pelo site da imprensa oficial o Diario Oficial do Estado do Rio de
Janeiro (Poder Legislativo e Poder Executivo) a propositura de emendas a proposta
da Lei Orcamentaria Anual (PLOA) até a aprovacao final com a publicacdo da Lei
Orcamentaria Anual (LOA).

7.29 Apbs a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, verifica se houve alguma alteracéo
feita pelo Legislativo ou Executivo, e, em caso positivo, procede as retificacbes dos

guadros de detalhamento das despesas (QDD) internos.

7.30 Elabora os quadros de detalhamento das receitas e das despesas (QDRD) para cada
unidade orcamentéria (UO), sendo o das receitas distribuido por natureza da receita e
fonte de recursos e o das despesas por programa de trabalho, natureza da despesa e

fonte de recursos.
7.31 Prepara o ato executivo e anexa o0 QDRD.

7.32 Submete o QDD interno e o Ato Executivo com 0 QDRD a apreciacao do diretor geral
da DGPCF.

7.33 Aprovado o QDD interno, encaminha e-mail a DGTEC solicitando a publicacdo dos

referidos Quadros no Portal da Transparéncia.

7.34 Aprovado o Ato Executivo, remete ao SERAU para autuacao e submete a apreciacao

Presidencial.

7.35 Envia o arquivo do Ato Executivo para publicacdo através do Sistema de publicacdo

Eletrénica para o Diéario Oficial — web.

7.36 Encaminha e-mail a DGTEC solicitando a disponibilizagdo dos quadros no Portal da

Transparéncia.

8. GESTAO DE REGISTROS

8.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros apresentada a seguir:
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Receitas e das
Despesas (QDRD)

RETENGCAO
; (ARQUIVO
% CODIGO RESPON- | ARMAZE- RECUPERA- X CORRENTE - X
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL NAMENTO CAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Autos de processo
“Proposta 1.1, - Assunto/ nimero Condicbes DGCOM/
Orgamentaria 0-5-1-1-2d ASPLO Armario do processo Apropriadas 5 anos DEGEA***
Aprovada”
Autos de processo
Elaboragéo do
Quadro de 1.1, - Assunto/ nimero |  Condi¢des DGCOM/
Detalhamento das 0-5-1-1-3 ASPLO Armario do processo Apropriadas 1ano DEGEA***

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacao e de Difuséo do
Conhecimento.

Notas:

a) Eliminagédo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os
Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento,
a protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagédo.

9. ANEXO

e Anexo — Fluxograma do Processo de Trabalho Elaborar Proposta Orcamentaria

Anual.
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO ELABORAR A PROPOSTA
ORCAMENTARIA ANUAL

¢
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r ~
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-
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estrutura da Programagao
Orgamentaria, por UO e
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da U.O. de Pessoal
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Programagio Solicitar 4 DGPES
Orgamentaria no estimativa da
Documento de Pactuagao despesa com
e encaminhar & SEPLAG Inativos @
Pensionistas do
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CGJ/DGFEX e EMERJ Presidente do
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contendo a
informagdo da DGPES
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO ELABORAR A PROPOSTA
ORCAMENTARIA ANUAL (CONTINUACAO)
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