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1 OBJETIVO

Estabelecer

os critérios e procedimentos relativos as atividades de encaminhar carta

rogatoria ou pedido de extradicdo ao Ministério da Justica e/ou ao Ministério das

Relacdes Exteriores e/ou a Procuradoria Geral da Republica e a sua devolugdo ao

juizo rogante depois de cumprida pelas justicas estrangeiras diligenciadas pelas

autoridades

CAMPO DE

Esta Rotina

rogadas.

APLICACAO E VIGENCIA

Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Rogatérias, Extradicdes e

Interpretacdo, da Diretoria-Geral de Apoio aos Org&os Jurisdicionais (DGJUR/SEREI),

bem como prové orientacdes a servidores das demais unidades organizacionais (UO)

gue tém interfaces com esse processo de trabalho, e entra em vigor em 09/11/2017.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Carta Requisicdo de cumprimento de ato processual por autoridade judiciaria
Rogatdria brasileira a uma autoridade judiciaria estrangeira, por via diplomatica.
Pedido de Requisicdo de um individuo feita ao pais rogado, objetivando o seu
A processamento, julgamento ou cumprimento de pena por algum ilicito
Extradicao :
penal cometido.
~ Transcricdo de documentos elaborados em idioma estrangeiro para o
Tradugao - . . .
idioma nacional, feita por tradutor juramentado.
Tradutor Profissional legalmente habilitado a execucao dos servi¢os de tradugéo e
Juramentado |versdo de documentos integrantes de um processo judicial.
Versao Transcricdo de documentos integrantes de processo judicial para o

idioma estrangeiro, feita por tradutor juramentado.
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4 REFERENCIAS

e Artigo 18 do Decreto n° 13.609, de 21/10/1943;

e Resolugdo n°® 17/2014 do TJRJ. Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS
FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Garantir que as cartas rogatoérias, pedidos de homologacao de

sentenca e pedidos de cooperacdo judiciaria sejam
Autoridade encaminhados a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do
Rogante Rio de Janeiro (TJERJ), devidamente instruidos com o0s
requisitos essenciais e as copias reprograficas autenticadas ou
os documentos originais, quando for o caso.

e Manter no Setor legislacdo nacional e estrangeira atualizada,
aplicavel a espécie;

e garantir o cumprimento do Projeto de Credenciamento,
principalmente no que respeita as obrigagbes do
Chefe do SEREI credenciador/credenciado;

e garantir a distribuicdo equilibrada, e por sistema de rodizio, do
servico de verséo e traducao entre os tradutores credenciados;

e gerenciar o trabalho dos tradutores, observando o disposto no
processo de credenciamento editado por este Tribunal.

e Analisar prazos, requisitos, elementos e documentos
. indispensaveis ao cumprimento da carta rogatéria ou pedido de
Servidores extradicdo procedente da autoridade rogante;

e processar as cartas rogatérias ou pedidos de extradicao.

e Realizar as versfes e traducdes das cartas rogatorias, pedidos
Tradutor de extradigéo e documentagéo;

Juramentado e cumprir as normas elencadas no Projeto de Credenciamento,
principalmente no que respeita as obriga¢des do credenciado.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 O processamento das cartas rogatérias e pedidos de extradicdo € realizado em

casos de assisténcia judiciaria gratuita e acdo penal publica.
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6.2 A solicitacdo de traducédo ou versao de carta rogatéria ou de pedido de extradi¢cdo &
enviada pela autoridade rogante ao SEREI, através de oficio encaminhado a

Presidéncia.

6.3 O encaminhamento da carta rogatdria ou do pedido de extradicdo ao Ministério da
Justica, ao Ministério das Relacdes Exteriores ou a Procuradoria Geral da
Republica, bem como o recebimento da resposta, sdo atos exclusivos da
Presidéncia do TIERJ.

6.4 A legislacdo que d& suporte legal a esse processo de trabalho e que deve ser

consultada em caso de duvida é a seguinte:

a) Artigos 5°, inciso LXXIV, 13 e 105, inciso |, alinea i, da Constituicdo da Republica

Federativa do Brasil;

b) Artigos 36 a 41, 98,81°VI, 149, 162 a 164, 192, 232, 237,1l, 256,81°, 260 a 263,
377,515,1X, 915,84°, 960 a 965 do Cddigo de Processo Civil (CPC);

c) Artigos 222-A, 368, 369, 780 a 786, do Codigo de Processo Penal;

d) Resolucao n° 9/2005, do Superior Tribunal de Justica;
e) convencdes, tratados, acordos e protocolos internacionais e notas diploméaticas;

f) manuais de cooperacao juridica internacional e recuperacéo de ativos — civel e

criminal, editados pelo Ministério da Justica;

g) Projeto Basico e Edital de Credenciamento de Tradutores Juramentados e

Intrérpretes, editado pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;
h) Portaria Interministerial n°® 501, de 23/03/2012, editada pelo MRE/MJ;

i) Resolugbes editadas pela Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro —
JUCERJA;
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J) Leis n° 1060/1950, 3350/1999 e 8069/1990.

7 PROVIDENCIAR VERSAO E ENCAMINHAR CARTA ROGATORIA OU PEDIDO DE
EXTRADICAO

7.1 As atividades de execucdo pertinentes a esse processo de trabalho estédo

diagramadas no fluxograma do Anexo 1.

Parte 1. Cartas Rogatoérias ou Pedidos de Extradi¢cdo a serem cumpridos

7.2 Os processos administrativos pertinentes a cartas rogatorias ou pedidos de
extradicdo a serem cumpridos sdo encaminhados ao Servico de Rogatorias,
Extradicbes e Interpretacdo (SEREI), da Diretoria Geral de Apoio aos Org&os
Jurisdicional (DGJUR) pela Presidéncia do PJERJ.

7.3 O SEREI verifica se a carta rogatoria ou o pedido de extradicdo cumpre 0s requisitos

estabelecidos na legislacdo vigente, considerando, pelo menos, o0 seguinte:

a) Requisitos essenciais e elementos necessarios a sua formalizacdo e

documentacéo indispensavel ao seu devido cumprimento no estrangeiro:

e Observancia aos dispositivos constitucionais e infraconstitucionais

mencionados no ltem 6.4 desta RAD, aplicaveis a espécie;

e estar de acordo com o0os manuais de cooperacao juridica internacional e
recuperacao de ativos — civel e criminal editados pelo Ministério da Justica;
e

e atendimento as convencgdes, tratados, acordos, protocolos internacionais e

notas diplomaticas concernentes ao pais destinatario.
b) Requisitos essenciais em conformidade com o artigo 260 do CPC:

e indicagdo dos juizos de origem e de cumprimento do ato;
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e 0 inteiro teor da peticdo inicial, do despacho judicial e do instrumento de

mandato conferido ao advogado;
e a mencao do ato processual, que lhe constitui o objeto;
e 0 encerramento com a assinatura do magistrado.
c) Elementos informativos:
e nome e endereco completos da pessoa a qual se dirige o ato;

e data, horério, local, em casos de designacao de audiéncia ou que impliquem
data certa, respeitada a antecedéncia de 240 (duzentos e quarenta) dias, a

contar da expedicdo da carta rogatéria ou do pedido de extradi¢ao.

d) Copias dos documentos indispensaveis ao seu cumprimento, devidamente

conferidas e certificadas com os originais, observada a natureza da acgao.

7

7.3.1 O prazo pertinente aos elementos informativos € contado a partir da data de

recebimento do oficio no Protocolo da Presidéncia.

7.3.2 Caso identifique qualquer descumprimento, a exemplo de auséncia dos elementos
informativos, dos requisitos essenciais e dos documentos necessarios ao seu
cumprimento, o SEREI, mediante delegacdo da Presidéncia, elabora, assina e
expede oficio de devolugdo dos documentos a autoridade rogante. O oficio de
restituicdo deve ser devidamente fundamentado, de modo a orientar 0 saneamento

das pendéncias.

7.4 Constatando conformidade, o SEREI, observando o sistema de rodizio, indica dentre
os tradutores juramentados credenciados, aquele que executara a versdo do
documento, solicita 0 respectivo orcamento e monitora a resposta, até receber a
versdo realizada ou, alternativamente, indica outro tradutor juramentado

credenciado.
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7.5 Avalia o orgamento recebido e, solicita ao tradutor o refazimento dos seus célculos,

caso nao o considere com valor e condicbes adequados.

7.6 Havendo concordancia com o orcamento, autoriza a versdao do documento e

monitora o prazo de realizacédo do trabalho, até receber a resposta.

7.7 Avalia o resultado do trabalho e solicita ao tradutor o refazimento dos aspectos que

avaliar como nao satisfatorios, até concordar com o resultado.

7.8 Havendo concordancia como o resultado do trabalho, encaminha a Divisdo de
Instrucdo e Analise Contratual, da Diretoria Geral de Logistica (DGLOG/DIANC), via
protocolo administrativo, o Recibo de Pagamento de Autonomos (RPA),
devidamente atestado, de modo a autorizar o0 pagamento do trabalho realizado pelo

tradutor.

7.9 Prepara oficio de encaminhamento da carta rogatdria ou do pedido de extradicdo ao
Ministério da Justica, Ministério das Relagbes Exteriores ou a Procuradoria Geral da
Republica.

7.10 Apbs analise e chancela da Presidéncia, o SEREI providencia o envio da carta

rogatoria ou pedido de extradicdo ao destinatario, e monitora a sua resposta.

Parte 2: Cartas Rogatérias ou Pedidos de Extradicdo cumpridos

7.11 Os processos administrativos pertinentes a cartas rogatorias ou pedidos de
extradicdo cumpridos sdo encaminhados, ao Servico de Rogatérias, Extradi¢cdes e
Interpretacdo (SEREI), da Diretoria Geral de Apoio aos Orgdos Jurisdicionais
(DGJUR) pela Presidéncia do PJERJ.

7.12 O SEREI, observando o sistema de rodizio, indica dentre os tradutores
juramentados credenciados aquele que executard a traducdo do documento,
solicita 0 respectivo orcamento e monitora a resposta, até receber a traducao

realizada ou, alternativamente, indica outro tradutor juramentado credenciado.
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7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

Avalia o orgamento recebido e, solicita ao tradutor o refazimento dos seus calculos,
caso nao o considere com valor e condicbes adequados, sob 0s mesmos critérios

utilizados na versao, documentados nesta RAD.

Havendo concordancia com o orgamento, autoriza a traducdo do documento e

monitora o prazo de realizacdo do trabalho, até receber a resposta.

Avalia o resultado do trabalho e solicita ao tradutor o refazimento dos aspectos que

avaliar como sao satisfatorios, até concordar com o resultado.

Havendo concordancia com o resultado do trabalho, encaminha a Divisdo de
Instrucdo e Analise Contratual, da Diretoria Geral de Logistica (DGLOG/DIANC),
via protocolo administrativo, o Recibo de Pagamento de Autbnomos (RPA),
devidamente atestado, de modo a autorizar o pagamento do trabalho realizado pelo

tradutor.

O SEREI, mediante delegacao da Presidéncia, elabora o oficio de resposta, assina-

by

0 e expede o documento a autoridade Rogante, acompanhado das cépias dos

respectivos recibos de pagamento a Autbnomo, relativos aos servicos prestados de

versao/traducdo e encerra o respectivo processo administrativo.

8 GESTAO DE REGISTROS

8.1 O registro deste processo de trabalho € gerido pela UO e mantido em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros apresentada a seguir:

IDENTIFICAGAO

RETENGAO (ARQUIVO
CORRENTE - PRAZO DE
GUARDA NA UO**)

RESPON-
SAVEL

ARMAZENA-
MENTO

CODIGO CCD* RECUPERAGAO PROTEGCAO DISPOSICAO

Autos de processo

administrativo de
encaminhamento
de carta rogatéria
ou pedido de
extradigdo

0-6-2-29

SEREI

Caixa

Assunto e Data

Condicbes
Apropriadas

5 anos

Eliminacéo na
uo

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de  Comunicacao e de Difusdo
do Conhecimento.
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Notas:
a)  Eliminacdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os

Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os registros lancados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento,
a protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagéo.

8 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxograma do processo de trabalho Processar Carta Rogatoria ou

Pedido de Extradicao.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PROCESSAR CARTA

ROGATORIA OU PEDIDO DE EXTRADICAO (PARTE 1)

Encaminhar ao
SEREI

Verificar se a carta
rogataria ou o pedido de
extradigio ampre os
requisitos

Ha descumprimento?

Indicar dentre os tradutores
Jjuramentados
credenciados, aquele que
executara a versdo do
documento

Solicitar o respedivo

a)Requisitos essenciais eelementos necessarios
a sua formalizacdo e documentaggo
indispensdvel ao seudevido cumprimento no
estrangeiro:
biRequisitos essenciais em conformidade com o
artigo 260 do CPC:
c)Elementos informativos:
d)Copias dos documentosindispensaveis a0 seu
cumprimento, devidamente corferidas e
certificadas com osoriginais, obsenada a
natureza da acdo.

Elabaorar, assinare expedir

oficio de devalugo dos
documentos 3 autoridade
Rogante

orcamento e
maonitara a resposta

PROVIDENCIAR VERSAO E EMCAMINHAR CARTA ROGATORLA OU PEDIDO DE EXTRADICAO (PARTE 1)

Avaliaro orcamento

recebido

H3 concordancia

ento? -
£am 0 oreamento: Solicitar ao tradutoro

refazimento dos sels
calculos

Autorizara versdo do
documento e monitorar o
prazode realizagio do
trabalho

Ha concordancia
com o resufiado? Saolicitar ao tradutoro

refazimento dos

aspectos

5IM

Encaminhara DIANC o
Registro de Pagamento de
Autdnomos, demodo a

autorizar o pagamento do
trabalho

Prepara oficio deencaminhamento da
Carta Rogatoria oudo Pedido de
Extradigdo ao Ministério da Justica,
Ministério das Relagdes Exteriores ou
& Procuradoria Geralda Replblica.

v

Providenciar o envioda Carta
Rogataria ou Pedido de
Extradicdo ao destinatdrio,e
maonitorar a suaresposta
[SERET)
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PROCESSAR CARTA

ROGATORIA OU PEDIDO DE EXTRADICAO (PARTE 2)

Encaminhar os processos
administrativos pertinentes a
cartas rogatarias oupedidos
de extradicio cumpridos ao

SEREI [Presidéncia)

Ha concordancia
com o resultada?

N
E
&
=
=
Q
=
g
=
E Solicitar ao tradutora —
> fazimenio d
- Indicar dentre os 4 B r L
a - NAO aspectos
5 tradutores jurameniados
g credenciados aquele que S
g executard a tradugio do
& documento
2 Encaminhar & DIANC o
E Registro de Pagameniode
3 Autdnomos, demodo a
g Avaliar o orcamento autorizar o pagamento do
g recebido trabalho
&=
2
=
S
= H& concordéncia Elaborar e assirar o oficio de
% | comoorcamento? 3olicitar a0 tradutora resposta mediante delegacio da
E - refazimento dos sets Presidéncia e expedir o documentod
2 MAD caleulos autoridade Rogante eencema o
E SIM respectivo processo adminisirativo,
[T}
w Autorizara traduco do
& documento e monitora
E oprazo de realizcio do
> trabalho
3
4
w —
g 1
o
=
[
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