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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para elaborar a Revista de Direito do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Pesquisa e Analise da

Jurisprudéncia e da Revista de Direito da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusdo

do Conhecimento (DGCOM/SEPEJ), passando a vigorar a partir de 07/12/2016.

3 DEFINICOES

Monocréatica

TERMO DEFINICAO
Decisdo tomada por colegiado, que consolida o resultado verbal de
Acordao julgamento anunciado pelo Presidente do Orgdo Julgador, apds colher
0s votos de seus integrantes.
Acervo selecionado de conteudos captados internamente e no ambiente
Banco do . o :
. externo, disponibilizado de forma estruturada mediante o portal
Conhecimento . . - o g L
corporativo e destinado a facilitar a realizacdo das atividades juridico-
do PJERJ . : R
administrativas da Instituicao.
Sigla do inglés compact disc read-only memory, que designa um tipo de
CD gravado por processo industrial e ndo regravavel, capaz de
CD-ROM
armazenar cerca de 650 megabytes de programas e dados para
computador.
Deciséo

Decisédo proferida por um unico Desembargador.

Ementa Resumo da matéria de que trata norma, decisédo ou parecer.
Rede baseada na tecnologia da Internet, com a finalidade de
Intranet compartilhar informagbes entre os usuarios internos do PJERJ,

devidamente autorizados.

Jurisprudéncia

Conjunto de decisbes finais que, quando reiteradas, expressam o
entendimento dominante dos oOrgaos jurisdicionais que integram
determinado tribunal (p. ex.: jurisprudéncia do Supremo Tribunal
Federal, jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica, jurisprudéncia
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TERMO DEFINICAO

do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,etc.), ou dos
tribunais em matéria especializada (p.ex., jurisprudéncia trabalhista,
jurisprudéncia tributaria, jurisprudéncia eleitoral etc.).

Sistema e-JURIS | Sistema informatizado de gerenciamento de acervo jurisprudencial.

Sistema da Sistema informatizado para cadastrar acordados, decisdes monocraticas
Revista de e artigos juridicos selecionados para a elaboracdo da Revista de Direito
Direito do TJERJ.

4 REFERENCIAS

e Resolucdo TJ/OE/RJ n° 15/2016 — Cria funcOes gratificadas de auxiliar de gabinete

para prover a estrutura de gabinete do juiz de direito de entrancia especial substituto

de sequndo grau — JDS e altera anexos da Resolucdo OE n° 17/2014;

e Resolucdo TJ/OE n° 17/2014 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario

do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n° 2498/2011 - Institui o Conselho Editorial da Revista de Direito do

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo TJ n° 2499/2011 - Designa os membros do Conselho Editorial da
Revista de Direito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro para o biénio
2011/2012;

e Portaria STJ n° 04/1994 - Defere o pedido de registro, como repositorio autorizado de
jurisprudéncia, da “Revista de Direito de Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro;

e Instrucdo Normativa n°® 01 do STJ/2008 - Dispbe sobre o registro dos repositorios
autorizados e credenciados da jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica, em
midia impressa e eletrbnica, e em paginas em portais da Rede Mundial de

Computadores;

e ABNT NBR 6023: 2002 — Informacéo e documentacdo — Referéncias — Elaboracao.
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5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da Revista de
Direito

Estabelecer as diretrizes, supervisionar a elaboracdo e a
publicacdo da Revista de Direito;

estabelecer convénios com entidades nacionais e
estrangeiras para permuta de publicacdes;

aprovar o tema da Jurisprudéncia Tematica;

definir os textos de doutrina a serem publicados.

Vice-Diretor da Revista
de Direito

Colaborar com o Diretor da Revista e substitui-lo nas suas
auséncias.

Diretor da Divisdo de
Acervos
Jurisprudenciais da
Diretoria-Geral de
Comunicacéao e de
Difusao do
Conhecimento
(DGCOM /DIJUR)

Acompanhar a realizagao das atividades no ambito de suas
atribuicoes.

Chefe do Servico de
Pesquisa e Analise da
Jurisprudéncia e da
Revista de Direito da
Diretoria-Geral de
Comunicacéao e de
Difuséo do
Conhecimento
(DGCOM/SEPEJ)

Coordenar a selecéo de acérdaos e decisbes monocraticas a
serem publicados na Revista de Direito;

propor e supervisionar pesquisas de temas controvertidos, a
fim de elaborar a Secao de Jurisprudéncia Tematica,

revisar a indexacao dos acérdaos e decisbes monocraticas;
reunir os textos de doutrina a serem apreciados pelo Diretor
da Revista;

providenciar junto ao Editor a inclusdo dos titulos das
doutrinas na capa da revista,

atualizar a lista de Desembargadores do TJERJ para
proceder a selecédo de acordaos que irdo compor a Secéo de
Jurisprudéncia Civel e Criminal;

supervisionar todas as etapas de revisdo da Revista de
Direito;

supervisionar a distribuicdo da Revista.

Equipe do Servigo de
Pesquisa e Analise da
Jurisprudéncia e da
Revista de Direito da
Diretoria-Geral de
Comunicacéao e de
Difusao do
Conhecimento
(DGCOM/ SEPEJ)

Selecionar material para a Revista de Direito;

realizar estudo para a criacdo da Secdo de Jurisprudéncia
Temaética;

cadastrar jurisprudéncia e artigos de doutrina no Sistema da
Revista de Direito;

encaminhar o material selecionado para a Editora
responséavel pela publicacao;

revisar todo o material impresso;

distribuir a Revista de Direito no ambito interno.
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6 CONSIDERACOES GERAIS

6.1 A Direcdo da Revista de Direito € composta por 2 (dois) Desembargadores, um Diretor

e outro Vice, indicados pelo Chefe do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

6.1.1 A Revista de Direito € composta, também, por um Conselho Editorial, cujos membros

sao designados pelo Presidente do Tribunal de Justica, a cada biénio.
6.2 A Revista de Direito € uma publicacdo trimestral e compde-se das seguintes Secdes:
a) Doutrina;
b) Jurisprudéncia Civel e Criminal do Superior Tribunal de Justica (STJ);
c) Jurisprudéncia Tematica;

d) Jurisprudéncia Civel e Criminal do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
(TIERJ);

e) Notas e Comentarios;
f) Sumulas da Jurisprudéncia Predominante do TJERJ.

6.2.1 Eventualmente, mediante determinacdo da direcdo da Revista de Direito pode haver

Edicdes Especiais e ou alguma das secdes pode deixar de compor a publicacéo.

6.2.2 Além das Secdes, a Revista apresenta a composicao da Alta Administracdo e dos
Orgaos Julgadores do PJERJ, sumario e indices (por relator, de doutrinas e acérdaos

por assunto e numéerico).

6.3 A Revista de Direito, a cada 6 (seis) meses, é acompanhada por um cd-rom contendo a
publicacdo no formato eletrénico do ultimo volume e volumes anteriores (conforme
capacidade do cd-rom).

6.4 A Secdo de Doutrina € composta de artigos elaborados por juristas brasileiros e

estrangeiros.
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6.5 A Revista de Direito do Tribunal de Justica é repositorio credenciado de Jurisprudéncia
do STJ.

6.6 Na selecdo dos acérdaos prolatados pelo Superior Tribunal de Justica sao escolhidos 3
(trés) relativos a matéria civel e 2 (dois) a matéria criminal, dentre aqueles oriundos de

recursos interpostos em face de decis6es do TIERJ.

6.6.1 Os Desembargadores podem recomendar acérddos para integrar a Secdo de
Jurisprudéncia Civel e Criminal da Revista de Direito.

6.6.2 Em cada numero séo publicados acérdaos civeis e criminais.

6.6.3 E recomendavel a alternancia na publicacdo de acérddos da lavra de um mesmo

Desembargador Relator.

6.7 A Secdo de Jurisprudéncia Teméatica compreende um tema atual e de preferéncia

controvertido.

6.8 CompGem a Secdo Notas e Comentarios: provas de concursos para ingresso ha
Magistratura, enunciados aprovados em Encontros de Desembargadores, sentencas

indicadas ou outros textos sobre temas relevantes.

6.9 O volume da Revista de Direito € composto em média de 380 (trezentos e oitenta)

paginas.

6.10 A consulta a relacdo dos acérdaos publicados na Revista de Direito esta disponivel no
Banco do Conhecimento do PJERJ e pode ser acessada através do seguinte caminho
institucional: http://www.tjrj.jus.br/Banco do Conhecimento/Revistas/ Revista de

Direito.

6.11 Exemplares da Revista de Direito sdo encaminhados aos Ministros do Superior
Tribunal de Justica, aos Magistrados do Estado do Rio de Janeiro, as bibliotecas dos
Tribunais de Justica dos Estados, aos autores que colaboraram com artigos de
doutrina, a entidades conveniadas com o Poder Judiciario e as seguintes unidades
organizacionais do PJERJ: Presidéncia e Vice-Presidéncias, Gabinete da Diretoria-
Geral de Comunicacao e de Difusdo do Conhecimento (DGCOM/GBCOM), Gabinete
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6.12

da Diretoria-Geral de Apoios aos Orgédos Jurisdicionais (DGJUR/GBJUR), Gabinete
da Corregedoria-Geral da Justica (CGJ/GBCGJ).

A Equipe do_SEPEJ comunica, por meio de oficio assinado pelo Diretor da Revista, a
publicacdo de acorddos e decisbes monocraticas aos seus respectivos Relatores,

bem como aos autores das doutrinas, que compdem o exemplar.

7 SELECIONAR MATERIAL PARA PUBLICACAO

7.1 Doutrina

7.1.1 O Chefe do Servico retine os artigos de doutrina enviados por autoridades juridicas a

serem apreciados pelo Diretor da Revista.

7.1.2 O Chefe do SEPEJ encaminha ao Diretor da Revista artigos de doutrina para selecao.

7.1.3 A Equipe cadastra os artigos de doutrina definidos no Sistema da Revista.

7.2 Jurisprudéncia Civel e Criminal do TJ e do STJ

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5

A Equipe do SEPEJ seleciona os acérddos e decis6es monocraticas da base de
dados da jurisprudéncia, disponivel na intranet ou no Sistema Informatizado e-JURIS,
do acervo publicado nos Ementarios de Jurisprudéncia do TJERJ ou dentre os

remetidos diretamente pelos gabinetes de Magistrados.
Seleciona os acordéos no site do STJ.

O Chefe de Servico do SEPEJ, em consenso com a Equipe, aprova a selecao dos

acordaos e decisdes monocraticas que irdo compor o exemplar.

A Equipe do SEPEJ cadastra os acérdaos e decisdbes monocraticas selecionados no

Sistema da Revista de Direito.

O Chefe de Servico do SEPEJ revisa a indexacdo dos acordaos e decisbes

monocraticas.
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7.3 Jurisprudéncia Tematica

7.3.1 A Equipe do SEPEJ desenvolve pesquisas, na hipotese de publicacdo da Secao de
Jurisprudéncia Tematica, selecionando os acoOrddos e decisdes monocraticas
pertinentes ao tema nos sites do STF, STJ, do TJERJ e de outros Tribunais de

Justica da Federacéo.

7.3.2 O Diretor da Revista escolhe o tema que ird compor a Sec¢do de Jurisprudéncia
Temética.

7.3.3 A Equipe do SEPEJ escreve o texto de apresentacdo da Secdo Jurisprudéncia
Tematica e encaminha, juntamente com o0s acorddos e decisées monocraticas

pertinentes, para a apreciagéo do Diretor da Revista.

7.3.4 Caso o Diretor aprove o material da Jurisprudéncia Tematica, a Equipe cadastra os
acordaos e decisdbes monocraticas no Sistema da Revista de Direito; em caso

contrario, inicia nova pesquisa.
7.4 Sumulas da Jurisprudéncia Predominante do TJERJ

7.4.1 A Equipe do SEPEJ atualiza a Secdo de Sumulas sempre que for publicado no Diario
Oficial da Justica novo verbete, quando algum deles for modificado ou mesmo

cancelado, comunicando ao Editor.

8 ENCAMINHAR MATERIAL PARA PUBLICACAO

8.1 O Chefe do Servico do SEPEJ gera os indices no Sistema da Revista de Direito (de

doutrinas e acérdaos por assunto, Relator e ordem numérica).

8.2 A Equipe do SEPEJ numera as copias dos acérddos e decisdbes monocraticas que

compdem a Secédo de Jurisprudéncia Civel e Criminal do TJ e a Seg¢éo do STJ.

8.3 A Equipe do SEPEJ encaminha, por e-mail, todo o material selecionado para a Editora
responsavel pela publicacdo, a excecdo dos acérdaos e decisbes monocraticas que
compdem a Secado de Jurisprudéncia Civel e Criminal do TJ e a Sec¢do do STJ, que

seguem em coépias impressas.
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8.4 ApoOs a elaboracdo da primeira versdo da Revista pela Editora, a Equipe do SEPEJ
realiza revisao detalhada do material impresso, comparando com 0s textos originais e

devolve ao Editor para corregéo, quando houver, dos erros apontados.

8.5 Corrigidos os erros pela Editora, a segunda revisao é realizada pela Equipe do SEPEJ

com a leitura da nova versao impressa que é encaminhada ao Editor.

8.5.1 A revisdo deve observar a padronizacdo da Revista, as regras gramaticais, a
pesquisa de termos em linguas estrangeiras e expressdes latinas, as normas
técnicas estipuladas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e o
MAN-DGCOM-031-01.

8.6 O Chefe do SEPEJ confere o numero total de paginas e procura adequar o material ao
padrao estabelecido no item 6.9.

8.7 Retorna do Editor a versao heliografica da Revista para ultima conferéncia pela Equipe
do SEPEJ.

8.8 O Chefe de Servico do SEPEJ realiza a revisao final e rubrica a capa de cada caderno

da verséo heliogréfica.

8.9 O Chefe de Servigo encaminha ao Editor a versao final para impresséo do volume.

9 DISTRIBUIR A REVISTA DE DIREITO

9.1 Equipe SEPEJ solicita ao Departamento de Movimentacdo de Magistrados da
Presidéncia (PRES/DEMOQV), relacdo atualizada com os nomes e a lotacdo dos
Magistrados do TJERJ.

9.1.1 Caso necessario, a Equipe do SEPEJ realiza atualizagdo no arquivo de controle de

destinatarios da Revista de Direito.

9.2 A Equipe do SEPEJ imprime duas etiquetas com nome e lotacdo dos destinatarios e

cola uma etigueta dentro do exemplar da Revista e outra em envelope padronizado.
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9.3 A Equipe do SEPEJ encaminha a cada destinatario, no envelope padronizado,

exemplar da Revista.

9.4 A Equipe do SEPEJ imprime as guias de remessa de expediente (trés vias para cada
destinatario) para serem entregues, juntamente com os exemplares, na Divisao de
Movimentacdo de Expedientes da Diretoria-Geral de Logistica (DGLOG/DIMEX) e no
Servi¢co de Malotes da Diretoria-Geral de Logistica (DGLOG/SEMAL).

9.5 A DIMEX encaminha os exemplares destinados aos Juizes lotados na Capital.

9.5.1 O SEMAL providencia a remessa dos exemplares aos juizes lotados nas varas

regionais e comarcas do interior.
9.6 SEPEJ aguarda a devolugao das guias para arquivo.

9.6.1 Os exemplares dos Desembargadores, Desembargadores do Conselho de
Vitaliciamento e da Comissdo de Preservacdo da Memodria Judiciaria, Juizes
Auxiliares da Presidéncia e unidades organizacionais do PJERJ séo entregues

pessoalmente.

9.6.2 A DIMEX retira no SEPEJ, mediante registro no livro de carga, os exemplares dos

autores, bibliotecas de outros estados e paises e entidades estrangeiras conveniadas,

a fim de encaminha-los pelo correio.

9.7 A Equipe do SEPEJ arquiva as guias recebidas pelos destinatarios ou seus auxiliares

em pasta prépria.

10 GESTAO DE REGISTROS

10.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestéo de registros apresentada a seguir:
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RETENCAO
B 2 ) _ _ 5 (ARQUIVO 5
IDENTIFICACAO ccc)g:DG*o RESPONSAVEL @EMQ&TEO lefggg PROTECAO | CORRENTE - DISPOSICAO
PRAZO DE GUARDA
NA UO**)
Arquivo de controle Backup e Eliminacéo
de destinatariosda | 0-6-5-5b SEPEJ Disco rigido Data condigbes 1 més
Revista de Direito apropriadas na Uo
Artigos de doutrina
e integra de Eliminacéo
aco!’dgos e 0-6-5-2 e SEPEJ Pasta Numero do Condlgoes 1 ano
decisbes _ exemplar apropriadas na UO
monocraticas
publicados
Exemplar da 0-6-5-1-2 SEPEJ Estanteria Numero do Condlgoes 30 anos DGCOM/
Revista a exemplar apropriadas DEGEA***
’ . Tempo necessario L
Guia de remessa | 0-6-2-2 ¢ SEPEJ Pasta | NUmerodo ) Condices Lano Eliminagao na
Exemplar apropriadas uo
Livro Carga (livro e Livro Assunto/ Condicbes Eliminacéo na
de protocolo) 0-6-2-2d SEPEJ préprio Data apropriadas 3 anos uo

Legenda:

* CCD = Cédigo de Classificagdo de Documentos
** UO = Unidade Organizacional
** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestao de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagéo e de Difusdo do
Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacédo na UO - procedimentos da rotina Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos das rotinas Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar

os Documentos do Arquivo Intermediério e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento,

a protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacéo.

11 ANEXOS

Anexo 3 — Fluxograma do procedimento Distribuir a Revista de Direito.

Anexo 1 — Fluxograma do procedimento Selecionar Material para Publicagao;

Anexo 2 — Fluxograma do procedimento Encaminhar Material para Publicagao;
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO SELECIONAR MATERIAL PARA

Sumulas da
Jurisprudéncia Jurisprudéncia
) Civel e Criminal do Predominante do
Doutrina * Tleda STl TIER]
Selecionar as
acordaos e dedsoes . .
maonocraticas [Equipe Atualizara Secio de
Reunir os arigos de Desenvolver pesquisas do SEPEJ) Sumulassemp.rle_qmi:r
; publicadano Diario Chidal
doutring a serem para o tema da ! —
apreciados pelo Direlor da Jurisprudéncia Tematica da_Just.lga nava verbete
Revista (Chefe do Senico) (SEPEJ) [Equipe do SEPEJ)

Selecionaros
acorddos no
site do 5T)

Y

Comunicaraa Editor

Encaminhar ao Dirstor

da Revista arigos de Selecionar ac-':rdﬁqse quando houver
doutrina para selegio decisdes monocrticas algumaatualizagio
k (SEFE) Aprovara selego dos (Equipe do SEPEJ)

acorddose dedsdes

monocraticas (Chele de
Servico do SEPEJ)

Cadastrar os atigos de Escolher otema da
doutrina definidos no Jurisprudencia Temafica
Sistema da Revista (Diretor da Revista) .
Cadastraros acondaos e
decisdes monogstias

no Sistema da Revista de
Escrever o texto de Direita (Equipe do SEPEN

apresentacdo da
Jurisprudéncia - 41
Tematica (Equipe do .
SEPEJ) Fevisara indexagao dos
acorddose dedsdes
maonogcraticas (Cheie de
Servico do SEPEJ)

SELECTONAR MATERIAL PARA PUBLICACAQ

Encaminhar
paraa apreciago do N
Diretar da Revista, MAD
(Equipe do SEPEJ)

Material
aprovado?

Cadastraros acordaos
e decisdes
manogcraticas no

Sistemada Revista de
Direito
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO ENCAMINHAR MATERIAL PARA
PUBLICACAO

Gerar os indices
no sistema
informatizado

Mumerar cidopias
dos achrddos e
decisdes

monocraticas

Emcaminhar
material para
Editara

Realizar revisdo
da primeira
versdo da revista

Encaminhar
material para
editora

Realizar revisdo
detalhadado material
impresso

Ha erros?

Comparar com os

textos originais e

devolve ao Editor
para correcio

Editoracorngi
0s erros
MNAD

Realizar a segunda
revisdo (Equipe do
SEPEJ)

ENCAMINHAR MATERIAL PARA PUBL[CAC;\IO

Canferir o nimero total
de paginas e proara
adequar o materialac
padrio estabeleddo no

itenn 6.5,

Elaborar versdo
heliografica da
revista (Equipe do
EPEJ)

Realizar a
dltima
conferéncia

Realizar a revisdo final
e rubricar a capa
(Chefe de Servigo do
SEPEJ)

Encaminhar ac Editor
a versdo final para

impressio do volumne
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ANEXO 3 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DISTRIBUIR A REVISTA DE DIREITO

Solicitarrelacio
atualizadada lotacio
dos Magistrados

Imprimir
etiguetas

(Equipe do SEPEJ)

Encaminhar a cada
destinatario
exemplarda revisia,

v

Imprimiras guias de
remessade expediente e
entregar, juntamente com

=] os exemplares na
E DIGEX e mo SEMAL
=
= 2
L
'é Encaminharos exemplares
& destinados aos Juizes lotados
e na Capital [DIMEX)
s
2] ] '
[=1 Providenciar a remessa
dos exemplares
[SEMALY
A
Aguardara
devolugdo das guias
para arquivo
[SEPEJ})
Desembangadares,
Desembargadores do
Entregar Conselho de Vitalidamento e
pessoalments .. .| daComissdo dePresenagio
exemplares da j da Memdaria Judiciaria Juizes
revista (SEPEJ) Auxiliares da Presidéndae
unidades organizadorais do
FIERJ
Arquivar as
guias recebidas
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