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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para a realizagdo de pesquisas personalizadas, e

pesquisas selecionadas de jurisprudéncia e publicar verbetes da Sumula de

Jurisprudéncia Predominante.

2 CAMPO DE APLICACAO

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Pesquisa e Andlise da

Jurisprudéncia e da Revista de Direito, da Diretoria-Geral de Comunicagao e de Difusdo
do Conhecimento (DGCOM/SEPEJ) , passando a vigorar a partir de 12/12/2017.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Decisao tomada por colegiado, que consolida o resultado verbal de
Acordao julgamento anunciado pelo Presidente do Orgao Julgador, apés

colher os votos de seus integrantes.

Decisdo Monocratica

Deciséo proferida por um Unico desembargador.

Ementa

Resumo da matéria de que trata norma, decisdo ou parecer.

Jurisprudéncia

Conjunto de decisdes finais que, quando reiteradas, expressam o
entendimento dominante dos 6érgdos jurisdicionais que integram
determinado tribunal (p. ex., jurisprudéncia do Supremo Tribunal
Federal, jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica
jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
etc.), ou dos tribunais em matéria especializada (p. ex.
jurisprudéncia trabalhista, jurisprudéncia tributaria, jurisprudéncia
eleitoral, etc.).

Portal corporativo do
PJERJ

Meio tecnolégico, baseado na WEB, por meio do qual o PJERJ
disponibiliza contetdos e se relaciona com seus usuarios internos
(portal interno ou intranet) e externos (portal externo ou internet).

Sistema e-JURIS

Sistema informatizado de gerenciamento de acervo jurisprudencial.
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TERMO DEFINICAO

Sumula de
Jurisprudéncia

Conjunto de enunciados traduzidos em forma de verbetes
sintéticos e numerados, que sintetizam a jurisprudéncia dominante

de um Tribunal.

Usuario

Pessoa, juridica ou fisica, que faca uso dos servicos
administrativos ou jurisdicionais do PJERJ.

4 REFERENCIAS

Portaria TJ n°® 681/2017 — Designa membros para a Comissao de Jurisprudéncia
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (COJUR);

Ato Executivo 2834/2005 - Cria a Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias;

Ato Executivo 4379/2009 - Altera o Ato Executivo n° 906/2007, de 02/03/2007,

dispondo sobre as atribuicdes da Comissao de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica

do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Executivo TJ n° 2055/2011 - Altera o Ato Executivo n°® 906/2007, de 02/03/2007,
dispondo sobre a composicdo da Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Executivo TJ n°® 906/2007 - DispOe sobre a competéncia e a composicado da

Comisséo de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Resolucdo TJ/OE/RJ n° 01/2017 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 04/2004 - Dispde sobre a utilizacdo do correio
eletrdnico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras

providéncias;

Processo Administrativo n® 2013-174625 - Autoriza a descontinuidade da pesquisa

de jurisprudéncia aos usuarios externos.
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5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor do Departamento de
Gestao e Disseminacdo do
Conhecimento, da Diretoria-

Geral de Comunicacao e de
Difusdo do Conhecimento
DGCOM/DECCO)

Prover 0s recursos necessarios ao processo de
trabalho descrito nesta RAD:;

interagir _com a_Diretoria-Geral de Tecnologia da
Informacdo e de Comunicacdo de Dados (DGTEC) no
sentido _de aprimorar_continuamente as ferramentas
tecnoldgicas utilizadas no processo de trabalho descrito
nesta RAD.

Diretor da Divisdo de
Organizacao de Acervos de
Conhecimento, da Diretoria-

Geral de Comunicacédo e de
Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/DICAC)

Assessorar a Comissao de Jurisprudéncia;

definir diretrizes para a realizacdo de pesquisas
selecionadas de jurisprudéncia, para disponibilizacao
no portal corporativo;

orientar na realizacdo das pesquisas personalizadas de
jurisprudéncia, solicitadas pelos magistrados, seus
assessores e secretarios;

definir a indexacdo para as sumulas de jurisprudéncia
predominante;

publicar os verbetes da sUmula da jurisprudéncia
predominante.

Chefe do Servico de
Pesquisa e Analise da
Jurisprudéncia da Diretoria-
Geral de Comunicagéo e de
Difusédo do Conhecimento
(DGCOM/SEPEJ)

Coordenar a realizacdo de pesquisas selecionadas de
jurisprudéncia para  disponibilizacdo no  portal
corporativo do PJERJ;

coordenar a realizacdo de pesquisas personalizadas de
jurisprudéncia, solicitadas pelos magistrados, seus
assessores e secretarios;

coordenar a realizacido de pesquisas solicitadas por
outros setores do Tribunal em razdo de projetos
envolvendo a equipe de jurisprudéncia;

sugerir a DICAC a indexacdo dos verbetes sumulares
novos, revisados e cancelados;

ordenar__cronologicamente 0s _verbetes sumulares,
inserindo-os na tabela de Sdmula da Jurisprudéncia
Predominante junto _com a indexacao, para posterior
envio a Divisdo de Acervos do Conhecimento, que ira
envia-los ao DJERJ para publicacao;

publicar os verbetes sumulares;
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e oQrientar 0S uUsuarios externos, por e-mail ou
pessoalmente, sanando duvidas existentes para
navegar na pagina de jurisprudéncia e/ou realizar

pesquisas.

e Receber e realizar pesquisas personalizadas de
jurisprudéncia, solicitadas pelos magistrados, seus
assessores e secretarios, e também as pesquisas
relativas a projetos desenvolvidos em outras unidades;

e realizar pesquisas selecionadas de jurisprudéncia, para

Equipe do SEPEJ disponibilizacao no portal corporativo do PJERJ;

e informar _por e-mail ou pessoalmente as solicitacdes
dos usuarios externos, sanando dulvidas sobre como
realizar as pesquisas, indicando os “caminhos” no site
institucional.

6 INFORMACOES GERAIS

6.1 Para efeitos desta RAD, considera-se pesquisa de jurisprudéncia a consulta realizada

no portal corporativo do PJERJ, tendo como objetivo a localizacdo de jurisprudéncia.

6.1.1 As pesquisas visam atender solicitacdo realizada por magistrado e seu
assessor/secretario, do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ) bem

como para serem disponibilizadas no portal corporativo do PJERJ.

6.1.2 A pesquisa de jurisprudéncia para o magistrado e seu assessor/secretario pode ser
estendida a sites governamentais, tais como: Tribunais Superiores, Tribunais de

outras unidades da Federacédo, CNJ, ALERJ, Senado, Planalto.

6.2 As pesquisas de jurisprudéncia podem ser solicitadas por correio eletrénico

(jurisprudencia@tjrj.jus.br) ou por telefone.

6.3 Os resultados das pesquisas de jurisprudéncia serdo entregues por correio eletronico
ou pessoalmente, em material impresso ou arquivo eletrénico, obedecendo-se a ordem
de recebimento, com a maior brevidade possivel, de acordo com a complexidade do

tema.
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6.4 As pesquisas de jurisprudéncia enviadas por correio eletronico conterdo as ementas
dos acérdaos/decisdes monocraticas do TJERJ, e poderdo conter links para os sites

governamentais e juridicos, bem como a integra dos documentos pesquisados.

7 REALIZAR PESQUISA PERSONALIZADA

7.1 A equipe do SEPEJ recebe solicitacdo de pesquisa de jurisprudéncia.

7.1.1 Se a solicitacdo for feita por usuario externo, o servidor informa o caminho para

realizacdo da consulta a jurisprudéncia no portal corporativo do PJERJ.

7.1.2 Caso a pesquisa para magistrado tenha sido requerida por telefone, o servidor solicita

0 envio de mensagem eletronica.

7.1.3 Caso o magistrado ndo deseje utilizar correio eletrénico, o servidor menciona a

solicitacdo na mensagem eletronica que envia o resultado da pesquisa.

7.1.4 Se for usuario externo o servidor informa o caminho para realizacdo da consulta a

jurisprudéncia no portal corporativo do PJERJ.

7.2 A equipe do SEPEJ procede a analise do assunto solicitado e realiza a pesquisa de

jurisprudéncia.
7.3 Entrega a pesquisa realizada.

7.4 Arquiva a mensagem eletronica resposta a solicitacao de pesquisa de jurisprudéncia.

8 REALIZAR PESQUISA SELECIONADA
8.1 A equipe do SEPEJ seleciona 0 assunto para uma nova pesquisa ou para atualizar

uma pesquisa ja disponibilizada no portal corporativo do PJERJ.

8.1.1 Consideram-se como critérios para escolha do assunto a matéria relevante,

inovadora ou controvertida.
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8.1.2 Poderao ser utilizados assuntos de pesquisas personalizadas, bem como de julgados

indicados pelos magistrados para publicacdo no Ementario.
8.2 Realiza a pesquisa no portal corporativo do PJERJ ou no Sistema e-JURIS.
8.3 Identifica o ramo do Direito e 0 tema para insercéo da pesquisa.

8.3.1 Solicita por correio eletrdonico ao Servico de Captacdo e Estruturacdo do
Conhecimento, Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusdo do Conhecimento

(DGCOM/SEESC) a criacdo de ramo de Direito ou tema quando necessario.

8.4 Prepara arquivo com as ementas e respectivos links para a integra do acordao/decisao

monocratica.

8.4.1 O documento devera conter titulo, logos do Banco do Conhecimento e do PJERJ,

data da ultima atualizac@o e endereco eletrdnico para sugestdes.
8.5 Encaminha o documento por correio eletronico ao SEESC.

8.6 Arquiva a mensagem eletronica com o documento anexo.

9 PUBLICAR VERBETES DA SUMULA DA JURISPRUDENCIA PREDOMINANTE

9.1 A Secretaria do Orgido Especial comunica & DICAC a aprovacdo, suspensio,

cancelamento ou alteracdo de verbetes da Sumula de Jurisprudéncia Predominante.

9.2 O SEPEJ ordena cronologicamente os verbetes e prepara arguivo eletrénico com

titulos que identificam o assunto, o verbete aprovado e as referéncias que contém:

numero do processo data de julgamento, desembargador relator e guérum de votacao.

9.2.1 No caso de suspensdo, cancelamento ou revisdo, prepara uma anotacdo gque sera

publicada abaixo da referéncia do verbete.

9.3 O Servico de Pesquisa e Analise de Jurisprudéncia inclui os novos verbetes, bem

como as anotacOes de suspensio, cancelamento ou alteracdo, no arqguivo gue contém
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todos os verbetes sumulares, denominado Sumula de Jurisprudéncia Predominante do

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

9.4

A DICAC realiza 0 envio dos novos verbetes, com a respectiva anotacdo, bem como

do arquivo que contém a Sumula da Jurisprudéncia Predominante do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro descrito no ltem 9.3, para publicacdo no DJERJ.

9.4.1 A publicacdo no DJERJ podera ser delegada ao Servico de Pesquisa e Andlise da

Jurisprudéncia.

10 GESTAO DE REGISTROS

10.1 Os registros deste processo de trabalho sé@o geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestéo de registros apresentada a seguir:

RETENCAO
2 i ) i (ARQUIVO
IDENTIFICACAO nggio RES\F/’SFSA ,\?AR,\'X'EA,\ZITEO RECéJA'DgRA PROTECAO CORRENTE - DISPOSICAO
PRAZO DE GUARDA
NA UO**)
Copia de
P Backup e S
corres‘pondenua 0-6-2-2j SEPEJ Disco rigido Data condigbes 1 ano Bliminagao
expedida ; na UO
) apropriadas
(e-mail)
Legenda:

* CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
** UO = Unidade Organizacional.
**DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos da Diretoria-Geral de Comunicagao e de Difusédo do
Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacdo na UO - procedimento — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar

Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

0s

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacéo.

11 ANEXOS

e Anexo 1 - Fluxograma do Processo de Trabalho Realizar Pesquisa Personalizada;

e Anexo 2 — Fluxograma do Processo de Trabalho Realizar Pesquisa Selecionada;
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e Anexo 3 — Fluxograma do Procedimento Publicar Verbetes da Sumula da

Jurisprudéncia Predominante.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO REALIZAR PESQUISA
PERSONALIZADA

REALIZAR PERQUISA PERSONALLIZADA

Receber solicitacio de
pesquisa de
jurisprudénda

i

Solicitacdo de
usuario
externo

Informar o caminho
para realimg@o da
consulta a
jurisprudénda do
Portal corporativo do
PJER]

Solicitacdo de
magistrado, seu
assessor ousecretario
portelefone

Proceder a analise
do assunto
solicitado e realizar
a pesquisa de
jurisprudénda

Preparar e-mail ou
arguivo eletrdnico
identificando o
assunto solidtado

Erwiar a pesquisa
realizada por email ou
entregar o arquivo
eletronico ou impresso

Solicitagdo de
magistrado, seu
35585501 OU
secretario por
corrgio eletrdnico

Proceder a analise do
assunto solidtado e
realizar a pesquisa de

jurisprudénda

Preparar e-mail

Enviar a pesquisa
realizada por e-mail

Arguivar a
mensagem
eletronica
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO REALIZAR PESQUISA
SELECIONADA

?

Selecionar o assunto
para pesquisar

Sistema e-JUS

!

r B
Identificar o mmodo
Direito e 0 tema

L

Solicitar a criacdo,
quando necessario
\ J

I

Preparar o arquivo

v

Enviar para o
SEESC

v

Arquivar a
mensagem
eletranica

Realizar a pesquisano Poral
corporativo do PJER) ouno

REALIZAR PESQUISA SELECIOMADA
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ANEXO 3 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PUBLICAR VERBETES DA SUMULA
DA JURISPRUDENCIA PREDOMINANTE

¢

DICAC recebe a
comunicacdode aprovacio,
suspensdo, alteragio ou
cancelamento dos verbetes
sumulares

Encaminhar para o SEPEJ

h

Ordenar cronologiaments
os verbetes

h

Incluiros novos verbetes as
anotacdes de suspensdo,
cancelamentoou altera@n,
no arquivo que contém
todosos verbetes sumulares

h

-

Encaminhar para DICAC
para publicacdo

PUBLICAR VERBETES DA SUMULA DA JURISPRUDENCIA PREDOMINAMTE

L.

b
IF—Er'n,'iar para publicacdo no
DUER) o5 novosverbetes,

anotacdes de suspersan/
cancelamento ou alteracdo
£ 0 arquivo que contém a
Sumula da Jurisprudéncia
Predominante do TIERJ

.
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