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	LISTA DE VERIFICAÇÃO EM SERVENTIA JUDICIAL 

VARA CRIMINAL, JECRIM E JUIZADO DE VIOLÊNCIA DOMÉSTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER


IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.

PROCESSO:

SERVENTIA:

COMARCA:
LOCAL:

PERÍODO DE REALIZAÇÃO DA INSPEÇÃO OU FISCALIZAÇÃO: 

  Data do início: _____/_____/____ 

  Data do término: _____/_____/____ 

EQUIPE de INSPEÇÃO OU FISCALIZAÇÃO:                
  Nome e matrícula:
  Nome e matrícula:
1 INSPEÇÃO E/OU FISCALIZAÇÃO

1.1. Lotação da serventia na data da inspeção e/ou fiscalização:

	Juiz de Direito:


	 FORMCHECKBOX 
 Titular 
 FORMCHECKBOX 
 Em exercício


	Gerência do Cartório:


	 FORMCHECKBOX 
 Chefe de Serventia

 FORMCHECKBOX 
 Substituto


	a) A lotação real da serventia confere com o Quadro de Lotações do SHS (REL´S)?

	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	b) Há servidor readaptado ou em processo de readaptação na serventia? Discriminar nome, matrícula e tipo de readaptação.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim
 FORMCHECKBOX 
 Não

	c) Há servidor respondendo sindicância ou processo administrativo na serventia? Em caso positivo indicar o nome, matrícula e nº do processo administrativo.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim
 FORMCHECKBOX 
 Não

	d) Há estagiários, pessoas estranhas (sem vínculo), funcionário terceirizado ou de outro órgão trabalhando no cartório? Em caso positivo, quantos? Discriminar nome(s) e origem.

	 FORMCHECKBOX 
 Sim
 FORMCHECKBOX 
 Não

	e) A documentação exigida no inciso V do art. 175 da CNCGJ está devidamente afixada no quadro de publicidade do cartório?            
     Tabela de custas 

     Horário

     Audiências
	 FORMCHECKBOX 
 Sim
 FORMCHECKBOX 
 Não     FORMCHECKBOX 
 Sim
 FORMCHECKBOX 
 Não  FORMCHECKBOX 
 Sim
 FORMCHECKBOX 
 Não


1.2. Gerência cartorária

	a) Com respeito à documentação em geral, a serventia cumpre o disposto nos artigos 174 e seguintes da CNCGJ? (livros e pastas)
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	b) Os livros obrigatórios estão regularizados?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	c) O sistema de processamento integrado é observado? Em caso negativo, justifique.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	d) É verificado, com antecedência, se os processos com designação de audiência estão regulares? 

	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	e) É verificado o correto recolhimento das custas  previamente ao ato realizado?

	

	f) Existem autos desaparecidos no cartório? Em caso afirmativo indicar os números e quais as providências adotadas. 


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	g) Caso o gabinete do juízo não esteja formado, o gestor ou servidor a sua ordem revisa a listagem de feitos paralisados há mais de 90 dias? 


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	h) Que providências são tomadas referentes aos processos fora do cartório com prazo esgotado?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	i) Está sendo cumprida a Resolução 113 DO CNJ que trata de expedição de carta de execução de sentença provisória?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	j) Foi designado servidor para o recebimento das medidas sigilosas e para a elaboração dos expedientes determinados em tais medidas, conforme da Resolução 59 do CNJ?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	k) Está sendo cumprida a Resolução 63 do CNJ, em caso positivo, quem faz o cadastramento dos bens apreendidos?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	l) Estão sendo cadastradas corretamente no DCP as ocorrências de prisão (Temporária, Flagrante, Preventiva, Flagrante convertido em Preventiva) atualizando-se, posteriormente, a situação do Indiciado/Réu com o cadastramento, conforme o caso, das ocorrências Fuga, Liberdade, Prisão Revogada/Relaxada, Morte ou Recaptura?

	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	m) Justifique no caso da não observância e/ou cumprimento de algum Ato oficial do PJERJ ou do CNJ?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não


1.3. Gabinete

	a) Existe Gabinete do Juízo oficialmente formado na forma prevista pelo Ato Normativo 4/2009?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	b) Quantos e quem são os servidores que compõem o gabinete do Juízo além da(o) 1º secretária(o)?  



	c) Existem estagiários auxiliando o trabalho do gabinete? Qual o convênio?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	d) Existem servidores do cartório deslocados para as tarefas do gabinete sem terem sido designados oficialmente? Em caso positivo identificar os servidores. 


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não


1.4. Petições/Peças

	a) Quantidade de petições/peças aguardando juntada (verificação manual):



	b) É observado o cumprimento do disposto no artigo 230 e seguintes da CNCGJ (petições de juntada impossível)? 


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	c) É observado o cumprimento do Provimento CGJ 42/2009 (juntada de petições)? 


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	d) Qual o procedimento adotado pela serventia?
Junta fisicamente a petição nos autos, lança a juntada no sistema e processa    imediatamente.   
Junta fisicamente a petição nos autos, lança a juntada no sistema e aguarda   processamento.
  Junta a petição nos autos no momento do processamento. 
  Encarta a petição nos autos, lança a juntada no sistema e não processa.  
  Encarta a petição nos autos, não lança a juntada no sistema e não processa.   
  Não encarta a petição nos autos e lança a juntada no sistema.
	

	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não
 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não
 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não
 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não
 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não
 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não



	
	

	e) Petição com data de protocolo mais antigo aguardando juntada.

Qual o motivo?



1.5. Processamento

	a) Quantidade de serventuários integrantes deste setor cartorário, especificando nome e matrícula.



	b) Quantidade de feitos pendentes de processamento (verificação manual):



	c) Processo mais antigo no setor de processamento:                                             Qual a data?



	d) Listar o número dos processos constantes da pilha mais antiga do processamento.



	e) Quantidade de autos processados e prontos para a conclusão:                   

     Qual o mais antigo?                                                                    Qual a data?

	f) Listar o número dos processos constantes da pilha que aguarda conclusão há mais tempo.



	g) É observado o disposto no inciso V do artigo 250 da CNCGJ (abrir imediatamente a conclusão)?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	h) É observado o disposto no  Aviso CGJ nº 189 de 04/05/2009? 
 (veda a limitação do número de processos para a conclusão) 


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	i)  Deprecata mais antiga no cartório e sua finalidade:

     Qual o motivo de sua permanência?



	j) É observada o correto encaminhamento de deprecatas no sistema?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	k) É observada a prioridade de pessoa idosa (Lei Federal nº 10.741/03)? 


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	l) É observada a prioridade de pessoa portadora de necessidade especial (Lei Estadual nº 4703/06) ? 

	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	m) É observada a prioridade na tramitação de inquéritos e processos criminais em que figurem indiciado, acusado, vítima ou réu colaboradores, vítima ou testemunha incluídos em programas especiais de proteção (Lei nº 9.807/1999, atualizada pela Lei nº 12.483/2011)?

	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	n) Quantidade de feitos suspensos pelo artigo 366 do CPP (verificação manual):
Há separação e identificação destes feitos na forma prevista na CNCGJ?                              FORMCHECKBOX 
 Sim  FORMCHECKBOX 
 Não

	o) Quantidade de feitos suspensos na forma do artigo 89 da Lei 9099/95 (verificação manual):

Há separação e identificação destes feitos na forma prevista na CNCGJ? 

	p) Há separação entre os feitos de réus presos e de  réus soltos?  


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não


1.6. Digitação

	a) Quantidade de serventuários integrantes deste setor cartorário.


	b) Quantidade de feitos na digitação (verificação manual):



	c) Processo há mais tempo no setor de digitação:

     Ato a ser praticado:                                                     Qual a data da remessa á digitação?



	d) Quantidade de feitos aguardando digitação de CES (verificação manual):



	e) Quantidade de feitos aguardando digitação de ofícios de comunicação de resultado ou de baixa:




1.7. Publicação

	a) Qual o último expediente publicado e a data de sua publicação?



1.8. Apoio

	a) Quantidade de serventuários integrantes deste setor cartorário.



	b) Quantidade de processos recebidos aguardando prosseguimento (verificação manual):


	c) Quantidade de feitos ou maços prontos para arquivar:



	d) Qual processo aguarda arquivamento há mais tempo?



	e) Quantidade de iniciais para autuar e qual a mais antiga.



1.9. Atendimento de balcão
	a) É observado o cumprimento  da prioridade no atendimento?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	b) Foi observado algum incidente durante o atendimento ao jurisdicionado?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	c) É observado o cumprimento  do disposto no artigo 251 da CNCGJ (juntada de procuração e/ou substabelecimento com petição)?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	d) Todos os servidores participam da escala de atendimento ao balcão? Em caso negativo, justifique.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não


1.10. Espaço físico e material

	a) O espaço é adequado e suficiente para o desenvolvimento das atividades do Juízo? Em caso negativo, justifique.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	b) O material permanente e de consumo é suficiente ao desempenho das tarefas cartorárias? Em caso negativo, justifique.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	c) É observada alguma irregularidade em relação aos equipamentos de informática? Em caso positivo, justifique.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não


1.11. Análise dos dados extraídos do sistema informatizado
	


1.12. Informações Complementares
	


� entende-se por peças mandados, ofícios, cartas, ARs e demais documentos que necessitem ser juntados aos autos.
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