—‘ INSTAURAR TOMADA DE CONTAS

!: Ili Proposto por: Analisado por: Aprovado por:

PJ E RJ Equipe do Servico de Prestacéo e Diretor do Departamento de Diretor-Geral da Diretoria-Geral de
Tomada de Contas (SEPTC) Acompanhamento da Gestédo Controle Interno (DGCOI)
(DEAGE)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJIRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios para a instauracéo de tomada de contas com o intuito de identificar
a responsabilidade de pessoa fisica, 6rgdo ou entidade que deixar de prestar contas e
dos que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao

erario, devidamente quantificado.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Prestacdo e Tomada de

Contas da Diretoria-Geral de Controle Interno (DGCOI/SEPTC), bem como prové

orientacdes as demais unidades organizacionais que tém interface com este processo

de trabalho e passa a vigorar a partir de 16/12/16.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
. Certificado emitido pela Diretoria-Geral de Controle Interno (DGCOI)
Certificado de :
Auditoria atestando a regularidade da toqua de contas sob o aspecto formal, de
acordo com as normas estabelecidas na Deliberacdo TCE-RJ 198/96.
Documento destinado a qualificacdo do responsavel ou responsaveis
nos processos de prestacdo, tomada de contas e tomada de contas
Cadastro do . SRS : .
Responsavel especial, a ser adotado pelos 0rgaos jurisdicionados, cujo prenchimento
obedece aos parametros determinados no Anexo a Deliberacdo TCE-RJ
164/92.
Procedimento realizado pela Divisdo de Apropriacdo e Analise Contébil,
Inscricao do do Departamento Contabil (DECON/DIANA), para inscricdo do
Responséavel responsavel na conta “Diversos Responsaveis”’, conforme a RAD-
DGCPF-012.
Procedimento realizado pela Divisdo de Apropriacdo e Analise Contabil,
Baixa da do Departamento Contéabil (DECON/DIANA), para baixa da inscricdo do
inscricao do responsavel na conta “Diversos responsaveis”, conforme a RAD-
Responsavel DGCPF-012, em cumprimento a decisdo do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ.
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TERMO DEFINICAO
Sindicancia Procedimento sumério, com funcdo meramente investigativa, para
apuracao de irregularidades no ambito do PJERJ.

4 REFERENCIAS

e Lei Complementar n°® 63/1990 - Disp8e sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias; com as alteracdes
introduzidas pela Lei Complementar 124/2009, — art. 7° ao 149,

e Decreto Estadual n® 2479/1979 — Art. 311 a 319 — Regulamento dos funcionarios

publicos civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;
e Decreto Estadual n® 7526/1984 — Aprova o manual do sindicante;
e Deliberacdo n° 167/1992 — Aprova o Regimento Interno do TCE-RJ;

e Deliberacdo TCE-RJ n°® 164/1992 - Dispde sobre o Cadastro do Responsavel, peca
integrante dos processos de prestacdo, tomada de contas e tomada de contas

especial, e da outras providéncias;

e Deliberacdo TCE-RJ n° 180/1994 - Estabelece mecanismos de fiscalizacdo pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, das declaracdes de bens e rendas
apresentadas pelas autoridades e servidores publicos estaduais e municipais a que
alude a Lei 8.730, de 10 de novembro de 1993;

e Deliberacdo TCE-RJ n° 198/1996 — Dispde sobre a instauragdo e organizacédo dos
processos de tomada de contas e tomada de contas especial, ho ambito da

Administracdo Estadual, e da outras providéncias;

e Resolucdo TJ/OE n° 17/2014 — Aprova a estrutura organizacional do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;
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e Resolugdo TJ/OE n° 28/2015 — Consolida e disciplina as normas gerais sobre a

gestdo patrimonial dos bens madveis, no ambito do Poder Judiciario do Estado do

Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n° 09/2010 — Estabelece normas para uso dos recursos

computacionais no ambito da rede corporativa do TJERJ,

e Ato Normativo TJ n° 16/2010 — Consolida e disciplina as normas e procedimentos
gerais de concessao, aplicacdo e prestacao de contas de adiantamento, no ambito
do PJERJ.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNQAO RESPONSABILIDADE
Diretor-Geral da e Emitir o Certificado de AUditoria;
Diretoria-Geral de e submeter o processo de tomada de contas ao Presidente do
Controle Interno Tribunal de Justica (TJ) para remessa ao Tribunal de Contas do
(DGCO) Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ), quando for o caso.

e Acompanhar e exercer o controle das prestacfes de contas e
de sindicancias em curso para fins de instaurar tomada de
contas nos casos de:

a) subtracdo, perda, extravio, deterioracdo culposa ou dolosa
de valores, bens ou materiais, do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro (PJERJ) ou pelos quais este responda;

b) desfalque, desvio de bens ou outras irregularidades de que
resulte dano ao erario;

c) impugnacao de despesas efetuadas por adiantamento;
Departamento de d)
Auditoria de Gestao
(DGCOI/DEAGE)

ndo apresentacdo de prestacdo de contas por aqueles
obrigados a fazé-lo.

e Solicitar as unidades organizacionais competentes 0s
esclarecimentos e documentos indispensaveis a instrugdo da
tomada de contas, fixando prazo, quando necessario;

e analisar a documentacdo exigida pela Deliberacdo TCE-RJ
198/96 e emitir parecer nos processos de tomada de contas;

e comunicar, no relatério decorrente da andlise da prestagédo de
contas dos ordenadores de despesas do TJ, as tomadas de
contas dispensadas do encaminhamento ao TCE-RJ;

e emitir o Certificado de Auditoria, guando necessario.
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6 CRITERIOS GERAIS PARA INSTAURAR TOMADA DE CONTAS

6.1 O processo de tomada de contas é composto dos documentos exigidos pela
deliberacdo TCE-RJ 198/96;

6.2 Os processos de tomada de contas devem ser remetidos ao TCE-RJ no prazo de 120

(cento e vinte) dias, contados da comunicacéo ou do conhecimento do fato;

6.2.1 Os processos de tomada de contas que tenham como fato gerador a auséncia de
prestacdo de contas por término de exercicio financeiro terdo prazo de remessa ao
TCE/RJ de 180 (cento e oitenta) dias contados do encerramento do respectivo

exercicio.

6.3 As tomadas de contas em que se apure extravio, perda, subtracdo ou deterioracdo de
bens e por impugnacgédo de adiantamento, cujos valores sejam inferiores a 66,4 UFIR
ou em que se verifigue o ressarcimento ao erario (dispensadas de remessa ao TCE-
RJ), deverdo ser informadas no processo de prestagdo de contas anual dos

ordenadores de despesas do TJ.

6.3.1 Nesta hipotese, as tomadas de contas serdo arquivadas no DEAGE até a decisdo do
orgdo de controle externo que autorize a baixa da responsabilidade do servidor ou
transcorra o prazo de 5 (cinco) anos descrito nos paragrafos 6° e 7° do artigo 29 da
Deliberacdo TCE-RJ 198/96 para que seja efetuada a baixa na responsabilidade do

responsavel.

7 INSTAURAR TOMADA DE CONTAS POR PROCESSO ADMINISTRATIVO EM QUE
SE APURE EXTRAVIO, PERDA, SUBTRACAO OU DETERIORACAO DE BENS

7.1 A instauracdo de sindicancia é comunicada ao DEAGE pela DGSEI, via memorando,

no prazo maximo de 2 (dois) dias da abertura do processo.

7.2 Concluida ou ndo a sindicancia no prazo previsto na legislacdo, a DGSEI encaminha o
processo ao DEPAM para baixa do bem e, concomitantemente, remete ao DEAGE

cOpia integral e autenticada do processo.
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7.2.1 A impossibilidade de conclusao da sindicancia no prazo legal deve ser devidamente

justificada no processo pela DGSEI.
7.3 O DEPAM envia o processo ao DECON, com os seguintes documentos:

a) copia da nota fiscal de aquisicdo do bem ou da ficha individual ou da ficha de
movimento de material, contendo, obrigatoriamente, a descricdo do bem, nimero

de inventério, data e valor da aquisi¢cdo e sua localizacao;

b) Copia do Termo de Baixa Definitiva do bem, nos casos de extravio, perda e

subtracao total,

c) Copia do Termo de Responsabilidade Patrimonial e/ou Termo de Transferéncia de

Carga Patrimonial, assinado pelo responsavel,

d) Informacéo a respeito dos agentes responsaveis (Nato e Delegado) pelo(s) bem(ns)
a época da ocorréncia do fato, assim como se o(s) bem (ns) foi(ram) inventariados

por ocasido do inventario Web(s).

7.3.1 No caso de veiculo, antes da juntada dos documentos pelo DEPAM, mencionados no

item anterior, 0 DETRA providencia a juntada aos autos dos seguintes documentos:
a) Termo de Declaracéo do condutor do veiculo;

b) Recibo com Forca de Instrumento de Transacgao, quando for o caso;

c) Copia do aviso do sinistro, quando for o caso;

d) Copia do comprovante de ressarcimento do valor referente ao veiculo por parte

da Seguradora, quando for o caso;
e) Copia do Certificado de Registro de Veiculo (CRV);
f) Cépia do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV);
g) Consulta ao Cadastro Nacional de Veiculos Roubados;

h) Autorizacdo para transferéncia do veiculo, quando for o caso;
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Declaracédo de responsabilidade sobre multas e débitos existentes, quando for o

caso,

Relatério de sinistro.

7.4 O DECON acosta ao processo a Nota de Lancamento referente a baixa patrimonial do

7.5

bem e encaminha posteriormente os autos ao DEAGE;

O DEAGE, apo0s analise do processo de sindicancia, e preenchido o Checklist (FRM-

DGCOI-005-02) encaminha os autos ao responsavel e ao agente patrimonial para:

Ciéncia da possibilidade de instauracdo de tomada de contas decorrente de
processo administrativo em que se apure extravio, perda, subtracdo ou
deterioracdo culposa ou dolosa de bens ou materiais, na forma da Deliberacéo
TCE-RJ 198/96;

Ciéncia da possibilidade de ressarcimento do bem pelo seu respectivo valor
atualizado ou reposicdo por outro de mesmas caracteristicas e funcionalidades

devidamente atestadas por unidade técnica especializada,;
Conhecimento e manifestacao a respeito do resultado da sindicancia;

Esclarecimentos adicionais que se fagcam necessarios tendo em vista o contido nos

autos, a dindmica dos fatos e a apuracéo efetuada pela autoridade sindicante.

7.5.1 No caso de o responsavel/ agente se manifestar favoravelmente ao ressarcimento

7.5.2

financeiro, os autos devem ser encaminhados a DGPCF para informar o nimero da
respectiva conta corrente do TJ e, apods efetivado o depdsito, ratificar a sua

realizacdo, objetivando verificar se houve a reposi¢cdo do dano ao erario.

No caso de o responsavel/agente efetuar a reposicdo do bem, os autos devem ser
encaminhados a unidade técnica responsavel para avaliar se o bem reposto possui,
no minimo, as mesmas caracteristicas técnicas e funcionais do bem sinistrado,

objetivando verificar se o item reposto cumpre as funcdes do bem extraviado: e, caso

positivo, 0 DEPAM devera providenciar a sua incorporagao patrimonial.
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7.6

1.7

7.8

7.9

Apés o retorno, tendo o bem sido ressarcido ou reposto, ou, ainda, verificado que nao

€ hipotese de instauracdo de Tomada de Contas € elaborado relatério (FRM-DGCOI-

005-01) contrario a sua instauragdo, objetivando verificar a existéncia de elementos

faticos e juridicos suficientes para a instauracdo de tomada de contas, e encaminhado

ao GBCOIl para decisdao e, caso ratificado este posicionamento, - 0S autos
permanecerdo no arquivo corrente do DEAGE sendo apds devolvidos a unidade de

origem, sugerindo arquivamento.

Concluindo pela instauracdo da tomada de contas, objetivando verificar a existéncia de

elementos faticos e juridicos suficientes para a instauracdo de tomada de contas, o

bY

DEAGE encaminha o processo a DGPES para juntada do cadastro do servidor

responsavel.

Apoés o retorno, o processo € encaminhado ao DECON para inscricdo do responsavel
na conta “Diversos Responsaveis”, retornando no prazo de 3 (trés) dias, com a

respectiva copia da Nota de Lancamento.

Com base nos documentos mencionados nos itens 7.2 a 7.8, o DEAGE instaura a
tomada de contas, contendo copia integral e autenticada do processo de sindicancia,
emite relatério e submete ao Diretor-Geral de Controle Interno para emissdo do

Certificado de Auditoria.

7.9.1 Nos casos previstos no item 6.3, o processo de tomada de contas é arquivado no

DEAGE até o julgamento, pelo TCE-RJ, do processo de prestacdo de contas dos

Ordenadores de Despesa do TJ.

7.9.2 ApoOs o julgamento, e ndo sendo determinada a baixa na inscrigdo do responsavel, os

autos ficam aguardando o transcorrer do prazo quinquenal disposto no artigo 29 da
Deliberacdo TCE-RJ 198/96 para que seja efetuada a baixa na responsabilidade e

arquivado em definitivo o processo.

7.10 O processo de tomada de contas € encaminhado ao Presidente do TJ para remessa

ao TCE-RJ, objetivando julgamento pela reqgularidade ou irreqularidade das contas.
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7.11 Ao retornar do TCE-RJ com deciséo definitiva pela regularidade e quitacédo plena das

contas, o processo € encaminhado ao DEAGE para ciéncia da decisdo, atualizacao
dos registros, remessa ao DECON para baixa da inscricdo do servidor, comunicacao
ao responsavel e posterior arquivamento, observado o prazo estabelecido na Tabela

de Temporalidade de Documentos (TTD).

7.12 Caso a decisdo definitiva do TCE-RJ tenha concluido pela irregularidade e néo

quitacdo das contas, 0 processo € encaminhado ao DEAGE para conhecimento da
decisdo, comunicacao ao responsavel, atualizacao dos registros e ciéncia ao Gabinete

de Controle Interno para adocédo das medidas pertinentes.

8 INSTAURAR TOMADA DE CONTAS POR IMPUGNACAO DE ADIANTAMENTO

8.1 Ao receber o processo de prestacdo de contas com a decisdo do ordenador de
despesas pela impugnacéo de despesas efetuadas por meio de adiantamento (RAD-
DGCOI-002), o DEAGE procede a instauracdo da tomada de contas, extraindo da
prestacao de contas os seguintes documentos:

a) ato de impugnacédo da despesa exarado pelo ordenador de despesa;
b) nota de lancamento da inscrigdo do responsavel na conta “Diversos Responsaveis”;
c) pronunciamento do responsavel e da autoridade requisitante.

8.2 O DEAGE encaminha o processo a DGPES para juntada do cadastro do servidor
responsavel, devendo ser atendido no prazo de 3 (trés) dias.

8.3 ApoOs a juntada da documentagcdo mencionada nos itens 8.1 e 8.2, a tomada de contas
€ apensada aos processos de concessao e prestacdo de contas.

8.4 O DEAGE emite relatério com parecer e submete ao Diretor-Geral de Controle Interno
para emissdo do Certificado de Auditoria, objetivando verificar a existéncia de
elementos féaticos e juridicos suficientes para a instauracdo de tomada de contas.
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8.4.1 Nos casos previstos no item 6.3, o processo de tomada de contas € arquivado no

DEAGE até o julgamento, pelo TCE-RJ, do processo de prestacdo de contas dos

Ordenadores de Despesa do TJ.

8.4.2 Apo6s o julgamento, e ndo sendo determinada a baixa na responsabilidade do

8.5

8.6

9

9.1

9.2

9.3

responsavel, os autos ficam aguardando o transcorrer do prazo quinquenal disposto
no artigo 29 da Deliberacdo TCE-RJ 198/96 para que seja efetuada a baixa na

responsabilidade e arquivado em definitivo o processo.

Ao retornar do TCE-RJ com decisao definitiva pela regularidade e quitacdo das contas,
0 processo € encaminhado ao DEAGE para ciéncia da decisdo, atualizacdo dos
registros, remessa ao DECON para baixa da inscricdo do servidor, comunicacdo ao
responsavel e posterior arquivamento, observado o prazo estabelecido na Tabela de

Temporalidade de Documentos.

Caso a decisdo definitiva do TCE-RJ tenha concluido pela irregularidade e néo
quitacdo das contas, o processo é encaminhado ao DEAGE para conhecimento da
decisdo, atualizac&o dos registros e ciéncia ao Gabinete de Controle para adocéo das

medidas pertinentes.

INSTAURAR TOMADA DE CONTAS POR NAO APRESENTACAO DA PRESTACAO
DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Verificada a ndo apresentacdo da prestacdo de contas de adiantamento, o DEAGE
encaminha os autos da concesséo ao ordenador de despesas para ciéncia e remessa
ao responsavel e a autoridade requisitante para que no prazo de 10 (dez) dias

apresentem as contas e devidas justificativas pelo descumprimento do prazo.

N&o apresentada as contas ou quaisquer justificativas pelo descumprimento do prazo o
ordenador de despesas providenciara a inscricdo da responsabilidade da autoridade

requisitante e do responsavel na conta “Diversos Responsaveis”.

Apds o retorno, o DEAGE instaura a tomada de contas e encaminha o processo a

DGPES para juntada do cadastro da autoridade requisitante e do servidor responsavel,
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devendo ser atendido no prazo de 3 (trés) dias, e procedera conforme disposto nos

itens 8.3 a 8.6.

10 GESTAO DE REGISTROS

10.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros apresentada a

sequir:

- i i RETENGAO (ARQUIVO

IDENTIFICACAO ng:ﬁo Rgz\'jgi\‘ I\?EI\';AIS%EO RECUPERACAO | PROTECAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO

GUARDA NA UO**)

Processo de Namero do
= . processo ou CondicOes DGCOM/

'g;rr:ltzcia de 0-5-7 a DEAGE Caixa Box nome do apropriadas 6 anos DEGEA

responsavel
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

***DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusdo do
Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacdo na UO - procedimento — Organizar o Arguivo Corrente das Unidades Organizacionais (DEGEA).

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Seguran¢a dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagéo.

11 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxograma do procedimento de Instaurar Tomada de Contas por
Processo Administrativo em que se Apure Extravio, Perda, Subtracdo ou Deterioracéo

de Bens;

e Anexo 2 — Fluxograma do procedimento de Instaurar de Tomada de Contas por

Adiantamento;

e Anexo 3 — Fluxograma do procedimento de Instaurar Tomada de Contas quando

inexistir Prestacdo de Contas de Adiantamento Concedido;

Base Normativa: Cédigo: Revisao: Péagina:

Ato Executivo n° 2.950/2003 RAD-DGCOI-005 06 10 de 13




INSTAURAR TOMADA DE CONTAS

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE INSTAURAR DA TOMADA DE
CONTAS POR PROCESSO ADMINISTRATIVO EM QUE SE APURE EXTRAVIO, PERDA,
SUBTRACAO OU DETERIORACAO DE BENS

Comunica a
abertura do £ veiculo
processo de
sindicincia

Solicita do
documentos ao
DETRA (DGSED)

Providencia a
baixa
patrimorial do

Providencia a
baixa contabil

(DECON)

Ciéncia
responsavel,
Ag. Patrimanial

Elabora
relatorio
(DEAGE)

. Ciencia ao
Cabe MAD Ordenadar de
instauracdo de Despesas e UD

= (GBCOI
ST Arquivamenta
(DEAGE)

Cadastro do
Responsavel
(DGPES)

PR —

Inscricio do
responsavel na
conta "Diversos
Responsaveis

(DECON)

J——

Instaura
tomada de
contas (DEAGE)

R —

Emite
Certificado de
Auditoria
(DGCOD

As tomadas de

Encaminha ao

contas com Presidente do
valores inferiores T
a 664 UFIR sdo - - - - - - (GBCOI)

dispersadas de

remessa ao TCE
TEM 6.3}

Remessa ao

Ciéncia a0
Crdenador de
Despesas € UD
(GBCON

Atualiza registros &
remete ao GBCCI
(DEAGE)

Tomadade contasaprovada
pelo TCE-RIT

SIM I

Atualiza
registros
(DEAGE)

i

Baixa contabil
do bem
(DECON)

1

Comunica a0
responsavel
(DEAGE)

Arguivamento
(DEAGE)
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INSTAURAR TOMADA DE CONTAS

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE INSTAURAR DA TOMADA DE
CONTAS POR IMPUGNACAO DA COMPROVACAO DO ADIANTAMENTO

D

Recebe processo
de prestagio de
contas impugnada
(DEAGE)

PR —

Instaura a tomada
de contas
(DEAGE)

v

Envia cadastro do
responsavel
(DGPES)

Apensaao processo
de TC os de
prestacdo de contas
e concessdo de
adiantamento
(DEAGE)

Elabora relatario
(DEAGE)

Emite certifiado de

Auditaria
(Diretor-Geral)

O valor € Registra para
inferior a 664 posterior Prestagio
UFIR? de Contas do OD.
(DEAGE) Arguivamento até a
decisdo do TCE na
Prestacdo de Contas

Encaminha ao
Presidente para
assinatura
[GBCOI

Remessa ao TCE
(GBCOD
Houve quitagdo e

regularidade das
contas?
Kecebe processo ] ] —
Atualiza registros e
dDdZEiEsscgm remete ao GBCOI [?rdenadorgg
( ) MAO [DEAGE) espesas &
(DEAGE) i

FIM

Baixa da SIM
inscricdo do
responsavel

[DECOM)

Atualiza
registros
comunica ao
responsavel

(DEAGE)

Arguivamento
do processo
(DEAGE)
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INSTAURAR TOMADA DE CONTAS

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
ANEXO 3 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE INSTAURAR DE TOMADA DE
CONTAS POR NAO APRESENTACAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE
ADIANTAMENTO CONCEDIDO

Encaminha
processoao €O
para ciéncia
(DEAGE)

Remessa a0
Responsavel e
Autoridade

requisitante para

ou justificativas
{Ordenador)

O responsével

apresentou as sl

contas?

Inscricdo na conta
“Diversos
Responsaveis”

(DECON)

Instaura Tomada
de Contas
(DEAGE}

Erwia cadastro do
responsavel
(DGPES)

Apensaao processo
de TCosde
prestaciode cortas
e concessdo de
adiantamento
(DEAGE)

Elaborarelatsno
(DEAGE)

Emite certificado
(Diretor-Geraly

Ovalor &
inferior a 664
UFIR?

Encaminha ac
Presidente para
assinatura
(GBCOD

Remessa ao TCE
(GBCO

Hecebe processo

do TCE com
decisdo
(DEAGE)

Baixa da
inscrigio do
responsavel
(DECON)

Atualiza
registros &
comunica ao
respansavel
(DEAGE)

Arquivamento
do processo
[DEAGE)

apresentar as contas

RAD-DGCOI-002

Encaminha ao
DEAGE para
ndite O
{Ordenador}
FIM

O procedimento de
Prestacio de Contas
dos Ordenadores de

Despesa &
regulamentado ra RAD-
DGCCI-006.

Registra para
posterior Prestaio
de Contas do OD.
(DEAGE)

Arguiva até a
decisdo do TCE na
Prest. de Contas

Houve guitacio e
regularidade das

contas? Ciéncia ao
Atualiza regisiros &
remete a0 GECOI é’;f::::f; ol
A [DEAGE)
naG ) isBcon
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