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Juntada de Documentos pelos

Oficiais de Justica

1.In

nao

mei

troducao

Em virtude do Provimento n? 126/2016, a partir do dia 16/01/2016, os Oficiais de Justica
deverdo mais enviar a Vara de Execucdes Penais, mandados ou outras diligéncias por
o fisico. Eles passardo a utilizar o sistema PROJUDI! para a inclusdo das diligéncias

cumpridas ou nao.

“Art. 1° Fica vedado o encaminhamento em papel, pela Central de Cumprimento de
Mandados da Vara de Execucdes Penais, de mandados e outras diligéncias que /he
sejam afetas relativamente a processos em trémite na Vara de Execucdes Penais,
devendo fazé-lo exclusivamente por meio eletrénico através do sistema PROJUDI, salvo
autorizacdo expressa do magistrado em atuacdo na referida serventia ou quando incidir
o disposto no art. 11, §5°da Lei 11.419/06.

Pardgrafo unico - Os servidores lotados na Central de Cumprimento de Mandados
da Vara de Execucbes Penals que ainda ndo possuam cadastro no sistema PROJUDI,
deverdo providenciar o login através de encaminhamento de correio eletrénico para o
endereco cadastroprojudi@tirijus.br, com as seguintes informacdes: NOME, RG, CPF,
DATA DE NASCIMENTO, MATRICULA E CONTA DE EMAIL.

Art. 29 A insercdo das diligéncias cumpridas ou ndo pelos oficiais de justica
avaliadores no sistema PROJUDI ndo os exime do lancamento do resultado no sistema
SCM.

Art. 39 Os casos omissos no presente Provimento serdo dirimidos pelos
magistrados em atuacdo na Vara de Execucdes Penais.

Art. 49 Este Provimento entrard em vigor em 16 de janeiro de 2017, revogando-se
as disposicées em contrario.”

Para atender a este provimento foi realizada uma melhoria no sistema, que entrou em

producao no dia 13/01/2016.
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2.Juntada de Documentos pelos Oficiais de Justica

Apés entrar no sistema PROJUDI, cligue em Processo para acessar aquele no qual deseja

incluir um mandado ou diligéncia.

OBSERVACAO: Caso ndo tenha o nimero, clique em RG para acessar a
@ Busca Avancada.

:: Usudrio: . Atuagdo: Vara de Execugfes Penais - Cartdrio de Réu Preso e Cartdrio de Livramento QL RG ) Processo .. Histérico ¥ Sair

Condicional Data: 3_'_'2'1_':.'1“- 13:31 Expira em: 60 min

Mesa do Analista Judiciario

e e e _—— = )

Dados do Juizo

Nome: ..& Vara de Execugdes Penais - Cartdrio de Réu Preso e Cartério de Livramento Condicional

Execucgbes Ativas

Eletrénicos: 71946

Fisicos: -- [ ..& Atualizar ]

Cartas de Sentenca

Disponiveis: 3238 [.& Listar]

Ultimas Mensagens

24f01/2017: ..& Nova versd3o - PROJUDI V 2.1.66, em 30/01/2017
23/01/2017: .¢ Parada Programada - Janeiro/2017

17/01/2017: ..& Nova versdo - PROJUDI V 2.1.65, em 24/01/2017

Figura I - Buscas por processo e avangada.

Na tela Busca por Processo, selecione o Tipo do Nimero e informe o NUmero do processo.

Em seguida, cligue em Pesquisar.

PODER JUDICIARIO
s

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro M| e e

Inicio Processos Intimagies Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Cumprimentos Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadastro Outros

11 Usudrio: Atuagdo: Vara de Execucdes Penais - Cartorio de Réu Preso e Cartorio de Livramento Condicional Data: 01/06/2015 Q Processo ..& Histérico X Sair
13:28 Expira em: ou min g

Busca por Processo

* Informaces obrigatarias

* Tipo do Niimero: @ Nimero Unico () Nimero Antigo (&) Numero Fisico Antigo

* Namero do Processo: 8150001 i}

Pesquisar

Figura 2 - Tela Busca por Processo.
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Para peticionar dentro da Execucdo Criminal, clique no botdo Peticao Eletronica ou
Peticionar.

Execucdo .8.19.0001 - (2111 dia(s) em tramitacao)
Sentenciado: & INACIO
Classe Processual: 336 - Execuclo da Pena
Assunto Principal: 7751 - Pena Privativa de Liberdade
Assuntos Secunddrios: * 7792 - Pena de Multa
® 7790 - Pena Restrtiva de Diweitos
Nivel de Sigilo: & Publico ©
Prioridade:XXX ¢ Réu Preso
Audiéncia: ¢ Agendar
Situacio: g

Pendéncias

Incidentes de Oficio: & Instaurar Incidente de Oficio (Progressio o/ aberto) expirado em
¥ Instaurar Incidente de Oficio (Livramento Condicional) expirado em 23/0
Anélise de Juntadas: & Analisar Juntada de 23/06/2016: JUNTADA DE PETIGAQ DE COMPROVANTE E/0U DOCUMENTO DA PARTE

Cumprimentos para Expedir: & Oficio Extingio Réu Solto: 01

r Lembrete Ativo

Lembrete: & REMESSA M7, ativado em 05/05/2016

€ Desativar

| Pedido Incidentsl | | Juntar Documento I Peticonar I Navegar ] [ Voltar

Figura 3 - Botdo Peticionar.

OBSERVACAO: Esta funcdo estd disponivel também para processos
@ arquivados.

Na sequéncia, cligue no botdo Adicionar.

Dados da Movimentacdo

Atengdo! Processo contém apensamentos, para visualizar os apensados acesse o item "Apensamentos” acima clicando no processo desejado

Tipo Movimento: JUNTADA DE p o4

Pedido de urgéncia? [| (envolve pedido de tutels, liminar, arrestos, stc.)

Arquivos

Nenhum registro encontrado

l Adicionar I [ Remover ] [ Mover Acima ] [ Maover Abaixo ]

[Concluir Mwimentc] [ Voltar ]

Figura 4 - Botdo Adicionar.
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2.1 Inserir Arquivo

O sistema apresentard a tela Inserir Arquivo. Selecione a Forma de Inclusdo (campo

obrigatdrio).
| Processo .2013.8.19.0001 [ Maximizar X Fechar

Inserir Arquivo

* Informagdes obrigatorias

I * Forma de Inclusdo: @ Digitar texto () Selecionar e assinar () Enviar as&inadol
* Tipo do Arquive: - CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- -
Qutros (Descricdo): | (Obrigatdric caso o tipe do documento sgja "Outros")
Modelo: I Documente em branco -

Nenhum registro encontrado

[ Digitar Texto ] [ Remowver ]

[ Confirmar Inclusdo ] [ Cancelar ]

Figura 5 - Tela inserir Arquivo.

2.1.1 Digitar Texto

Caso utilize a opcao “Digitar texto”, selecione o Tipo de Arquivo, o Modelo do documento

e cligue no botdo Digitar Texto.

| Processo .2012.8.19.0001 [ Maximizar X Fechar

&

Inserir Arquivo

* Informagoes obrigatorias

I * Forma de Inclusdo: @) Digitar textol {©) Selecionar e assinar () Enviar assinado
l Tipo do Arquivo: Mﬂdﬂ - I
Outros (Descricdo): | (Obrigatdrio case o tipo do documento sgja "Outros")
Modelo:  Documente em Branco (com cabecalho -

Menhum registro encontrado

I Digitar Texto I [ Remaover ]

[ Confirmar Inclusdo ] [ Cancelar ]

Figura 6 — Opcao “Digitar Texto”.
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A tela Digitar Documento seré disponibilizada.

Digite o texto do documento e clique em Continuar.

Projudi - Processo Ele 0 do Judiciario do Rio de Janeiro

FItR)

PODER JUDICIARIO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Inicio Processos Intimaces Decursode Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Cumprimentos Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadastro  OQutros

Digitar Documento

[ Manimizar X Fechar

(=] D E @@ 4)Codigo-Fonte & M
B I US§ X x |i= i E =E|| R EQ

Estilo - || Formata... - | Fonte

COMARCA DA CAPITAL
1A VEP RJ - PROJUDI
a,1-RIRT

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Autos n®.

KXOOOOOGXK INSIRA O TEXTO AQUT XXX

RJ, 08 de december de 2014.

|| continuar

Voltar

Figura 7 - Tela Digitar Documento.

Na tela Documento Digitado, aplique a assinatura digital. Para isso, cliqgue em Assinar.

(AjA] PODER JUDICIARIO

Projudi - Processo Eletrénico do Judiciario do Rio de Janeiro

Inicic Processos IntimacGes Decursode Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Cumprimentos Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadastro Outros

&

Documento Digitado

FIER)

[ Maximizar X Fechar

COMARCA DA CAPITAL
1A VEP RJ - PROJUDI
a, 1- RJ/RJ

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Autos n°.

RJ, 08 de december de 2014,

Analista Judicidrio

XXXXXXXXXX INSIRA O TEXTO AQUI XXXXXXXXXX

Alterar

Figura 8 - Tela Documento Digitado.
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2.1.2 Selecionar e Assinar

Caso selecione a opcac “Selecionar e assinar”, clique no botao Selecionar e Assinar.

(57 PODER JUDICIARIO

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro K aTADG DO FIG DB JANEIRO

Iniio Processos Intimaces Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Cumprimentos Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadastro  Outros

[ Massimizar X Fechar

Inserir Arquivo

* Informacies obrigatérias

* Forma de Inclusdo: () Digitar textd (@ Selecionar e assinar | () Enviar assinado

1 e oo o

Nenhum registro encontrado

I Selecionar e Assinar I Remover

| Confirmar Inclusdo || Cancelar |

Figura 9 — Opgao “Selecionar e Assinar”.

Para anexar o documento a ser assinado, cligue no botdo Adicionar e, em seguida,
selecione o Tipo da assinatura, optando entre “Em arquivo{Al)” ou “Cartdo/token(A3)".

Digite a senha da chave privada e clique no botao Assinar.

F B
PROJUDI - ESTADC DO RIO DE JANEIRO [

Selecione o(s) arquiva(s) a serfem) assinado(s).

I Adicionar... I

I Tipo da assinatura: @ Em Arquivo (A1) () CartaoiToken (A3}| I

Selecione o arguivo com o seu certificado digital (PFX/ .P12);
| | [ Procurar... i

Digite a senha da chave privada:

Assinar Cancelar ]

Figura 10 - Assinar Documento.
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2.1.3 Enviar Assinado

Finalmente, caso selecione a opcac “Enviar assinado”, no campo Arquivo, cligue no
botdo Escolher arquivos para anexar o documento assinado digitaimente (extensao .p7z).

Clique no botao Enviar Assinado.

PODER JUDICIARIO

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro [t D6 DO RIO DB JANEIRD

Inicio Processos IntimagBes Decurso de Prazo Analise de Juntadas Auwdiéncias  Cumprimentos Minutas  Relstdrios/Estatisticas  Cadastro  Outros

[ Mawimizar X Fechar

Inserir Arquivo

* Informacdes obrigatérias
* Forma de Inclusdo: () Digitar texto () Selecionar e assina
l Amuivo: Escolher arouives l‘JEnhum arquivo selecionado (Tam. Mdx.: 2Mb)

I B RN [

Nenhum registro encontrado

| Enviar Assinado || Remover |

| Confirmar Inclusdo H Cancelar

Figura 11 — Opcdo “Enviar Assinado”,
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2.1.4 Inserir Arquivo

Ao finalizar a confeccao do texto, independente da opcac escolhida, na tela Inserir
Arquivo, selecione o Tipo do Arquivo.

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro S

Iniio Processos Intimagdes Decursode Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Cumprimentos Minutas RelatdriosfEstatisticas Cadastro Outros

[ Mamimizar X Fechar

Inserir Arquivo

* InformacBes obrigatorias

* Forma de Inclusdo: () Digitar texto

* Arquivo: | Escolher arquives | Nenhum arquive selecionado (Tam. Mdx.: 2Mb)

() Selecionar e assinar (@ Enviar assinado

& documento.pdf -- CLIQUE AQUI PARA SELE ¥ 16
Q AQ PARA ONAR -
Alegacdes Finais D Assinado ‘ ‘ Remover |
Alvara
Antecedentes
A.R.

Ata de Assembléia
Atestado de Pena ar Inclusdo | | Cancelar |
Atestado de Permanéncia e Conduta Carceraria (DEPEN)

Atestado de Permanéncia e Conduta Carceraria (DEPOL)

Atestado de sanidade fisica e mental

Atestado de trabalho/estudo/|eitura

Ato Ordinatdrio

Auto de apreensdo em flagrante delito

Auto de Avaliagdo Direta ou Indireta

Auto de Busca e Apreensdo Domiciliar

Auto de Coleta de Material Grafico Auténtico

Auto de Constatacdo de Estado de Embriaguez

Auto de Constatagdo provisdria de Droga

Auto de constatacdo proviséria de prestabilidade de arma de fogo
Auto de Entrega v

Figura 12 - Tela inserir Arquivo.
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Cligue no botdo Confirmar Inclusdo e o sistema vinculard o documento inserido ao

processo utilizado.

Processo .2012.8.19.0001 [ Maximizar X Fechar

&

Inserir Arquivo

* Informagoes obrigatorias

* Forma de Inclusdo: () Digitar texto (7) Selecionar e assinar @ Enviar assinado

* Arquivo: Menhum arguivo selecionado. (Tam. Mdx.: 6Mb)

@ .& TESTEassinado.pdf Mandado

[ Enviar Assinado ][ Remover ]

| confirmar Incluséo | [ Cancelar ]

Figura 13 - Botao Confirmar incluséo.

OBSERVACAO: Poderd ser feita a inclusdo de vérios textos neste
@ mesmo procedimento.

O sistema retornara para a tela Dados da Movimentagdo. Complete o Tipo Movimento €,

ao final, clique no botao Concluir Movimento.

Dados da Movimentacao

ITipn Movimento: JUNTADA DE MANDADO DE BUSCA APREENSAO - URGENTE p Q I

Pedido de urgéncia? [] (envolve pedido de tutela, liminar, arrestos, etc.)

Arquivos
@ . TESTEassinado.pdf Mandado de Busca e Apreensdo
[ Adicionar ] [ Remover ] [ Mover Acima ] [ Maver Abaixo I
lConcIulr Movlment(l [ Voltar ]

Figura 14 - Dados da movimentacéo.
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Utilize um dos seguintes tipos de movimento para realizar a juntada:

e C(Certiddo do Oficial de justica

e Documentacao de Salde/Laudos

e Mandado com Prejuizo — Alvard

e Mandado com Prejuizo - LC

e Mandado com Prejuizo - P/ Aberto

e Mandado com Prejuizo - P/ Semiaberto
e Mandado com Prejuizo - VPL/TEM

e Mandado de Busca Apreensao - Urgente

Pesquisa de Tipo de Documento

Descricdo:

@) AGRAVO DE INSTRUMENTO

“) ANALISE DE PREVENCAO

“) CERTIDAC DO OFICIAL DE JUSTICA

) COMPROVANTE E/OU DOCUMENTO DA PARTE
CUMPRIMENTO DE INTIMACAD

") DOCUMENTACAD DE SAUDE/LAUDOS

*) EMBARGOS DE DECLARAGAD
ESCLARECIMENTO DE PREIUTZO

HABEAS CORPUS

INCIDENTE DE EXECUGAC PENAL

™) JUNTADA DE ACORDAD

(©) JUNTADA DE COMPROVANTE DE RESIDENCIA
JUNTADA DE EXAME CRIMINOLOGICO

7) JUNTADA DE EXAME DE CESSAGAO DE PERICULOSIDADE
(%) JUNTADA DE INSTRUCAO PARA A PAD
MANDADO COM PREIUIZO - ALVARA
MANDADO COM PREJUIZO - LC

MANDADO COM PREJUIZO - B/ABERTO
MANDADO COM PREJUIZO - P/SEMIABERTO
MANDADO COM PREJUIZO - VPL/TEM
MANDADO DE BUSCA APREENSAO - URGENTE
7) MANDADO DE SEGURANGA

Selecione o registro desejado e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

[ Maximizar 3% Fechar

»

»

m

m

[

Selecionar

J

Cancelar | 4

Figura 15 - Opgbes em Tipo de documento.
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Ao selecionar estes tipos, o sistema criard o movimento de juntada, como ja ocorre com
qualquer selecado feita nesse campo.

[ Pedido Incidental | [ Juntar Documento | [ Peticionar ) [ Navegar ] [ waltar
Dadosda Execugdo || Partes | i 5 )I§ is(3) || Eventos(3) | Inci @ | © | inc © |
Realcar Movimentos de: [] Magistrado [ Servidor [[] Advogado [C] Promotor [[] Procurader [ Qutros [C] Audiéncia
Ocultar Movimentos: [ Invélidos  [7] Sem Arquivo [ Hab. Proviséria

30 31/01/2017 18:05:07 | JUNTADA DE PETICAO DE MANDADO DE BUSCA APREENSAO - URGENTE

Analista Judicirio
29 07/12/2016 16:25:01 & JUNTADA DE INFORMACAQ

Analista Judiciario

Figura 16 — Movimento de juntada.
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3. Histérico de VersoOes

Versao Data Descricdo da alteracao ‘ Responsavel
1.0 30/01/2017 | Elaboracao do manual: juliana Barroso Cano
REQ2016.0147224 -~ Jjuntada de
Documentos pelos Oficiais de justica
REQ2017.0009328 - Alterar os Tipos de
juntada
1.0 07/02/2017 | Revisdo de template e ortografica joanna Fortes Liborio
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