POWERPOINT-VERSAO 2013 -
POWER

Competéncia técnica: Informatica.
Conhecimentos relacionados: Apresentacao de Slides.

Objetivo Geral

Capacitar o participante para elaborar e editar apresentactes no Microsoft
PowerPoint do Office 365 - versao 2013.

Objetivos Especificos

Criar uma apresentacao;

Usar e formatar textos da apresentacao;

Usar figuras, dudio, video e objetos graficos nas apresentacdes;
Configurar e manipular os objetos inseridos em uma apresentacao;
Utilizar recursos especiais de animacao de objetos e transicao dos s/ides;,
Controlar uma apresentacao;

Imprimir uma apresentacao.

Metodologia e Recursos

Aulas expositivas com uso de apostila com exercicios praticos individuais no
computador.

Conteldo Programatico

introducao;

A Tela do Principal do Power Point 2013;
Temas, Modelos e Layouts;

Slide Mestre e Plano de Fundo;
Anotacoes e Folhetos;

Cabecalho e Rodapé;

insercao de Texto e Formatacao;
Objetos Gréficos;

Audio e Video;

Animacao e Tempo da Apresentacao;
Transicao dos Slides,

Botdes de Acao;

Apresentacao dos Slides e Controle da Apresentacao;
Impressao da Apresentacao;

Exercicios Propostos.

Avaliacdo

Verificacao de aprendizagem pratica aplicada no final do curso.
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Bibliografia de Referéncia:

Guia de Inicio Rapido do PowerPoint 2013.
Site Microsoft Suporte Office: https://goo.gl/TDDWuM

Curso de PowerPoint 2013 - Ejercicios, Evaluacién y Videotutoriales.
Site AulaClic: http://www.aulaclic.es/powerpoint-2013

Video PowerPoint 2013 Tutorial: A Comprehensive Guide - Design & Present
Effectively. Kaceli, Sali.
Site Youtube: https://goo.gl/fOZmRd

Carga Horéria

15 horas
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