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CLASSE  0  -  ADMINISTRAÇÃO  

00.00.01.00.00.0001 0-0-1a Modernização e Reforma 
Administrativa 

a - Solicitação de estudo 
organizacional, proposta 
de criação ou alteração de 
métodos, procedimentos 

1 ano 1 ano X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente, 2 anos na fase 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

00.00.03.00.00.0001 0-0-3a Relatórios de Atividades a - Solicitação, 
comunicado, ocorrências 1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.00.03.00.00.0002 0-0-3b Relatórios de Atividades 

b - Estatística para 
subsidiar a elaboração de 
relatório de atividades 
(indicador de desempenho 
/ acompanhamento, 
“pesquisa de satisfação do 
usuário / opinião do 
usuário,...”) 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- Dados transferidos para o relatório;  
- Pode ser classificado pelo assunto pertinente. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.01.00.00.00.0003 0-1c Organização e Funcionamento  

c - Relatório de ações 
corretivas, ações 
preventivas e melhorias – 
RACAP (inclui planilha de 
controle,...) 

2 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

00.01.03.00.00.0001 0-1-3a Fiscalização a - Boletim de ato 
extrajudicial  1 ano 5 

anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 4 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.01.03.00.00.0002 0-1-3b Fiscalização 
b - Prestação de contas 
das serventias 
extrajudiciais 

1 ano 5 
anos 

X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 4 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
=> QUANTO AO CONTEÚDO: 
      - ENGLOBA:  
      - Certidão negativa de débito – FGTS / INSS; 
      - Renovação da apólice de seguros; 
      - Cobrança de consultas a banco de dados (Banco de 
Indisponibilidade de Bens,...). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.01.03.00.00.0006 0-1-3f Fiscalização f – Selo - reembolso 1 ano 5 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 4 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.01.03.00.00.0009 0-1-3i Fiscalização 
i – Cadastramento / 
recadastramento das 
serventias extrajudiciais 

T. 
Necess. 

---   X     

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Destinação final anterior: eliminação (alterado em 
22/01/2015). 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
- Subitem incluído em 17/06/2008 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.00.02.00.0001 0-2-0-2a 
Carteira de identidade 
funcional e outras 
identificações 

a - Solicitação de emissão 
de carteira funcional ou 
outros documentos de 
identificação 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 
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00.02.00.02.00.0002 0-2-0-2b 
Carteira de identidade 
funcional e outras 
identificações 

b - Comprovante de 
recebimento de carteira 
funcional ou outros 
documentos de 
identificação 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- Denominação Anterior: “b - Comprovante de 
recebimento de carteira funcional". 
- Subitem alterado em 04/04/2013 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.00.03.00.0000 0-2-0-3 

Obrigações trabalhistas ou 
estatutárias: relações com o 
Ministério do Trabalho (MTB) e 
Ministério da Administração 
Federal e Reforma do Estado 
(MARE); Secretarias Federais, 
Estaduais e Municipais. Lei 
dos 2/3. RAIS 

  3 anos 
3 

anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.00.03.00.0001 0-2-0-3a 

Obrigações trabalhistas ou 
estatutárias: relações com o 
Ministério do Trabalho (MTB) e 
Ministério da Administração 
Federal e Reforma do Estado 
(MARE); Secretarias Federais, 
Estaduais e Municipais. Lei 
dos 2/3. RAIS 

a - Recibo de entrega da 
RAIS 3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.00.05.00.0002 0-2-0-5b Assentamentos funcionais b - Averbação de 
documentos 2 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.00.05.00.0003 0-2-0-5c Assentamentos funcionais c - Certidão 3 anos 2 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.00.05.00.0004 0-2-0-5d Assentamentos funcionais 
d - Declaração / 
requerimento (sobre 
histórico funcional,...) 

3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.01.02.00.0001 0-2-1-2a Exames de seleção 
a - Inscrição de candidato 
para concurso público 
(ficha, cartão, etc.) 

2 anos 2 
anos 

X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente 
(alterado em 22/01/2015). 
- Podem ser guardados apenas dos aprovados; 
- Adequação do prazo de guarda de: 
“Validade concurso” para: Tempo necessário;  
- Subitem alterado em 05/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.01.02.00.0003 0-2-1-2c Exames de seleção 
c - Prova de concurso 
público (inclusive cartão 
resposta) 

1 ano 2 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente 
(alterado em 22/01/2015). 
- Guarda permanente por amostragem; 
- Adequação do prazo de guarda de: 
“Validade concurso” para: Tempo necessário; 
- Subitem alterado em 05/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.01.02.00.0004 0-2-1-2d Exames de seleção d - Processo de revisão de 
resultado 2 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 5 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- Adequação do prazo de guarda de: 
“Validade concurso” para: Tempo necessário;  
- Subitem alterado em 05/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.01.02.00.0010 0-2-1-2j Exames de seleção 
j - Estágio (designação, 
prorrogação, suspensão) 
(INATIVO) 

T. 
Necess. 

10 
anos 

X       

=> VIGÊNCIA: 
- Inativado em 22/01/2015. 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
- Adequação do prazo de guarda de: 
“Validade concurso” para: Tempo necessário;  
- Subitem alterado em 05/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.01.02.00.0011 0-2-1-2k Exames de seleção k - Desistência de estágio 
(INATIVO) 

T. 
Necess. 

2 
anos   X     

=> VIGÊNCIA: 
- Inativado em 22/01/2015. 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
- Adequação do prazo de guarda de: 
“Validade concurso” para: Tempo necessário;  
- Subitem alterado em 05/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.01.02.00.0012 0-2-1-2l Exames de seleção l - Relatório de estágio 
(INATIVO) 

T. 
Necess. 

2 
anos 

  X     

=> VIGÊNCIA: 
- Inativado em 22/01/2015. 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
- Adequação do prazo de guarda de: 
“Validade concurso” para: Tempo necessário; 
- Subitem alterado em 05/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.01.02.00.0015 0-2-1-2o Exames de seleção 
o – Acompanhamento de 
ambientação (ficha 
individual) 

4 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 10 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- Subitem incluído em 09/08/2012. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.02.02.01.0004 0-2-2-2-1d Estágios promovidos pela 
instituição 

d - Pasta individual do 
estagiário (inclui contrato, 
termo aditivo ao contrato, 
ficha de avaliação, termo 
de compromisso, 
declaração da instituição 
de ensino, desligamento...) 

2 anos 5 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.02.02.01.0005 0-2-2-2-1e Estágios promovidos pela 
instituição 

e - Pagamento de bolsa-
auxílio,... 3 anos 

3 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 
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00.02.02.02.01.0007 0-2-2-2-1g Estágios promovidos pela 
instituição 

g - Frequência do 
estagiário (CIEE,...) 1 ano 2 

anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 3 anos na fase intermediária (alterado 
em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

00.02.03.01.00.0002 0-2-3-1b Movimentação de pessoal b - Ficha de admissão e de 
desligamento do servidor 

T. 
Necess. 

3 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 6 anos na fase intermediária (alterado 
em 22/01/2015). 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.03.01.00.0003 0-2-3-1c Movimentação de pessoal 
c – Controle e distribuição 
dos cargos providos e 
vagos (vacância) 

T. 
Necess. 

--- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 1 ano na fase intermediária (alterado em 
22/01/2015). 
'- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
- Subitem alterado em 03/08/2012. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.03.01.03.0001 0-2-3-1-3a Lotação. Remoção. 
Transferência. Permuta 

a - Lotação, remoção, 
transferência, permuta de 
servidor 

3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- ordem de serviço. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.03.01.03.0003 0-2-3-1-3c Lotação. Remoção. 
Transferência. Permuta 

c - Solicitação de lotação, 
remoção, transferência, 
permuta de servidor 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

00.02.03.01.03.0004 0-2-3-1-3d Lotação. Remoção. 
Transferência. Permuta 

d - Apresentação de 
servidor com lotação 1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.04.01.03.0501 0-2-4-1-3-
5a 

Férias: adicional de 1/3 e 
abono pecuniário  

a - Processo de 
pagamento de férias, 
adicional e abono 
pecuniário 

2 anos 3 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.04.01.04.0001 0-2-4-1-4a Descontos e consignações 
a - Solicitação de 
empréstimo em 
consignação 

1 ano --- X       

  
'=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.04.01.04.0100 0-2-4-1-4-1 Contribuição e imposto 
sindical do servidor 

  2 anos 3 
anos 

X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.04.01.04.0900 0-2-4-1-4-9 Outros descontos e 
consignações 

  2 anos 2 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.04.01.05.0300 0-2-4-1-5-3 Contribuição sindical do 
empregador 

  2 anos 2 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.04.03.01.0102 0-2-4-3-1-
1b Atividade política b - Interrupção, desistência 3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.04.03.01.0202 0-2-4-3-1-
2b Mandato classista b - Interrupção, desistência  3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.04.03.01.0302 0-2-4-3-1-
3b 

Prêmio por assiduidade 
(licença prêmio - quinquênio) 

b - Interrupção, desistência  3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.04.03.01.0402 0-2-4-3-1-
4b Serviço militar b - Interrupção, desistência  3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.04.03.01.0502 0-2-4-3-1-
5b Interesse particular b - Interrupção, desistência  3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.04.03.01.0602 0-2-4-3-1-
6b Acompanhar cônjuge b - Interrupção, desistência  3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.04.03.01.0702 0-2-4-3-1-
7b Curso de formação b - Interrupção, desistência  3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.04.03.02.0004 0-2-4-3-2d Licenças médicas  d - Boletim de Inspeção 
médica - BIM 

T. 
Necess. 

51 
anos 

X       

QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- Prontuário de saúde. 
> OUTRAS OBSERVAÇÕES: 
'=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 96 anos na fase intermediária (alterado 
em 22/01/2015). 
 - O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- Adequação do prazo de guarda de: “Até a 
aposentadoria ou desligamento” para: Tempo 
necessário; 
- Subitem alterado em 29/06/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.04.09.01.0501 0-2-4-9-1-
5a 

Horário especial para servidor 
estudante 

a - Processo de concessão 2 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.06.01.03.0001 0-2-6-1-3a Aposentadoria 

a - Atestado de 
incapacidade ou 
capacidade para o trabalho 
– junta médica 

T. 
Necess. 

51 
anos 

X       

QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- Prontuário de saúde. 
'=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 96 anos na fase intermediária (alterado 
em 22/01/2015). 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- Adequação do prazo de guarda de: “Até a 
aposentadoria ou desligamento” para: Tempo 
necessário; 
- Subitem alterado em 09/07/2010. 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

00.02.06.01.09.0202 0-2-6-1-9-
2b Assistência à saúde  

b - Exame médico de 
funcionário (admissional, 
de retorno ao trabalho, de 
mudança de função) 

T. 
Necess. 

51 
anos X       

> QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA:  
- Prontuário de saúde. 
'=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 95 anos na fase intermediária (alterado 
em 22/01/2015). 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- Adequação do prazo de guarda de: “Até a 
aposentadoria ou desligamento” para: Tempo 
necessário; 
- Subitem alterado em 09/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.06.01.09.0203 0-2-6-1-9-
2c Assistência à saúde  

c - Atestado de saúde 
ocupacional – ASO 
(formulário) 

T. 
Necess. 

51 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 30 anos na fase intermediária (alterado 
em 22/01/2015). 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- Adequação do prazo de guarda de: “Até a 
aposentadoria ou desligamento” para: Tempo 
necessário; 
- Subitem alterado em 09/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.02.06.01.09.0205 0-2-6-1-9-
2e Assistência à saúde  e - Ficha clínica T. 

Necess. 
51 

anos 
X       

> QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA:  
- Prontuário de saúde. 
> OUTRAS OBSERVAÇÕES: 
'=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 95 anos na fase intermediária (alterado 
em 22/01/2015). 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- Adequação do prazo de guarda de: “Até a 
aposentadoria ou desligamento” para: Tempo 
necessário; 
- Subitem alterado em 09/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.02.06.01.09.0206 0-2-6-1-9-2f Assistência à saúde  
f - Acompanhamento da 
evolução clínica médica do 
servidor 

T. 
Necess. 

51 
anos 

X       

> QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA:  
- Prontuário de saúde. 
> OUTRAS OBSERVAÇÕES: 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 95 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
K582obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- Subitem alterado em 09/07/2010. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.04.01.04.00.0002 0-4-1-4b Obras 
b - Atestado de vistoria 
para acompanhamento de 
obras, serviços   

1 ano 
6 

anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente 
(alterado em 22/01/2015). 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE.  
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.04.01.04.00.0004 0-4-1-4d Obras 

d - Termo de recebimento 
de obra/serviço para 
atestar conclusão dos 
serviços  

3 anos 2 
anos 

X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.04.01.05.00.0001 0-4-1-5a Serviços de manutenção 
a – Acompanhamento de 
execução contratual 
(formulário para registro)        

4 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.04.01.05.00.0002 0-4-1-5b Serviços de manutenção 

b - Manutenção preventiva 
/ corretiva (ordem de 
serviço, vistoria, visita 
técnica, cadastro de 
material,...) 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.04.09.01.00.0001 0-4-9-1a Guarda e segurança a - Registro de ocorrências 
/ ronda 2 anos 2 

anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA:  
- Imagens das câmeras de vigilância (monitoramento); 
- Ordem de serviço. 
- Subitem alterado em 22/05/2013. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.04.09.01.00.0002 0-4-9-1b Guarda e segurança b – Controle de escoltas  1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.04.09.01.03.0002 0-4-9-1-3b Prevenção de incêndio 
b - Inspeção periódica e 
treinamento, instalação e 
manutenção de extintores 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- Relação de equipamentos contra incêndio. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.04.09.01.05.0001 0-4-9-1-5a Controle de portaria 

a - Controle de entrada / 
saída de pessoas – 
controle de portaria e de 
chaves 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- Controle de claviculário. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.04.09.01.05.0002 0-4-9-1-5b Controle de portaria 
b - Autorização de entrada 
fora do horário de 
expediente 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

00.04.09.01.05.0003 0-4-9-1-5c Controle de portaria 
c – Controle de entrada, 
movimentação interna e 
saída de presos 

2 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- Controle de devolução de presos. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.01.01.02.0001 0-5-1-1-2a Proposta orçamentária a - Solicitação de 
programação orçamentária 1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 6 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 
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00.05.01.01.02.0002 0-5-1-1-2b Proposta orçamentária b - Coleta de dados para 
proposta orçamentária 1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 6 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.01.01.02.0003 0-5-1-1-2c Proposta orçamentária 
c - Nota de dotação para 
detalhar e alterar o 
orçamento 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 6 anos na fase corrente e 2 na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.01.01.03.0000 0-5-1-1-3 
Quadro de detalhamento das 
receitas e das despesas 
(QDRD) 

  1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.05.01.01.03.0001 0-5-1-1-3a 
Quadro de detalhamento das 
receitas e das despesas 
(QDRD) 

a - Alteração no QDRD – 
Nota de dotação 1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.01.02.00.0001 0-5-1-2a Execução orçamentária a - Nota de pré-empenho - 
NPE (INATIVO) 

T. 
Necess. 

20 
anos X       

=> VIGÊNCIA: 
- Inativado em 22/01/2015. 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente, é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.01.02.00.0002 0-5-1-2b Execução orçamentária b - Nota de empenho 2 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 20 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA:   
- Ordenação de despesa; 
- Compromissar as despesas. 
> OUTRAS OBSERVAÇÕES:  
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente, é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.05.01.02.02.0001 0-5-1-2-2a Acompanhamento de despesa 
mensal (pessoal/dívida) 

a - Cronograma financeiro 
(INATIVO) 

T. 
Necess. 

6 
anos 

X       

=> VIGÊNCIA: 
- Inativado em 22/01/2015. 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente, é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.01.02.02.0002 0-5-1-2-2b Acompanhamento de despesa 
mensal (pessoal/dívida) 

b - Quadro de 
disponibilidade 
orçamentária 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.01.02.02.0003 0-5-1-2-2c Acompanhamento de despesa 
mensal (pessoal/dívida) 

c - Acompanhamento de 
execução orçamentária 1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente, é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.05.01.02.02.0004 0-5-1-2-2d Acompanhamento de despesa 
mensal (pessoal/dívida) 

d - Acompanhamento / 
liberação orçamentária 
para empenhamento 
ordinário 

1 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente, é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.01.02.02.0005 0-5-1-2-2e Acompanhamento de despesa 
mensal (pessoal/dívida) 

e - Acompanhamento de 
procedimentos da folha de 
pagamento para 
informações fiscais 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.02.01.00.0004 0-5-2-1d Programação financeira de 
desembolso 

d - Relatório de gestão 
fiscal 6 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária. 
- Destinação anterior: Guarda permanente. 
-  Alterados em 22/01/2015. 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE.  
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.05.02.01.00.0005 0-5-2-1e Programação financeira de 
desembolso 

e - Quadro da Lei de 
responsabilidade fiscal 6 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária. 
- Destinação anterior: Guarda permanente. 
- Alterados em 22/01/2015. 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.02.02.00.0001 0-5-2-2a Execução financeira a - Liquidação de despesa 
(Documento de liquidação) 

2 anos --- X       

QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA:  
- Nota fiscal; 
- Recibo de pagamento; 
- Pagamentos diversos. 
> OUTRAS OBSERVAÇÕES: 
'=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
'=> ALTERAÇÕES:  
- Denominação anterior: "Liquidação de despesa" 
(alterada em 22/01/2015). 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda  
na fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE.  
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.05.02.02.00.0002 0-5-2-2b Execução financeira b - Processo de 
pagamento. 

T. 
Necess. 

6 
anos X       

QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- Conferência de pagamentos. 
=> ALTERAÇÕES: 
- Denominação anterior: "Processo de execução 
financeira e orçamentária" (alterada em 22/01/2015). 
> OUTRAS OBSERVAÇÕES: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE.  
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.02.02.00.0005 0-5-2-2e Execução financeira e - Conformidade diária 1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.05.02.02.01.0000 0-5-2-2-1 Receita (INATIVO)   T. 
Necess. 

6 
anos 

X       

=> VIGÊNCIA: 
- Inativado em 22/01/2015. 
O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.02.02.02.0000 0-5-2-2-2 Despesa (INATIVO)   T. 
Necess. 

6 
anos X       

=> VIGÊNCIA: 
- Inativado em 22/01/2015. 
O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.02.03.00.0001 0-5-2-3a Descentralização financeira de 
recursos. 

a – Solicitação de repasse 
de verbas 1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.  
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.05.05.00.01.0000 0-5-5-0-1 Pagamentos em moeda 
estrangeira 

  1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.05.02.00.0000 0-5-5-2 Outras contas: tipo B, C e D    1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente, é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.05.06.00.00.0000 0-5-6 BALANÇOS. BALANCETES   6 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 6 
anos na intermediária. 
- Destinação anterior: Guarda permanente. 
-  Alterados em 22/01/2015. 
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na 
fase corrente é a partir do término do julgamento pelo 
TCE. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.05.07.00.00.0003 0-5-7c TOMADA DE CONTAS. 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 

c – Prestação de contas de 
adiantamento 

T. 
Necess. 

5 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 7 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- Prazo de guarda alterado em 09/10/2012.  
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.01.01.02.0000 0-6-1-1-2 Doação   5 anos --- X       

QUANTO AO CONTEÚDO: 
 - ENGLOBA: 
 - Reposição de obra extraviada. 
> OUTRAS AS OBSERVAÇÕES:  
 - Para transações que envolvam pagamentos de 
despesas pendentes, utilizar prazos para documentos 
financeiros (até Julg. TCE + 6 anos + E). 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 5 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.01.01.03.0001 0-6-1-1-3a Permuta a - Solicitação de permuta 5 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 5 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.06.02.02.00.0004 0-6-2-2d 
Protocolo: recepção, 
autuação, tramitação e 
expedição de documentos 

d – Protocolo de 
documentos (livro de 
protocolo,...) 

1 ano --- X       

- Equivalente ao livro de remessa. 
- Subitem alterado em 17/01/2014. 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.02.02.00.0010 0-6-2-2j 
Protocolo: recepção, 
autuação, tramitação e 
expedição de documentos 

j - Cópia de 
correspondência expedida  1 ano --- X       

QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- Ofício, memorando, e-mail, despacho em processos,... 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente  (alterado em 
22/01/2015). 
- Guardar permanentemente, caso a temporalidade do 
assunto de que tratam seja superior a esse prazo e não 
exista o original, ou contenham despachos relevantes 
diferentes do original. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.02.02.00.0012 0-6-2-2l 
Protocolo: recepção, 
autuação, tramitação e 
expedição de documentos 

l - Ata de distribuição 3 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades 
K808Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo 
Necessário', a ser fixado pela própria unidade 
organizacional, e sua destinação final é a 'Eliminação'. 
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00.06.02.02.00.0013 0-6-2-2m 
Protocolo: recepção, 
autuação, tramitação e 
expedição de documentos 

m - Vistas / remessa de 
autos - ao Ministério 
Público, à Defensoria 
Pública, aos advogados e 
peritos, à Fazenda Pública 
(livro de vistas de autos) 

1 ano --- X       

> QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- Controles de devolução (solicitação, mandado de busca 
e apreensão, edital,...). 
> OUTRAS OBSERVAÇÕES: 
- Equivalente ao livro carga 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase corrente e 10 
anos na intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.02.02.00.0014 0-6-2-2n 
Protocolo: recepção, 
autuação, tramitação e 
expedição de documentos 

n - Registro de autos 
conclusos / mandados 
(livro de registro)  

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- (1) Prazo de guarda anterior na unidade geradora: 2 
anos (fase corrente) 5 anos (fase intermediária) (alterado 
em 19/11/2009). 
- (2) Prazo de guarda anterior: 3 anos na fase corrente 
(alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.02.03.00.0001 0-6-2-3a Assessoramento técnico 

a – Assessoria técnica aos 
arquivos correntes 
(relatórios de 
acompanhamento, 
diagnóstico da situação 
dos arquivos e outros 
documentos) 

5 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- Prazo anterior: 5 anos na fase intermediária (alterado 
em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.06.02.05.01.0002 0-6-2-5-1b Consultas. Empréstimos 
b - Solicitação de 
devolução de documentos 
/ processos 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.02.05.01.0003 0-6-2-5-1c Consultas. Empréstimos 
c - Requisição (pedido) de 
desarquivamento de 
documentos / processos 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

00.06.03.01.02.0000 0-6-3-1-2 Doação   5 anos --- X       

Para transações que envolvam pagamentos de despesas 
pendentes, utilizar prazos para documentos financeiros 
(até Julg. TCE + 6 anos + E). 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 05 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.06.03.01.03.0000 0-6-3-1-3 Permuta   5 anos --- X       

Para transações que envolvam pagamentos de despesas 
pendentes, utilizar prazos para documentos financeiros 
(até Julg. TCE + 6 anos + E). 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 5 anos na 
intermediária (alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.05.01.01.0001 0-6-5-1-1a Publicações oficiais 
a - Aviso de edital (listar 
resumo de edital para 
publicação) 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.05.01.01.0003 0-6-5-1-1c Publicações oficiais 
c - Encaminhamento de 
material para publicação 
(gabarito) 

1 ano --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 
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00.06.05.02.00.0001 0-6-5-2a Projeto editorial a - Elaboração da pauta T. 
Necess. --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O tempo necessário deve ser fixado, obrigatoriamente 
pela unidade organizacional. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.05.02.00.0003 0-6-5-2c Projeto editorial c - Artigo original do autor 
– para livros 

T. 
Necess. --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O tempo necessário deve ser fixado, obrigatoriamente 
pela unidade organizacional. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.06.05.02.00.0005 0-6-5-2e Projeto editorial e - Artigo original do autor 
– para revista 

T. 
Necess. 

--- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O tempo necessário deve ser fixado, obrigatoriamente 
pela unidade organizacional. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.08.01.01.00.0009 0-8-1-1i Concurso público 

i - Processo para 
elaboração de concurso 
público para provimento do 
cargo de Juiz substituto 

2 anos 2 
anos     X     

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Validade do concurso na fase corrente 
(alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.08.01.01.00.0010 0-8-1-1j Concurso público 
j - Processo de 
homologação do resultado 
do concurso 

2 anos 2 
anos     X     

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Validade do concurso na fase corrente 
(alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.08.01.01.00.0012 0-8-1-1l Concurso público l – Recurso (Concurso 
Público Magistratura) 2 anos 

5 
anos   X       

Subitem incluído em 19/05/08.  
> QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- Indeferimento de inscrição,... 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: Validade do concurso na fase corrente 
(alterado em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.08.02.00.00.0001 0-8-2a APERFEIÇOAMENTO E 
TREINAMENTO 

a - Comunicação de 
participação de magistrado 
em curso / evento 

4 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

00.08.02.00.00.0002 0-8-2b APERFEIÇOAMENTO E 
TREINAMENTO 

b – Capacitação / 
treinamento 

4 anos --- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015). 
Denominação anterior: “levantamento das necessidades 
de capacitação“; 
- Subitem alterado em 25/05/09. 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.08.03.00.00.0003 0-8-3c Movimentação de magistrados  c - Ato de movimentação 
(Portaria) 2 anos 1 ano   X     

=> ALTERAÇÕES: 
- Denominação anterior: "Ato de movimentação" (alterada 
em 22/01/2015). 
- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas 
(fins de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado 
pela própria unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.08.03.01.00.0001 0-8-3-1a Nomeação. Reversão a - Memorando 2 anos 2 
anos   X     

=> ALTERAÇÕES: 
- Denominação anterior: "Ofício" (alterada em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

00.08.03.04.00.0001 0-8-3-4a Lotação. Permuta. Remoção.  a - Memorando 2 anos ---   X     

=> ALTERAÇÕES:  
- Denominação anterior: "Ofício" (alterada em 
22/01/2015). 
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora 
(elabora o documento) e das Unidades Interessadas (fins 
de consulta) é o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua destinação final é a 
'Eliminação'. 

 

CLASSE  1  -  FORO JUDICIAL  -  PROCESSOS  

  Sem alterações 

 

CLASSE  2  -  FORO JUDICIAL  -  OUTROS DOCUMENTOS  

N/A 2-1 ACÓRDÃOS   2 anos 3 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015) 
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N/A 2-1-1 ACÓRDÃOS - CONCLUSÕES   2 anos 3 
anos 

X       
=> PRAZO DE GUARDA:  
Prazo anterior: 10 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015) 

N/A 2-1-2 ACÓRDÃOS - PUBLICADOS   2 anos 3 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
Prazo anterior: 10 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015) 

N/A 2-5-1 
AUDIÊNCIAS – ASSENTADAS 
E DEPOIMENTOS (ÁREA 
CÍVEL) 

  2 anos 5 
anos 

X       
=> PRAZO DE GUARDA:  
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 30 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015) 

N/A 2-9 

COMPROMISSO E 
RESPONSABILIDADE DE 
TUTORES, CURADORES E 
GUARDIÕES (JUÍZOS DA 
INFÂNCIA E JUVENTUDE, 
ORFANOLÓGICOS) 

  T. necess. 
15 

anos X       

=> ALTERAÇÕES:  
- Denominação anterior: Compromisso e 
responsabilidade de tutores e curadores - Juízos da 
Infância e juventude, orfanológicos (alterado em 
21/11/2013) 
=> PRAZO DE GUARDA:  
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 20 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015) 
=> QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA:  
- Pasta de curatelados; livro de Compromisso e 
responsabilidade de tutores, curadores e guardiões.   

N/A 2-10 CONTRAFÉS (DEPOSITÁRIO 
JUDICIAL,...) 

  T. necess. ---- X       
=> PRAZO DE GUARDA:  
Prazo anterior: 2 anos na fase corrente / 5 anos na fase 
intermediária (alterado em 22/01/2015) 

N/A 2-11-3-2 
Penhora de bens (bloqueio / 
desbloqueio de contas 
bancárias) 

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA:  
Prazo anterior: 1 ano na fase corrente (alterado em 
22/01/2015)  
=> QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA: 
- Via impressa do sistema informatizado (convênio com o 
Banco Central para penhora on-line); 
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N/A 2-12-1 CAUTELARES, 
INTERLOCUTÓRIAS 

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;  
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 10 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)   

N/A 2-13-1 ALVARÁ    T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;  
Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015) 
> QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA: 
- Autorização para viagem.   

N/A 2-13-2 CERTIDÃO   T. necess. 
5 

anos X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: 5 anos na fase corrente / 10 anos na fase 
intermediária (alterado em 22/01/2015) 

N/A 2-13-2-1 Requerimento de certidão / 
autenticação  

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: 1 ano na fase corrente (alterado em 
22/01/2015)   

N/A 2-13-3 EDITAIS   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: 2 anos na fase corrente / 3 anos na fase 
intermediária (alterado em 22/01/2015)   

N/A 2-13-4 MANDADO   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 5 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)   
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N/A 2-13-4-1 Mandado de busca e 
apreensão 

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 20 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)   
=> QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA:  
- Livro de mandado de busca e apreensão de menor 
infrator (Infância e Juventude).  

N/A 2-13-4-2 Mandado de citação   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 5 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-13-4-3 Mandado de execução   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 5 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-13-4-4 Mandado de intimação   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 5 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-13-4-5 Mandado de prisão   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 5 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-13-4-6 Mandado de avaliação   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 5 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     
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N/A 2-13-4-7 Mandado de averbação   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 5 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-13-4-8 Mandado de autorização   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: Tempo Necessário na fase corrente / 5 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-14 EXECUÇÃO DA PENA 
(JUÍZOS CRIMINAIS) 

  T. necess. 10 
anos 

X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: 20 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015)     

N/A 2-19 
INQUÉRITOS (RECEBIMENTO, 
REMESSA – JUÍZOS 
CRIMINAIS) 

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: 2 anos na fase corrente / 5 anos na fase 
intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-20 JULGAMENTO – FOLHAS DE 
VOTAÇÃO, PAUTAS 

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015)     

N/A 2-21 LAUDOS (AVALIADOR 
JUDICIAL) 

  T. necess. 5 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: 2 anos na fase corrente / 5 anos na fase 
intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-23 PETIÇÃO   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior: 1 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015)     
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=> QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA: 
- Petições impossíveis de serem juntadas pela serventia 
(Provimento CGJ nº 16/2008) e  
- Petições recebidas sem o cumprimento das exigências 
(inclui as recebidas via “fac-símile” e os processos 
cancelados); 
- Código anterior: 2-23-1. 

N/A 2-28 ROL DOS CULPADOS   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  Tempo Necessário na fase corrente / 10 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-29 JURADOS (JUÍZOS CRIMINAIS 
– JÚRI) 

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  2 anos na fase corrente / 5 anos na fase 
intermediária (alterado em 22/01/2015)    
=> QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA: 
- Sorteio, convocação, multa, etc. 

N/A 2-31 
OFÍCIO DE BAIXA / OFÍCIO DE 
COMUNICAÇÃO DE 
EXTINÇÃO DE PUNIBILIDADE 

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  Tempo Necessário na fase corrente / 30 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-33 
CARTA - DE SENTENÇA, DE 
ORDEM, PRECATÓRIA, 
ROGATÓRIA  

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  1 ano na fase corrente (alterado em 
22/01/2015)     

N/A 2-34 SALVO-CONDUTO   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  1 ano na fase corrente (alterado em 
22/01/2015)     
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N/A 2-35 DESPACHOS, PARECERES   T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  Tempo Necessário na fase corrente / 10 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-36 
FICHA DE CONTROLE DO 
CUMPRIMENTO DA 
LIBERDADE ASSISTIDA 

  T. necess. 5 
anos X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  Cumprimento da medida na fase corrente 
/ 20 anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)    

N/A 2-37 CONTAS E CÁLCULOS 
JUDICIAIS (CUSTAS,...) 

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  2 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015)     

N/A 2-39-1 
TERMO – DE INVENTARIANTE 
/ DE RENÚNCIA / DE 
AFIRMAÇÃO DE AUSÊNCIA 

  T. necess. ---- X       

- Subitem incluído em 28/07/2011.  
=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  Tempo Necessário na fase corrente / 5 
anos na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     

N/A 2-39-2 
TERMO – DE PENHORA / DE 
PRESTAÇÃO DE CAUÇÃO / 
DE DEPÓSITO 

  T. necess. ---- X       

=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  Tempo Necessário na fase corrente / 1 
ano na fase intermediária (alterado em 22/01/2015)     
- Subitem incluído em 05/09/2011.  



 
DIRETORIA GERAL DE COMUNICAÇÃO E DE DIFUSÃO DO CONH ECIMENTO (DGCOM) 

SERVIÇO DE GESTÃO DE INSTRUMENTOS ARQUIVÍSTICOS (SEGIA) 
 ATUALIZAÇÃO DA TABELA DE TEMPORALIDADE  

Janeiro / 2015 
 

Código 
(método 

funcional) 

Código 
(método 
 duplex) 

Assunto Documento 

Prazo de guarda 
(Unid. Compet. - 
fins probatórios) 

Destinação 
final 

Observação 

F
as

e 
C

or
r.

 

F
as

e 
In

te
rm

. 

E
lim

in
. 

G
. P

er
m

. 

M
ic

ro
f. 

D
ig

ita
l. 

 
 
 

 
45 / 116 

N/A 2-40 

PROCEDIMENTOS DE 
AVALIAÇÃO PSICOLÓGICA / 
ASSISTÊNCIA SOCIAL 
(LAUDOS, PARECERES,...) 

  T. necess. ---- X       

- Item incluído em 11/07/2012.  
- Denominação anterior: Procedimentos de avaliação 
psicológica (laudos, pareceres,...) 
- Item alterado em 22/08/2013. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;   
Prazo anterior:  5 anos na fase corrente (alterado em 
22/01/2015)     

 

CLASSE  3  -  SERVIÇOS NOTARIAIS E DE REGISTRO  -  PROCESSOS E DOCUMENTOS 

  Sem alterações 

 

CLASSE  4  -  FORMAÇÃO, APERFEIÇOAMENTO E ESPECIALI ZAÇÃO  

  Sem alterações 

 

CLASSE  5  -  OUTROS ASSUNTOS  

  Sem alterações 

 

CLASSE  7  -  FORO  JUDICIAL  -  PROCESSOS  (Versão  baseada na Recomendação CNJ Nº 37/2011)  
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51 7-0-1 Abertura, registro e 
cumprimento de testamento   - 30 X -     

Prazo definido como de guarda longa por cautela. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

10944 7-0-5 Ação penal - procedimento 
sumaríssimo (JECRIM)   - - - -     

(1) O prazo de guarda para RÉU ABSOLVIDO 
(prescrição / extinção de punibilidade / renúncia expressa 
ou decadência do direito de queixa ou representação / 
composição sem efeitos civis, mas que importem em 
renúncia do direito de representação ou queixa / 
transação penal homologada e cumprida)  é de 90 dias e 
a destinação final é a eliminação.  
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior para os réus absolvidos: 2 anos (alterado 
em 22/01/2015); 
O prazo de guarda para RÉU CONDENADO (pedido de 
arquivamento pelo MP do termo circunstanciado / pedido 
de arquivamento do termo circunstanciado por não 
localização da sedizente vítima / transação penal 
homologada, sem certificação sobre o cumprimento) é de 
5 anos e a destinação final é a eliminação; (2) Não cabe 
pena privativa de liberdade; (3) Infração penal de menor 
potencial ofensivo; (4) Volume documental; (5) Não 
ocorre, na prática, a revisão criminal. 

54 7-0-10 Confirmação de testamento   - 30 X -     
Prazo definido como de guarda longa por cautela. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

55 7-0-11 Declaração de ausência   - 30 X -     
Prazo definido como de guarda longa por cautela. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 
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100 7-0-15 Dúvida   - 2 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

1116 7-0-17 Execução fiscal   - 1 X -     

Os prazos garantem a eventual interposição de ação 
rescisória. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 2 anos (alterado em 22/01/2015) 

57 7-0-19 Herança jacente   - 30 X -     
Prazo definido como de guarda longa por cautela. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

58 7-0-22 Interdição   - 80 X -     
Em decorrência da expectativa de vida da pessoa. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 100 anos (alterado em 22/01/2015) 

120 7-0-25 Mandado de segurança   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

142 7-0-34 Sonegados   - 30 X -     
Prazo definido como de guarda longa por cautela. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

1414 7-0-35 Suprimento de capacidade ou 
de consentimento para casar   - 20 X -     

Prazo definido - maioridade mais 2 anos de precaução. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 
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11837 7-1-20-1 Comércio Ambulante   - 3 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11838 7-1-20-2 Operações Urbanas 
Consorciadas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10172 7-1-21-1-1 Anuidades OAB   - 3 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10171 7-1-21-1-2 Eleições   - 4 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10170 7-1-21-1-3 Exame da Ordem OAB   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10173 7-1-21-1-4 Exercício Profissional   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10168 7-1-21-1-5 Multas e demais Sanções   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10169 7-1-21-1-6 Questões Funcionais   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10167 7-1-21-1-7 Registro Profissional   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10158 7-1-21-3 FGTS/Fundo de Garantia por 
Tempo de Serviço   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10176 7-1-21-5-4 Normatizações   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10404 7-1-22-1 Contribuição Sindical   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10405 7-1-22-3 Eleições Sindicais   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10408 7-1-22-4 Filiação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10406 7-1-22-5 Registro Sindical   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10504 7-1-25-2-1 Acidente de Trânsito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30009 7-1-25-2-2 Direito de Imagem   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10503 7-1-25-2-3 Erro Médico   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30155 7-1-25-2-4 Indenização Por Dano Material 
- Outros   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10505 7-1-25-2-5 Variação Cambial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9996 7-1-25-3-1 Acidente de Trânsito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10870 7-1-25-3-2 Cancelamento / Duplicidade 
de CPF   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30015 7-1-25-3-3 Direito de imagem   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9995 7-1-25-3-4 Erro Médico   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30156 7-1-25-3-5 Indenização Por Dano Moral - 
Outros   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10888 7-1-25-3-6 Inscrição Indevida no CADIN   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10085 7-1-27-1-1 Água e/ou Esgoto   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10075 7-1-27-1-2 Energia Elétrica   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 



 
DIRETORIA GERAL DE COMUNICAÇÃO E DE DIFUSÃO DO CONH ECIMENTO (DGCOM) 

SERVIÇO DE GESTÃO DE INSTRUMENTOS ARQUIVÍSTICOS (SEGIA) 
 ATUALIZAÇÃO DA TABELA DE TEMPORALIDADE  

Janeiro / 2015 
 

Código 
(método 

funcional) 

Código 
(método 
 duplex) 

Assunto Documento 

Prazo de guarda 
(Unid. Compet. - 
fins probatórios) 

Destinação 
final 

Observação 

F
as

e 
C

or
r.

 

F
as

e 
In

te
rm

. 

E
lim

in
. 

G
. P

er
m

. 

M
ic

ro
f. 

D
ig

ita
l. 

 
 
 

 
52 / 116 

10074 7-1-27-1-3 Fornecimento de Gás   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10905 7-1-27-1-4 Passe livre em transporte   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10078 7-1-27-1-5 Radiodifusão   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10086 7-1-27-1-6 Recolhimento e Tratamento de 
Lixo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10082 7-1-27-1-7 Serviço Postal   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10083 7-1-27-1-8 Tabelionatos, Registros, 
Cartórios   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10080 7-1-27-1-9 Telefonia   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10077 7-1-27-1-10 Transporte Aéreo - Aeroporto   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10081 7-1-27-1-11 Transporte Aquaviário   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10076 7-1-27-1-12 Transporte Terrestre   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10087 7-1-27-2 Defensoria Pública   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10062 7-1-27-3-1 Educação Pré-escolar   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10063 7-1-27-3-2 Educação Profissionalizante   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10058 7-1-27-3-3 Ensino Especial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10055 7-1-27-3-4 Exame Nacional de Ensino 
Médio / ENEM   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10059 7-1-27-3-5 Exame Supletivo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10054 7-1-27-3-6 Material Didático   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10053 7-1-27-3-7 Matrícula   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10052 7-1-27-3-8 Mensalidade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10060 7-1-27-3-9 Merenda   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10056 7-1-27-3-10 Penalidades Disciplinares   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10057 7-1-27-3-11 Transferência   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10061 7-1-27-3-12 Transporte   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10037 7-1-27-4-2 Colisão de Horário   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10033 7-1-27-4-6 Exigência de Estágio 
Profissionalizante   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10046 7-1-27-4-7 Financiamento Privado da 
Educação e/ou Pesquisa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10031 7-1-27-4-8 Financiamento Público da 
Educação e/ou Pesquisa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10035 7-1-27-4-9 Freqüência às Aulas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10041 7-1-27-4-10 Ingresso no Curso Superior   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10042 7-1-27-4-11 Jubilamento de Aluno   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10030 7-1-27-4-12 Matrícula   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10039 7-1-27-4-13 Mensalidades   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10044 7-1-27-4-14 Omissão de Entrega de Notas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10036 7-1-27-4-15 Penalidades Disciplinares   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10050 7-1-27-4-16 Pós-Graduação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10048 7-1-27-4-17 Provão - Avaliação da 
Educação Superior   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10047 7-1-27-4-18 Residência Médica   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10049 7-1-27-4-19 Sistemas de cotas - Lei 
10.558/2002   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10034 7-1-27-4-20 Transferência de Estudante   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10038 7-1-27-4-21 Vestibular   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11855 7-1-27-5-1 Controle Social e Conselhos 
de Saúde   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11884 7-1-27-5-5 Fornecimento de 
Medicamentos   - 5 X -     

Engloba: ► 30323 - Fornecimento de Medicamentos 
(ASSUNT0 DESABILITADO PELO DEIGE EM 
01/07/2013: MOTIVO CRIAÇÃO DO ASSUNTO 11884 
DO CNJ. E PARA EVITAR LANÇAMENTO DE 
ASSUNTOS CONFLITANTES) // ► 30432 - 
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Fornecimento de Medicamentos - Outros // ► 30431 - 
Medicamento Não Padronizado Pelo SUS // ► 30433 - 
Medicamento Sem Registro Junto à  Anvisa // ► 30459 - 
Medicamentos e Outros Insumos de Saúde - Juizados 
Fazendários  
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10495 7-2-1-1 Anticrese   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11412 7-2-1-2 Conflito fundiário coletivo 
rural   - 5 X       

Ver também Conflito fundiário (30350) 
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

11413 7-2-1-3 Conflito fundiário coletivo 
urbano   - 5 X       

Ver também Conflito fundiário (30350) 
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10482 7-2-1-4 Enfiteuse   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10487 7-2-1-5 Habitação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10494 7-2-1-6 Hipoteca   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10491 7-2-1-7-1 Direitos e Títulos de Crédito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10490 7-2-1-7-2 Industrial / Mercantil   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10493 7-2-1-7-3 Legal   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10489 7-2-1-7-4 Rural - Agrícola/Pecuário   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10492 7-2-1-7-5 Veículos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10447 7-2-1-8-1 Aquisição   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30350 7-2-1-8-2 Conflito Fundiário   - 5 X       

Ver também Conflito fundiário coletivo rural (11412) e 
Conflito fundiário coletivo urbano (11413) 
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10445 7-2-1-8-3 Esbulho / Turbação / Ameaça   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10446 7-2-1-8-4 Imissão   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10496 7-2-1-9 Promessa de compra e venda   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10450 7-2-1-10-1 Adjudicação compulsória   - 5 X -     
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10454 7-2-1-10-2 Alienação judicial   - 5 X -     
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 
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10455 7-2-1-10-3 Aquisição   - 5 X -     

Engloba: ► 10456 - Acessão, ► 10500 - Usucapião da 
Lei 6969/1981, ► 30452 - Usucapião da Lei 
12424/2011,► 30317 - Usucapião de bem móvel, ► 
10460 - Usucapião especial coletiva, ► 10457 - 
Usucapião especial (constitucional), ► 10458 - 
Usucapião extraordinária e ► 10459 - Usucapião 
ordinária. 
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10462 7-2-1-10-4 Condomínio   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10463 7-2-1-10-5 Condomínio em Edifício   - 5 X -     

Engloba: ► 10464 - Administração, ► 10465 - Alteração 
de coisa comum, ► 10466 - Assembléia, ► 10467 - 
Despesas condominiais, ► 10468 - Direitos / Deveres do 
condômino, ► 10595 - Multa e ► 10469 - Vaga de 
garagem. Guardar permanentemente somente o item 
10469 - Vaga de garagem. Os outros ítens seguem o 
prazo de guarda de 10 anos estabelecido de acordo com 
a prescrição geral prevista no Código Civil – art. 205 
como precaução para os casos de ajuizamento de ação 
de execução baseada em sentença condenatória. 
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 
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10461 7-2-1-10-6 Direito de Vizinhança   - 5 X       
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10451 7-2-1-10-7 Divisão e Demarcação   - 5 X       
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10470 7-2-1-10-8 Incorporação Imobiliária   - 5 X       
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10449 7-2-1-10-9 Perda da Propriedade   - 5 X       
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10481 7-2-1-10-10 Propriedade Fiduciária   - 5 X       
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

4654 7-2-1-10-11 Propriedade Intelectual / 
Industrial   - 10 X       

Engloba: ► 4670 - Desenho industrial, ► 4656 - Direito 
autoral, ► 4680 - Marca, ► 4660 - Patente e ► 10499 - 
Programa de computador. 
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10480 7-2-1-10-12 Propriedade Resolúvel   - 5 X       
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

10452 7-2-1-10-13 Reivindicação   - 5 X       
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 
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10453 7-2-1-10-14 Retificação de Área de Imóvel   - 5 X       
=> DESTINAÇÃO FINAL: 
Destinação anterior: Guarda permanente (alterado em 
22/01/2015) 

30444 7-2-1-11 Retenção por benfeitorias   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10483 7-2-1-12 Servidão   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10485 7-2-1-13 Superfície   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10486 7-2-1-14 Uso   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10484 7-2-1-15 Usufruto   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

9558 7-2-2-3-1 Administração judicial   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

4998 7-2-2-3-2 Autofalência   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

9559 7-2-2-3-3 Classificação de créditos   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

30022 7-2-2-3-4 Concordata   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

5000 7-2-2-3-5 Concurso de Credores   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

9556 7-2-2-3-6 Convolação de recuperação 
judicial em falência   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

10924 7-2-2-3-7 Depósito Elisivo   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 
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30249 7-2-2-3-8 Extinção das Obrigações do 
Falido   - 2 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

9555 7-2-2-3-9 Ineficácia de atos em relação 
à massa   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

30057 7-2-2-3-10 Inquérito Judicial   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

5001 7-2-2-3-11 Liquidação   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

4994 7-2-2-3-12 Recuperação extrajudicial   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

30153 7-2-2-3-13 Recuperação Judicial   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

30154 7-2-2-3-14 Requerimento de Falência   - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

5003 7-2-2-3-15 
Revogação de atos praticados 
em prejuízo de credores e da 
massa 

  - 10 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

9539 7-2-2-4-1 Alteração de capital   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4933 7-2-2-4-2 Apuração de haveres   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9537 7-2-2-4-3 Cisão   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9533 7-2-2-4-4 Coligação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4934 7-2-2-4-5 Constituição   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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4939 7-2-2-4-6 Desconsideração da 
Personalidade Jurídica   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4935 7-2-2-4-7 Dissolução   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9536 7-2-2-4-8 Fusão   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9535 7-2-2-4-9 Incorporação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4940 7-2-2-4-10 Ingresso e Exclusão dos 
Sócios na Sociedade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9538 7-2-2-4-11 Liquidação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30216 7-2-2-4-12 Participação Financeira / 
Subscrição das Ações   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4942 7-2-2-4-13 Responsabilidade dos sócios 
e administradores   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4943 7-2-2-4-14 Transferência de cotas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9534 7-2-2-4-15 Transformação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7709 7-2-5-1-1 Compensação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7710 7-2-5-1-2 Confusão   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7707 7-2-5-1-3 Dação em Pagamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10592 7-2-5-1-4 Desconto em folha de 
pagamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7706 7-2-5-1-5 Imputação do Pagamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7708 7-2-5-1-6 Novação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7703 7-2-5-1-7 Pagamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7705 7-2-5-1-8 Pagamento com Sub-rogação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7704 7-2-5-1-9 Pagamento em Consignação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7711 7-2-5-1-10 Remissão das Dívidas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7715 7-2-5-2-1 Enriquecimento sem Causa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7713 7-2-5-2-2 Gestão de Negócios   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7714 7-2-5-2-3 Pagamento Indevido   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7712 7-2-5-2-4 Promessa de Recompensa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9581 7-2-5-3-1 Agência e Distribuição   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9582 7-2-5-3-2 Alienação Fiduciária    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9584 7-2-5-3-3 Arrendamento Mercantil   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9583 7-2-5-3-4 Arrendamento Rural   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4728 7-2-5-3-5 Câmbio   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9585 7-2-5-3-6 Cartão de Crédito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9586 7-2-5-3-7 Comissão   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9602 7-2-5-3-8 Comodato   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9587 7-2-5-3-9 Compra e venda   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9606 7-2-5-3-10 Compromisso   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30182 7-2-5-3-11 Confissão de Dívida   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9604 7-2-5-3-12 Constituição de Renda   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9607 7-2-5-3-13 Contratos Bancários   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9588 7-2-5-3-14 Corretagem   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10501 7-2-5-3-15 Crédito Rural   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9589 7-2-5-3-16 Depósito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9590 7-2-5-3-17 Doação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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5680 7-2-5-3-18 Edição   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9591 7-2-5-3-19 Empreitada   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9601 7-2-5-3-20 Estimatório   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9592 7-2-5-3-21 Fiança   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9608 7-2-5-3-22 Franquia   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9605 7-2-5-3-23 Jogo e Aposta   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9593 7-2-5-3-24 Locação de Imóvel   - 5 X -     

Engloba: ► 9614 - Benfeitorias, ► 11000 - Cobrança de 
aluguéis - sem despejo, ► 11001 - Consignação de 
chaves, ► 9611 - Despejo para uso de ascendentes e 
descendentes, ► 9610 - Despejo para uso próprio, ► 
9612 - Despejo por denúncia vazia, ► 30256 - Despejo 
por infração contratual, ► 9615 - Direito de preferência, 
► 30019 - Locação de imóvel - inadimplemento, ► 
30304 - Renovação de contrato de locação e ► 30151 - 
Revisão de aluguel  
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9609 7-2-5-3-25 Locação de Móvel   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9594 7-2-5-3-26 Mandato   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9603 7-2-5-3-27 Mútuo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4794 7-2-5-3-28 Parceria Agrícola e / ou 
pecuária   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9596 7-2-5-3-29 Prestação de serviços   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4805 7-2-5-3-30 Previdência privada   - 5 X -     

Engloba: ► 30308 - Complementação de aposentadoria, 
► 10590 - Resgate de contribuição, ► 30307 - 
Restituição de contribuição e ► 30306 - Revisão de 
benefício  
'=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4813 7-2-5-3-31 Representação comercial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9597 7-2-5-3-32 Seguro   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30227 7-2-5-3-33 Seguro DPVAT   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4839 7-2-5-3-34 Sistema Financeiro da 
Habitação   - 5 X -     

Engloba: ► 4840 - Equivalência salarial, ► 11804 - 
Programa de arrendamento residencial - PAR, ► 4841 - 
Quitação, ► 4842 - Reajuste de prestações, ► 4854 - 
Revisão do saldo devedor, ► 4847 - Seguro, ► 4846 - 
Sustação / alteração de leilão, ► 11805 - Tabela Price, 
► 4843 - Transferência de financiamento (contrato de 
gaveta) e ► 10588 - Vícios de construção  
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9598 7-2-5-3-35 Transação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9599 7-2-5-3-36 Transporte de Coisas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9600 7-2-5-3-37 Transporte de Pessoas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9595 7-2-5-3-38 Troca ou permuta   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30457 7-2-5-3-39 
Tarifas de Abertura de Crédito 
(Tac) e de Emissão de Carnês 
(Tec) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4961 7-2-5-4-1 Cédula de Crédito à 
Exportação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4960 7-2-5-4-2 Cédula de Crédito Bancário   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4962 7-2-5-4-3 Cédula de Crédito Comercial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4963 7-2-5-4-4 Cédula de Crédito Industrial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4964 7-2-5-4-5 Cédula de Crédito Rural   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4968 7-2-5-4-6 Cédula de Produto Rural   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4969 7-2-5-4-7 Cédula Hipotecária   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4970 7-2-5-4-8 Cheque   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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4971 7-2-5-4-9 Debêntures   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4972 7-2-5-4-10 Duplicata   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4973 7-2-5-4-11 Letra de Câmbio   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4974 7-2-5-4-12 Nota de Crédito Comercial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4975 7-2-5-4-13 Nota de Crédito Industrial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4976 7-2-5-4-14 Nota de Crédito Rural   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4980 7-2-5-4-15 Nota Promissória   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4981 7-2-5-4-16 Warrant   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7701 7-2-5-5-1 Arras ou Sinal   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7700 7-2-5-5-2 Cláusula Penal   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10855 7-2-5-5-3 Comissão de Permanência   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7697 7-2-5-5-4 Correção Monetária   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7699 7-2-5-5-5 Juros de Mora - Legais / 
Contratuais   - 5 X -     

Engloba: ► 10585 - Capitalização / anatocismo e ► 
10586 - Limitação de juros  
'=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 



 
DIRETORIA GERAL DE COMUNICAÇÃO E DE DIFUSÃO DO CONH ECIMENTO (DGCOM) 

SERVIÇO DE GESTÃO DE INSTRUMENTOS ARQUIVÍSTICOS (SEGIA) 
 ATUALIZAÇÃO DA TABELA DE TEMPORALIDADE  

Janeiro / 2015 
 

Código 
(método 

funcional) 

Código 
(método 
 duplex) 

Assunto Documento 

Prazo de guarda 
(Unid. Compet. - 
fins probatórios) 

Destinação 
final 

Observação 

F
as

e 
C

or
r.

 

F
as

e 
In

te
rm

. 

E
lim

in
. 

G
. P

er
m

. 

M
ic

ro
f. 

D
ig

ita
l. 

 
 
 

 
71 / 116 

7698 7-2-5-5-6 Perdas e Danos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10582 7-2-5-5-7 Rescisão / Resolução   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7696 7-2-5-6 Preferências e Privilégios 
Creditórios   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30316 7-2-5-7 Revisão Contratual   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4951 7-2-5-8-1 Anulação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4957 7-2-5-8-2 Requisitos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9575 7-2-5-8-3 Sustação de Protesto   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7689 7-2-5-9-1 Assunção de Dívida   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4718 7-2-5-9-2 Cessão de Crédito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4899 7-2-6-1-1 Assembléia   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4902 7-2-6-1-2 Eleição   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9546 7-2-6-1-3 Exclusão de associado   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4904 7-2-6-1-4 Extinção   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9545 7-2-6-1-5 Inclusão de associado   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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30420 7-2-6-1-6 Realização de Evento 
Recreativo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4907 7-2-6-2-1 Assembléia   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4909 7-2-6-2-2 Eleição   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

4910 7-2-6-2-3 Extinção   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9547 7-2-6-2-4 Fiscalização   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7952 7-2-6-3 Organizações Religiosas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9551 7-2-6-4-1 Eleições - Diretórios   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9549 7-2-6-4-2 Exclusão de filiado   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9550 7-2-6-4-3 Fusão   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9541 7-2-7-1 Capacidade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

9542 7-2-7-2 Curadoria dos bens do 
ausente   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

7949 7-2-7-3 Direitos da Personalidade    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

9543 7-2-7-5 Sucessão Provisória   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

10438 7-2-8-1 Dano Ambiental   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10441 7-2-8-2-1 Acidente de Trânsito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10443 7-2-8-2-2 Direito de Imagem   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10440 7-2-8-2-3 Erro Médico   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30036 7-2-8-2-4 Indenização Por Dano Material 
- Outros   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10442 7-2-8-2-5 Lei de Imprensa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30411 7-2-8-3-1 Abandono Afetivo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10435 7-2-8-3-2 Acidente de Trânsito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30363 7-2-8-3-3 Dano Moral Decorrente das 
Relações Familiares   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10437 7-2-8-3-4 Direito de Imagem   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10434 7-2-8-3-5 Erro Médico   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30016 7-2-8-3-6 Indenização Por Dano Moral - 
Outros   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10436 7-2-8-3-7 Lei de Imprensa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30368 7-2-8-4 Informações Sobre Dados 
Cadastrais   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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30255 7-2-8-5 
Reparação de Danos em 
Decorrência da Sentença 
Penal Condenatória 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30366 7-2-8-6 Transferência de Veículos ou 
Bens Imóveis   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30303 7-2-9-1 Adjudicação de Herança   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

7676 7-2-9-2 Administração de Herança   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

30321 7-2-9-4 Disposição de Última Vontade   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

7687 7-2-9-6 Inventário e Partilha   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

5829 7-2-9-8 
Nulidade e Anulação de 
Partilha e Adjudicação de 
Herança 

  - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

5825 7-2-9-9 Nulidade e Anulação de 
Testamento   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

30049 7-3-1-3 Averiguação de Fato 
Infracional   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9946 7-3-1-4-1 Arrebatamento de preso   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9936 7-3-1-4-2 Auto-acusação falsa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9938 7-3-1-4-3 Coação no curso do processo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9935 7-3-1-4-4 Comunicação falsa de crime 
ou de contravenção   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9934 7-3-1-4-5 Denunciação caluniosa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9953 7-3-1-4-6 
Desobediência a decisão 
judicial sobre perda ou 
suspensão de direitos 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9945 7-3-1-4-7 Evasão mediante violência 
contra a pessoa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9939 7-3-1-4-8 Exercício arbitrário das 
próprias razões   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9943 7-3-1-4-9 Exercício arbitrário ou abuso 
de poder   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9951 7-3-1-4-10 Exploração de prestígio   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9937 7-3-1-4-11 Falso testemunho ou falsa 
perícia   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9941 7-3-1-4-12 Favorecimento pessoal   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9942 7-3-1-4-13 Favorecimento real   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9940 7-3-1-4-14 Fraude processual   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9944 7-3-1-4-15 
Fuga de pessoa presa ou 
submetida a medida de 
segurança 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9947 7-3-1-4-16 Motim de presos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9948 7-3-1-4-17 Patrocínio infiel   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9949 7-3-1-4-18 Patrocínio simultâneo ou 
tergiversação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9933 7-3-1-4-19 Reingresso de estrangeiro 
expulso   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9950 7-3-1-4-20 Sonegação de papel ou objeto 
de valor probatório   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9952 7-3-1-4-21 Violência ou fraude em 
arrematação judicial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9770 7-3-1-5-1 Crime contra o Pátrio-Poder e 
Tutela   - 5 X -     

Engloba: ► 9771 - Induzimento a Fuga, Entrega 
Arbitrária ou Sonegação de Incapazes (Art. 248) e ► 
9772 - Subtração de Incapazes (Art. 249) 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9756 7-3-1-5-2 Crimes Contra a Assistência 
Familiar   - 5 X -     

Engloba: ► 9758 - Abandono Intelectual,  ► 9757 - 
Abandono Material e ► 9759 - Entrega de Filho Menor a 
Pessoa Inidônea 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9760 7-3-1-5-3 Crimes contra o Casamento   - 5 X -     

Engloba: ► 9761 - Bigamia,  ► 9762 - Conhecimento 
Prévio de Impedimento, ► 9763 - Induzimento a erro 
essencial e ocultação de impedimento, ► 9765 - 
Simulação de Autoridade para Celebração de 
Casamento e ► 9764 - Simulação de Casamento 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9766 7-3-1-5-4 Crimes Contra o Estado de 
Filiação   - 5 X -     

Engloba: ► 9767 - Parto Suposto (Art. 242),  ► 9768 - 
Registro de Nascimento Inexistente (Art. 241) e ► 9769 - 
Sonegação do Estado de Filiação (Art. 243) 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9827 7-3-1-6-1 
Adulteração de Sinal 
Identificador de Veículo 
Automotor 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9817 7-3-1-6-2 
Certidão ou atestado 
ideologicamente falso (art. 
301, caput) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9810 7-3-1-6-3 Emissão de título ao portador 
sem permissão legal (art. 292)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9824 7-3-1-6-4 Falsa identidade    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9819 7-3-1-6-5 Falsidade de atestado médico 
(art. 302)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9815 7-3-1-6-6 Falsidade ideológica (art. 299)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9818 7-3-1-6-7 Falsidade material de atestado 
ou certidão (art. 301, § 1º)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9814 7-3-1-6-8 Falsificação de documento 
particular (art. 298)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9813 7-3-1-6-9 Falsificação de documento 
público   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9811 7-3-1-6-10 Falsificação de papéis 
públicos (art. 293)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9812 7-3-1-6-11 Falsificação do selo ou sinal 
público (art. 296)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9823 7-3-1-6-12 

Falsificação do sinal 
empregado no contraste de 
metal precioso ou na 
fiscalização alfandegária, ou 
para outros fins (art. 306) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9816 7-3-1-6-13 Falso reconhecimento de 
firma ou letra (art. 300)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9825 7-3-1-6-14 Fraude de lei sobre 
estrangeiros   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9808 7-3-1-6-15 Moeda Falsa / Assimilados   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9826 7-3-1-6-16 Petrechos de Falsificação de 
Papéis Públicos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9809 7-3-1-6-17 Petrechos para falsificação de 
moeda (art. 291)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9820 7-3-1-6-18 
Reprodução ou adulteração 
de selo ou peça filatélica (art. 
303) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9822 7-3-1-6-19 Supressão de documento (art. 
305)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9821 7-3-1-6-20 Uso de documento falso (art. 
304)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9656 7-3-1-7-1 Calúnia   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9657 7-3-1-7-2 Difamação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9658 7-3-1-7-3 Injúria   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9783 7-3-1-8-1 Arremesso de projétil   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9784 7-3-1-8-2 
Atentado contra a segurança 
de serviços de utilidade 
pública (art. 265) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9782 7-3-1-8-3 Atentado contra a segurança 
de transporte público   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9791 7-3-1-8-4 Charlatanismo (Art. 283)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9792 7-3-1-8-5 Corrupção ou Poluição de 
Água Potável (Art. 271)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9793 7-3-1-8-6 Curandeirismo (Art. 284)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9778 7-3-1-8-7 Desabamento ou 
desmoronamento (art. 256)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9781 7-3-1-8-8 Desastre ferroviário / Perigo 
de Desastre Ferroviário   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9780 7-3-1-8-9 Difusão de doença ou praga 
(art. 259)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9787 7-3-1-8-10 
Emprego de Processo 
Proibido/Substância não 
permitida 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9794 7-3-1-8-11 

Envenenamento de Água 
Potável / Substância 
Alimentícia ou Medicinal (Art. 
270) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9786 7-3-1-8-12 Epidemia (art. 267)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9790 7-3-1-8-13 
Exercício Ilegal da Medicina, 
Arte Dentária ou Farmacêutica 
(art. 282) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9775 7-3-1-8-14 Explosão    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9800 7-3-1-8-15 

Fabrico / Fornecimento / 
Aquisição / Posse ou 
Transporte de Explosivos ou 
Gás Tóxico ou Asfixiante 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9789 7-3-1-8-16 

Falsificação / Corrupção / 
Adulteração / Alteração de 
produto destinado a fins 
terapêuticos ou medicinais 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9795 7-3-1-8-17 

Falsificação / Corrupção / 
Adulteração / Alteração de 
Substância ou Produtos 
Alimentícios 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9774 7-3-1-8-18 Incêndio   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9796 7-3-1-8-19 Infração de Medida Sanitária 
Preventiva (Art. 268)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9785 7-3-1-8-20 

Interrupção /perturbação de 
serviços 
telegráficos/telefônicos (art. 
266) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9777 7-3-1-8-21 Inundação / Perigo de 
Inundação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9788 7-3-1-8-22 Invólucro ou recipiente com 
falsa indicação (art. 275)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9802 7-3-1-8-23 Medicamento em Desacordo 
com Receita Médica   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9797 7-3-1-8-24 Omissão de Notificação de 
Doença (Art. 269)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9798 7-3-1-8-25 Outras Substâncias Nocivas a 
Saúde Pública (Art. 278)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9799 7-3-1-8-26 Substância Destinada à 
Falsificação (Art. 277)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9779 7-3-1-8-27 
Subtração, ocultação ou 
inutilização de material de 
salvamento (art. 257) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9776 7-3-1-8-28 Uso de gás tóxico ou 
asfixiante    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9801 7-3-1-8-29 
Venda de Produtos ou 
Substância nas Condições 
dos Artigos 274 e 275  

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9668 7-3-1-9-1 
Sonegação ou destruição de 
correspondência (art. 151, § 
1º, I) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9669 7-3-1-9-2 

Violação de comunicação 
telegráfica, radioelétrica ou 
telefônica (art. 151, § 1º, II, III e 
IV) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9667 7-3-1-9-3 Violação de correspondência 
(art. 151, caput)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9670 7-3-1-9-4 Violação de Correspondência 
comercial (art. 152)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9665 7-3-1-10-1 Violação de domicílio (art. 
150)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9672 7-3-1-11-1 Divulgação de segredo (art. 
153)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9673 7-3-1-11-2 Violação do segredo 
profissional (art. 154)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30475 7-3-1-11-3 Invasão de dispositivo 
informático (art. 154)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9661 7-3-1-12-1 Ameaça (art. 147)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9660 7-3-1-12-2 Constrangimento ilegal (art. 
146)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9663 7-3-1-12-3 Redução a condição análoga à 
de escravo (art. 149)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9662 7-3-1-12-4 Seqüestro e cárcere privado 
(art. 148)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9732 7-3-1-13-1 
Aliciamento de trabalhadores 
de um local para outro do 
território nacional (art. 207) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9731 7-3-1-13-2 Aliciamento para fins de 
emigração (art. 206)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9725 7-3-1-13-3 Atentado contra a liberdade 
de associação (art. 199)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9724 7-3-1-13-4 
Atentado contra a liberdade 
de contrato de trabalho e 
boicotagem violenta (art. 198) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9723 7-3-1-13-5 Atentado contra a liberdade 
de trabalho (art. 197)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9730 7-3-1-13-6 
Exercício de atividade com 
infração de decisão 
administrativa (art. 205) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9729 7-3-1-13-7 
Frustração de direitos 
assegurados por lei 
trabalhista (art. 203) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9733 7-3-1-13-8 
Frustração de lei sobre a 
nacionalização do trabalho 
(art. 204) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9728 7-3-1-13-9 
Invasão de estabelecimento 
industrial, comercial ou 
agrícola. Sabotagem (art. 202) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9727 7-3-1-13-10 Paralisação de trabalho de 
interesse coletivo (art. 201)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9726 7-3-1-13-11 

Paralisação de trabalho, 
seguida de violência ou 
perturbação da ordem (art. 
200) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9806 7-3-1-14-1 Apologia de Crime ou 
Criminoso   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9805 7-3-1-14-2 Incitação ao Crime   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9804 7-3-1-14-3 Quadrilha ou Bando (art. 288)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9721 7-3-1-15-1 Violação de direito autoral   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9958 7-3-1-17-1 
Assunção de Obrigação no 
Último Ano do Mandato ou 
Legislatura 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9962 7-3-1-17-2 
Aumento de Despesa com 
Pessoal no Último Ano do 
Mandato ou Legislatura 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9956 7-3-1-17-3 Contratação de Operação de 
Crédito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9957 7-3-1-17-4 Inscrição de Despesas Não 
Empenhadas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9961 7-3-1-17-5 Não Cancelamento de Restos 
a Pagar   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9963 7-3-1-17-6 Oferta Pública ou Colocação 
de Títulos no Mercado   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9959 7-3-1-17-7 Ordenação de Despesa Não 
Autorizada   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9960 7-3-1-17-8 Prestação de Garantia 
Graciosa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9714 7-3-1-18-1 Abuso de Incapazes   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9708 7-3-1-18-2 Alienação ou Oneração 
Fraudulenta de Coisa Própria   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9682 7-3-1-18-3 Alteração de limites (art. 161, 
caput)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9688 7-3-1-18-4 
Alteração de local 
especialmente protegido (art. 
166) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9706 7-3-1-18-5 Apropriação de Coisa Achada   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9696 7-3-1-18-6 
Apropriação de Coisa Havida 
por Erro, Caso Fortuito ou 
Força da Natureza (art.169) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9705 7-3-1-18-7 Apropriação de Tesouro   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9695 7-3-1-18-8 Apropriação indébita (art. 168, 
caput)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9689 7-3-1-18-9 
Apropriação indébita 
Previdenciária (art. 168-A e Lei 
8.212/91) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9685 7-3-1-18-10 Dano (art. 163)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9687 7-3-1-18-11 
Dano em coisa de valor 
artístico, arqueológico ou 
histórico (art. 165) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9704 7-3-1-18-12 Dano Qualificado   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9709 7-3-1-18-13 Defraudação de Penhor   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9707 7-3-1-18-14 Disposição de coisa alheia 
como própria   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9713 7-3-1-18-15 Duplicata Simulada   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9718 7-3-1-18-16 
Emissão Irregular de 
Conhecimento de Depósito ou 
"Warrant" 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9684 7-3-1-18-17 Esbulho possessório (art. 161, 
§ 1º, II)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9690 7-3-1-18-18 Estelionato   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9691 7-3-1-18-19 Estelionato Majorado (art. 171, 
§ 3º)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9679 7-3-1-18-20 Extorsão (art. 158)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9681 7-3-1-18-21 Extorsão indireta (art. 160)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9702 7-3-1-18-22 
Extorsão mediante Sequestro 
Seguida de Lesão Corporal 
Grave 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9680 7-3-1-18-23 Extorsão mediante seqüestro 
(art. 159)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9693 7-3-1-18-25 Fraude à execução (art. 179)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9710 7-3-1-18-26 Fraude na Entrega de Coisa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9716 7-3-1-18-27 Fraude no Comércio   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9712 7-3-1-18-28 Fraude no Pagamento por 
Meio de Cheque   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9711 7-3-1-18-29 
Fraude para Recebimento de 
Indenização ou Valor de 
Seguro 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9717 7-3-1-18-30 
Fraudes e Abusos na 
Fundação ou Administração 
de Sociedade por Ações 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9675 7-3-1-18-31 Furto (art. 155)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9677 7-3-1-18-32 Furto de coisa comum (art. 
156)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9698 7-3-1-18-33 
Furto de Veículo Automotor a 
ser Transportado para outro 
Estado ou Exterior 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9697 7-3-1-18-34 Furto Privilegiado   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9676 7-3-1-18-35 Furto Qualificado (Art. 155, § 
4o.)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9715 7-3-1-18-36 Induzimento à Especulação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9686 7-3-1-18-37 
Introdução ou abandono de 
animais em propriedade alheia 
(art. 164) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9692 7-3-1-18-39 Outras fraudes   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9694 7-3-1-18-40 Receptação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9719 7-3-1-18-41 Receptação Qualificada   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9678 7-3-1-18-42 Roubo (art. 157)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9699 7-3-1-18-43 Roubo Majorado   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9703 7-3-1-18-44 Supressão ou Alteração de 
Marca em Animais   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9683 7-3-1-18-45 Usurpação de águas (art. 161, 
§ 1º, I)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9735 7-3-1-19-1 Destruição / Subração / 
Ocultação de Cadáver   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9736 7-3-1-19-2 
Impedimento ou Perturbação 
de Cerimônia Funerária (Art. 
209) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9739 7-3-1-19-3 
Ultraje / Impedimento ou 
Perturbação de Culto 
Religioso 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9737 7-3-1-19-4 Vilipêndio a Cadáver   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9738 7-3-1-19-5 Violação a Sepultura (Art. 210)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9749 7-3-1-20-1 Assédio Sexual   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9744 7-3-1-20-2 Atentado ao Pudor Mediante 
Fraude   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9743 7-3-1-20-3 Atentado Violento ao Pudor   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9751 7-3-1-20-4 Casa de Prostituição   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9745 7-3-1-20-5 Corrupção de Menores   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9742 7-3-1-20-6 Estupro    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9750 7-3-1-20-8 Favorecimento da Prostituição    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11457 7-3-1-20-9 
Favorecimento de Prostituição 
ou Outra Forma de Exploração 
Sexual  

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9747 7-3-1-20-11 Mediação para Servir a 
Lascívia de Outrem    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9748 7-3-1-20-12 Posse Sexual Mediante 
Fraude   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9752 7-3-1-20-13 Rufianismo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9746 7-3-1-20-19 Ultraje Público ao Pudor 
(Ato/Escrito Obsceno)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11461 7-3-1-20-20 Violação Sexual Mediante 
Fraude   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9914 7-3-1-21 Contravenções Penais   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9647 7-3-1-22-1 Decorrente de Violência 
Doméstica   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9644 7-3-1-22-2 Grave   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9645 7-3-1-22-3 Gravíssima   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9642 7-3-1-22-4 Leve   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9646 7-3-1-22-5 Privilegiada   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30394 7-3-1-23-2 Maus-tratos (Art. 136 - CP)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9652 7-3-1-23-3 Omissão de socorro (art. 135)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9649 7-3-1-23-4 Perigo de contágio de 
moléstia grave   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9654 7-3-1-23-5 Perigo de Contágio Venério   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9650 7-3-1-23-6 Perigo para a vida ou saúde 
de outrem (art. 132)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9653 7-3-1-23-7 Rixa (art. 137)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9841 7-3-1-24-1 Abandono de função (art. 323)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9839 7-3-1-24-2 Advocacia administrativa (art. 
321)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9833 7-3-1-24-3 Concussão (art. 316, caput)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9838 7-3-1-24-4 Condescendência criminosa 
(art. 320)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9835 7-3-1-24-5 Corrupção passiva (art. 317)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9832 7-3-1-24-6 Emprego irregular de verbas 
ou rendas públicas (art. 315)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9834 7-3-1-24-7 Excesso de exação (art. 316, 
§§ 1º e 2º)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9842 7-3-1-24-8 
Exercício funcional 
ilegalmente antecipado ou 
prolongado (art. 324) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9831 7-3-1-24-9 
Extravio, sonegação ou 
inutilização de livro ou 
documento (art. 314) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9836 7-3-1-24-10 Facilitação de contrabando ou 
descaminho (art. 318)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9845 7-3-1-24-11 
Inserção de dados falsos em 
sistema de informações (art. 
313-A) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 



 
DIRETORIA GERAL DE COMUNICAÇÃO E DE DIFUSÃO DO CONH ECIMENTO (DGCOM) 

SERVIÇO DE GESTÃO DE INSTRUMENTOS ARQUIVÍSTICOS (SEGIA) 
 ATUALIZAÇÃO DA TABELA DE TEMPORALIDADE  

Janeiro / 2015 
 

Código 
(método 

funcional) 

Código 
(método 
 duplex) 

Assunto Documento 

Prazo de guarda 
(Unid. Compet. - 
fins probatórios) 

Destinação 
final 

Observação 

F
as

e 
C

or
r.

 

F
as

e 
In

te
rm

. 

E
lim

in
. 

G
. P

er
m

. 

M
ic

ro
f. 

D
ig

ita
l. 

 
 
 

 
92 / 116 

9846 7-3-1-24-12 
Modificação ou alteração não 
autorizada de sistema de 
informações (art. 313-B) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9829 7-3-1-24-13 Peculato (art. 312, caput e § 
1º)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9830 7-3-1-24-14 Peculato mediante erro de 
outrem (art. 313)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9837 7-3-1-24-15 Prevaricação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9844 7-3-1-24-16 Violação do sigilo de proposta 
de concorrência (art. 326)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9843 7-3-1-24-17 Violação do sigilo funcional 
(art. 325)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9840 7-3-1-24-18 Violência arbitrária (art. 322)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9927 7-3-1-25-1 Contrabando ou descaminho 
(art. 334)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9921 7-3-1-25-2 Corrupção ativa (art. 333)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9926 7-3-1-25-3 Desacato (art. 331)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9925 7-3-1-25-4 Desobediência (art. 330)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9922 7-3-1-25-5 
Impedimento, perturbação ou 
fraude de concorrência (art. 
335) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9923 7-3-1-25-6 Inutilização de edital ou de 
sinal (art. 336)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9919 7-3-1-25-7 Resistência (art. 329)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9928 7-3-1-25-8 
Sonegação de contribuição 
previdenciária (art. 337-A e Lei 
8.212/91) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9924 7-3-1-25-9 
Subtração ou inutilização de 
livro ou documento (art. 337, 
caput) 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9920 7-3-1-25-10 Tráfico de influência (art. 332)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9918 7-3-1-25-11 Usurpação de função pública 
(art. 328)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9930 7-3-1-26-1 
Corrupção Ativa em 
Transação Comercial 
Internacional 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9931 7-3-1-26-2 
Tráfico de Influência em 
Transação Comercial 
Internacional 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9904 7-3-1-27-1 Agrários   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9913 7-3-1-27-2 
Contra a Administração da 
Justiça - Lei da Ação de 
Alimentos  

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9856 7-3-1-27-3 Contra a Economia Popular   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9875 7-3-1-27-4 Contra a Ordem Econômica   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9874 7-3-1-27-5 Contra a Ordem Tributária   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9848 7-3-1-27-6 Contra a Propriedade 
Industrial   - 5 X -     

Engloba: ► 9852 - Cometidos por Meio de Marca, Título 
de Estabelecimento e Sinal de Propaganda ,  ► 9851 - 
Contra as Marcas, ► 9853 - Contra Indicações 
Geográficas e Demais Indicações, ► 9850 - Contra os 
Desenhos Industriais, ► 9849 - Contra Patente de 
Invenção e ► 9854 - De Concorrência Desleal 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9871 7-3-1-27-7 Contra a Segurança Nacional, 
a Ordem Política e Social   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9876 7-3-1-27-8 Contra as Relações de 
Consumo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9889 7-3-1-27-9 Contra as Telecomunicações   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9878 7-3-1-27-10 Contra o Meio Ambiente   - 5 X -     

Engloba: ► 9882 - Agrotóxicos (Lei 7.802/89),  ► 9883 - 
Atividades Nucleares (Lei 6.453/77), ► 9884 - Caça (Lei 
nº 5.197/67), ► 30470 - Código Florestal (Lei nº 
4.771/65),► 9879 - Contra a Fauna, ► 9880 - Contra a 
Flora, ► 11779 - Contra o Ordenamento Urbano e o 
Patrimônio Cultural, ► 9881 - Da Poluição, ► 9886 - 
Genética (Lei nº 8.974/95) e ► 9887 - Pesca (Lei nº 
5.197/67, Lei nº 7.643/87, Lei 7.679/88, DL 221/67) 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9896 7-3-1-27-11 Contra o mercado de capitais   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9870 7-3-1-27-12 Contra o Serviço Postal e o 
Serviço de Telegrama   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9872 7-3-1-27-13 Contra o Sistema Financeiro 
Nacional   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9899 7-3-1-27-14 Da Lei de licitações   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9900 7-3-1-27-15 Da Lei de remoção de órgãos 
e tecidos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9888 7-3-1-27-16 De "Lavagem" ou Ocultação 
de Bens, Direitos ou Valores   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9857 7-3-1-27-17 de Abuso de Autoridade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9897 7-3-1-27-18 De genocídio   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9894 7-3-1-27-19 De Imprensa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9907 7-3-1-27-20 De Quebra de Sigilo 
Financeiro   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9855 7-3-1-27-21 de Responsabilidade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9891 7-3-1-27-22 De Tortura   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9858 7-3-1-27-23 De Tráfico Ilícito e Uso 
Indevido de Drogas   - 5 X -     

Engloba: ► 9864 - Associação para a Produção e Tráfico 
e Condutas Afins, ► 9866 - Colaboração com Grupo, 
Organização ou Associação Destinados à Produção ou 
Tráfico de Drogas, ► 9868 - Condução de Embarcação 
ou Aeronave sob Efeito de Drogas, ► 9861 - Fabricação 
de Objeto Destinado a Produção de Drogas e Condutas 
Afins, ► 9865 - Financiamento ou Custeio de Produção 
ou Tráfico de Drogas, ► 9862 - Indução, Instigação ou 
Auxílio ao Uso de Drogas, ► 9863 - Oferecimento de 
Drogas para Consumo Conjunto, ► 9860 - Posse de 
Drogas para Consumo Pessoal,  ► 9867 - Prescrição 
Culposa de Drogas e ► 9859 - Tráfico de Drogas e 
Condutas Afins 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9892 7-3-1-27-24 De Trânsito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9908 7-3-1-27-25 Do Código Brasileiro de 
Telecomunicações   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9893 7-3-1-27-26 Do Sistema Nacional de 
Armas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9906 7-3-1-27-27 Eleitorais   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9895 7-3-1-27-28 Estatuto da criança e do 
adolescente   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9909 7-3-1-27-29 Estatuto do Idoso   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9911 7-3-1-27-30 Falimentares   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9912 7-3-1-27-31 Militares   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9910 7-3-1-27-32 Parcelamento do solo urbano   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9901 7-3-1-27-33 Praticados contra os índios e 
a cultura indígena   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9890 7-3-1-27-34 Previstos na Lei de 
Estrangeiros   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30421 7-3-1-27-35 Previstos No Estatuto do 
Torcedor   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9903 7-3-1-27-36 

Recusa, retardamento ou 
omissão de dados técnicos 
indispensáveis à propositura 
de Ação Civil Pública 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9905 7-3-1-27-37 Relacionados à Comissão 
Parlamentar de Inquérito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9877 7-3-1-27-38 Representação caluniosa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9869 7-3-1-27-39 Responsabilidade Criminal 
por Danos Nucleares   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9873 7-3-1-27-40 Resultante de Preconceito de 
Raça ou de Cor   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9898 7-3-1-27-41 Sigilo Telefônico   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11386 7-3-2-1 Advertência   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11387 7-3-2-2 Internação com atividades 
externas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11388 7-3-2-3 Internação sem atividades 
externas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11389 7-3-2-4 Liberdade assistida   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11390 7-3-2-5 Obrigação de reparar o dano   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11391 7-3-2-6 Prestação de serviços à 
comunidade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11392 7-3-2-7 Semiliberdade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9966 7-3-3-1 Abandono Intelectual   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9965 7-3-3-2 Abandono Material   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9968 7-3-3-3 Abuso Sexual   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30000 7-3-3-4 Acolhimento Institucional de 
Crianças e Adolescentes   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30158 7-3-3-9 Aplicação de Penalidades 
Administrativas   - 5 X -     

Denominação atual: Infrações Administrativas 
(Desabilitado) 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30146 7-3-3-10 
Averiguação de Situação de 
Risco de Criança Ou 
Adolescente  

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11819 7-3-3-11 Classificação indicativa    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11821 / 30448 7-3-3-12 Conselhos tutelares    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30241 7-3-3-13 Matrícula / Diploma    - 5 X -     

Denominação anterior: Diploma / Certificado de 
Conclusão de Curso 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30384 7-3-3-14 Direitos e Garantias 
Fundamentais    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11820 7-3-3-15 Entidades de atendimento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9977 7-3-3-16 Entrada e Permanência de 
Menores   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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9969 7-3-3-17 Exploração do Trabalho 
Infantil   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30361 7-3-3-18 Fornecimento de 
Medicamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30030 7-3-3-19 Frequência em Curso Ou 
Escola    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11817 7-3-3-20 Fundos    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30187 7-3-3-23 

Inclusão em Programa de 
Tratamento de 
Toxicômanos/alcoólatras/ 
Psiquiátricos 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

11816 7-3-3-24 Infrações administrativas    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30382 7-3-3-25 Liberação de Atleta Amador   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9967 7-3-3-26 Maus Tratos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30415 7-3-3-27 Medidas de Proteção / Eca   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30245 7-3-3-29 Outras Portarias 
Administrativas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9970 7-3-3-30 Pobreza   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30246 7-3-3-31 Portarias Administrativas - 
Art. 149 do Eca   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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30247 7-3-3-32 
Portarias Administrativas - 
Art. 4º e 70 do Eca e Art. 270 
da Constituição Federal 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30362 7-3-3-33 Proibição de Realização de 
Evento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30184 7-3-3-34 
Registro de Regularidade e 
Funcionamento de Entidades 
de Atendimento 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9979 7-3-3-35 Trabalho do adolescente   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9971 7-3-3-36 Uso ou Tráfico de Drogas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

9978 7-3-3-37 Viagem ao Exterior   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10941 7-3-3-38 Viagem Nacional   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30243 7-3-3-39 Visitação de Menores   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

8942 7-9-3-2 Extinção do Processo Sem 
Resolução de Mérito   - 1 X -     

Processos extintos sem julgamento de mérito, que não 
tratem de assuntos de guarda permanente podem ser 
eliminados em três anos. 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 03 anos (alterado em 22/01/2015) 

6083 7-12-1-3-5 Contribuição de Iluminação 
Pública   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6080 7-12-1-3-6 Contribuição de Intervenção 
no Domínio Econômico (CIDE)    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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6086 7-12-1-3-7 Contribuição sobre Açúcar e 
Álcool   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6079 7-12-1-3-8 
Contribuição sobre licença de 
uso ou transferência de 
tecnologia 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6087 7-12-1-3-9 
CPMF/Contribuição Provisória 
sobre Movimentação 
Financeira 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6085 7-12-1-3-10 FGTS/Fundo de Garantia Por 
Tempo de Serviço   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

6072 7-12-1-3-11 FNT/Fundo Nacional de 
Telecomunicações   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6081 7-12-1-3-12 

FUNDAF/Fundo Especial de 
Desenvolvimento e 
Aperfeiçoamento das 
Atividades de Fiscalização  

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6077 7-12-1-3-13 

FUNDEF/Fundo de 
Manutenção e 
Desenvolvimento do Ensino 
Fundamental e de Valorização 
do Magistério 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6084 7-12-1-3-15 IUEE/Imposto Único sobre 
Energia Elétrica   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6078 7-12-1-3-16 Seguro Apagão (Lei 10.438/02)    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6062 7-12-1-4-1 1/3 de férias   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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6063 7-12-1-4-3 Auxílio-Alimentação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6053 7-12-1-4-4 Cargo em Comissão   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6070 7-12-1-4-5 
Contribuição de Autônomos, 
Empresários (Pró-labore) e 
Facultativos 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6060 7-12-1-4-6 Contribuição sobre a folha de 
salários   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6064 7-12-1-4-8 Custeio de Assistência Médica    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6056 7-12-1-4-10 Gratificação Natalina/13º 
Salário   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6065 7-12-1-4-11 Hora Extra   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6058 7-12-1-4-12 Indenização Trabalhista   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6051 7-12-1-4-13 Mandato Eletivo/Lei 9.506/97   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6067 7-12-1-4-15 Nota Fiscal ou Fatura   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6059 7-12-1-4-17 Reembolso auxílio-creche   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6068 7-12-1-4-18 Salário-Maternidade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6049 7-12-1-4-19 Servidores Ativos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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6050 7-12-1-4-20 Servidores Inativos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6054 7-12-1-4-22 
Tempo de Serviço 
Urbano/Contribuições não 
Recolhidas 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6035 7-12-1-5-1 Cofins   - 5 X -     
Engloba: ► 10873 - Não Cumulatividade 
'=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10562 7-12-1-5-2 COFINS - Importação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6043 7-12-1-5-3 Construção Civil   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6041 7-12-1-5-4 Contribuição INCRA   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6036 7-12-1-5-5 Contribuição Social sobre o 
Lucro Líquido   - 5 X -     

Engloba: ► 10563 - Compensação de Prejuízo 
'=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6034 7-12-1-5-6 Finsocial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6040 7-12-1-5-7 Funrural   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6042 7-12-1-5-8 PASEP   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6039 7-12-1-5-9 PIS   - 5 X -     
Engloba: ► 10874 - Não Cumulatividade 
'=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10561 7-12-1-5-10 PIS - Importação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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6037 7-12-1-5-11 Salário-Educação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6038 7-12-1-5-12 Seguro Acidentes do Trabalho    - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6014 7-12-2-1-1 Alíquota Progressiva   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6013 7-12-2-1-2 Alíquota Zero   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6015 7-12-2-1-3 Índice da Alíquota   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5996 7-12-2-2 Anistia   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6004 7-12-2-3 Anulação de Débito Fiscal   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10559 7-12-2-4-1 Cálculo de ICMS "por dentro"   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10556 7-12-2-4-2 Exclusão - ICMS   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10557 7-12-2-4-3 Exclusão - IPI   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10558 7-12-2-4-4 Exclusão - Receitas 
Provenientes de Exportação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10959 7-12-2-4-5 
Exclusão - Receitas 
Transferidas a outras Pessoas 
Jurídicas 

    5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6002 7-12-2-5-1 Certificado de Regularidade - 
FGTS   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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6001 7-12-2-5-2 
Expedição de Certidão 
Positiva de Débito com Efeito 
de Negativa 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6000 7-12-2-5-3 Expedição de CND   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6016 7-12-2-6 Creditamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6009 7-12-2-7 Crédito Prêmio   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6010 7-12-2-8 Crédito Presumido   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5997 7-12-2-9 Denúncia espontânea   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5994 7-12-2-10-1 Compensação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5991 7-12-2-10-2 Compensação com Apólices 
da Dívida Pública   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5993 7-12-2-10-3 Decadência   - 5 X -     

Engloba: ► 10551 - Constitucionalidade do artigo 45 da 
Lei 8212/91 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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5992 7-12-2-10-4 Prescrição   - 5 X -     

Engloba: ► 10545 - Constitucionalidade do artigo 46 da 
Lei 8212/91, ► 10544 - Constitucionalidade do artigo 4º 
da LC 118/05, ► 10548 - Decretação de Ofício, ► 10547 
- Interrupção (10550 - Despacho de Citação), ► 10546 - 
Suspensão (10549 - Arquivamento Administrativo - 
Crédito de Pequeno Valor) 
=> PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5995 7-12-2-10-5 TDA/Títulos da Dívida Agrária   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6011 7-12-2-11 Fato Gerador/Incidência   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6003 7-12-2-12 Incentivos fiscais   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6005 7-12-2-13 Juros/Correção Monetária   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5998 7-12-2-14 Lançamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6006 7-12-2-15 Prazo de Recolhimento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6007 7-12-2-16 Repetição de indébito   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5988 7-12-2-17-1 Carta de fiança   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10543 7-12-2-17-2 Depósito Judicial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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5989 7-12-2-17-3 Parcelamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6088 7-12-3 Discriminação Tributária 
MERCOSUL   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5975 7-12-5-1 Aquisição de combustíveis   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5976 7-12-5-2 Aquisição de passagens e 
moedas - Viagem Exterior   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5974 7-12-5-3 Aquisição de veículos 
automotores   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5977 7-12-5-4 Energia Elétrica   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10531 7-12-7-1-1 ICMS / Incidência Sobre o 
Ativo Fixo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30180 7-12-7-1-2 ICMS- Outros   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5947 7-12-7-1-3 ICMS/Importação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10872 7-12-7-1-4 Nao Cumulatividade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5944 7-12-7-2 IE/ Imposto sobre Exportação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5942 7-12-7-3-2 Importação de bens usados   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5949 7-12-7-4-1 Incidência sobre Ações de 
Companhias Abertas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10903 7-12-7-5-1 Incidência sobre desconto 
incondicional   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10871 7-12-7-5-2 Não Cumulatividade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10947 7-12-7-5-3 Princípio da Seletividade   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10690 7-12-7-6 
IPMF - Imposto Provisório 
sobre Movimentação 
Financeira 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5952 7-12-7-7 IPTU/ Imposto Predial e 
Territorial Urbano   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5953 7-12-7-8 
IPVA - Imposto Sobre 
Propriedade de Veículos 
Automotores 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10689 7-12-7-9-1 Correção da Tabela   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5931 7-12-7-9-2 
Incidência decorrente de 
Desligamento de Plano de 
Previdência Privada 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5932 7-12-7-9-3 
Incidência decorrente de 
Liquidação de Entidade de 
Previdência Privada 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10661 7-12-7-9-4 Incidência sobre Abono de 
Permanência   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5920 7-12-7-9-5 Incidência sobre Aplicações 
Financeiras   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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5919 7-12-7-9-6 Incidência sobre 
Aposentadoria   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10532 7-12-7-9-7 Incidência sobre Auxílio-
condução   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10533 7-12-7-9-8 Incidência sobre Auxílio-
creche   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5923 7-12-7-9-9 Incidência sobre Férias 
Compensadas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5929 7-12-7-9-10 Incidência sobre Função 
Comissionada   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5930 7-12-7-9-11 Incidência sobre Hora Extra   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5921 7-12-7-9-12 Incidência sobre Licença-
Prêmio/Abono/Indenização   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5926 7-12-7-9-13 Incidência sobre Lucro 
Imobiliário   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5925 7-12-7-9-14 Incidência sobre Participação 
nos Lucros   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5918 7-12-7-9-15 Incidência sobre PDV   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5924 7-12-7-9-16 Incidência sobre Proventos de 
Previdência Privada   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5927 7-12-7-9-17 Incidência sobre 1/3 de férias 
(art. 7º, XVII da CF)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5928 7-12-7-9-18 Incidência sobre 13° Salário   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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5922 7-12-7-9-19 Retido na fonte   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5940 7-12-7-10-1 Compensação de Prejuízos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5939 7-12-7-10-2 Cooperativa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5935 7-12-7-10-3 Demonstrações Financeiras 
(DCTF)   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5936 7-12-7-10-4 Incidência sobre Aplicações 
Financeiras   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5938 7-12-7-10-5 Incidência sobre Lucro   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5934 7-12-7-10-6 Microempresa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5937 7-12-7-10-7 Retido na fonte   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5951 7-12-7-11 ISS/ Imposto sobre Serviços   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5954 7-12-7-12 
ITBI - Imposto de Transmissão 
Intervivos de Bens Móveis e 
Imóveis 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5955 7-12-7-13 ITCD - Imposto de 
Transmissão Causa Mortis   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5950 7-12-7-14 ITR/ Imposto Territorial Rural   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10540 7-12-8-1 Competência Tributária   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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10528 7-12-8-2-1 Entidades Sem Fins 
Lucrativos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10530 7-12-8-2-2 Imunidade Recíproca   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10527 7-12-8-2-3 Livros / Jornais / Periódicos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10529 7-12-8-2-4 Partidos Políticos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5915 7-12-8-3 Isenção   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10539 7-12-9-1 Capacidade Tributária   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5983 7-12-9-2 CNPJ/Cadastro Nacional de 
Pessoas Jurídicas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5984 7-12-9-3 CPF/Cadastro de Pessoas 
Físicas   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5982 7-12-9-4 
DIMOB/Declaração de 
Informações sobre Atividades 
Imobilíárias 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5985 7-12-9-5 Obrigação Acessória   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30179 7-12-9-6 Pagamento de Multa   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5980 7-12-9-7-1 
Responsabilidade Tributária 
do Sócio-Gerente / Diretor / 
Representante 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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5981 7-12-9-7-2 Substituição Tributária   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6027 7-12-10-1 Autorização para Impressão 
de Documentos Fiscais - AIDF   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6026 7-12-10-2 Cadastro de Inadimplentes - 
CADIN   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6024 7-12-10-4 Liberação de mercadorias   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6028 7-12-10-5 Liberação de Veículo 
Apreendido   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6029 7-12-10-6 Perdimento de Bens   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10560 7-12-10-7 Quebra de Sigilo Bancário   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6023 7-12-10-8-1 
Utilização de Dados Relativos 
à CPMF para Fins de 
Fiscalização 

  - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6020 7-12-11-1 Arrolamento de Bens   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6019 7-12-11-2 Depósito Prévio ao Recurso 
Administrativo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6091 7-12-12-1 PAES/Parcelamento Especial   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6090 7-12-12-2 REFIS/Programa de 
Recuperação Fiscal   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

6092 7-12-12-3 SIMPLES   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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6093 7-12-12-4 Super SIMPLES   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5971 7-12-13-1 Estaduais   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

5969 7-12-13-2-
13 Taxa Judiciária   - 8 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30033 7-12-13-3-1 Taxa de Água   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10536 7-12-13-3-2 Taxa de Coleta de Lixo   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30203 7-12-13-3-3 Taxa de Fiscalização de 
Transportes Coletivos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10535 7-12-13-3-4 Taxa de Iluminação Pública   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10538 7-12-13-3-5 Taxa de Licenciamento de 
Estabelecimento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10534 7-12-13-3-6 Taxa de Limpeza Pública   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30201 7-12-13-3-7 Taxa de Obras   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30202 7-12-13-3-8 Taxa de Parcelamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

10537 7-12-13-3-9 Taxa de Prevenção e Combate 
a Incêndio   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30212 7-12-13-3-
10 Taxas - Outras   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 
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30322 7-13-1-2 Autorização Para Cremação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30351 7-13-1-3 Autorização Para Exumação   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30039 7-13-1-4 Autorização Para 
Sepultamento   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30424 7-13-1-6 Consulta - Registro Civil das 
Pessoas Naturais   - 3 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30035 7-13-1-7 Gratuidade de Emolumentos   - 3 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7911 7-13-2-2-1 Por Remição   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

7912 7-13-2-2-2 Por Terceiro Prejudicado   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

30259 7-13-2-3 Consulta / Registro Públicos   - 3 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30046 7-13-2-4 Gratuidade de Emolumentos   - 3 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

7897 7-13-2-5 Inscrição na Matrícula de 
Registro Torrens   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

7898 7-13-2-6 Instituição de Bem de Família   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

30001 7-13-2-8 
Lavrar, Retificar Ou Anular 
Escritura / Registro de 
Imóveis 

  - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

30044 7-13-2-9 Retificação Ou Cancelamento 
de Registro Imobiliário   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 
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30045 7-13-2-10 Vistoria   - 30 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 40 anos (alterado em 22/01/2015) 

7737 7-13-3-1 Cancelamento de Protesto   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 
Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

30260 7-13-3-2 Consulta / Tabelionato de 
Protesto de Títulos   - 5 X -     => PRAZO DE GUARDA: 

Prazo anterior: 10 anos (alterado em 22/01/2015) 

 
 
 


