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CLASSE 0 - ADMINISTRAÇÃO                                                                                                                                                      

00.00.04.00.00.0006 0-0-4f Acordos. Ajustes. Contratos. 
Convênios 

f -  Penalidades - multa, 
advertência, suspensão, etc. 

T
em

po
 N

ec
es

sá
rio

 

20 
anos 

X       

=> ALTERAÇÕES:  
- Denominação anterior: "Multa de contrato 
e cartas-contratos" (alterada em 
06/04/2015). 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- O tempo necessário deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade 
organizacional.  
- A destinação final é determinada pelo 
assunto do processo.  
- O prazo de guarda das vias da Unidade 
Geradora (elabora o documento) e das 
Unidades Interessadas (fins de consulta) é 
o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua 
destinação final é a 'Eliminação'. 
- Prazo anterior: Tempo necessário na fase 
corrente  (alterado em 06/04/2015). 
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00.00.04.00.00.0008 0-0-4h Acordos. Ajustes. Contratos. 
Convênios 

h – Edital de licitação; ata de 
julgamento de proposta; ata de 
reunião de abertura de 
envelopes; aviso de licitação e 
julgamento, adjudicação e de 
homologação; documentos de 
referência 

6 
an

os
 

--- X       

=> ALTERAÇÕES:  
- Códigos anteriores: 0-3-3c, 0-3-3f e 0-3-
3g.  
=> PRAZO DE GUARDA:  
- O prazo de guarda da via das Unidades 
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo 
Necessário', a ser fixado pela própria 
unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'.  
=> QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA:  
- planilha comparativa e de composição de 
custos e lista de verificação de elementos 
constitutivos. 
- pedido de esclarecimento sobre edital 
(acrescentado em 06/04/2015). 
- solicitação de recurso da decisão 
(acrescentado em 06/04/2015).  
- ata de julgamento do recurso 
(acrescentado em 06/04/2015). 
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00.03.03.00.00.0005 0-3-3e Aquisição 
e - Comprovante de entrega de 
edital à empresa interessada 
(INATIVO) 

T
em

po
 N

ec
es

sá
rio

 

--- X       

=> VIGÊNCIA:  
- Inativado em 06/04/2015. 
- Classificar em 0-6-2-2g.  
=> PRAZO DE GUARDA:  
- O tempo necessário deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade 
organizacional.  
- A destinação final é determinada pelo 
assunto do processo.  
- O prazo de guarda da via das Unidades 
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo 
Necessário', a ser fixado pela própria 
unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.03.03.00.00.0006 0-3-3f Aquisição f - Pedido de esclarecimento 
sobre edital (INATIVO) 

T
em

po
 N

ec
es

sá
rio

 

--- X       

=> VIGÊNCIA:  
- Inativado em 06/04/2015. 
- Classificar em 0-0-4h. 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- O tempo necessário deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade 
organizacional.  
- A destinação final é determinada pelo 
assunto do processo.  
- O prazo de guarda da via das Unidades 
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo 
Necessário', a ser fixado pela própria 
unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 
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00.03.03.00.00.0007 0-3-3g Aquisição 
g - Solicitação de recursos da 
decisão; ata de julgamento dos 
recursos (INATIVO) 

T
em

po
 N

ec
es

sá
rio

 

--- X       

=> VIGÊNCIA:  
- Inativado em 06/04/2015. 
- Classificar em 0-0-4h.  
=> PRAZO DE GUARDA:  
- O tempo necessário deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade 
organizacional.  
- A destinação final é determinada pelo 
assunto do processo.  
- O prazo de guarda das vias da Unidade 
Geradora (elabora o documento) e das 
Unidades Interessadas (fins de consulta) é 
o 'Tempo Necessário', a ser fixado pela 
própria unidade organizacional, e sua 
destinação final é a 'Eliminação'. 

00.03.03.00.00.0008 0-3-3h Aquisição 

h - Processo de aplicação de 
penalidades (multa, 
advertência, suspensão, etc.) 
(INATIVO) 5 

an
os

 

20 
anos 

X       

=> VIGÊNCIA:  
- Inativado em 06/04/2015;  
- Classificar em 0-0-4f.  
=> PRAZO DE GUARDA:  
- O prazo de guarda da via das Unidades 
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo 
Necessário', a ser fixado pela própria 
unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.04.02.03.00.0000 0-4-2-3 Alienação   

  

          

‘=> ALTERAÇÕES:  
- Denominação anterior: "Alienação 
(inclusive licitações) (alterada em 
08/04/2015). 
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00.09.01.01.00.0000 0-9-1-1 
Informações processuais 
sobre processos 
administrativos 

  

2 
an

os
 

---- X       

=> ALTERAÇÕES: 
- Denominação anterior: "Informações 
processuais em processos administrativos" 
(alterada em 09/04/2015). 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- O prazo de guarda da via das Unidades 
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo 
Necessário', a ser fixado pela própria 
unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

00.09.01.02.00.0000 0-9-1-2 Informações processuais 
sobre processos judiciais   

2 
an

os
 

5 
anos 

X       

=> ALTERAÇÕES: 
- Denominação anterior: "Informações 
processuais em processos judiciais" 
(alterada em 09/04/2015). 
=> PRAZO DE GUARDA:  
- O prazo de guarda da via das Unidades 
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo 
Necessário', a ser fixado pela própria 
unidade organizacional, e sua destinação 
final é a 'Eliminação'. 

 

CLASSE 1 - FORO JUDICIAL - PROCESSOS                                                                                                                               

  
Sem 
alterações 
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CLASSE 2 - FORO JUDICIAL - OUTROS DOCUMENTOS                                                                                                        

  
Sem 
alterações 

                  

 

CLASSE 3 - SERVIÇOS NOTARIAIS E DE REGISTRO - PROCE SSOS E DOCUMENTOS                                                  

  
Sem 
alterações 

                  

 

CLASSE 4 - FORMAÇÃO, APERFEIÇOAMENTO, ESPECIALIZAÇÃ O                                                                                 

  
Sem 
alterações 

                  

 

CLASSE 5 - OUTROS ASSUNTOS (INATIVO)                                                                                                                           

  
Sem 
alterações 

                  

 


