PODERJUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DIRETORIA GERAL DE COMUNICACAO E DE DIFUSAO
CONHECIMENTO ) )
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE ACERVOS ARQUIVISTICOS

Rua Almirante Mariath, 340 - Sao Cristévao.

Rio de Janeiro/R] - Tel.: (21) 3295-2300

DO

\ Ata da Reuniao de Andlise Critica n2 3/2016

Data: 15/7/2016 Horério: 11h30min s ) ocal: DEGEA
Participantes

Nome Lotacao

Alexandre Leite Ribeiro DGCOM/DIOPE

Amanda Albugquergue Viegas DGCOM/SEAAD

Gilberto de Souza Cardoso

DGCOM/DIGED

Katia Cristina Santos Pereira

DGCOM/SEGIA

Marcio Ronaldo Leitdo Teixeira

DGCOM/DEGEA

Maria Rosa Torres Susana

DGCOM/SEGIA

Mozart da Cunha Leite

DGCOM/DIOPE

Paulo josé Lopes Ferreira DGCOM/SEDES
Rosane Barboza de Matos $& DGCOM/SEADE
Ronald Ross da Silva Castro DGCOM/CEATE
Rosangela de Jesus Gomes DGCOM/SEGAP
Sonia Pinto de Azeredo Souza DGCOM/SEARQ

Assunto: Andlise Critica do SIGA/DEGEA com o fim de assegurar sua continua
pertinéncia, adequacao e eficacia.

Desenvolvimento da Reunido:

e Carga horéria e pontualidade dos servidores do DEGEA

Foi informado que, em relacao aos prestadores de servico lotados na
DIGED, oriundos do contrato de apoio da DGCOM, é obrigatéria a
fiscalizacdo da pontualidade e frequéncia, pois tal controle se
sobrepbe ao relatério emitido por meio do ponto eletronico. Nesse
sentido, torna-se imperioso registrar mensalmente as auséncias e
atrasos no formulario FRM-DGLOG-057-07, sem necessidade de
analisar se tais ocorréncias sao justificadas ou nao, atribuicdo
exclusiva da empresa.

Em relacao aos servidores, ainda ha atrasos recorrentes, que devem
ser verificados e registrados pelos chefes de servico. A assiduidade e
pontualidade sao critérios importantes para avaliacdo do desempenho
do servidor.
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Contratacao Comercial Milano do Brasil

A empresa Comercial Milano Brasil Ltda. passou a prestar servicos de
guarda fisica do acervo arquivistico do PJER] a partir do dia 1%/4/2016
(Processo Administrativo n? 2016-12568 e Termo n2 003/152/2016). No
final do més de junho estavam sob a guarda da empresa 42.607 caixas
pequenas e 1.864 caixas grandes ao custo de R$ 71.232,37. Neste
valor estd incluida a atividade de transporte (coleta e entrega) entre
as dependéncias da empresa e o Arquivo Central de Sao Cristévao.

O inicio da atividade de migracdo do acervo entre a Recall e a Milano
se deu em 13/7/2016, com a transferéncia de 1.000 caixas por dia nas
primeiras semanas de modo a garantir a curva de aprendizado na
atividade.

Contratacao da Recall por inexigibilidade do Brasil para desmobilizagao

O contrato da Recall por inexigibilidade (Processo Administrativo n®
2016-52570 e Termo n? 003/316/2016) teve inicio em 19/7/2016, com
previsao de encerramento em 31/12/2017.

Elaboracao de RAD especifica para atividade de transferéncia do acervo Recall
X Milano

A equipe da DIOPE elaborou minuta de RAD para documentar a
atividade de migracdao de acordo com o planejamento inicial, que
consistia no registro do recebimento das caixas no sistema ARQGER
ainda nas dependéncias da Recall do Brasil.

Entretanto, o planejamento inicial foi revisto e a conferéncia e
recebimento das caixas serao realizados por meio da troca de arquivos
eletronicos contendo a relacdo de caixas entregues pela Recall e a
relacao de caixas recebidas pela Milano. Os arquivos eletrénicos serdo
processados pelo sistema ARQGER, que ira, automaticamente, alterar
0s status das caixas, bem como apresentar relatério de inconsisténcia.

Foram realizadas reunidées com a DGTEC e com os representantes da
Recall e da Milano para discutir a implementacao do procedimento,
gue deverd estar em producdo no sistema ARQGER em meados de
agosto de 2016.

Até que sejam entregues as alteracdes no sistema ARQGER, o DEGEA
ird controlar a atividade por meio de planilhas eletronicas.

A RAD referente a migracdo deverd ser elaborada pela DIOPE até
setembro de 2016.

Reconhecimento de Divida da fatura referente ao més de abril de 2016

Os servicos prestados pela Recall do Brasil em abril de 2016 serao
remunerados por meio de pedido de reconhecimento de divida
autuado sob o nimero 2016-77359.

Os servicos prestados pela Recall do Brasil em maio de 2016 serao
remunerados por meio de pedido de reconhecimento de divida
autuado sob o nimero 2016-98623.

Os servicos prestados pela Recall do Brasil em junho de 2016 serao
remunerados por meio de reconhecimento de divida, que ainda nao foi
autuado. O SEAAD ird acompanhar a atuacéao do memorando de modo
a obter o nimero do processo administrativo.

Fiscalizacao dos contratos Recall, Mastervig e Milano.

Os gestores e fiscais dos contratos do DEGEA sao:
= Mastervig

Reunido de Analise Critica SIGA DEGEA n° 03/2016



e Gestor: Marcio Ronaldo Leitdo Teixeira
e Substituto do Gestor: Alexandre Leite Ribeiro
e Fiscal: S6nia Pinto de Azeredo Souza
e Substituto do Fiscal: Paulo josé Lopes Ferreira
= Recall
e Gestor: Marcio Ronaldo Leitao Teixeira
e Substituta do Gestor: Amanda Albuquerque Viegas
e Fiscal: Alexandre Leite Ribeiro
e Substituto do Fiscal: Mozart da Cunha Leite
= Milano
e Gestor: Marcio Ronaldo Leitdo Teixeira
e Substituto do Gestor: Alexandre Leite Ribeiro
e Fiscal: Ronald Ross da Silva Castro
e Substituto do Fiscal: Paulo josé Lopes Ferreira

= Os fiscais dos contratos informaram gue o sistema ARQGER nao
apresenta consisténcia suficiente para validar as gquantidades
unitarias relacionadas aos contratos fiscalizados pelo DEGEA.

» O DEGEA ird priorizar, nas reunides de acompanhamento de
evolucado do sistema ARQGER, o desenvolvimento dos mddulos
necessarios a fiscalizacdo dos contratos.

Elaboracao de projeto béasico de apoio operacional com separacao da atividade
de transporte

e O DEGEA ird iniciar a elaboracdo do projeto basico no segundo
semestre de 2016. Neste, serd analisada a possibilidade da criacao dos
itens “coleta de caixa arquivo”, “entrega de caixa arquivo”, “entrega
de documento”, “recebimento de caixa arquivo”, “expedicac de
documento”.

Possibilidade de transferir o acervo permanente para o Arquivo de Rio Bonito

e Em junho de 2016 foi realizada visita de representantes da DIGED ao
Arquivo de Rio Bonito para analisar a possibilidade da transferéncia do
acervo de guarda permanente para referida unidade.

e Foi informado que estd sendo aguardada a conciusao do mddulo de
gestdo do acervo permanente no sistema ARQGER, iniciativa que ird
permitir a localizacdo dos processos mediante a emissao de relatérios.
Tal atividade podera ser realizada pelos prestadores de servico lotados
no Arquivo de Rio Bonito.

Estudo para construcao de novo Centro de Informacgdes no Arquivo Central de
Sao Cristévao
e DGENG informou que ndo sera possivel a construcao de galpao com
doze pavimentos. Diretor do DEGEA reiterou, por meio de mensagem
eletrbnica, gue a construcao com seis pavimentos, mesmo nao
possibilitando o recebimento integral do acervo armazenado em
empresa terceirizada, ird reduzir as despesas significativamente.

e O DEGEA devera formalizar o pedido de construcao de Centro de
Informacao em parte do estacionamento do Arquivo Central de Sao
Cristévao.

Aquisicao de imdvel em Nilépolis

Reunido de Analise Critica SIGA DEGEA n° 03/2016



O Diretor Geral da DGPCF encaminhou ao DEGEA laudo de avaliacao de
imoével localizado em Nilépolis que podera ser adquirido pelo TJER]
para armazenar acervo arquivistico.

Em junho de 2016 os diretores do DEGEA e da DIOPE visitaram o
imoével o avaliaram positivamente.

O diretor do DEGEA encaminhou mensagem eletronica a DGENG
solicitando que fosse procedida a avaliacdo técnica do imoével, com
foco na avaliacao das adaptacfes necessarias a guarda do acervo
arquivistico.

e Proposta elaborada pela PIQL

Em junho de 2016 a empresa PIQL procedeu a apresentacao da
proposta para digitalizacdo/microfimagem do acervo aos juizes
Auxiliares da Presidéncia - Doutor Luiz Eduardo de Castro Neves e
Doutora Adriana, que orientaram que o pedido para dar sequéncia aos
estudos de viabilidade da proposta fosse encaminhado ao Presidente
do TJERJ.

A proposta apresentada consiste, em termos gerais, na digitalizacao
dos processos judiciais e a gravacao das imagens em filmes
(tecnologia PIQL).

O atendimento aos pedidos de desarquivamento / consulta seria
efetuado por meio eletronico, sem a necessidade de movimentacéao
dos processos fisicos.

A proposta ndo pressupde o descarte dos documentos fisicos, que
seriam armazenados em embalagens a vacuo, de forma compacta.
Estes somente seriam desarquivados caso fosse necessario comprovar
eventual erro durante o processo de digitalizacao.

Representantes da referida empresa garantem que os custos com tal
atividade sao inferiores as despesas atuais de guarda e gerenciamento
e de apoio operacional.

¢ Aumento da capacidade de guarda dos Centros de Informacao | e Il

Estd sendo providenciada a alteracao no sistema ARQGER necessaria
para criacao de novas posicdes nos Centros de informacao, iniciativa
gue ird aumentar a capacidade de guarda em cerca de 30 mil caixas.

A DIOPE irad providenciar anteparos para permitir a colocacdo de caixas
na parte de cima das estantes no G4 e G8.

e Proposta de reducao de prazos de guarda intermediaria dos processos de
competéncia civel

O DEGEA estd aguardando a autorizacdo formal do Presidente da
COPAD (processo administrativo 2015.176215) para reducao dos
prazos de competéncia civel de 10 anos para 5 anos.

Apds a formalizacdo, o DEGEA ird reduzir os prazos por meio do
sistema ARQGER.
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Criagao de equipe, formada por estagiarios, para avaliacao, selecao e descarte
de documentos administrativos, sob a supervisao da DIGED.

Solicitacdo encaminhada por correio eletrénico ao Doutor Luiz Eduardo
de Castro Neves, Juiz Auxiliar da Presidéncia e reiterada em junho de
2016.

Serd aplicada a Tabela de Temporalidade de Documentos
Administrativos (classes 0 e 2).

A previsdo é avaliar, selecionar e descartar quantidade relevante de
unidades de arquivamento (pastas, dossiés, caixas-arquivos,
envelopes) contendo documentos armazenados ha décadas no Arquivo
Central;

Documentos de massa falida transferidos para o DEGEA sem vinculagao com
processo judicial de faléncia/recuperacdo judicial.

A COPAD (processo administrativo 2015-034106) indicou magistrados
de varas empresarias para avaliacdo juridica da situacao,
considerando o direito individual trabalhista, o previdencidrio e as
regras préprias de carater administrativo que envolve uma
faléncia/recuperacao judicial.

A DIGED estruturard procedimento padrdo determinando fluxo de
trabalho e tratamento da situacdo na fase intermediaria, apés
avaliacao dos magistrados e decisao da COPAD.

Aquisicao de leitora e digitalizadora de microfilmes em rolo e microfichas de
formato universal scanner de mesa (Processo Administrativo n? 2015.194160).

O processo de aquisicao de leitora e digitalizadora de microfilmes,
armazenados em armdrios de aco préprios localizados na reserva
técnica (DIGED), ainda estd em fase de anédlise pela DGLOG e DGCOM.

Proposta para alteracao do procedimento de remessa de processos as centrais
de arquivamento submetida a consideracao da CGJ.

A Corregedoria Geral da justica analisou e aprovou a proposta que
consiste na remessa dos processos ja recebidos pela Central de
Arquivamento para arquivamento no DEGEA, sem a movimentacao no
sistema DCP.

Nesse sentido, os processos encaminhados por guia de malote foram
acondicionados em caixas arquivo e vinculados ao nimero da guia de
malote, que passou a ser o0 “nimero do maco” no sistema ARQGER.

A iniciativa foi muito elogiada pelos servidores e prestadores de
servico da Central de Arguivamento, por ter melhorado
significativamente o ambiente de trabalho.

Desenvolvimento dos moédulos no sistema ARQGER para ampliacao da
atividade de descarte

No segundo semestre de 2016 foi entregue o modulo referente ao
descarte dos processos de executivo fiscal, bem como corrigidas
inconsisténcias que permitiram ampliacao do descarte dos processos
dos juizados especiais civeis.

Em relacao aos processos criminais com sentenca absolutéria/JECRIM,
a DIGED propora a liberacdao somente do mddulo (competéncia)
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JECRIM, j& que foi validado sem pendéncias, estando em condicbes
para entrar em producao.

e Os processos criminais com sentenca absolutéria serdo tratados
separadamente, j& que o SEGIA-avaliacao constatou inconsisténcias
gue envolvem alteracdo nas regras de negdécio, além de falhas na
indicacao de processos para eliminacao.

e O moédulo para descarte de processos de competéncia civel foi liberado
pela DIGED. A publicacao dos primeiros Editais de Eliminacao ocorreu
em junho/2016 e a primeira carga de processos para descarte
(ARQGER) estéa prevista para 04/08/2016.

e Verificou-se a necessidade de visualizar a projecao do descarte no
ARQGER, em forma de relatério estatistico, dos processos judiciais que
serao eliminados, apds as regras de negdécio validadas/aprovadas e
antes da publicacao no DOER].

Notificacao da Mastervig por utilizagao de logomarca do TJER] em suas viaturas

e Além de retirar a logomarca do TJER], a Mastervig aplicou sua
logomarca em todas as viaturas utilizadas para coleta e entrega de
documentos.

Exposicao “Dez Crimes que chocaram o R)”

o A DIGED deverd solicitar ao Museu da Justica a devolucdo dos
processos do acervo permanente utilizados na exposicao “Dez Crimes
que Chocaram o R}".

Atraso no desenvolvimento do Projeto Estratégico Racionalizacdo do Acervo
Arquivistico
e O DEGEA ird promover a alteracao do escopo e cronograma do projeto

estratégico, com foco no desenvolvimento dos médulos para descarte
de processos fisicos que foram ou serdo entregues em 2016.

Possibilidade de criacdo de posto avancado nas dependéncias da Milano para
descarte de documentos administrativos.

e No momento tal possibilidade estd afastada, por ndo estar previsto em
contrato.

Extingao do procedimento de devolugao de caixas.

e A DIOPE devera dar andamento as deliberacbdes de reunido realizada
em 4 de dezembro de 2015.

Melhorias no atendimento ao pesquisador

e A DIGED reservou sala especifica, anteriormente ocupada pelo SEGIA
no segundo andar do Arquivo Central, para atendimento aos
pesquisadores. O SEGIA, por sua vez, utilizard a sala do antigo SEAPO.

e A RAD-DGCOM-021(Gerir acervo permanente) sera revisada para
ampliacdo dos procedimentos e regras de atendimento ao
pesquisador.

1. ENTRADAS

1.1. RESULTADOS DE AUDITORIAS
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1.2

1.2.1.

1.2.2.

1.3.

Nao houve auditoria no trimestre em referéncia.
REALIMENTACAO DO USUARIO

Pesquisa de Satisfagcao: A préxima pesquisa de satisfacdo serd realizada em
novembro de 2016.

Pesquisa de Opiniao: O DEGEA registra mensalmente os dados de sua
pesquisa por meio da planilha do indicador “indice de Reclamacdes

Recebidas” da RAD-DGCOM-014 - Prestar Atendimento aos Usudrios, que
contabiliza as manifestacdes recebidas pelo DEGEA.

AVALIACAO DA PERTINENCIA E A ADEQUACAO DA POLITICA E OBJETIVOS DA
QUALIDADE

> Objetivo da Qualidade 1 - Melhorar o indice de Desarquivamento de

Documentos Arquivados sob a responsabilidade do DEGEA

ANALISE DE DADOS: No 22 trimestre de 2016 o indice de desarquivamento
ficou 0,16 pontos percentuais acima da meta estabelecida (99,80% de
pedidos atendidos em até 2 dias Uteis). Em comparacdo com o 1° trimestre
de 2016, houve reducdo de 0,05 pontos percentuais no indice. j& em relacdo
ao 22 trimestre de 2015 houve aumento de 4,45 pontos percentuais.

No periodo em referéncia, o DEGEA recebeu 56.705 pedidos de
desarquivamento, quantidade 9,77% superior ao 19 trimestre de 2016
(51.660 pedidos) e 1,84% inferior ao 22 trimestre de 2015 (57.769 pedidos).

ACAO GERENCIAL: Tendo em vista o desempenho verificado no 22 trimestre,
nao hd acao gerencial a ser realizada.

Objetivo da Qualidade 2 - Avaliar e descartar autos de processos de acordo
com a Tabela de Temporalidade de Documentos do PJER]

Andlise de dados: No 22 trimestre de 2016 o DEGEA descartou 327.371 autos
de processos, quantidade 63,69% superior a meta estabelecida para o
trimestre (200.000 processos). Em comparacao com o trimestre anterior
(134.793 processos), houve aumento de 142,87% e aumento de 90,65% ante

ao 292 trimestre de 2015 (171.714 processos). O total de processos descartados
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em 2016 representa 57,77% da meta do objetivo estratégico (800.000
processos até 31/12/2016).

Acdo gerencial: O DEGEA ira alterar a meta do objetivo estratégico para
descartar 1.000.000 de processos até 31/12/2016.

1.4 DESEMPENHO DOS PROCESSOS DE TRABALHO E CONFORMIDADE DOS
RESPECTIVOS PRODUTOS

1.4.1 Processo de trabalho "Prestar Atendimento ao Usuario”

Andlise de Dados: No segundo trimestre de 2016 houve aumento de 4,59% no
total de manifestacbes recebidas pelo DEGEA em comparacao ao trimestre
anterior. Em relacdo ao segundo trimestre de 2016, o total de manifestacdes
reduziu em 19,83%. Do total de manifestacdes recebidas no trimestre, 0,24%
sao reclamacodes, 15,82% sao informacdes e 83,95% sado solicitacbes. Nao
foram registrados sugestdes ou elogios no periodo.

Acao gerencial: Ndo hd acbes gerenciais a serem realizadas por parte do
DEGEA.

1.4.3 Processo de trabalho “Apoiar a Administracao do DEGEA”

Andlise de dados: No 2° trimestre de 2016 houve aumento de 13,37% no total
de custos em comparacao com o 19 trimestre de 2016. Em comparacao com o
29 trimestre de 2015 o aumento foi de 22,93%. Ao compararmos a média
mensal de custos de 2016 com a média de 2015 verifica-se aumento de
13,31%. Houve aumento de 30,96% nos custos com apoio operacional no
trimestre em referéncia ante ao trimestre anterior, consequéncia do aumento
das atividades de arquivamento, desarquivamento e descarte.

Acdo gerencial: O DEGEA ird acompanhar a evolucdo dos custos com apoio
operacional no préximo semestre a fim de verificar se o aumento de 30,96%
registrado no Gltimo trimestre foi pontual, decorrente do aumento da demanda
externa, que nao é controlada.

1.4.4 Processo de trabalho “Gerir o Departamento de Gestao de Acervos
Arquivisticos”
Andlise de dados: Ao final do 29 ftrimestre de 2016 estavam sob a
responsabilidade do DEGEA 1.894.323 caixas, sendo que 36,36% destas
armazenadas na Rede de Arquivos do PJER]. Em comparacao ao resultado
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verificado no final do trimestre anterior, houve reducao de 0,72 pontos
percentuais no indice de caixas armazenadas na Rede de Arquivos do PJER].
Comparando-se com o 29 trimestre de 2015, a reducéo do indice foi de 1,96
pontos percentuais.

No que tange ao total de caixas sob a responsabilidade do DEGEA, houve
aumento de 1,27% ao final do 29 trimestre de 2016 em comparacao com o
trimestre anterior e aumento de 5,38% ante o 22 trimestre de 2015.

Se considerarmos que cada caixa comporta, em média, 15 processos, ha
aproximadamente 28.414.845 autos de processos sob a responsabilidade do
DEGEA. No 2° trimestre de 2015 a estimativa era que havia 26.964.150 autos
de processos. Ou seja, em apenas um ano houve aumento estimado de
1.094.115 processos armazenados no DEGEA.

Acdo gerencial: Dar prosseguimento a transferéncia do acervo para as
dependéncias da Milano, procedendo a devida condensacdo de caixas
parcialmente ocupadas.

1.4.5 Processo de trabalho “Receber Documentos para Arquivamento”

Andlise de dados: No 22 trimestre de 2016 houve aumento de 17,81% no total
de caixas arquivo conferidas, de 19,97% no total de caixas arquivo recebidas e
de 0,47% de caixas arquivo devolvidas ante o 1° trimestre de 2016.

Em comparacao com o 22 trimestre de 2015, houve aumento de 0,41% no
total de caixas arquivo conferidas, de 3,84% de caixas arquivo recebidas e
reducao de 23,75% no total de caixas arquivo devolvidas.

Acdo gerencial: Ndo ha acdo gerencial a ser realizada pelo DEGEA

2. Conformidade do Produto

- A RAD-DGCOM-059 (Arquivar e Desarquivar Documentos Sigilosos no DEGEA)
foi publicada em maio de 2016, com vigéncia a partir de 24/05/2016

- Serd elaborada RAD especifica para atividade de transferéncia do acervo
arquivistico da Recall do Brasil para Milano.

- A RAD-DEGEA-001 e a RAD-DGCOM-022 foram encaminhadas ao Diretor do
DEGEA para andlise / aprovacao.

2.1SITUAGAO DAS AGOES PREVENTIVAS E CORRETIVAS
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A situacao das acbes preventivas e corretivas no ambito do DEGEA é
monitorada pelo RAS, que acompanha o andamento dos RACAP emitidos pelo
SIGA/DEGEA.

2.2 ACOMPANHAMENTO DAS ACOES ORIUNDAS DE ANALISES CRITICAS ANTERIORES

Acao da reuniao

anterior

O que foi realizado?

Concluido? (sim/nao):
Justificativas e novos
prazos para oS casos
em que as agdes nao
foram concluidas

Reiterar o pedido, junto a
DGENG, para instalacao de
splits  no local onde
trabalhard a equipe de
descarte de documentos
{ampliacao).

Abertura de processo
administrativo 2014.177578

Nao.
O processo encontra-
se no DGENG - Eng.

Ubiratan para
analisar em
17/11/2015 (Pedido
reiterado

verbalmente ao
Engenheiro Flavio)
Em 25/08/2016
esteve nas
dependéncias do

Arquivo o funcionario

Rodrigo & foi
ratificada a
necessidade de troca
dos splits.

N3o.

Termo de Referéncia
elaborado e enviado

para unidade
A DIOPE esta realizando especialista para
Solicitar a aquisicdo de | pesquisa de mercado para ?.3%@;2016 em
leitores oOpticos identificar o equipamento : T .
mais indicado para atividade | Pedido formalizado a
DGCOM  juntamente
com TR e
caracteristicas dos
eguipamentos. Em
andamento.
Nao

Estabelecer procedimento
gue permita a contagem do
total de caixas grandes e
peqguenas transportadas,
de modo a validar, a partir
de abril, a fatura a ser
apresentada pela empresa
vencedora da licitacao.

Pendente. Sera discutido
em reuniao operacional
com a empresa Milano a
ser realizada no dia 12/05
as 14h.

A coleta de caixas no
AC é conferida por
meio de contagem
das caixas por TIPO e
quantidade conferida
mediante 05 de
coleta fornecida pela
empresa Milano.

Migracao:
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Procedimento

implementado por
meio de planilha em
EXCEL somente para
validacao do
guantitativo. Em fase
de conclusao 0
modulo no ARQGER

que realizard as
criticas de validacao
de caixas da
migracao.
Analisar a possibilidade de Nao.
armazenar no Arguivo de Aguarda-se
Rio Bonito os processos de levantamento
guarda permanente | Equipe da DIGED realizou | (DGTEC) da
arranjados, bem como |visita ao Arquivo de Rio | quantidade de
caixas contendo processos | Bonito em 01/06/2016. processos  judiciais
de guarda permanente cuja destinacao final
armazenados no Arquivo seja a guarda
Central. permanente.
SIM.
Impossibilidade de
transferéncia. 0
gerenciamento do
acervo permanente
também envolve
pesquisa da
proveniéncia,
Analisar a possibilidade da . . atendimento ao
transferéncia do SEGAP sﬁslijtlgeaga Aﬁ?éi;Evz rg:"zgﬁg !Ontiseqr%lizdor,com .
gz:‘ﬁtoo Arquivo de Rio Bonito em 01/06/2016. documentos
' permanentes que

estdo atualmente no
intermedidrio, além
do deslocamento de
historiadores internos
e externos para fora
dos
centros/instituicbes
de pesquisas

iniciar em julho de 2016 a
elaboracao do termo de
referéncia para
contratacaoc de empresa
para prestar servicos de
apoio operacional, para
gue seja possivel a ampla
participacao da equipe
operacional. No termo de
referéncia a ser proposto

sera analisada a
possibilidade de a empresa
ser responsavel pelos

No segundo trimestre de
2016 foi priorizado o
planejamento referente a
migragao do acervo
arquivistico entre a Recall
e a Milano. No terceiro
trimestre o foco serd o
acompanhamento do inicio
da atividade de migracao
do acervo.

Sera analisada a
possibilidade da criacao
dos itens “coleta de caixa

Nao.
0 termo de
referéncia serd
elaborado a partir do
quarto trimestre de
2016.
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equipamentos utilizados na
atividade, tais como
paletes, carrinhos, leitores
oticos, entre outros.

1227

arquivo”, “entrega de caixa
arquivo”, “entrega de
documento”, “recebimento
de caixa arquivo”,
“expedicao de documento”

Propor a DGESP (antiga
DGDIN) a adequacao do
projeto  estratégico as

possibilidades de
atendimento da DGTEC

Foi realizada reunidao com
representantes da DGESP,
ocasiao em que foi
prestada orientacao sobre
como proceder para revisar
0 escopo do projeto e o
respectivo cronograma

Nao.

0 escopo e o
cronograma do
projeto serao

revisados no terceiro
trimestre de 2016.

3 MUDANGAS QUE POSSAM AFETAR O SIGA:

e Possibilidade de contingenciamento de cargos em comissao e funcgdes

gratificadas motivada pela crise econémica do Estado do Rio de jJaneiro.

e Migracado do acervo do PJER} sob guarda e gerenciamento as dependéncias da
Recall do Brasil para as dependéncias da empresa Comercial Milano Brasil, que

deverd ser realizada em 18 meses.

a. RECOMENDACOES PARA MELHORIA

e Necessidade de ampliacdo da area de armazenagem no Arquivo Central de

Sao Cristévao.

b. ESCOPO DO SIGA E EXCLUSOES

Nao houve alteracdo do escopo desde a reunido de analise critica anterior.

4 SAIDAS (DELIBERACOES):

4.1 - Melhoria da eficacia do sistema de Gestao da qualidade e de seus processos

Acdo (deliberagoes): Responsavel:| Realizar até:
Elaborar RAD referente a atividade de migracao
do acervo arquivistico entre Recall e Milano. DIOPE 30/9/2016
Pesquisar no sistema E-PROT o nimero do
processo administrativo que trata do
reconhecimento de divida com a Recall em junho SEAAD 31/7/2016
de 2016.
Solicitar a DGTEC a  priorizacao no
desenvolvimento de moddulos no sistema
ARQGER necessarios a fiscalizacao dos contratos DEGEA 31/7/2016
com Recall, Mastervig e Milano.
Formalizar o pedido de construcao de Centro de DEGEA 31/8/2016
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informacao em parte do estacionamento do
Arquivo Central de Sao Cristévao

Providenciar anteparos para permitir a colocacao
de caixas na parte de cima das estantes no G4 e DIOPE 31/8/2016
G8 do Arquivo Central de Sao Cristévao

Solicitar a devolucao dos processos utilizados na

exposicao “Dez Crimes que Chocaram o R}” DIGED 31/7/2016

Realizar a alteracao do escopo e cronograma do
projeto estratégico, com foco no
desenvolvimento dos moédulos para descarte de DEGEA 30/9/2016
processos fisicos que foram ou serdo entregues
em 2016

Implementar as acdes deliberadas em reuniao
realizada em dezembro de 2015 acerca da
extincao do procedimento de devolugao de
caixas pelo SEARQ.

DIOPE 30/9/2016

Alterar a meta do objetivo estratégico para
descartar 1.000.000 de processos até DEGEA 30/9/2016
31/12/2016.

Acompanhar a evolucao dos custos com apoio
operacional no préximo trimestre a fim de
verificar se o aumento de 30,96% registrado no
Gltimo trimestre foi pontual, decorrente do
aumento da demanda externa, que ndo é
controlada.

SEAAD 30/9/2016

Revisar RAD-DGCOMO0-021(gerir acervo
permanente) para contemplar a ampliacao das DIGED 31/08/2016
atividades de atendimento ao pesquisador

Visitar magistrados para promover a andlise
juridica visando o descarte dos documentos
administrativos de massa falida armazenados no
DEGEA

DIGED 31/08/2016

Acompanhar as publicacbes dos editais de
eliminacao visando projetar a quantidade de DIGED 31/10/2016
processos descartdveis na base do ARQGER

4.2 - Necessidade de Recursos

> Os recursos materiais para atividade de migracao foram solicitados por meio
de Memorando 6/2016 encaminhado ao DEPAM. Devera ser incluida a aquisicao
de tenda desmontavel.

> Foram solicitados estagidrios para atividade de analise e descarte de
documentos administrativos. A solicitacao foi feita por meio de mensagem
eletrbnica encaminhada ao Juiz Auxiliar da Presidéncia, Doutor Luiz Eduardo de
Castro Neves e reiterada em junho de 2016.

RAS
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