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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para processar representacao por

inconstitucionalidade.

2 CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Processamento Civel

(SECIV) e ao Servico de Apoio as Sesstes (SEASE), ambos da Secretaria do

Tribunal Pleno e do Orgdo Especial (SETOE), e passa a vigorar em 15/08/2014.

3 REFERENCIAS

e Regimento iInterno do Tribunal de Jjustica do Estado do Rio de Janeiro

(RITJR}).

4 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Secretario da Secretaria
do Tribunal Pleno e do
Orgao Especial (SETOE)

Supervisionar as atividades desenvolvidas pelo SECIV e pelo
SEASE no gue se refere ao processamento das arguicbes de
inconstitucionalidade e aos procedimentos relativos a
preparacao do processo para a sessao de julgamento.

Chefe do Servico de
Processamento Civel
(SETOE/SECIV)

Supervisionar as atividades da equipe quanto ao
cumprimento dos tramites e prazos legais no que se refere ao
processamento de representacdes por inconstitucionalidade.

Equipe do SECIV

Processar representacdes por inconstitucionalidade, prestar
informacdes e cumprir diligéncias.

Chefe do Servico de
Apoio as Sessdes
(SETOE/SEASE)

Supervisionar as atividades da equipe quanto ao
cumprimento dos procedimentos necessarios a preparacao
das representacdes por de inconstitucionalidade para
julgamento, o gerenciamento e publicacdo dos respectivos
acoérdaos.

Equipe do SEASE

Executar os procedimentos inerentes a preparacao das
representacdes por inconstitucionalidade para julgamento, ao
gerenciamento e publicacao dos respectivos dcordaos.
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5 PROCESSAR REPRESENTAGCAO POR INCONSTITUCIONALIDADE

5.1

5.2

5.3

5.4

O SECIV recebe o processo da 12 Vice-Presidéncia (VP) e verifica:
a. a regularidade da autuacao;

b. se a peticdo inicial estd acompanhada da procuracdo, guando subscrita

por advogado;
Cc. se o processo esta instruido com cépia da lei ou ato impugnado.

Verificada a irregularidade na autuacao, o SECIV devolve o processo a 12 VP,

para retificacao.

Estando regular a autuacao, o SECIV emite certidao e abre conclusao ao

Relator.

Havendo pedido cautelar, recebidos os autos do Relator, o SECIV cumpre as

determinacdes judiciais, providenciando:

a. a intimacao dos 6rgaos ou autoridades das quais emanou a lei ou o ato
normativo impugnado para prestar informacdes no prazo de 5 dias, nos
termos do art. 105, caputdo RITJR};

b. a intimacao da Procuradoria-Geral do Estado {PGE) ou Procuradoria-Geral
do Municipio (PGM) e Procuradoria-Geral de justica (PGJ) para manifestacéo
no prazo de 3 dias, nos termos do art. 106, V do RITJR};

c. em caso de excepcional urgéncia, nos termos do § 2° do art. 105 do
RITJR}, havendo determinacao do Relator, faz remessa do processo ao SEASE
para sua inclusao diretamente a julgamento para apreciacac de medida
cautelar, sem audiéncia dos érgaos ou das autoridades das quais emanou a

lei ou o0 ato normativo impugnado;

d. em face da relevancia da matéria e de seu especial significado para a
ordem social e a seguranca juridica, nos termos do art. 105 § 62 do RIT|R],
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havendo determinacao do Relator, faz remessa do processo ao SEASE para
sua inclusao diretamente a julgamento para apreciacao de medida cautelar
ou para julgamento definitivo da representacdo, apds prestadas as
informacbes no prazo de 10 dias e a manifestacao da PGE/PGM e PG} no

prazo de 5 dias.

Recebido o processo do Relator, e nao havendo pedido cautelar, o SECIV

cumpre as determinacdes judiciais, providenciando:

a. a citacao da PGE ou PGM, conforme a lei ou ato impugnado seja
estadual ou municipal, se nao forem os postulantes, nos termos do art.
106, Vil do RITJR};

b. a intimacado dos 6rgaos ou autoridades das quais emanou a lei ou o
ato normativo impugnado para prestar informacdes no prazo de 30 dias,
nos termos do art. 106, |l do RIT|R};

c. depois de prestadas as informacoes, intima a PGE ou PGM e PGj para
vista sucessiva.

Antes da inclusao em pauta o SEASE verifica o estado geral do processo, 0s
dados basicos da autuacdo constantes do sistema informatizado, a
regularidade da representacao processual das partes e a existéncia de
impedimentos, se ha peticdes ou outros documentos pendentes de juntada,
devolvendo os autos ao SECIV caso haja necessidade de retificacao ou
regularizacao.

julgada a medida cautelar ou a acdo é publicado o ac6rddo no DJER] e sdo
intimadas as partes (representante e autoridade ou 6rgdos responsdveis
pela expedicao da lei ou ato normativo impugnado) e a PG].

Concedida a medida cautelar, a parte dispositiva da decisdo é publicada no
prazo de 10 dias, em secdo especial do Didrio de justica Eletronico do Rio de
janeiro (DJER]).
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5.9 Dentro do prazo de 10 dias apés o transito em julgado da decisao, é

publicada em secado especial do DJER] a parte dispositiva do acérdao com

transcricao do texto impugnado ou da omissao reconhecida.

5.10 Na hipo6tese do art. 109 do RITJR], comunica aos setores do Tribunal de
justica responsaveis pela divulgacao do efeito vinculante aos 6rgaos do

Poder judiciario.

6 GESTAO DE REGISTROS

6.1 Os registros deste processo de trabalho sao geridos pela UO e mantidos em

seu arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros

apresentada a seguir:

RETENCAO
. " (ARQUIVO
= CODIGO RESPONSA- ARMAZE- | RECUPE- & CORRENTE - x
IDENTIFICACAO CCD* VEL NAMENTO RACAO PROTEGCAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO*¥)
Chefe de
Autos d Serventia Condics
utos ¢o _ udicial P ondigoes A e Fokok
processo judicial 1-2 J Estante | NOmero | o0 v iog|  Trémite | DGCOM/DEGEA
Legendas:

*CCD = Cdédigo de Classificacdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
**DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de

Difuséo do Conhecimento.

Notas:
a) Eliminagao na UO - procedimentos para Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos para Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar

os Documentos do Arquivo Intermedidrio e, Gerir Arquivo Permanente.

C) Os registros lancados no Sistema Corporativo sé&o realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O
armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e

Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.

7 ANEXO
e Anexo - Fluxograma do Procedimento Processar Representacdo por
inconstitucionalidade
Base Normativa: Cdédigo: Revisao: Pagina:

Ato Executivo 2.950/2003 RAD-OE-016 00 4de>5




NA

PJERJ

PROCESSAR REPRESENTAGAO POR INCONSTITUCIONALIDADE

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TIRJ se a versdo impressa do documento est4 atualizada.

ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PROCESSAR REPRESENTACAO POR

INCONSTITUCIONALIDADE

SECTV Receber o
processo da 17
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Verificar a
regularidade da
autuacdo
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Verificar se 0 processo
esta instruido com chpia
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Autuacio SECIV devolver o
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