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1 OBJETIVO

Estabelecer

inconstitucionalidade.

critérios

e procedimentos para processar arguicao de

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Processamento Civel

(SECIV) e ao Servico de Apoio as Sessbes (SEASE), ambos da Secretaria do

Tribunal Pleno e do Orgdo Especial, e passa a vigorar em 15/08/2014.

3 REFERENCIAS

e Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro;

e Regimento iInterno do Tribunal de justica do Estado do Rio de janeiro

(RITJR}).

4 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Secretario da Secretaria
do Tribunal Pleno e do
Orgao Especial (SETOE)

Supervisionar as atividades desenvolvidas pelo SECIV e pelo
SEASE no gue se refere ao processamento das arguicdes de
inconstitucionalidade e aos procedimentos relativos a
preparacao do processo para a sessao de julgamento.

Chefe do Servico de
Processamento Civel
(SETOE/SECIV)

Supervisionar as atividades da equipe qguanto ao
cumprimento dos tramites e prazos legais no que se refere
ao processamento de arguicdes de inconstitucionalidade.

Equipe do SECIV

Processar arguicdes de inconstitucionalidade,
informacdes e cumprir diligéncias.

prestar

Chefe do Servico de Apoio
as Sessoes
(SETOE/SEASE)

Supervisionar as atividades da equipe quanto ao
cumprimento dos procedimentos necessarios a preparacao
das arguicGes de inconstitucionalidade para julgamento, o
gerenciamento e publicacao dos respectivos acérdaos.
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

Equipe do SEASE arguicdes de inconstitucionalidade para julgamento, ao

Executar os procedimentos inerentes a preparacao das

gerenciamento e publicacao dos respectivos dcordaos.

5 PROCESSAR ARGUIGAO DE INCONSTITUCIONALIDADE

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

O SECIV recebe o processo da 12 Vice-Presidéncia, verifica a regularidade da

autuacao e o devolve para retificacao, se necessario.

Estando regular a autuacao, o SECIV emite certidao e abre conclusao ao
Relator.

Recebidos os autos do Relator, SECIV cumpre as determinacdes que

consistem, em regra:

a. Em remessa do processo a Procuradoria-Geral de justica para parecer
sobre a matéria constitucional e, posterior encaminhamento ao SEASE

para a inclusao em pauta, ou;

b. Em inclusdao do processo em pauta, pelo SEASE, independentemente de
manifestacdo da Procuradoria de justica, na hip6tese do pardgrafo Unico
do art. 100 do RITJR].

Apds a manifestacao da Procuradoria-Geral de Justica e a determinacado de
inclusao do processo em pauta de julgamento, o SECIV comunica ao SEASE
para que proceda as providéncias relativas a inclusao do processo em pauta.

Antes da inclusao em pauta o SEASE verifica o estado geral do processo, os
dados basicos da autuacdo constantes do sistema informatizado, a
regularidade da representacdo processual das partes e a existéncia de
impedimentos, se ha peticdes ou outros documentos pendentes de juntada,
devolvendo os autos ao SECIV caso haja necessidade de retificacao ou
regularizacao.
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5.6 Estando apto para julgamento, o processo é incluido em pauta.

5.7 Na sessdo de julgamento do Orgido Especial, o pronunciamento sobre a
arguicao depende da presenca de pelo menos 18 Desembargadores,
inclusive o Presidente {art. 101 RITJR}).

5.8 E declarada a inconstitucionalidade se nesse sentido votarem pelo menos 13
Desembargadores (art. 102 RIT|R}).

5.9 Quando a inconstitucionalidade nao puder ser declarada por falta de
qudérum, apesar de acolhida a arguicao pela maioria dos votantes, o acérdao
sera lavrado pelo Relator ou, se este a houver acolhido, pelo prolator do
primeiro voto no sentido de rejeitd-la (art. 89 22 RIT|R]).

5.10 N3do atingida a maioria necessaria a declaracao de inconstitucionalidade, e
ausentes Desembargadores em numero que possa influir no julgamento,
este & suspenso, para concluir-se na sessao seguinte, indicando-se na
minuta os votos que ainda devam ser colhidos (art. 102 19, RITJR]}).

5.11 julgada a arguicao, sdo adotadas as seguintes providéncias:
5.11.1 Publica o acérdao e emite certiddo de publicacao;
5.11.2 intima eletronicamente a PGJ;

5.11.3 Envia copia do ac6rddo para a ALER], para o fim previsto no art. 99 XVi da
Constituicao do Estado do Rio de Janeiro, e para a PGE ou PGM, conforme o
caso, quando declarada a inconstitucionalidade de lei ou ato normativo

estadual ou municipal;
5.11.4 Certifica transito em julgado.
5.12 Apés o transito em julgado:

5.12.1 Comunica a Camara arguinte sobre o resultado do julgamento através de
oficio encaminhado via malote digital.
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5.12.2 O SECIV divulga para todos os Orgdos julgadores do Tribunal, a decisdo
gue declarar a inconstitucionalidade ou rejeitar a arguicao, se proferida por
17 (dezessete) ou mais votos ou reiterada em mais de 02 (duas) sessdes,
comunicando ainda ao Conselho Seccional da OAB e a Revista de
jurisprudéncia do Tribunal (DIJUR).

5.12.3 Certifica isencao de custas / custas finais.

5.13 Se tratando de autos fisicos, remete os autos a 12 Vice-Presidéncia para

encaminhamento a Camara de origem.

5.14 Se tratando de autos eletrénicos, encaminha o processo para o local virtual
“Saida de Acervo”.

6 GESTAO DE REGISTROS

6.1 Os registros deste processo de trabalho sao geridos pela UO e mantidos em
seu arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestao de registros
apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
IDENTIFICACAO C(gngio RESPONSAVEL | SRVEEE Rffg{g' PROTECAO | GRS NTE" | DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Chefe
de
Autos do i . Condigdes 5 Jork
processo judicial 1-2 Serventia Estante NUmero apropriadas Tramite DGCOM/DEGEA
judicial
Legendas:

*CCD = Cddigo de Classificacdo de Documentos.

**O = Unidade Organizacional.

0k DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de
Difusao do Conhecimento.

Notas:
a) Eliminacdo na UO - procedimentos da RAD Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.
b} DGCOM/DEGEA - procedimentos da RAD Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos da RAD

Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo Intermedidrio e procedimentos da RAD Gerir Arquivo
Permanente.
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c) Os registros lancados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O

armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar
e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacdo.

7 ANEXO

e Anexo -~ Fluxograma do Procedimento Processar Arguicao de
inconstitucionalidade.
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PROCESSAR ARGUICAO DE
INCONSTITUCIONALIDADE

da 1* Vice-
Presidéncia

Autuacdo
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Relator

Aguardar
recebimento
dos autos

Cumprir

£ para remeter 3
Procuradoria Geral
de Justica?

Remeter 3
Procuradoria

Geral de Justica

Aguardar a
devolugdo

Encaminhar ao
SEASE para
inclusdo em

pauta

SEASE werificar

o estado geral
do processo

O processo
esta apto para
julgamenta?

Receber o processo

SECIV Emitir certiddo
e abrir conclusdo ao

determinagdes

NAD

SEASE devolver os
autos ao SECIV para
retificacdo ou

regularizagio

SECIV retificar
ou regularizar

SEASE incluir o
processo em
pauta

Foi lulgada a
inconstitucionalidade?,

Publicar o acdrddo
e emitir certiddo

de publicacdo

Intimar
eletronicamente
aPGJ

Incluir na
sessdo
seguinte

Erwiar copia do
acorddo paraa
ALER] & para a PGE
ou PGM, conforme
0O caso

Certificar o
transito em
julgado

b

Comunicar a
Camara
arguinte

SECIV divulgar para todos os
Orgéo;Julgadores sea
deciso for proferida por 17
(dezessete) ou mais votos ou
reiterada em mais de 2 (duas)
sesses

Comunicar ao Conselho
Sectional da OAB e 3
Revista de
Jurizprudéncia do
Tribunal

Certificar a isengdo
de custas/custas
finais

S30 autos
fisicos?

Remeter os autos
a Primeira Vice-
Presidéncia

Encaminhar o
processo para o local
virtual "Saida de
Acervo”
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