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RAD-SETRE-001 — Documento Estratégico da Secretaria das Turmas Recursais

Atualizada em: 11/11/2015 com vigéncia a partir de 12/11/2015

>» RAD sem Referéncias
(Indice)

RAD-SETRE-002 — Gerir a Secretaria das Turmas Recursais

Atualizada em: 11/11/2015 com vigéncia a partir de 11/11/2015

» Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais

> Aviso CGJ 120/2007 — Avisa que é obrigatdria a insercdo e atualizacdo de todos os
dados referentes as partes em cumprimento ao artigo 6. da Resolucdo n. 6/2006, da
Corregedoria, no momento da ciéncia da respectiva informacéo.

> Ato Normativo TJ 26/2009 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro.

> Ato Normativo TJ 27/2009 - Dispde sobre o Programa de Estagio junto aos 6rgéos
de Prestacdo Jurisdicional e Programa de Estagio Académico na Area Administrativa
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro em adequacdo a Lei Federal n°
11.788 de 25 de setembro de 2009.

> Ato Normativo TJ 16/2006 - Consolida e disciplina as normas e procedimentos
gerais sobre a gestdo patrimonial dos bens méveis, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro - PJERJ.

» Constituicdo da Republica Federativa do Brasil

» Coédigo de Processo Civil

> Lei Federal n® 9099/1995 — Dispde sobre os Juizados Especiais Civeis e Criminais.

»> Lei Federal n® 12.008/2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei n°
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cdodigo de Processo Civil, e acrescenta o art. 69-A
a Lei no 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no
ambito da administracdo publica federal, a fim de estender a prioridade na tramitagcéao
de procedimentos judiciais e administrativos as pessoas que especifica.

2 Aviso CGJ n°® 488/2005 — Avisa aos Escrivdes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacéo
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n® 01/2004 (Prioridade pessoa com idade



http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=144487
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139211
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=106644
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139256
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5869.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=112547
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=113788
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=143718
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igual ou superior a 60 anos).

Aviso CGJ n®© 611/2010 - Avisa aos Titulares, Responsaveis pelo Expediente e
Encarregados, bem como aos seus substitutos, que deverdo consultar e fazer a
manutencao diaria de suas caixas de correio eletrénico, a fim de que comunicacdes e
manifestacbes sejam recebidas e prontamente respondidas, sob pena de
responsabilidade disciplinar.

Ato Executivo 3142/2010 - Resolve instituir a utilizagdo do papel reciclado em
todos os impressos das unidades organizacionais do Poder Judiciario do Estado do Rio
de Janeiro.

Provimento CGJ n® 74/2009 — Resolve que o horario individual dos servidores
devera ser afixado e mantido no quadro de publicidade da Serventia na forma do
artigo 175, inciso V da Consolidacdo Normativa em vigor, e da outras providéncias.

Ato Normativo TJ n® 3/2009 - Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais
dos Servidores do Quadro Unico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro,
disciplinando os Direitos e Deveres e da outras providéncias.

Ato Normativo TJ n© 24/2011 - Dispbe sobre o Programa de Estagio junto aos
orgdos de Prestacdo Jurisdicional e Programa de Estagio Académico na Area
Administrativa, ambos remunerados pelo Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro.

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 3/2012 - Dispde sobre o Programa de
Estagio Remunerado do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 28/2012 — Resolvem que os oficios de
requisicdo de informacao dirigidos a 12 Instancia, como, exemplificativamente, para
instrucdo de agravos de instrumento, habeas corpus e mandados de seguranca, serao
obrigatoriamente veiculados por meio eletrénico, através do sistema do Malote
Digital, para a respectiva Serventia. E de responsabilidade exclusiva do
Titular/Responsavel pelo Expediente da Serventia ou Secretario do Orgao Julgador da
22 Instancia o gerenciamento do sistema de Malote Digital, especialmente para os
fins visados neste Ato Executivo.

Aviso CGJ n°® 584/2007 — Dispde sobre a obrigatoriedade da insercdo e atualizacéo
dos dados referentes as partes.

Resolucado n© 07/2013 - Dispde sobre o exercicio da funcdo de Chefia de Serventia
Judicial de primeira instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.
(Indice)

RAD-SETRE-003 — Receber Documentos

Atualizada em: 11/11/2015 com vigéncia a partir de 11/11/2015
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http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=162666
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=144091
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=169744

Referéncias das Rotinas Administrativas da Secretaria das
Turmas Recursais|

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servicos Judiciais

Lei Estadual n© 2.988/1998 — Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);

Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras
providéncias.
(Indice)

RAD-SETRE-004 — Apoiar a Realizacdo de Sessdes

Atualizada em: 11/11/2015 com vigéncia a partir de 11/11/2015

Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servicos Judiciais

Aviso Conjunto TJ/CGJ 28/2006 - Avisam que a partir desta data o lancamento
das sentencas e decisdes no sistema informatizado do Poder Judiciario obedecera
tabela em anexo.;

Aviso Conjunto TJ/CGJ 43/2006 - Avisam aos Senhores Magistrados e
Serventuarios que a partir desta data o langcamento das sentencas e decisdes no
Sistema Informatizado obedeceréa a tabela em anexo.

(Indice)

RAD-SETRE-005 — Registrar e Publicar Acérdaos

Atualizada em: 11/11/2015 com vigéncia a partir de 11/11/2015

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servicos Judiciais
(Indice)

RAD-SETRE- 007 — Elaborar e Processar Documentos

Atualizada em: 11/11/2015 com vigéncia a partir de 11/11/2015

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servicos Judiciais
(Indice)

RAD-SETRE- 008 — Encaminhar Documentos

Atualizada em: 11/11/2015 com vigéncia a partir de 11/11/2015

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servicos Judiciais
(Indice)

RAD-SETRE- 009 — Realizar Atendimento no Balcao

Atualizada em: 11/11/2015 com vigéncia a partir de 11/11/2015

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servicos Judiciais

Lei Estadual n® 2.988/1998 — D& preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60



http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.741.htm
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/CNCGJ-Judicial.pdf
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146296
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146555
http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
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Referéncias das Rotinas Administrativas da Secretaria das|
Turmas Recursai

(sessenta) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);

»> Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras

providéncias.

(Indice)

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Comunicacéo e de Difusdo do Conhecimento
Departamento de Gestdo e Disseminacdo do Conhecimento

Data da atualizagdo: 11.11.2015

Elaborado e disponibilizado pela Equipe do Servigo de Captagéo e Estruturagdo do Conhecimento da
Divisédo de Organizagao de Acervos do Conhecimento

Para sugestdes, elogios e criticas: seesc@tjrj.jus.br
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