. Banco do
Conhecimento

Al

PJER

Referéncias das Rotinas Administrativas da

DGPES

Banco do Conhecimento/ Referéncias das Rotinas Administrativas

RAD-DGPES-001 — Documento Estratégico da DGPES

RAD-DGPES-002 - Licenca Médica — Magistrado

RAD-DGPES-003 — Concesséo de Aposentadoria

RAD-DGPES-005 — Auxilio-Creche

RAD-DGPES-007 — Realizar Rotinas Relativas a Juiz de Paz

RAD-DGPES-012 — Emissdo de Documento para Revisdo de Pensao

RAD-DGPES-013 — Licenca Especial

RAD-DGPES-014 — Isencdo de Imposto de Renda

RAD-DGPES-020 — Reducao de Carga Horéaria

RAD-DGPES-021 — Processar Requerimento de Abono de Permanéncia

RAD-DGPES-023 — Auxilio-Funeral

RAD-DGPES-024 — Exoneracdo de Cargo Efetivo, a Pedido

RAD-DGPES-025 — Revisado de Proventos

RAD-DGPES-027 — Conceder/Alterar Férias

RAD-DGPES-028 — Licenca Sem Vencimentos




Referéncias das Rotinas Administrativas da DGPE

RAD-DGPES-029 — Averbacdo de Tempo de Servigo/Contribuicdo, COmputo em Dobro de Saldo de
Férias e/ou Licenca Especial

RAD-DGPES-032 — Contribuicao Previdenciaria sobre Parcelas Remuneratorias

RAD-DGPES-034 - Realizar Recrutamento e Selecdo Interna

RAD-DGPES-035 - Realizar Lotacdo de Servidor

RAD-DGPES-036 - Realizar Rotinas Relativas a Conciliadores

RAD-DGPES-037 - Gerir o Departamento de Desenvolvimento de Pessoas

RAD-DGPES-038 - Tratar Produtos Ndo Conformes No Departamento De Desenvolvimento De
Pessoas - DEDEP

RAD-DGPES-040 - Identificar Necessidades de Desenvolvimento das Competéncias Profissionais

RAD-DGPES-041 - Elaborar e Revisar Matriz de Competéncias Profissionais

RAD-DGPES-042 - Gerir a Escola de Administracao Judiciaria

RAD-DGPES-043 - Prestar apoio Administrativo a ESAJ

RAD-DGPES-044 - Atualizar Quadro de Instrutores

RAD-DGPES-045 - Elaborar e Manter A¢cBes de Capacitacao

RAD-DGPES-046 - Planejar e Programar Acfdes de Capacitacao

RAD-DGPES-047 - Cadastrar e Divulgar Acbes de Capacitacédo

RAD-DGPES-048 - Implementar Acdes de Capacitacédo

RAD-DGPES-049 - Medir e Avaliar o SGQ/ESAJ

RAD-DGPES-050 - Identificar e Tratar Produtos Nao-Conformes do SIGA/ESAJ

RAD-DGPES-051 - Promover a Ambientacdo de Servidor Readaptado

RAD-DGPES-052 — Administrar o Programa de Estagio




Referéncias das Rotinas Administrativas da DGPE

RAD-DGPES-053 - Auxilio-Saude

RAD-DGPES-054 — Inclusdo/Exclusdo de Dependentes

RAD-DGPES-055 — Implementar A¢des de Capacitacdo nos NUcleos Regionais

RAD-DGPES-056 — Inscrever / Excluir Beneficiario no TIRJ-MED

RAD-DGPES-057 — Implementar Acbes de Capacitacdo a Distancia

RAD-DGPES-058 — Gerir o Departamento de Administracdo de Pessoal

RAD-DGPES-059 — Gerenciar Provimento da Estrutura de Cargo em Comissao e Funcao Gratificada
do PJERJ

RAD-DGPES-061 — Conceder Pontos pela Educacdo Continuada

RAD-DGPES-062 — Apoiar a Realizagdo de Concurso Publico para Outorga das Delegacdes das
Atividades Notariais e/ou Registrais.

RAD-DGPES-063 — Auxiliar na Realizacdo de Concursos Publicos para Provimento de Cargos
Efetivos.

RAD-DGPES-064 — Auxiliar na Convocacdo, Nomeacéo e Eliminacdo de Candidatos Aprovados em
Concurso Publico para Provimento de Cargo Efetivo

RAD-DGPES-065 — Coordenar o Processo de ldentificacdo das Necessidades de Desenvolvimento
Profissional

RAD-DGPES-066 — Promover a Ambientacdo de Servidor com Deficiéncia

RAD-DGPES-067 — Gerenciar Programa de Preparacdo para Aposentadoria

RAD-DGPES-068 - Integrar e Orientar o Desenvolvimento Profissional de Servidores Indicados para
Cargos em Comisséo e Funcéo Gratificada

RAD-DGPES-069 — Mapear Competéncias no PJERJ

RAD-DGPES-071 - Realizar Entrevista de Desligamento Voluntario

RAD-DGPES-072 — Promover a recepcado e a integracdo de Servidores
O
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RAD-DGPES-073 — Implementar Rotinas Administrativas

RAD-DGPES-074 — Implementar Cursos de Especializacdo

RAD-DGPES-001 - Documento Estratégico da DGPES

Atualizada em 29/10/2012 com Vigéncia a partir de 29/10/2012

» RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-002 - Licenca Médica — Magistrado

Atualizada em 02/05/2014 com Vigéncia a partir de 12/05/2014

> Lei Organica da Magistratura Nacional - LOMAN - Lei Complementar n® 35/79

> Regimento Interno do TJERJ
(Indice)

RAD-DGPES-003 - Concessao de Aposentadoria

Atualizada em 10/10/2014 com Vigéncia a partir de 10/10/2014

» Constituicdo Federal

» Emendas Constitucionais n° 20, de 15/12/1998, 41, de 31/12/2003 e 47, de
05/07/2005

> Lei Estadual n° 4620/2005, de 11/10/2005 - Lei de Reestruturacdo dos Cargos
do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ.

» Lei Estadual n°. 5.260/2008 — Estabelece o Regime Juridico e Unico da Previdéncia
Social dos Membros do Poder Judiciario, da Defensoria Publica, do Tribunal de Contas
e dos Servidores PuUblicos Estatutarios do Estado do Rio de Janeiro;

» Decreto-Lei n° 220/1975 — Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado do
Rio de Janeiro;

> Decreto n.°© 2.479/79 - Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Rio de Janeiro.

> Decreto n°. 41.865/2009 - Dispde sobre o recolhimento da contribuicdo
previdenciaria nas hipdteses que especifica;

» Ato Normativo TJ n°® 07/2010 — Dispde sobre a realizacdo de pericias médicas em
servidores do Poder Judiciario por empresa terceirizada.
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Lei n® 10887/2004 - Dispbe sobre a aplicacdo de disposicdes da Emenda
Constitucional n® 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis nos
9.717, de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de 10 de
dezembro de 1997, e da outras providéncias.

(Indice)

RAD-DGPES-005 - Auxilio-Creche

Ato Normativo n® 01/2006 - Dispbe sobre a concessao de auxilio-creche no ambito
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

Ato Normativo n® 29/2009 - Dispde sobre o auxilio-creche no ambito do Poder
Judiciério do Estado do Rio de Janeiro.

Ato Executivo n°. 1232/2011 (art. 5°, VII) — delega ao Diretor da DGPES
competéncia para decidir sobre pedido de auxilio-creche;
(Indice)

RAD-DGPES-007 - Realizar Rotinas Relativas a Juiz de Paz

Atualizada em 01/06/2017 com Vigéncia a partir de 08/06/2017

Art. 6° 8 2°© da Lei Estadual n® 793/84 — quanto a incompatibilidade da percepcéo
da gratificacdo especial de dedicagédo exclusiva com o exercicio remunerado ou nao
de cargos, funcbes, empregos ou atividades que ndo sejam de serventuarios.

Art. 168 da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 12, 11 c/c artigo 28, Il da Lei n® 8906/94 — Estatuto da OAB, quanto ao
pedido de licenca, em carater temporario, para exercicio da atividade incompativel
com o exercicio da OAB;

Resolucdo n® 06/1997 do Conselho da Magistratura - Disp8e sobre o exercicio
das funcBes de Juiz de Paz no Estado do Rio de Janeiro, com as alteracdes da
Resolucdao 09/2001 do Conselho da Magistratura.

Art. 242, 8 2° da Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica
do Estado do Rio de Janeiro — Parte Extrajudicial — prazo de eficacia de 90 dias,
nos termos do artigo 42, paragrafo Unico, da Lei Estadual n® 3350/99.

Resolucdo 08/2000 do Conselho da Magistratura — aprova os Anexos contendo
relacdo completa dos Juizes de Paz

Decisao no procedimento administrativo n® 2007/249910 (2007.012.00014-
CM) — comprovacgao que nao esta inscrito ou requereu licenca na OAB para exercer a
funcéo de Juiz de Paz;

(Indice)

RAD-DGPES-012 - Emissao de Documento para Revisao de Pensao
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http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/constest.nsf/PageConsEst?OpenPage
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Lei n©® 5.260/2008 — Estabelece o regime juridico préprio e Unico da previdéncia
social dos membros do Poder Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria Publica,
do Tribunal de Contas e dos servidores publicos estatutarios do Estado do Rio de
Janeiro e da outras providéncias;

Decreto n® 42.532/2010 — Dispde sobre o documento de atualizacdo de pensao —
DAP, a ser expedido pelos o6rgdos setoriais de pessoal da Administracdo Publica
Estadual e da outras providéncias.

(Indice)

RAD-DGPES-013 - Licenca Especial

Decreto-Lei 220/75 - dispde sobre o estatuto dos funcionarios publicos civis do
Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.

Decreto 2.479/79 - regulamento do estatuto dos funcionarios publicos civis do
Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.

Enunciado Administrativo CM n®. 05 - Os pedidos de licenca especial e de licenca
sem vencimentos deverdo ser requeridos com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia ao da data inicial do afastamento.

Ato Normativo n°. 0372009 — estabelece normas e diretrizes dos atos funcionais
dos servidores do PJERJ.

Ato Executivo n°. 1232/2011 (art. 5°, VII) — delega ao Diretor da DGPES
competéncia para decidir sobre gozo de licenca-especial.
(Indice)

RAD-DGPES-014 - Isencdo de Imposto de Renda

Atualizada em 22/10/2012 com Vigéncia a partir de 26/10/2012

Lei Federal n°® 7.713/88 - Altera a legislacdo do imposto de renda e da outras
providéncias.

Lei Federal 9250/95 - Altera a legislacdo do imposto de renda e da outras
providéncias.

Decreto n® 3.000/99 - Regulamenta a tributacdo, fiscalizacdo, arrecadacao e
administracdo do Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza.

Ato Normativo n® 09/05 - Dispbe sobre a aplicagdo da Emenda Constitucional n.
47/2005 aos magistrados, servidores e pensionistas de magistrados do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

(Indice)

RAD-DGPES-020 - Reducédo de Carga Horaria

Atualizada em 19/12/2012 com Vigéncia a partir de 19/12/2012



http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/0/41862aadf307d4b183257466005fd203?OpenDocument
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http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/83b1e11a446ce7f7032569ba0082511c/cb7fc6f032ee6e5683256eb40054bd0e?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/ca382ee09e6ab7f803256a11007e6769/2caa8a7c2265c33b0325698a0068e8fb?OpenDocument&Highlight=0,2479
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/ca382ee09e6ab7f803256a11007e6769/2caa8a7c2265c33b0325698a0068e8fb?OpenDocument&Highlight=0,2479
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http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139309
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=136134
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L7713.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9250.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3000.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139352
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Constituicdo Estadual, art. 83, inciso XXI

Lei n© 3807/2002 - Dispbe sobre a concessdo de horario especial aos servidores
estaduais.

Ato Executivo n°. 1232/2011, art. 5°, 1l — Delega ao Diretor da DGPES
competéncia para autorizar a reducdo de carga horaria de servidores.
(Indice)

RAD-DGPES-021 - Processar Requerimento de Abono de Permanéncia

Atualizada em 19/12/2012 com Vigéncia a partir de 19/12/2012

Ato Executivo n°©. 1118/2013, art. 1°, VI (art. 5°, VII) — Delega a Diretora da
DGPES competéncia para decidir sobre pleitos de abono de permanéncia, no caso de
servidor.

Resolucdo TJ/OE/RJ n°® 06/2014 — Dispbe sobre a padronizagdo dos Atos Formais
de Gestdo Administrativa do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).
(Indice)

RAD-DGPES-023 - Auxilio-Funeral

Decreto 2.479/79 - Estatuto dos Funcionarios PuUblicos Civis do Rio de Janeiro,
artigos 249 e 250.

Decreto n© 2751872000 — Institui a Unidade Fiscal de Referéncia do Estado do Rio
de Janeiro, e da outras providéncias.

Lei Estadual n® 5535/2009 - Fatos Funcionais da Magistratura do Estado do Rio de
Janeiro, artigo 35, inciso VIII.

Ato Executivo n°. 1232/2011 (art. 5°, VII) — Delega ao Diretor da DGPES
competéncia para decidir sobre pleitos de abono de permanéncia.
(Indice)

RAD-DGPES-024 - Exoneracao de Cargo Efetivo, a Pedido

Atualizada em 14/10/2014 com Vigéncia a partir de 10/10/2014

Decreto 2.479/79 - Regulamento do Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do
Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

(Indice)
RAD-DGPES-025 - Revisdo de Proventos
Atualizada em 13/03/2012 com Vigéncia a partir de 12/03/2012
RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-027 — Conceder/Alterar Férias



http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/constest.nsf/1171c5bc55cc861b032568f50070cfb6/6ac41dc029dc513a0325667a00637315?OpenDocument
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http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=176987&integra=1
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/ca382ee09e6ab7f803256a11007e6769/2caa8a7c2265c33b0325698a0068e8fb?OpenDocument&Highlight=0,2479
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http://www.fazenda.rj.gov.br/portal/index.portal?_nfpb=true&_pageLabel=tributaria&file=/legislacao/tributaria/decretos/2000/27518.shtml
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/bd423d2ae6677ffc8325762e0067b6f4?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=136134
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/ca382ee09e6ab7f803256a11007e6769/2caa8a7c2265c33b0325698a0068e8fb?OpenDocument&Highlight=0,2479
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/ca382ee09e6ab7f803256a11007e6769/2caa8a7c2265c33b0325698a0068e8fb?OpenDocument&Highlight=0,2479
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Atualizada em 11/12/2013 com Vigéncia a partir de 18/12/2013

Ato Normativo TJ N°. 26/2009 - Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ.

Decreto 2.479/79 - Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Rio de Janeiro.

Ato Executivo n© 1118/2013 (art. 1°, VI) — delega ao Diretor da DGPES
competéncias.
(Indice)

RAD-DGPES-028 - Licenca Sem Vencimentos

Atualizada em 29/08/2012 com Vigéncia a partir de 03/09/2012

Lei n©® 800/84 - Altera o art. 19 do Decreto-Lei n® 220/75.

Lei n°® 3189/99 com redacdo da Lei n® 5260/2008 - Institui o Fundo Unico de
Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - RIOPREVIDENCIA e da outras
providéncias.

Lei n°® 5260/08 - Estabelece o Regime Juridico Proprio e Unico da Previdéncia Social
dos membros do Poder Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria Publica, do
Tribunal de Contas e dos Servidores Publicos Estatutarios do Estado do Rio de Janeiro
e da outras providéncias.

Decreto-Lei n® 220/75 - Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado do Rio
de Janeiro.

Decreto n°© 2479/79 - Regulamento do Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do
Estado do Rio de Janeiro.

Decreto n© 41.865/2009 - Dispde sobre o recolhimento da contribuicdo
previdenciaria nas hipoteses que especifica e da outras providéncias.

Resolucdo n© 01/91-0OE - Regula a licenca para trato de interesses particulares dos
servidores da Justica Estadual.

Resolucdo n® 01/2006 CM - Uniformizacdo dos procedimentos concernentes a
movimentacado de servidores entre 6rgaos e unidades da estrutura organizacional, em
atendimento as necessidades do servico.

Ato Normativo n® 03/2009 - Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais
dos Servidores do Quadro Unico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro,
disciplinando os Direitos e Deveres e da outras providéncias.

Ato Normativo n® 08/2011 - Estabelece regras para operacionalizar o contrato
celebrado entre o Tribunal de Justica e a empresa Amil Assisténcia Médica
Internacional S.A., para prestacdo de servigcos de assisténcia médica aos servidores
ocupantes de cargo de provimento efetivo do Quadro Unico do Poder Judiciario do
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Estado do Rio de Janeiro e seus dependentes.

> Ato Executivo n°©. 1232/2011, art. 5°, Ill — Delega ao Diretor da DGPES
competéncia para autorizar licenca para acompanhamento de cénjuge e licenca sem
vencimentos de servidores;

> Decisdo com carater normativo nos autos do Processo Administrativo n©
2011-54665 — fundamenta a averbacdo, para fins de aposentadoria, do tempo de
contribuicdo para o RIOPREVIDENCIA durante o periodo de licenga sem vencimentos,
ocorrido entre a E.C. 20/98 e a Lei 5260/08.

> Decisdo com carater normativo nos autos do Processo Administrativo n®
2011-87922 — fundamenta a averbacdo, para fins de aposentadoria, do tempo de
contribuicdo para o RIOPREVIDENCIA durante o periodo de licenga sem vencimentos,

ocorrido antes da E.C. 20/98.
(Indice)

RAD-DGPES-029 - Averbacédo de Tempo de Servico/Contribuicdo, COmputo em Dobro de Saldo de
Férias e/ou Licenca Especial

> Constituicdo Estadual/89 - Artigo 77, XVII E 89 § 3°;

> Lei 10.887/2004 - Dispde sobre a aplicacdo de disposicdoes da Emenda
Constitucional n® 41 de 19/12/03, altera dispositivos das leis n®s 9.717/98, 8.213/91,
9.532/97 e da outras providéncias.

» Decreto-lei 220/75 - Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Rio de Janeiro.

> Decreto n° 2479/79 - Regulamento do Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do
Rio de Janeiro.

» Resolugcdo 18/2006 — CM - DispGe sobre averbacdo do tempo de
servico/contribuicdo, derivado de relacdo de emprego ou de exercicio de cargo
publico, pelos servidores do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

» CODJERJ - Artigo 187 - autoriza a averbacéo integral, como de servico publico para
todos os fins, o tempo de servico federal, estadual, municipal e autarquico.

> CODJERJ - Artigo 200 — concede licenca especial a Magistrado.

> Lei n° 1452/89 - Artigo 1°, paragrafo Unico — autoriza a averbacdo do tempo de
advocacia, até o maximo de 15 anos, para efeito de triénio (até janeiro de 2005).

> Lei n° 369/80 — Artigo 1° — autoriza a averbagdo, até o maximo 05 anos, do tempo
de servico prestado a Justica Eleitoral até dezembro de 1998.

» Decisdo nos autos do processo administrativo n® 1999-4398 — fundamenta, no
tocante a magistrados, computo em dobro de férias e licenca, além de averbacao de
tempo de servico prestado a Justica Eleitoral (tempo de servico ficto).
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» Ato Executivo n°. 1232/2011 (art. 5°, VII) — delega ao Diretor da DGPES
competéncia para decidir sobre pedido de averbacdo de tempo de
servigco/contribuicdo, computo em dobro de saldo de férias e/ou de licenga especial.

(Indice)

RAD-DGPES-032 - Contribuicdo Previdenciaria sobre Parcelas Remuneratorias

Atualizada em 07/12/2011 com Vigéncia a partir de 05/12/2011

> Lei n° 3.309/1999 - Dispde sobre o regime previdenciario dos membros e
servidores do Poder Judiciario e da outras providéncias.

> Lei n°® 4.620/2005 - Disp&e sobre a reestruturacdo dos cargos do quadro Gnico de
pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

> Ato Normativo n°® 07/2005 - Dispde sobre a contribuicdo previdenciaria de
servidores no exercicio de cargos em comissdo e funcado gratificada no ambito do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

> Ato Normativo n°® 02/2006 - Dispbe sobre a base de calculo para custeio do
sistema de previdéncia dos membros e servidores no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro.

> Ato Executivo n°. 1232/2011 (art. 5°, VIl) — delega ao Diretor da DGPES
competéncia para decidir sobre pedido de incidéncia ou n&o incidéncia de contribuicdo

previdenciaria sobre parcelas remuneratoérias.
(Indice)

RAD-DGPES-034 - Realizar Recrutamento e Selecédo Interna

Atualizada em 25/06/2015 com Vigéncia a partir de 26/06/2015

> Resolugdo CM n© 01, de 03/01/2006 - Dispbe, entre outros assuntos, sobre a
realizacdo de selecdo interna de servidores.

» Resolucdo CM n° 16, de 13/07/2006 - Dispde, entre outros assuntos, sobre a
realizacdo de selecdo interna de servidores.

> Resolugdo CM n© 05, de 04/04/2014 — Estabelece critérios para ocupacdo de
cargos de provimento em comissdao e funcgbes gratificadas no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

» Resolugcdo CM n° 02, de 12/05/2015 - Cria o Banco de Assessores de
Desembargador e dispde sobre seu funcionamento.
(Indice)

RAD-DGPES-035 - Realizar Lotacdo de Servidor

Atualizada em 01/09/2015 com Vigéncia a partir de 01/09/2015

> Resolugdo CM n° 01, de 05/01/2006 — Dispde sobre a lotagdo maxima nas
Unidades Administrativas e de 22 Instancia no PJERJ
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Ato Executivo n© 3253/2013, de 27/06/13 — Cria Grupo de Trabalho para
estudar a lotacdo das Camaras Civeis;

Ato Executivo n© 1604/2013, de 02/05/13 — Cria Grupo de Trabalho para
estudar a lotacdo das Camaras Criminais;

Resolucdo TJ/OE/RJ n°© 21, de 03/06/15 — Modifica as Resolugbes OE n°
16/2014, n°® 17/2014 e n° 16/2015 — Altera a estrutura organizacional do PJERJ;

Resolucdo TJ/OE/RJ n® 27 de 30/07/2015 — Altera os Anexos VII e XXVIII da
Resolucdo TJ/OE/RJ n® 17/2014 — Altera a estrutura organizacional da EMERJ;

Ato Executivo Conjunto n©® 4 de 27/05/2015 — Dispbe sobre as rotinas de
movimentacéo de pessoal entre 12 e 22 instancia do PJERJ.
(Indice)

RAD-DGPES-036 - Realizar Rotinas Relativas a Conciliadores

Atualizado em 14/08/2017 com Vigéncia a partir de 18/08/2017

Lei 9099, de 26/09/1995 — Dispde sobre a criacdo dos Juizados Especiais Civeis e
Criminais;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 07/1996 — Institui os Juizados Informais de
Conciliacdo nos Juizos Civeis e de Familia;

Lei 2.556, de 21/05/1996 - Dispde sobre a criacdo dos Juizados Especiais Civeis e
Criminais do RJ e da outras providéncias.

Aviso TJ n® 01/1998 - Dispde sobre o impedimento de servidor atuar como
Conciliador.

Aviso TJ n® 35/2000 - Dispbe sobre a obrigatoriedade do curso de Conciliadores
nos Juizados Especiais Civeis e Criminais da Comarca da Capital;

Resolucbes n® 06/2003 e n°® 06/2007 do Conselho da Magistratura -
Regulamentam e padronizam a atuacdo dos Conciliadores dos Juizados Informais.

Resolugbes n® 01/2004 e n° 01/2007 do Conselho da Magistratura -
Regulamentam e padronizam a atuacdo dos Conciliadores dos Juizados Especiais.

Lei 4.578, de 12/07/2005 - Dispbe sobre os Conciliadores e Juizes Leigos.

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 2/2008 - Regulamenta a Resolu¢ao TJ/OE n°
10/2008.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9099.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139629
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/c3673b92b1caf6b6032564f8007cc6fc?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=145910
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=122771
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139826
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140217
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139778
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139920
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/4cda9ef28ef86c7483257043006787e0?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148497

Referéncias das Rotinas Administrativas da DGPE

» Resolucdo TJ/OE n© 10/2008 - Institui o Diario da Justica Eletrénico do Poder
Judiciério do Estado do Rio de Janeiro — DJERJ.

> Resolucdo 11/2009 do Conselho da Magistratura - Regulamenta e padroniza
prazo de atuacdo do Conciliador nos Juizados Informais.

> Lei 5.781, de 01/07/2010 — Dispde sobre conciliadores, cria os Juizados Especiais
da Fazenda Publica e da outras providéncias

> Resolucdo N° 125, de 29 DE novembro DE 2010 - DispBe sobre a Politica
Judiciaria Nacional de tratamento adequado dos conflitos de interesses no ambito do
Poder Judiciario e da outras providéncias;

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 18/2015 — Dispbe sobre o Programa de
Estagio Remunerado no Poder Judiciario do RJ.

» Codigo de Processo Civil — Lei 13.105/2015 — art. 165 a 175;

> Resolucdo TJ/OE/RJ N°© 07/2016 — Altera a Resolucdo TJ/OE 16/2014 e cria
Centros Judiciarios de Solucao de Conflitos e Cidadania — CEJUSCs;

» Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ N° 73/2016 — Dispde sobre o cadastro dos
conciliadores, mediadores e das camaras privadas de conciliacdo e mediacdo bem
como a remuneracéo que fardo jus;

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 154/2016 — Regulamenta a capacitacdo e o
cadastro de conciliadores e mediadores judiciais no ambito do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro.

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ N°® 09/2017 — Altera o Ato Normativo Conjunto
TJ/CGJ N°© 154, de 10 de outubro de 2016.
(Indice)

RAD-DGPES-037 - Gerir o Departamento de Desenvolvimento de Pessoas

Atualizada em 28/05/2015 com Vigéncia a partir de 01/06/2015

» Resolugdo TJ/OE n° 17, de 18/07/2014 — Aprova a Estrutura Organizacional do
PJERJ.
(Indice)

RAD-DGPES-038 - Tratar Produtos Ndo Conformes no Departamento de Desenvolvimento de
Pessoas - DEDEP

Atualizada em 08/05/2013 com Vigéncia a partir de 14/05/2013

> RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-040 - Identificar Necessidades de Desenvolvimento das Competéncias Profissionais
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Atualizada em 16/07/2014 com Vigéncia a partir de 17/07/2014

>

RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-041 - Elaborar e Revisar Matriz de Competéncias Profissionais

Atualizada em 26/09/2013 com Vigéncia a partir de 01/10/2013

> Ato Normativo Conjunto 0972005 — (DispGe sobre as nomeacfes e designacdes
para exercicio em cargos em comissdo e funcdes gratificadas do Quadro Unico de
Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro);

» Resolucdo TJ/OE, n® 1972013 - Altera a estrutura organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, as atribuicbes administrativas de suas
respectivas unidades, estabelece a lotacdo de seus cargos comissionados e funcdes
gratificadas, e da outras providéncias;

» Codigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro

(Indice)
RAD-DGPES-042 - Gerir a Escola de Administracdo Judiciaria
Atualizada em 02/05/2017 com Vigéncia a partir de 04/05/2017
» RAD sem referéncias
(Indice)
RAD-DGPES-043 - Prestar apoio Administrativo a ESAJ
Atualizada em 02/06/2017 com Vigéncia a partir de 08/06/2017
> RAD sem referéncias
(Indice)
RAD-DGPES-044 - Atualizar Quadro de Instrutores
Atualizada em 07/06/2017 com Vigéncia a partir de 12/06/2017

> Resolucdo CCESAJ n° 01/2017 - DispGe sobre a atuagdo dos instrutores e as
acdes de capacitacdo desenvolvidas e realizadas pela Escola de Administracao
Judiciaria e da outras providéncias;

> Resolugdo CM n° 04/2000 - Aprova o Projeto de Treinamento e Desenvolvimento
Funcional apresentado pelo Conselho Consultivo da ESAJ, e da outras providéncias;

>

Resolucdo CCESAJ n© 01/2015 - Fixa a tabela de valores de gratificacdo por
encargos de curso, regulamenta a gratificacdo por atividade de desenvolvimento e
atualizacdo de conteudos de cursos de capacitacdo e institui a gratificacdo por
corregcdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de p6s graduacdo ministrado na
Escola de Administragcédo Judiciaria (ESAJ).

(Indice)

RAD-DGPES-045 - Elaborar e Manter Acdes de Capacitacao

Atualizada em 02/06/2017 com Vigéncia a partir de 09/06/2017
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» Resolucdo CM n° 07/2016 - Disp6e sobre os critérios para o Desenvolvimento de
Pessoas nas carreiras do Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, mediante ac8es de capacitacao;

» Resolucdo 12/2012, do Conselho da Magistratura - Resolve que o
desenvolvimento dos servidores nas carreiras do Quadro Unico de Pessoal do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro dar-se-a mediante progressao funcional e
promocao, e da outras providéncias;

» Resolucdo 04/2000 do Conselho da Magistratura - Aprova o Projeto de
Treinamento e Desenvolvimento Funcional apresentado pelo Conselho Consultivo da
ESAJ, e da outras providencias;

» Resolucdo do CCESAJ n° 01/2015 — Fixa a tabela de valores de gratificagdo por
encargos de curso, regulamenta a gratificacdo por atividades de desenvolvimento e
atualizacdo de conteudos de cursos de capacitacdo e institui a gratificacdo por
correcdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de poés-graduacdao ministrado na
Escola de Administragcado Judiciaria (ESAJ).

(Indice)
RAD-DGPES-046 - Planejar e Programar Acdes de Capacitacao
Atualizada em 03/05/2017 com Vigéncia a partir de 05/05/2017
» RAD sem referéncias
(Indice)
RAD-DGPES-047 - Cadastrar e Divulgar A¢cbes de Capacitacdo
Atualizada em 11/05/2017 com Vigéncia a partir de 19/05/2017
» RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-048 - Implementar Acdes de Capacitacao

Atualizada em 12/05/2017 com Vigéncia a partir de 18/05/2017

> Resolugdo CCESAJ n® 01/2017 - Disp8e sobre a atuacdo dos instrutores e as acgdes
de capacitacdo desenvolvidas e realizadas pela Escola de Administracao Judiciaria e
da outras providéncias.

(Indice)
RAD-DGPES-049 - Medir e Avaliar o SGQ/ESAJ
Atualizada em 11/05/2017 com Vigéncia a partir de 19/05/2017
> RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-050 - Identificar e Tratar Produtos Nao-Conformes do SIGA/ESAJ

Atualizada em 29/07/2016 com Vigéncia a partir de 04/08/2016

» RAD sem referéncias
(Indice)
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RAD-DGPES-051 - Promover a Ambientacdo de Servidor Readaptado

Atualizada em 10/05/2017 com Vigéncia a partir de 12/05/2017

» RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-052 — Administrar o Programa de Estagio

Atualizada em 26/08/2014 com Vigéncia a partir de 27/08/2014

> Ato Normativo Conjunto n® 28/2013 — Dispde sobre o Programa de Estagio
Remunerado do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

> |Lei Federal n°® 11.788/2008 — Dispde sobre o estagio de estudantes;
(Indice)

RAD-DGPES-053 - Auxilio-Saude

» Resolucdo TJ/OE n° 10/2006 - Autoriza a instituicio do auxilio-salde aos
servidores do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

> Ato Normativo TJ n® 05/2007 - Disp&e sobre a concesséo e a regulamentacdo do
auxilio-salde destinado aos servidores do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro.

> Ato Normativo TJ n® 08/2011 — Estabelece normas para operacionalizar o contrato
celebrado entre o Tribunal de Justica e a empresa Amil Assisténcia Médica
Internacional S.A., para prestacao de servigcos de assisténcia médica aos servidores
ocupantes de cargo de provimento efetivo do Quadro Unico do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro e seus dependentes;

» Ato Executivo n°©. 1232/2011 (art. 5°, VIl) — delega ao Diretor da DGPES
competéncia para decidir sobre pedido de auxilio-saude;

> Boletim n°. 219 (Mensagem do Presidente) publicado em 10/12/2009 —
Estabelece o pagamento dos auxilios alimentacdo/refeicdo, saude e creche no dia 30
de cada més.

(Indice)

RAD-DGPES-054 — Inclusdo/Exclusdo de Dependentes
> Decreto 3.000 de 26/03/1999 - Regulamenta a tributacdo, fiscalizacéo,
arrecadacdo e administracdo do Imposto sobre a Renda e proventos de qualquer

natureza.

» Lei Estadual 5.260 de 12/06/2008 — Estabelece o Regime Juridico Préprio e Unico
da evidéncia Social dos Membros do Poder Judiciario, do Ministério Publico, da
Defensoria Publica, do Tribunal de Contas e dos Servidores PuUblicos Estatutarios do
Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

> Ato Executivo n°. 1232/2011 (art. 5°, VII) — Delega ao Diretor da DGPES
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competéncia para decidir sobre a inclusdo ou exclusdo de dependentes para fins de
isencdo de imposto de renda.

(Indice)
RAD-DGPES-055 — Implementar Acbes de Capacitacdo nos Nucleos Regionais
Atualizada em 31/01/2015 com Vigéncia a partir de 08/04/2015
> RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-056 — Inscrever / Excluir Beneficiario no TIRJ-MED

Atualizada em 20/03/2012 com Vigéncia a partir de 26/03/2012

> Ato Normativo TJ n°. 06, de 24/08/2007 — Institui o Programa de Assisténcia a
Saude do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro — TIRJ — Med.

> Ato Normativo TJ n®. 07, de 29/08/2007 — Altera o Ato Normativo TJ n° 06.

> Ato Normativo TJ n°. 09, de 09/10//2008 — Dispde sobre o prazo para adesdo
ao Programa de Assisténcia a Saude do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro — TJRJ — Med.

> Ato Normativo TJ n°®. 11, de 06/07/2009 — Estabelece o prazo de 30 de agosto
de 2009 para adesdao ao TJRJ-Med, se ultrapassado esse prazo sem manifestacao

expressa quanto a adesdo ao Programa, sera suspenso seu custeio pelo Tribunal de
Justica, e da outras providéncias.

» Lei Estadual n°. 5.260, de 12/06/2008 — Estabelece o Regime Juridico Préprio e
Unico da Previdéncia Social dos Membros do Poder Judiciario, do Ministério Publico, da
Defensoria Publica, do Tribunal de Contas e dos servidores publicos estatutarios do
Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

(Indice)
RAD-DGPES-057 — Implementar Acdes de Capacitacao a Distancia
Atualizada em 19/04/2017 com Vigéncia a partir de 28/04/2017
> RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-058 — Gerir o Departamento de Administracdo de Pessoal

Atualizada em 22/10/2012 com Vigéncia a partir de 22/10/2012

»> Lei Federal n°. 8.666/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e da
outras providéncias;

»> Decreto n° 2.479/1979 — Aprova o regulamento do Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

» Resolucdo TJ/OE n° 38/2010 - Altera a Estrutura Organizacional do PJERJ, as
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atribuicbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacdo de
seus cargos comissionados e func¢des gratificadas e da outras providéncias;

» Resolucdo TJ/OE n° 24/2012 — Consolida e disciplina normas gerais sobre a
gestdo patrimonial dos bens moéveis, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio
de Janeiro — PJERJ;

» Resolucdo TJ/CM n° 17/2006 - Dispde sobre o desenvolvimento dos servidores
nas carreiras do Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro;

» Resolucdo TJ/CM n© 08/2012 - Dispde sobre o desenvolvimento funcional dos
servidores integrantes do Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro no ano de 2012 e altera dispositivo da Resolucdo n® 17/2006 do
Conselho da Magistratura;

> Ato Normativo TJ n©. 06/2006 - Disciplina as consignacdes em folha de
pagamento do interesse de magistrados, servidores e pensionistas de magistrados no
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

> Ato Normativo TJ n®. 26/2009 - Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de

Janeiro;

> Ato Normativo TJ n®. 09/2010 — Estabelece normas para uso dos recursos
computacionais no &mbito da rede corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio
de Janeiro;

> Ato Normativo TJ n® 10/2010 - Cria as regras para concessdo de Correio
Eletrébnico e de acesso a Rede Mundial de Computadores, no &mbito do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2005 — Dispde sobre a frequéncia mensal
e a inclusédo de valores em folha de pagamento;

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 03/2007 — Disciplina a padroniza¢do da
Tabela de Tipos de Assunto do Sistema de Protocolo Administrativo (PROT), de acordo
com o Cadigo de Classificacdo (CCD) e dispde sobre o arquivamento de processos
administrativos, documentos e expedientes;

> Ato Executivo n°. 1232/2011 — Delega ao Diretor da DGPES competéncias. Texto
consolidado com as alteracbes do Ato Executivo n® 2970/2012;

> Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004 — Dispbe sobre a utilizacdo do
correio eletrébnico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras

providéncias.
(Indice)

RAD-DGPES-059 — Gerenciar Provimento da Estrutura de Cargo em Comissao e Funcao Gratificada
do PJERJ
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Atualizada em 14/10/2014 com Vigéncia a partir de 13/10/2014

Decreto-Lei 220/75 — dispde sobre o estatuto dos funcionarios publicos civis do
Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

Decreto 2479/79 — regulamento do estatuto dos funcionarios publicos civis do
Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

Lei n® 3.309/1999 - dispde sobre o regime previdenciario dos membros e
servidores do Poder Judiciario e da outras providéncias;

Resolucdo n°® 07/2005 do Conselho Nacional de Justica - Disciplina o exercicio
de cargos, empregos e funcdes por parentes, cdnjuges e companheiros de
magistrados e de servidores investidos em cargos de direcdo e assessoramento, no
ambito dos orgados do Poder Judiciario e da outras providéncias;

Lei n® 4.620/2005 — dispde sobre a Reestruturacdo dos cargos do Quadro Unico de
Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo n® 07/2005 da Presidéncia - dispde sobre a contribuicdo
previdenciaria de servidores no exercicio de cargos em comissao e funcao gratificada
no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo n® 3372009 - Dispde sobre a aplicagcdo do teto remuneratorio a que
se refere o inciso Xl do art. 37 da Constituicdo Federal aos servidores cedidos por
outros 6rgdos da Administracdo Publica, ocupantes de cargo em comissdo ou funcao
gratificada no ambito deste Poder Judiciario;

Ato Normativo n© 17/2011 — dispfe sobre a exoneracado e dispensa de ocupantes
de cargos de provimento em comisséo e funcdes gratificadas integrantes da estrutura
da Assessoria Direta aos Desembargadores;

Resolucdo n® 20/2012 — do Orgéo Especial — modifica anexo e altera a redacéo de
artigos da Resolucéo n° 38, do Orgao Especial;

Resolucado n® 156/2012 do Conselho Nacional de Justica — proibe a designacao
para funcdo de confianca ou a nomeacdo para cargo em comissdo de pessoa que
tenha praticado os atos que especifica, tipificados como causa de inelegibilidade
prevista na legislagéo eleitoral, e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 06/2012 — Dispde sobre os procedimentos a
serem observados quanto a nomeacao para cargo de provimento em comissao e
designacdo pra funcdo de confianca ou funcédo gratificada, conforme o disposto na

Resolucao © 156, de 08 de agosto de 2012, do Conselho Nacional de Justica;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 05/2013 — Acrescenta dispositivos ao Ato
Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 06/2012;
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> Resolucdo n°® 28/2006 — Dispde sobre a regulamentacio da indicagdo de servidores
para o exercicio de cargos e fungdes com atribuicdo de direcdo ou de chefia, na
qualidade de substituto eventual, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro.

» Resolucdo n® 05/2014 do E. Conselho da Magistratura — Estabelece critérios
para ocupacdo de cargos de provimento em comissao e funcgbes gratificadas no
ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

> Resolucdo n°® 06/2014 do E. Orgao Especial — Dispde sobre a padronizacdo dos
Atos Formais de Gestdo Administrativa do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro;

» Conselho Nacional de Justica — Enunciado Administrativo n® 01 — Nepotismo
- Alinea “C” e “N”;

» Resolucdo n° 17/2014 do E. Orgéo Especial — Aprova a Estrutura Organizacional
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.
(Indice)

RAD-DGPES-061 — Conceder Pontos pela Educacao Continuada

Atualizada em 16/05/2017 com Vigéncia a partir de 23/05/2017

» Resolucdo n°® 07/2016, do Conselho da Magistratura - Dispde sobre os critérios
para o Desenvolvimento de Pessoas nas carreiras do Quadro Unico de Pessoal do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, mediante acbes de capacitacao.

(Indice)

RAD-DGPES-062— Apoiar a Realizacdo de Concurso Publico para Outorga das Delegacfes das
Atividades Notariais e/ou Registrais.

Atualizada em 30/06/2017 com Vigéncia a partir de 05/07/2017

> Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

> Lei Federal n°® 8935/1994 — Regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal,
dispondo sobre servicos notariais e de registro (Lei dos Cartérios);

» Resolucdo CNJ n© 81/2009 — DispGe sobre os concursos publicos de provas e
titulos, para a outorga das Delegacdes de Notas e de Registro, e minuta de edital;

> Lei Federal n® 13.146/2015 — Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

» Decreto Federal n°® 3298/1999 - Regulamenta a Lei no 7.853, de 24 de outubro de
1989, dispbe sobre a Politica Nacional para a Integracdo da Pessoa Portadora de
Deficiéncia, consolida as normas de protecdo, e da outras providéncias;

» Decreto Federal n°® 5296/2004 — Regulamenta as Leis n® 10.048, de 8 de
novembro de 2000, que da prioridade de atendimento as pessoas que especifica, e
10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos
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para a promocdo da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida, e da outras providéncias;

» Sumula STJ n°® 377/2009 — O portador de visdo monocular tem direito de
concorrer, em concurso publico, as vagas reservadas aos deficientes.
» Resolucdo TJ/OE/RJ n® 01/2017, de 21 de fevereiro de 2017 — Aprova a

Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e d&a outras
providéncias.
(Indice)

RAD-DGPES-063- Auxiliar na Realizagdo de Concursos Publicos para Provimento de Cargos Efetivos

Atualizada em 14/08/2017 com Vigéncia a partir de 18/08/2017

>

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — artigos 12, 37;

>

Constituicao Estadual — art. 77;

Lei Federal n® 13.146/2015 - Institui a Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia)

Lei Federal n°® 10.741/2003 — Dispbe sobre o Estatuto do ldoso e da outras
providéncias;

Lei Federal n® 11.689/2008 — Altera dispositivos do Decreto-Lei n® 3.689, de 3 de
outubro de 1941 — Codigo de Processo Penal, relativos ao Tribunal do Juri, e da
outras providencias;

Lei Estadual n® 4620/2005 — Dispde sobre a reestruturacdo dos cargos do quadro
Unico de pessoal do poder judiciario do estado do Rio de Janeiro — e suas alteracdes;

Lei Estadual n® 6067/2011— Dispde sobre reserva de vagas para negros e indios
Nnos concursos publicos para provimento de cargos efetivos e empregos publicos
integrantes dos quadros permanentes de pessoal do Poder Legislativo, Judiciario,
Ministério Publico, Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro e Executivo do
Estado do Rio de Janeiro e das Entidades de sua administracdo indireta. Nova redacdo
dada pela Lei 6740/2014;

Lei Estadual n® 6740/2014 — Altera a Lei n® 6067, de 25 de outubro de 2011.

Decreto Federal n® 3298/1999 - Regulamenta a Lei no 7.853, de 24 de outubro de
1989, dispde sobre a Politica Nacional para a Integracdo da Pessoa Portadora de
Deficiéncia, consolida as normas de protecao, e da outras providéncias;

Decreto Federal n°® 529672004 — Regulamenta as Leis n°® 10.048, de 8 de
novembro de 2000, que da prioridade de atendimento as pessoas que especifica, e
10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos
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para a promocdo da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida, e da outras providéncias;

» Decreto-Lei Estadual n°® 220/1975 — Dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

» Decreto-Lei Estadual n® 2479/1979 — Aprova o regulamento do Estatuto dos
Funcionérios Publicos Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

» Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro
(CODERJ);

> Lei n® 6956/2015 — Dispde sobre a organizagdo e divisdo judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro e da outras providéncias;

> Deliberacdo TCE n°© 196/1996 — Dispbe sobre a apreciacdo da legalidade dos atos
de admissédo de pessoal, a qualquer titulo, dos 6rgdo se entidades da administracao
direta e indireta, incluidas as fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, nas
esferas estadual e municipal, e da outras providéncias;

> Sumula STJ n°® 266/2002 — O diploma de habilitacdo legal para o exercicio do
cargo deve ser exigido na posse e ndo na inscri¢cdo para o concurso publico;

» Sumula STJ n°® 377/2009 — O portador de visdo monocular tem direito de
concorrer, em concurso publico, as vagas reservadas aos deficientes;

» Resolucdo TJ/OE/RJ n° 01/2017, de 21 de fevereiro de 2017 - Aprova a
Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras
providéncias;

» Resolucbées do Conselho da Magistratura que regulamentam concursos para
provimento de cargos efetivos do Quadro Unico de pessoal do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro;

» Edital de abertura de inscricbes para o concurso.

RAD-DGPES-064— Auxiliar na Convocacdo, Nomeacéao e Eliminacao de Candidatos Aprovados em
Concurso Publico para Provimento de Cargo Efetivo

Atualizada em 24/06/2015 com Vigéncia a partir de 30/06/2015

» Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — art. 37;

> Constituicdo Estadual — art. 77;



http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/e00625242f74e100032569bb0074c7c1/cb7fc6f032ee6e5683256eb40054bd0e
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/968d5212a901f75f0325654c00612d5c/2caa8a7c2265c33b0325698a0068e8fb
http://www.tj.rj.gov.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/codjerj_novo.pdf
http://www.tce.rj.gov.br/web/guest/deliberacao-por-numero-ou-palavra-chave?p_auth=wNFRt8BM&p_p_id=consultaatonormativo_WAR_tcerjatonormativoportlet&p_p_lifecycle=1&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_pos=1&p_p_col_count=2&_consultaat
http://www.stj.jus.br/SCON/sumulas/doc.jsp?livre=@num='266'
http://www.stj.jus.br/SCON/sumulas/doc.jsp?livre=@num='377'
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200211
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.alerj.rj.gov.br/processo6.htm

Referéncias das Rotinas Administrativas da DGPE

Decreto-Lei n® 220/1975 — Dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis
do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

Decreto-Lei n® 2479/1979 — Aprova o regulamento do Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

Lei 4620/2005 — Dispde sobre a reestruturacdo dos cargos do Quadro Unico de
Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Resolugcbes do Conselho da Magistratura que regulamentam concursos para
provimento de cargos efetivos do Quadro Unico de pessoal do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro. Link / Link

Decreto Federal n® 3298/1999 - Regulamenta a Lei no 7.853, de 24 de outubro de
1989, dispde sobre a Politica Nacional para a Integracdo da Pessoa Portadora de
Deficiéncia, consolida as normas de protecdo, e da outras providéncias;

Decreto Federal n°© 5296/2004 — Regulamenta as Leis n°® 10.048, de 8 de
novembro de 2000, que da prioridade de atendimento as pessoas que especifica, e
10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos
para a promocdo da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida, e da outras providéncias;

Sumula 266 DO STJ — trata da comprovacgao dos requisitos até a data da posse.

Sumula 377/2009 do STJ - O portador de visdo monocular tem direito de
concorrer, em concurso publico, as vagas reservadas aos deficientes.

> Edital de abertura de inscri¢gdes para o concurso;

(Indice)

RAD-DGPES-065 — Coordenar o Processo de Identificacdo das Necessidades de Desenvolvimento

Profissional

Atualizada em 15/07/2014 com Vigéncia a partir de 16/07/2014

> RAD sem referéncias

(Indice)
RAD-DGPES-066— Promover a Ambientacédo de Servidor com Deficiéncia
Atualizada em 10/05/2017 com Vigéncia a partir de 12/05/2017
» RAD sem referéncias
(Indice)

RAD-DGPES-067— Gerenciar Programa de Preparacao para Aposentadoria

Atualizada em 10/05/2017 com Vigéncia a partir de 12/05/2017

» RAD sem referéncias

(Indice)



http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/e00625242f74e100032569bb0074c7c1/cb7fc6f032ee6e5683256eb40054bd0e
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/968d5212a901f75f0325654c00612d5c/2caa8a7c2265c33b0325698a0068e8fb
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/d0354e55d697115283256d6b0051310c/e6b71c2f1883f35983257099006a3d54?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139922
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=151173
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3298.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d5296.htm
http://www.stj.jus.br/SCON/sumulas/doc.jsp?livre=@num='266'
http://www.stj.jus.br/SCON/sumulas/doc.jsp?livre=@num='377'
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» Resolucdo CM, n® 05/2014 — Estabelece critérios para ocupacdo de cargos de
provimento em comisséo e funcdes gratificadas no ambito do PJERJ.

» Resolugdo TJ/OE, n® 01/2017 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

Indice

» Resolugdo TJ/OE, n® 01/2017 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.
Indice

> RAD sem referéncias
(Indice)

> Ato Normativo TJ, n® 14/2014, alterado pelo Ato Normativo TJ n°® 5/2015 -
Estabelece o Programa Boas-Vindas do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro,
dispde sobre a recepcdo e integracdo dos servidores em todas as Unidades
Organizacionais e da outras providéncias.

> RAD sem referéncias
(Indice)

> Lei n® 9394/96 de 20/12/1996 — Estabelece as Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional;

» Resolugdo do Ministério da Educacgédo - Conselho Nacional de Educacdo-Camara de
Educagéo Superior - CNE/CES n® 01 de 08/06/2007 — Estabelece normas para o
funcionamento de cursos de pés-graduacao lato sensu, em nivel de especializagao;



http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=178261
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200211
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200211
http://www.tjrj.jus.br/documents/10136/1942085/RAD-DGPES-071-REV-0.pdf
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=182849
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=187334
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=113192
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» Decreto n© 44.382 de 11 de setembro de 2013 — Dispde sobre a integracdo da
Escola de Administracdo Judiciaria do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
ao Sistema Estadual de ensino;

» Parecer do CEE — Conselho Estadual de Educacdo n® 030/2014 — Credencia a
Escola de Administracdo Judiciaria - ESAJ e autoriza o funcionamento de Cursos de
Especializacdo em nivel de pés-graduacédo lato sensu;

> Ato Normativo n°® 02/2014 — Regimento dos Cursos de Especializacdo Lato Sensu

da Escola de Administracado Judiciaria - ESAJ.
(Indice)
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