iy 25 Q!%

Referéncias das Rotinas Administrativas da
DGCOM

Banco do Conhecimento/ Referéncias das Rotinas Administrativas

RAD-DGCOM-002- Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA

RAD-DGCOM-003 — Indexar e Disponibilizar Legislacao

RAD-DGCOM-004 — Gerir Contetido do Banco do Conhecimento do PJERJ

RAD-DGCOM-007 — Selecionar e Receber Livros Adquiridos por Compra

RAD-DGCOM-008 — Divulgar Informacdes

RAD-DGCOM-009 — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais

RAD-DGCOM-010 — Receber Documentos para Arquivamento

RAD-DGCOM-011 — Desarquivar Documentos no DEGEA

RAD-DGCOM-012 — Eliminar Documentos no DEGEA

RAD-DGCOM-013 — Movimentar Documentos no DEGEA

RAD-DGCOM-014 — Prestar Atendimento aos Usuéarios

RAD-DGCOM-015 — Apoiar a Administracdo do DEGEA

RAD-DGCOM-017 — Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo Intermediario

RAD-DGCOM-018 — Revisar a Tabela de Gestdo de Registros das Rotinas Administrativas do PJERJ

RAD-DGCOM-019 — Gerir os Instrumentos Arquivisticos

RAD-DGCOM-021 — Gerir Arquivo Permanente



http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/314303/RAD-DGCON-007-REV-7.pdf
http://www.tjrj.jus.br/documents/10136/2527960/RAD-DGCOM-021-REV-1.pdf

Referéncias das Rotinas Administrativas da DGCOM
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RAD-DGCOM-002- Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA

Atualizada em 29/04/2015 com vigéncia a partir de 04/05/2015

Consolidacdo Normativa da CGJ;

Resolucao TJ/OE n© 22/2006 (Regula o arquivamento definitivo dos autos
dos processos civeis e da outras providéncias);

Resolucado TJ/OE n® 2672010 (Altera dispositivos da Resolucdo TJ/OE n.22/2006,
de 15 de agosto de 2006);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 03/2003 (Dispbe sobre a padronizacdo dos
procedimentos de entrada de acervos arquivisticos no Departamento Geral de Arquivo
e da outras providéncias);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 (Atualiza o Codigo de
Classificacdo de Documentos do Poder Judicéario do Estado do Rio de
Janeiro);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 02/2004 (Atualiza a Tabela de
Temporalidade de Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 03/2004 (Resolve extinguir o procedimento
‘Devolucdo ao Mago’ para o0s autos processuais judiciais e administrativos que
retornam ao DEGEA, e da outras providéncias);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°© 06/2004 (Determina que as unidades
organizacionais deverdo adotar o modelo de etiqueta auto-adesiva — cédigo
652.9459 — para identificacdo das caixas-arquivo e da outras providéncias);

Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 04/2004 (Dispbe sobre a utilizacdo do correio
eletrénico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
providéncias) ;

Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 09/2007 (Avisam que as comunicacfes internas da
Presidéncia e da Corregedoria Geral da Justica serdo feitas por meio eletrénico, de
acordo com as determinacdes contidas no Ato Executivo

Conjunto TJ/CGJ n°. 4, de 27/01/2004);



http://cgj.tjrj.jus.br/consultas/legislacao/consolidacao-normativa
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140328
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140193
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148543
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148340
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148036
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148194
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148491
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146754
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146493
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Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 07/2005 (Avisa que a partir do dia 1 de junho de 2005
tera inicio o processo de automacao do Arquivo Central de Sao
Cristovao e da outras providéncias);

Aviso CGJ n© 300/2000 (Dispbe sobre o arquivamento e desarquivamento de
processos sem numero de distribuicdo e da outras providéncias);

Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 01/2011 (Disp6e sobre a correta classificacdo
processual dos feitos, visando a extracdo de dados estatisticos mais precisos e o
tratamento uniforme na divulgacdo dos atos processuais judiciais, como forma de

viabilizar o exercicio da transparéncia).

Ato Normativo TJ n® 05/2014 (Resolve que o Departamento de Gestdo de Acervos
Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusdao do Conhecimento
(DGCOM/DEGEA) somente procederda ao arquivamento de  documentos
administrativos cuja destinacdo final, definida pela Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) seja a guarda permanente).

(Indice)

RAD-DGCOM-003 — Indexar e Disponibilizar Legislacao

Atualizada em 06/12/2016 com vigéncia a partir de 09/12/2016

ABNT. NBR 6023*: Informacdo e documentacdo — Referéncias — Elaboracdo. Rio de
Janeiro, 2002. 24 p;

Senado Federal — Vocabulario controlado basico
(htp//webthes.senado.gov.br/thes/);

Resolucao TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletrénico do Estado do
Rio de Janeiro — DJERJ e da outras providéncias.

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 02/2008 — Regulamenta a Resolucdo TJ/OE
n°. 10/2008 de 05 de junho de 2008 que instituiu o Diario da Justica Eletrénico do
Estado do Rio de Janeiro — DJERJ e da outras providéncias.

Resolucdo TJ/OE n© 6/2014 (Dispbe sobre a padronizacdo dos Atos Formais de
Gestao Administrativa do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ) e da
outras providéncias).

(Indice)

RAD-DGCOM-004 — Gerir Contetido do Banco do Conhecimento do PJERJ

Atualizada em 01/11/2017 com vigéncia a partir de 06/12/2017

» Resolugdo TJ/OE/RJ n°® 01/2017 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e d& outras providéncias;

> Portaria TJ n° 681/2017 - Designa membros para a Comissdo de Jurisprudéncia do

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (COJUR);



http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146189
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=142123
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146649
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=177810
http://webthes.senado.gov.br/thes/default-vcbs.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139980
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148497
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=176987
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200147
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Ato Executivo 2834/2005 - Cria a Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias;

Ato Executivo 4379/2009 - Altera o Ato Executivo n°® 906/2007, de 02/03/2007,
dispondo sobre as atribuicbes da Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Executivo TJ n© 2.055/2011 - Altera o Ato Executivo n°® 906/2007, de
02/03/2007, dispondo sobre a composicdo da Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Executivo TJ n® 906/2007 - Dispde sobre a competéncia e a composicdo da
Comisséo de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;
(Indice)

RAD-DGCOM-007 — Aquisicdo de Acervo Bibliogréafico

Atualizada em 21/11/2016 com vigéncia a partir de 30/11/2016

ABNT NBR 6029:2006* - Informacdo e documentacdo — Livros e folhetos —
Apresentacao. Rio de Janeiro; 2006. 10p;

ABNT. NBR 6023:2002* - Informacdo e Documentacao — Referéncias — Elaboracao.
Rio de Janeiro, 2002. 24 p;

> ABNT. NBR 6021*: 2015 Versdo Corrigida: 2016 — Publicacdo Peridédica Técnica
e/ou Cientifica.

-

> Lei Federal n°® 8.666/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo

Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e da
outras providéncias.

Lei Estadual n. 4077/2003 (Dispde sobre a criagdo da Politica Estadual do Livro e
da outras providéncias);

Aviso TJ n® 20/2007 (Avisa sobre a aprovacdo do novo Regulamento da Biblioteca
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias);

Ato Executivo TJ n© 354/2012 (Dispbe sobre o procedimento de compras, obras,
servicos e alienacdes a ser adotado no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro);

Aviso TJ n®© 92/2011 (Avisa que os pagamentos de bens e servigcos prestados ao
TJERJ serao realizados exclusivamente no Bradesco);

Ato Normativo TJ n© 19/2014 (Dispde sobre a gestdo de bens patrimoniais do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro);



http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=135280
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=135752
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=136445
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=135197
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/e9589b9aabd9cac8032564fe0065abb4/21627aa17e5d112083256ca8004abd6f?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=145735
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=152708
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=151018
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=183259
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> Ato Normativo TJ n® 01/2008 — Aprova a Politica de Desenvolvimento e Avaliacdo
de Colecbes do acervo da Biblioteca do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro (Processo n. 2008-028918).

> Ato Normativo n® 03/2008 — Resolve alterar o paragrafo 2. Do art. 7 do Ato
Normativo TJ n°. 01/2008 de 13/03/2008.

> Ato Executivo TJ n°. 171372007 (Resolve que a Comissdo da Biblioteca
estabelecera as politicas e as diretrizes gerais relacionadas a gestao estratégica do
acervo bibliografico da instituicdo, e da outras providéncias).

> Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT). Catalogo
Coletivo de Publicacdes Periddicas.
(Indice)

RAD-DGCOM-008 — Divulgar Informacdes

Atualizada em 06/12/2016 com vigéncia a partir de 09/12/2016

> Resolucdo TJ/OE n® 27/2015 — Altera os Anexos VII; XXVII e XLIII, da Resolucdo
n° 17, de 07 de julho de 2014, do Orgéo Especial;

» Resolucdo TJ/OE n° 17, de 09/07/2014 — Aprova a Estrutura Organizacional do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

> Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 04/2004 — Dispbe sobre a utilizacdo do
correio eletrébnico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
providencias.

» Decisdo no Processo Administrativo n® 2005/209657 — Refere-se a divulgacéo
dos Atos e Editais emanados do TRE.
(Indice)

RAD-DGCOM-009 — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais

Atualizada em 19/07/2017 com vigéncia a partir de 20/07/2017

> Lei Federal n® 8.159/91 — Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias;

> Lei n° 11.419/2006 — Dispbe sobre a informatizacdo do processo judicial e da
outras providéncias;

> Resolucdo TJ/OE n° 16/2009 — Disp&e sobre a implantagdo do processo eletrénico
no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras
providéncias.

> Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica.



http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139449
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139657
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=135442
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188726
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=180542
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140528
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBACPN96&PORTAL=1&LAB=PROTxWEB&WEB=SIM&PROC=2005209657&NUMERO=S
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=112592
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=113966
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145
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Recomendacdo CNJ n©® 37/2011 — Disciplina a gestdo de documentos no Poder
Judiciario e a observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de
Gestdo Documental e Memoéria do Poder Judiciario — PRONAME).

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2004 — Atualiza o Cédigo de Classificacao
de Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n°© 05/2014 — Estabelece procedimentos de arquivamento de
documentos administrativos no ambito do Departamento de Gestdo de Acervos
Arquivisticos da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/DEGEA).

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 9/2014 - Disciplina, no a&mbito do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), a eliminacdo dos autos processuais
dos Juizados Especiais Civeis.

Ato Normativo TJ n® 15/2014 - Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), a classificacdo dos autos de processos
administrativos de acordo com o Cdédigo de Classificacdo de Documentos (CCD).

Ato Normativo TJ n© 16/2014 — Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), a entrega fisica dos autos de processos
administrativos da area de pessoal as partes interessadas.

Resolucado TJ/OE/RJ n® 34/2014 — Aprova o Programa de Gestdo Documental do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — PROGED/PJERJ.

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 1/2015 — Atualiza a Tabela de Temporalidade
de Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.
(Indice)

RAD-DGCOM-010 — Receber Documentos para Arquivamento

Atualizada em 29/11/2017 com vigéncia a partir de 05/12/2017

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica (CGJ);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 0672004 — Determina que as unidades
organizacionais deverdo adotar o modelo de etiqueta auto-adesiva — cédigo 652.9459
— para identificacdo das caixas-arquivo, e da outras providéncias;

Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 07/2005 — Avisa que a partir do dia 1° de junho de
2005 tera inicio o processo de automacado do Arquivo Central de Sédo Cristovao e da
outras providéncias;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 04/2004 — Dispde sobre a utilizacdo do
correio eletrénico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras



http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=129941
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148340&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=178775
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=181882
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=182517
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=182518
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=183876
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=184756&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148491
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146189
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140528
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providéncias;

Aviso TJ n°. 35/2008 — Avisa que a partir de 3 de setembro de 2007, a remessa
dos documentos desarquivados pelo Arquivo Central de Sdo Cristovdo, dar-se-a por
meio dos malotes do Departamento de Correios da Diretoria-Geral de Logistica, e da
outras providéncias;

Aviso TJ n°. 22/2008 — Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria- Geral de
Logistica passara a realizar, a partir de 1° de julho de 2008, a entrega de documentos
desarquivados no Foro central e, a partir de 15 de julho, a coleta de caixas-arquivo e
da outras providéncias;

Aviso TJ n®. 27/2010 — Avisa que as diretorias dos foros das comarcas e regionais
do Poder Judiciario devem permitir ou facilitar o acesso das viaturas utilizadas pelo
DEGEA, somente para carga e descarga de caixas arquivo contendo processos
judiciais e outros documentos.

Aviso Conjunto TJ/CGJ n°. 09/2007 — Avisam que as comunicacdes internas da
Presidéncia e da Corregedoria Geral da Justica serdo feitas por meio eletrénico, de
acordo com as determinac¢des contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°4, de
27/01/2004;

Ato Executivo TJ n© 4191/2009 — Resolve que as unidades de primeira e segunda
instancia do Poder Judiciario, assim como as unidades administrativas que dispdem
do Sistema Informatizado de Encaminhamento e Recebimento de Expedientes via
malote — SISCOMA, devem movimentar seus expedientes pelo referido sistema,
vedado o encaminhamento de forma manual.

Ato Normativo TJ n°® 05/2014 (Resolve que o Departamento de Gestdo de Acervos
Arquivisticos da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusdao do Conhecimento
(DGCOM/DEGEA) somente procedera ao arquivamento de documentos
administrativos cuja destinacdo final, definida pela Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) seja a guarda permanente).

(Indice)

RAD-DGCOM-011 — Desarquivar Documentos no DEGEA

Atualizada em 30/11/2017 com vigéncia a partir de 07/12/2017

Resolucdo TJ/OE n® 22/06 — Regula o arquivamento definitivo dos autos dos
processos civeis e da outras providéncias.
(Indice)

RAD-DGCOM-012 — Eliminar Documentos no DEGEA

Atualizada em 24/11/2017 com vigéncia a partir de 30/11/2017

Resolucdo TJ / OE n© 34/2014 — Aprova o Programa de Gestdo Documental do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — PROGED/PJERJ;



http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=145740
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=145794
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=145897
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146493
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146493
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=177810
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140328
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=183876
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=183876
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Ato Normativo TJ n© 04/2014 — Autoriza o descarte dos apensos de autos de
processos judiciais constantes em editais de eliminac¢ao publicados no DJERJ.
Indice

Resolucdo TJ/OE n© 22/06 — Regula o arquivamento definitivo dos autos dos
processos civeis e da outras providéncias.
Indice

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n®. 04/2004 (Dispde sobre a utilizagdo do correio
eletrébnico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
providéncias);

Aviso Conjunto TJ/CGJ n°. 09/2007 (Avisam que as comunicacfes internas da
Presidéncia e da Corregedoria Geral da Justica serdo feitas por meio eletrénico, de
acordo com as determinacdes contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°4, de
27/01/2004).

RAD sem Referéncias

Lei Federal no 8159/91 (Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providencias);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ 01/2004 (Atualiza o Cddigo de Classificacdo de
Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ 01/2015 (Atualiza a Tabela de Temporalidade de
Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro);

Ato Executivo TJ n© 5296/2009 (Dispde sobre a gestdo de documentos nos
servicos notariais e de registro do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias);

Ato Executivo TJ n© 5157/2009 (Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro, a eliminacdo dos autos processuais dos Juizados Especiais
Criminais);
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» Ato Executivo TJ n°® 436372010 (Autoriza a eliminagdo de processos julgados sem
resolucdo do meérito, com baixa no registro de distribuicdo, em decorréncia do
cumprimento da Meta 2 de 2009, do Conselho Nacional de Justica — CNJ);

» Ato Executivo TJ n° 4364/2010 (Autoriza a eliminacdo de processos judiciais de
acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos do PJERJ, a publicacdo de
editais para manifestacdo das partes e da outras providéncias);

» Recomendacdo CNJ n© 37/2011 (Disciplina a gestdo de documentos no Poder
Judiciario e a observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de
Gestao Documental e Memoéria do Poder Judiciario — PRONAME).

» Resolucdo TJ/OE n® 34/2014 (Aprova o Programa de Gestdo Documental do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — PROGED/PJERJ).
(Indice)

RAD-DGCOM-018 — Revisar a Tabela de Gestdo de Registros das Rotinas Administrativas do PJERJ

Atualizada em 19/07/2017 com vigéncia a partir de 20/07/2017

> Lei n°. 8159/1991 — Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e da
outras providéncias;

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 — Atualiza o Cadigo de Classificacdo
de Documentos do Poder Judicario do Estado do Rio de Janeiro;

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°© 01/2015 - Atualiza a Tabela de
Temporalidade de Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

» Recomendacdo CNJ n® 37/2011 — Disciplina a gestdo de documentos no Poder
Judiciario e a observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de
Gestao Documental e Memoéria do Poder Judiciario — PRONAME.

» Resolucdo TJ/OE/RJ n° 34/2014 — Aprova o Programa de Gestdo Documental do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — PROGED/PJERJ.
(Indice)

RAD-DGCOM-019 — Gerir os Instrumentos Arquivisticos

Atualizada em 14/07/2017 com vigéncia a partir de 20/07/2017

> Lei n°. 8159/1991 — Dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias;

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 — Atualiza o Cadigo de Classificacdo
de Documentos do Poder Judicario do Estado do Rio de Janeiro;

» Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 03/2007 — Disciplina a padronizacdo da
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Tabela de Tipos de Assuntos do Sistema de Protocolo Administrativo (PROT) de
acordo com o Codigo de Classificagdo de Documentos;

Ato Normativo TJ n® 10/2008 — Implanta as Tabelas Processuais Unificadas da
Segunda Instancia do Poder Judiciario e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 372008 — Implanta as Tabelas Processuais
Unificadas do Poder Judiciario e da outras providéncias;

Recomendacdo CNJ n© 37/2011 — Recomenda aos Tribunais a observancia das
normas de funcionamento do Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do
Poder Judiciario — Proname e de seus instrumentos;

Ato Normativo TJ n® 05/2014 — Estabelece procedimentos de arquivamento de
documentos administrativos no ambito do Departamento de Gestdo de Acervos
Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacéo e de Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/DEGEA);

Resolucdo TJ/OE n® 34/2014 — Aprova o Programa de Gestdo Documental do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — PROGED/PJERJ.

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2015 — Aprova as atualizacbes da Tabela
de Temporalidade de Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;
(Indice)

RAD-DGCOM-021 — Gerir Arquivo Permanente
Atualizada em 02/08/2017 com vigéncia a partir de 04/08/2017

Lei n®. 8.159/1991 (Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados
e da outras providéncias);

ISAD (G) — Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica do Conselho
Internacional de Arquivos;

NOBRADE — Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica do Conselho Nacional de
Arquivos(CONARQ);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 (Atualiza o Cédigo de Classificacao
de Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 02/2004 (Atualiza a Tabela de
Temporalidade de Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2007 (Estabelece critérios para
amostragem e aplicacdo da TTD aos autos judiciais e documentos administrativos do
PJERJ);
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> Portaria TJ/DGCON n© 02/2006 (Cria Grupo de Trabalho para a pesquisa da
proveniéncia do acervo documental do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro);

» Recomendacdo CNJ n© 37/2011 (Disciplina a gestdo de documentos no Poder
Judiciario e a observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de
Gestao Documental e Memoéria do Poder Judiciario — PRONAME);

> Lei Federal 12.527/2011 (Destina-se a assegurar o direito fundamental de acesso
a informacao de acordo com os principios basicos da administracao publica);

» Resolugdo TJ/OE n° 34/2014 — Aprova o Programa de Gestdo Documental do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — PROGED/PJERJ;

» Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2015 — Aprova as atualizacGes da Tabela
de Temporalidade de Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGCOM-022 — Gerir o Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos

Atualizada em 01/08/2016 com vigéncia a partir de 08/09/2016

» RAD sem Referéncias

(Indice)
RAD-DGCOM-024 — Tratamento de Produtos Nao Conformes no DEGEA
Atualizada em 25/10/2016 com vigéncia a partir de 25/10/2016
» RAD sem Referéncias
(Indice)

RAD-DGCON-025 — Realizar Pesquisas Bibliograficas e Legislativas

Atualizada em 10/12/2014 com vigéncia a partir de 10/12/2014

> Resolugdo TJ/OE n°. 38/2010 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, as atribuicbes administrativas de suas
respectivas unidades, estabelece a lotacdo de seus Cargos Comissionados e Funcdes

Gratificadas, e da outras providéncias.
(Indice)

RAD-DGCON-026 — Emprestar Acervo Bibliografico e Digital

Atualizada em 11/12/2016 com vigéncia a partir de 11/12/2016

» Resolugdo TJ/OE n° 17, de 07/07/2014 — (Aprova a estrutura organizacional do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providencias).

> Aviso TJ n©. 20/2007 — (Avisa sobre a aprovacdo do novo Regulamento da
Biblioteca do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da outras

providéncias).
(Indice)

RAD-DGCON-027 — Elaborar Produtos Bibliograficos
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Atualizada em 11/12/2015 com vigéncia a partir de 11/12/2015

ABNT. NBR 6023* - Informacao e documentacao — Referéncias — Elaboracéo. Rio de
Janeiro, 2002. 24 p.
(Indice)

RAD-DGCOM-029 — Elaborar Ementario de Jurisprudéncia

Atualizada em 29/11/2017 com vigéncia a partir de 05/12/2017

Portaria TJ n° 681/2017 - Designa membros para a Comissao de Jurisprudéncia do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (COJUR);

Ato Executivo 2834/2005 - Cria a Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias;

Ato Executivo 437972009 - Altera o Ato Executivo n° 906/2007, de 02/03/2007,
dispondo sobre as atribuicbes da Comissao de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Executivo TJ n® 2.055/2011 - Altera o Ato Executivo n® 906/2007, de
02/03/2007, dispondo sobre a composicdo da Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Executivo TJ n® 90672007 - Dispde sobre a competéncia e a composicao da
Comisséo de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Resolucdo TJ/OE/RJ n© 01/2017 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Ato Executivo TJ n© 602/2010 - Resolve autorizar a Comissao de Jurisprudéncia
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro a publicar no Diario da Justica
Eletrénico (DJERJ) os Ementarios de jurisprudéncia, e da outras providéncias;

Art. 6°- A, paragrafo 3°, art. 103, paragrafo 1° e arts. 119 a 122 do Regimento
Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro — RITJERJ;

RAD-DGCOM-030 — Realizar Pesquisa de Jurisprudéncia
Atualizada em 30/11/2017 com vigéncia a partir de 12/12/2017

Portaria TJ n© 681/2017 - Desigha membros para a Comissdo de Jurisprudéncia do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (COJUR);

Ato Executivo 2834/2005 - Cria a Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias;

Ato Executivo 437972009 - Altera o Ato Executivo n® 906/2007, de 02/03/2007,
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dispondo sobre as atribuicbes da Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro;

> Ato Executivo TJ n° 2055/2011 — Altera o Ato Executivo n° 906/2007, de
02/03/2007, dispondo sobre a composicdo da Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

> Ato Executivo TJ n°® 906/2007 — Dispde sobre a competéncia e a composi¢do da
Comisséo de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

» Resolucdo TJ/OE/RJ n® 01/2017 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

> Processo Administrativo n°® 2013-174625 — Autoriza a descontinuidade da
pesquisa de jurisprudéncia aos usuarios externos.
(Indice)

RAD-DGCOM-031 — Elaborar a Revista de Direito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro

Atualizada em 06/12/2016com vigéncia a partir de 07/12/2016

» Resolugdo TJ/OE/RJ n© 15/2016 - Cria fungbes gratificadas de auxiliar de
gabinete para prover a estrutura de gabinete do juiz de direito de entrancia especial
substituto de segundo grau — JDS e altera anexos da Resolucdo OE n® 17/2014;

> Resolugdo TJ/OE n°© 17/2014 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

> Ato Executivo TJ n® 2498/2011 — Institui o Conselho Editorial da Revista de
Direito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

> Ato Executivo TJ n® 2499/2011 — Designa os membros do Conselho Editorial da
Revista de Direito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro para o biénio
2011/ 2012.

> Portaria STJ n° 04/1994 — Defere o pedido de registro, como repositorio
autorizado de jurisprudéncia, da “Revista de Direito de Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro.

> Instrucdo Normativa n°® 01 do STJ/2008 — Dispde sobre o registro dos
repositérios autorizados e credenciados da jurisprudéncia do Superior Tribunal de
Justica, em midia impressa e eletrbnica, e em paginas em portais da Rede Mundial de
Computadores.

> ABNT NBR 6023:2002* Informacdo e documentacdo — Referéncias -—
Elaboracéo.
(Indice)

RAD-DGCOM-032 — Disponibilizar Documentos Preservados em Midias Alternativas
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Atualizada em 09/12/2014 com vigéncia a partir de 10/12/2014

Lei Federal 5.433/68 — Regula a microfilmagem de documentos oficiais e da outras
providéncias.

Decreto Federal 1.799/96 — Regulamenta a Lei Federal 5.433/68, que regula a
microfilmagem de documentos oficiais e da outras providéncias.

Aviso CGJ n© 599/2007 — Comunica aos pesquisadores que a Sociedade
Genealégica de Utah, vem microfiimando e digitalizando registros de nascimento,
casamento e 6bito, para consulta sem valor de certiddo.

Aviso TJ n°® 02/2013 — Avisa que o fornecimento de copias de documentos contidos
em midias diversas, por este Tribunal, enseja o recolhimento do valor mencionado,
por copia extraida, a ser realizado em GRERJ eletrénica, e da outras providéncias;

Processo Administrativo 36.391/95 — Disp6e sobre o modelo de cobranca de
custas para documentos preservados em midias alternativas.

Processo Administrativo 168.813/01 — Dispfe sobre a utilizacdo de atestado de
procedéncia nas impressdes de documentos preservados em midias digitais.

Processo Administrativo 187315705 — Solicita envio de inteiro teor de acérdaos,
cujos processos tramitaram em segredo de justica.

Processo Administrativo 299877/06 — Solicita copia de acérddo, cujo processo
tramitou em segredo de justica.

Processo Administrativo 313794/08 —  Estabelece pardmetros para
desarquivamento de microfilmes.

Processo Administrativo 2009-061051 — Cria o Sistema consulta processual
privada para processos que tramitam em segredo de Justica.
(Indice)

RAD-DGCOM-033 — Gerir a Diretoria Geral de Gestdao do Conhecimento

Atualizada em 10/12/2014 com vigéncia a partir de 11/12/2014

Resolucdo TJ/OE n© 7/2014 — Estabelece a Politica de Comunicacdo Institucional
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e disp6e sobre a atuacado integrada da
Comissédo Mista de Comunicacao Institucional e da Diretoria-Geral de Comunicacao
Institucional;

Resolucdo TJ/OE n© 17/2014 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;
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Resolucdo TJ/OE n® 24/2012 — Consolida e disciplina as normas gerais sobre a
gestdo patrimonial dos bens moéveis, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio
de Janeiro PJERJ;

Ato Normativo TJ n® 10/2010 (Cria as regras para concessao de Correio Eletrdnico
e de acesso a Rede Mundial de Computadores, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro);

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 03/2007 (Disciplina a padronizacdo da
Tabela de Tipos de Assuntos do Sistema de Protocolo Administrativo (PROT) de
acordo com o Cddigo de Classificacdo (CCD) e dispbe sobre o arquivamento de
processos administrativos, documentos e expediente);

Ato Normativo n® 17/2014 (Estabelece diretrizes e critérios para elaboragcdo do
Plano de Acdo Governamental (PAG), tendo aplicacdo em todas as Unidades
Organizacionais do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro);

Ato Executivo TJ n® 2198/2009 (Resolve autorizar as Diretorias Gerais vinculadas
a estrutura administrativa do Tribunal de Justica a realizar o envio para publicacdo do
Diario da Justica Eletronico (DJERJ) dos atos oficiais emitidos pela Presidéncia e
afetos as suas respectivas atribuicdes, e da outras providéncias);

Ato Executivo TJ n® 4191/2009 (Resolve que as unidades de primeira e segunda
instancia do Poder Judiciario, assim como as unidades administrativas que dispdem
do Sistema Informatizado de Encaminhamento e Recebimento de Expedientes via
malote — SISCOMA, devem movimentar seus expedientes pelo referido sistema,
vedado o encaminhamento de forma manual);

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 04/2004 (Disp6e sobre a utilizagdo do correio
eletrébnico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
providéncias);

Aviso TJ n® 45/2011 (Avisa aos Responsaveis pelas Unidades Organizacionais que
deveréo realizar periddica avaliacdo dos materiais em estoque, mantendo na unidade
apenas aqueles necessarios as atividades do 6rgao pelo periodo de 30 (trinta) dias
consta desta forma na pagina do TJ, e da outras providéncias).

(Indice)

RAD-DGCOM-037 — Registrar, Catalogar Acervos Digital e Bibliografico

Atualizada em 02/12/2016 com vigéncia a partir de 05/12/2016

Resolucdo TJ/OE n© 17, de 07/07/2014, com as alteracbes promovidas pela
Resolucdo TJ/OE n®© 07/2015, de 11 de marco de 2015, Resolugcdo TJ/OE n© 17/2015,
de 25 de maio de 2015, Resolucao TJ/OE n© 18/2015, de 25 de maio de 2015,
Resolucdo TJ/OE n°® 21/2015, de 01 de junho de 2015, Resolucdo TJ/OE n° 26/2015,
de 20 de julho de 2015, pela Resolucdo TJ/OE n© 27/2015, de 27 de julho de 2015 e
Resolucdo TJ/OE n° 34, de 14/09/2015 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

(Indice)

RAD-DGCOM-038 — Classificar Livro, Folheto e Acervo Digital

Atualizada em 05/11/2015 com vigéncia a partir de 10/11/2015
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> Classificacdo Decimal Universal — CDU

» Vocabulario Controlado Basico no sitio do Senado
Federal=Biblioteca<Produtos e Servicgos.

Indice

> ABNT. NBR 6023:2002* - Informacdo e documentacdo — Referéncias — Elaboracéo.
(http://www.abntcolecao.com.br).

» Senado Federal — Vocabulario controlado basico —
(http//webthes.senado.gov.br/thes/)

Indice

> RAD sem Referéncias
Indice

» Resolugdo TJ/OE/RJ n°® 01/2017 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

> Ato Executivo TJ N° 5994, de 19/11/2010 — Define as autoridades e servidores
autorizados a terem acesso a pareceres e decisGes proferidos em processos
administrativos sigilosos;

> Ato Executivo TJ N° 1357, de 31/03/2010 — As unidades organizacionais
descritas no anexo deste Ato deverdo depositar, em diretério préprio, os arquivos
digitais contendo os pareceres e decisbes administrativas que serdo disponibilizados
para consulta na intranet por meio do Sistema de Enunciados, Decisdes e Pareceres
Administrativos (LED);

> Ato Executivo TJ N° 5162, de 30/10/2009 — Determina a inclusdo na base de
dados do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, do inteiro teor de pareceres e
decisdes proferidos em processos administrativos.

Indice

» Resolucdo TJ/OE n° 17/2014, de 09 de julho de 2014, com as alteracdes



http://www.bib.ualg.pt/bibliotecas/cdu.htm
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http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=135044
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=180542
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promovidas pela Resolu¢do TJ/OE n© 07/2015, de 11 de marco de 2015, Resolucéo
TJ/OE n° 17/2015, de 25 de maio de 2015, Resolucdo TJ/OE n© 18/2015, de 25 de
maio de 2015 e pela Resolucdo TJ/OE n° 21/2015, de 01 de junho de 2015 — Aprova
a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras
providéncias;

> Aviso TJ/OE n© 20/2007 — Avisa sobre a aprovacdo do novo Regulamento da
Biblioteca do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da& outras

providéncias.
(Indice)

RAD-DGCOM-046 — Realizar Entrevista de Memoéria Institucional

Atualizada em 13/10/2015 com vigéncia a partir de 16/10/2015

» Resolucdo TJ/OE no 17/2014 (Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias).

> Ato Normativo TJ N© 08/2012 (Aprova a Politica de Acesso ao Acervo Documental
do Museu da Justica do Estado do Rio de Janeiro).

» Resolucdo n° 20, de 16 de julho de 2004 (Dispbe sobre a insercdo dos
documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos dos 6rgaos
e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos).

> Ato Normativo N© 10/2015 — (Estabelece Medidas para a Preservacdo da Memoria
Judiciaria).
(Indice)

RAD-DGCOM-054 - Atender Solicitacdo de Consulta ao Acervo Documental do Museu da Justica

Atualizada em 13/10/2015 com vigéncia a partir de 16/10/2015

> Lei 1252772011 (Regula o acesso a informacdes previsto no inciso XXXIIl do art.
5°, no inciso Il do 8§ 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal, e da
outras providéncias).

> Lei n.© 11904/2009 (Institui o Estatuto de Museus e da outras providéncias).

> Lei 8159/1991 — (Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e
da outras providéncias).

> Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004 — (Dispbe sobre a utilizagdo do
correio eletrénico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
providéncias).

> Ato Normativo TJ n.© 16/2006 (Consolida e disciplina as normas gerais sobre a
gestdo patrimonial de bens méveis, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro).
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Ato normativo TJ N© 08/2012 (Aprova a Politica de Acesso ao Acervo Documental
do Museu da Justica do Estado do Rio de Janeiro).

Resolucdo TJ/OE N° 17/2014 (Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providencias).

Ato Normativo n© 10/2015 (Estabelece Medidas Administrativas para a
Preservacao da Mem©aria Judiciaria).
(Indice)

RAD-DGCOM-055 — Publicar o Diario da Justica Eletrénico (DJERJ)

Atualizada em 01/12/2017 com vigéncia a partir de 05/12/2017

Lei Federal n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006 — Dispfe sobre a
informatizacdo do processo judicial; altera a Lei no 5.869, de 11 de janeiro de 1973 —
Cddigo de Processo Civil; e da outras providéncias.

Resolucdo TJ/OE n© 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletrénico do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — DJERJ e d& outras providéncias.

Resolucado TJ/OE n© 06/2012 — Institui as regras de utilizacdo do certificado digital
por Magistrados e Funcionarios do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

Resolucdo TJ/OE n© 1/2017 — Aprova a estrutura organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 2/2008 — Regulamenta a Resolucdo TJ/OE n°
10, de 05 de junho de 2008, que instituiu o Diario da Justica Eletrénico do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — DJERJ e d& outras providéncias.

Ato Normativo TJ n©. 9/2010 — Estabelece normas para uso dos recursos
computacionais no &mbito da rede corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio
de Janeiro.

Ato Normativo TJ n© 4/2016 — Regulamenta o fornecimento e a utilizacdo de
Certificados Digitais nos termos previstos na Resolucéo n°® 06/2012 do Orgéo Especial
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Aviso TJ n© 31/2010 — Avisa que a publicacdo de editais de proclamas de
casamento no Diario da Justica Eletrénico do Poder Judiciario — DJERJ é gratuita, nao
gerando assim a incidéncia de valor a ser pago pelos nubentes;

Ato Executivo TJ n© 2198/2009 - Resolve autorizar as Diretorias-Gerais
vinculadas a estrutura administrativa do Tribunal de Justica a realizar o envio para
publicacdo do Diario da Justica Eletrénico (DJERJ) dos atos oficiais emitidos pela
Presidéncia e afetos as suas respectivas atribui¢cfes, e da outras providéncias;
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Referéncias das Rotinas Administrativas da DGCOM

> Ato Executivo TJ n® 135672010 — Altera o art. 1° do Ato Executivo n® 2633/2008.

> Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 18/2016 — Avisa aos Magistrados, Secretarios dos
Orgaos Julgadores, Chefes de Serventias/Substitutos e demais serventuarios sobre a
publicacdo do edital na rede mundial de computadores do Tribunal de Justica do

Estado do Rio de Janeiro.
(Indice)

RAD-DGCOM-056 — Elaborar e Consolidar Atos Formais de Gestao Administrativa

Atualizada em 01/12/2015 com vigéncia a partir de 02/12/2015

» Resolugdo TJ/OE n° 06/2014 de 17/02/2014 — Manual de Elaboracdo de Atos Formais
de Gestdo Administrativa.

» Resolucdo TJ/OE n° 17/2014, de 09 de julho de 2014 — Aprova a Estrutura
Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias, com
as devidas alteracgoes.

(Indice)

RAD-DGCOM-058 — Gerir Conteudo do Banco de Acdes Civis Publicas

Atualizada em 30/11/2017 com vigéncia a partir de 05/12/2017

» Resolugcdo TJ/OE/RJ n° 01/2017 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e d& outras providéncias;

> Portaria TJ n° 681/2017 - Designa membros para a Comiss&o de Jurisprudéncia do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (COJUR);

» Resolucdo TJ/OE n® 15/2016 — Cria funcdes gratificadas de Auxiliar de Gabinete
para prover a estrutura de gabinete do Juiz de Direito de Entrancia Especial
Substituto de Segundo Grau — JDS, e altera anexos da Resolucdo OE n® 17/2014;

> Resolugdo TJ/OE n°© 17/2014 — Aprova a estrutura organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

» Resolucdo TJ/OE n° 06/2014 — Manual de Elaboracdo de Atos Formais de Gestao
Administrativa.

» Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, art 129, inciso 111

> Lei 7.347/85 (Acdo Civil Publica) — Disciplina a acido civil publica de
responsabilidade por danos causados ao meio-ambiente, ao consumidor, a bens e
direitos de valor artistico, estético, historico, turistico e paisagistico e da outras
providéncias.

> Lei 8.078/90 (Cdodigo de Defesa do Consumidor) — Dispde sobre a protecdo do
consumidor e d& outras providéncias.
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» Ato Executivo n°® 1172/2008 da Presidéncia do TJERJ — Determina a criacdo de
banco de dados de decisfes judiciais em ac¢des civis publicas e da outras providéncias.

(Indice)

RAD-DGCOM-059 — Arquivar e Desarquivar Documentos Sigilosos no DEGEA
Atualizada em 24/05/2016 com vigéncia a partir de 24/05/2016

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 03/2003 — Dispbe sobre a padronizacdo dos
procedimentos de entrada de acervos arquivisticos no Departamento Geral de Arquivo
e da outras providéncias;

> Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°© 06/2004 — Determina que as unidades
organizacionais deverao adotar o modelo de etiqueta auto-adesiva — codigo 652.9459
— para identificacdo das caixas-arquivo e da outras providéncias;

> Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 04/2004 — Dispde sobre a utilizacdo do correio
eletrébnico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
providéncias;

> Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 0972007 — Avisam que as comunicacdes internas da
Presidéncia e da Corregedoria Geral da Justica serdo feitas por meio eletrénico, de
acordo com as determinacfes contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 4, de
27/01/2004;

> Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 07/2005 — Avisa que a partir do dia 1 de junho de
2005 tera inicio o processo de automacado do Arquivo Central de S&do Cristovédo e da
outras providéncias;

> Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2011 — Dispde sobre a correta classificacdo
processual dos feitos, visando a extracdo de dados estatisticos mais precisos e o
tratamento uniforme na divulgacdo dos atos processuais judiciais, como forma de
viabilizar o exercicio da transparéncia.

> Ato Normativo TJ n® 05/2014 — Resolve que o Departamento de Gestdo de
Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusao do
Conhecimento (DGCOM/DEGEA) somente procedera ao arquivamento de documentos
administrativos cuja destinacdo final, definida pela Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) seja a guarda permanente.

> Lei Federal n® 12.527 — Lei de acesso a informacéo;

» Resolucdo Consolidada OE/TJ 04/1997 — Regula o sigilo dos procedimentos
referentes a magistrados.
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» Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 04/2004 (Dispde sobre a utilizacdo do correio
eletrébnico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e d& outras
providéncias).

> Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 4/2004 - Dispde sobre a utilizacdo do correio
eletrénico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
providéncias.

*Integra ndo disponibilizada - citagio como referéncia.
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