@‘A‘ INFORMAR DADOS GERENCIAIS DA PRESTACAO JURISDICIONAL

[’ Proposto por: Analisado por: Aprovado por:

PJ E RJ Equipe do Departamento de Diretor do Departamento de Diretor-Geral da Diretoria-Geral de Apoio
Informacgdes Gerenciais da Informagdes Gerenciais da aos Orgaos Jurisdicionais (DGJUR)
Prestacao Jurisdicional (DEIGE) Prestacéo Jurisdicional (DEIGE)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para prestar informacfes gerenciais, elaborar
parecer para criacdo, desinstalacdo, extincao e transformacéo das serventias judiciais de
12 insténcia e apoiar as sessdes da Comissdo de Politicas Institucionais para Eficiéncia
Operacional e Qualidade dos Servicos Judiciais (COMAQ).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Informacdes Gerenciais
da Prestacdo Jurisdicional, da Diretoria-Geral de Apoio aos Orgdos Jurisdicionais
(DGJUR/DEIGE), passando a vigorar a partir de 13/11/2017.

3 DEFINICOES
TERMO DEFINIQAO

Sistema de Distribuicdo |Sistema utilizado para distribuicio e acompanhamento
e Controle Processual processual de primeira instancia, também denominado Projeto
da 12 Instancia (DCP) Comarca.

Grupo integrado por magistrados, criado pela Administracédo
Grupo de Sentenca Superior do TJ para auxiliar as serventias judiciais no julgamento
dos processos da Meta 2 do CNJ.

Sistema de Protocolo Sistema informatizado de protocolo, que registra o andamento
Administrativo (PROT) |de expedientes e de processos administrativos do PJERJ.

Sistema Protocolo Sistema informatizado de protocolo, que registra o andamento
Administrativo Eletrénico |de expedientes e de processos administrativos no PJERJ e a
(e-PROT) sua movimentacgao.

4 REFERENCIAS

e Ato Executivo Conjunto n® 107/2007 — Glossario de Termos Estatisticos;

e Ato Executivo n° 1.204/2013 — Institui a Comissdo de Politicas Institucionais para

Eficiéncia Operacional e Qualidade dos Servicos Judiciais;
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e Resolucdo TJ/OE n° 41/2013 — estabelece medidas necessarias ao julgamento de

processos para atendimento das metas prioritarias fixadas pelo Conselho Nacional de

Justica.

e Resolucdo CM n° 03/2013 — Resolve requlamentar a designacdo de Magistrados para

0 exercicio cumulativo de Juizos e a gratificacdo devida por essa acumulacao.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor do Departamento
de Informacdes
Gerenciais da Prestacao
Jurisdicional, da Diretoria-
Geral de Apoio aos
Orgaos Jurisdicionais
(DGJUR/DEIGE)

Supervisionar as atividades desenvolvidas pelas divisdes
€ Seus respectivos servicos;

gerenciar a instrucdo dos processos administrativos que
serdo analisados pela COMAQ;

participar das sessdes da COMAQ;

gerenciar as deliberacbes das sessfes realizadas pela
COMAQ);

gerenciar a informacao de produtividade dos magistrados
gue cumulam ou auxiliam juizos;

fornecer dados estatisticos a Presidéncia do TJ,
Conselho Nacional de Justica, outros 6rgdos do Poder
Judiciario ou érgaos externos;

gerenciar a politica de divulgacdo dos dados estatisticos
do PJERJ;

realizar gestdo de
Departamento.

pessoal e infraestrutura do

Diretor da Divisao de
Coleta e Tratamento de
Dados, da Diretoria-Geral
de Apoio aos Orgaos
Jurisdicionais
(DGJUR/DICOL)

Gerenciar a coleta e tratamento de dados.

Diretor da Divisdo de
Andlise de Indicadores, da
Diretoria-Geral de Apoio
aos Orgaos Jurisdicionais
(DGJUR/DIANI)

Gerenciar a analise de indicadores.
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6 CONDICOES GERAIS

6.1 Os dados estatisticos sédo fornecidos pela Divisdo de Coleta e Tratamento de Dados,

da Diretoria-Geral de Apoio aos Orgéos Jurisdicionais (DGJUR/DICOL) e analisados
pela Divisdo de Andlise de Indicadores, da Diretoria-Geral de Apoio aos Org&os

Jurisdicionais (DGJUR/DIANI), de acordo com a necessidade de cada solicitacao.

6.2 Os dados estatisticos referentes a produtividade dos magistrados que acumulam juizos
séo elaborados ap6s o Departamento de Movimentacao de Magistrados, do Gabinete
da Presidéncia (GABPRES/DEMOQV) encaminhar a lista de designagdes.

6.3 Os processos administrativos sdo movimentados pelos sistemas PROT ou e-PROT,

nos quais sao alimentadas as informacdes de localizacédo e despachos.

7 APOIAR AS SESSOES DA COMAQ

7.1 DEIGE recebe processo administrativo para instruir com dados estatisticos ou opinar

sobre matéria especifica.

7.1.1 Em caso de instru¢cdo com dados estatisticos, solicita os dados a DICOL e junta aos

autos.

7.1.2 Em caso de instrugcdo com parecer sobre extingdo ou criagdo de serventia judicial,

encaminha o processo a DIANI e recebe os autos com a instrucao.

7.2 Verifica se os processos administrativos que serdo analisados pela COMAQ estdo

devidamente instruidos com os dados estatisticos respectivos ou pareceres.
7.2.1 Em caso negativo, solicita a divisdo responsavel a correta instrucao.
7.3 Participa das sessfes para esclarecer eventual davida.

7.4 Monitora a execucgéo das delibera¢cbes dos processos administrativos, no que couber.

8 INFORMAR A PRODUTIVIDADE DE ACUMULACAO E AUXILIO DOS
MAGISTRADOS
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8.1 DEIGE recebe do DEMOV, até o 5° dia de cada més, planilha com informacdes dos
magistrados (Capital e interior) que acumularam ou prestaram auxilio.

8.2 Encaminha a DICOL planilha contendo a relacdo dos magistrados para a extracdo das
informacdes de produtividade e posterior remessa a DIANL.

8.3 Recebe da DIANI o relatério de produtividade dos magistrados analisado e confere as
informacdes.

8.4 Recebe da Coordenacdo do Grupo de Sentencas relacdo de serventias participantes,

no més, para comparacao com a listagem do DEMOV, tendo em vista a vedacdo de

pagamento de cumulacdo a magistrado que recebeu o auxilio do Grupo de Sentencas.

8.5 Encaminha ao DEMOV o0s nomes dos magistrados que ndo alcancaram a

produtividade minima exigida pela Resolucdo CM n° 03/2013, ou outro motivo que

impeca a remuneracdo, para confeccdo de memorando a Presidéncia.

8.5.1 Aos magistrados mencionados no item 8.4 sdo informados, via e-mail, os dados

estatisticos apurados pelo DEIGE, com indicacdo do percentual de produtividade

alcancado, ou outro motivo gue impeca a remuneracao.

8.6 Em caso pedido de reconsideracdo formulado pelo magistrado contra a decisdo da

Presidéncia que indefere a remuneracéo referente a cumulacédo, o DEIGE procedera as

verificacoes objetivas pertinentes e levara as informacdes a COMAQ para apreciacao.

8.6.1 Mantida a decisdo pela COMAQ, é dada ciéncia ao magistrado.

8.6.2 Na hipo6tese de reconsideracdo, além da ciéncia ao magistrado a informacdo é

encaminhada ao DEMQOV para confeccdo de memorando a Presidéncia a fim de

autorizar a devida remuneracao.

9 INFORMAR PRODUTIVIDADE DO GRUPO DE SENTENCAS

9.1 Recebe da coordenacdo do Grupo de Sentencas, no inicio de cada més, relatério

nominal de produtividade dos magistrados integrantes do Grupo de Sentencas, com

indicacdo do quantitativo de sentencas proferidas.
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9.2 Confecciona memorando a ser assinado pelo desembargador presidente da COMAQ e,

em sequida, o encaminha ao DEMOV.

10 MONITORAR PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 O diretor recebe processo administrativo das divisdes: DICOL e DIANI, com analises,

pareceres ou informacdes para conferéncia e prolacao de despacho, no que couber.

10.2 Recebe processo administrativo da Corregedoria-Geral da Justica (CGJ), Presidéncia

e CNJ para instruir com informacéo de dados estatisticos.

10.3 Encaminha os processos administrativos para os destinatarios respectivos e solicita a

atualizacdo nos sistemas PROT ou e-PROT.

11 ANEXOS

e Anexo 1 - Fluxograma do Procedimento para Apoiar as Sessfes da COMAQ);

e Anexo 2 — Fluxograma do Procedimento para Informar Dados do Mutirdo em Juizados
Especiais;

e Anexo 3 — Fluxograma do Procedimento para Informar a Produtividade de Acumulacgéo e

Auxilio dos Magistrados.
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ANEXO 1 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PARA APOIAR AS SESSOES DA
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ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PARA INFORMAR A
PRODUTIVIDADE DE ACUMULAGAO E AUXILIO DOS MAGISTRADOS
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ANEXO 3 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PARA INFORMAR PRODUTIVIDADE
DO GRUPO DE SENTENCAS
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ANEXO 4 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PARA MONITORAR PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS
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