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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos relativos ao processamento dos pedidos

de pagamento de ajuda de custo das pericias realizadas sob o pdlio da

gratuidade de justica.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Pericias judiciais, da

Diretoria-Geral de Apoio aos Orgdos Jurisidicionais (DGJUR/SEJUD), bem como

prové orientacdes a servidores das demais Unidades Organizacionais (UO) que

possuem interface com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir

de 17/09/2015.

3 DEFINICOES
TERMO DEFINICAO
Pericia Judicial Exame, vistoria ou avaliacdo realizado pelo perito para auxiliar

magistrado.

Pessoa fisica detentora de habilidade técnica e conhecimento
Perito judicial cientifico especifico, habilitado profissionalmente, capaz de auxiliar
eventualmente o juiz no esclarecimento de um fato controverso.

4 REFERENCIAS

4.1 Constituicao Federal de 1988;

4.2 Lei Federal n? 1.060/1950 - Estabelece normas para a concessao de

assisténcia judiciaria aos necessitados;

e (d6digo de Processo Civil - Lei n® 13.105, de 16 de marco de 2015;

e Resolucao n? 03/2011, do E. Conselho da Magistratura -~ Estabelece e

consolida normas, orientacbes e procedimentos para a execucao das
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atribuicdes do Servico de Pericias judiciais, principaimente no que se refere

a realizacdo de pericia em processos judiciais com deferimento da

assisténcia judicidria gratuita e processos inerentes a Acidente de Trabalho:

e Resolucao TI/OE/R] n? 21/2015 — Modifica as Resolucoes OE n? 16/2014,
17/2014 e 16/2015.

o Aviso TI n? 11/2014 - Avisa gue ndo hd qualquer ébice ao exercicio de

pericias judiciais pelos peritos oficiais do Estado do Rio de laneiro e da

outras providéncias:

e Avisto Tl n? 36/2015 — Avisa aos Senhores Magistrados, Chefes de Serventia,

Responsaveis pelo Expediente dos juizos e Peritos acerca do reajuste das

ajudas de custo estabelecidas na Tabela A, do Anexo li, da Resolucdo n®

03/2011 do Conselho da Magistratura, e dé outras providéncias.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE
Direltorla G,eral de e Aprovar a solicitacao de pagamento de ajuda de custo e
Apoio aos Orgaos : NG : . ~

R . encaminhar a Diretoria-Geral de Planejamento, Coordenacao e
jurisdicionais X
(DGJUR) Financas (DGPCF).

Departamento de

Instrucio e Examinar a solicitacao de pagamento de ajuda de custo e

Processual (DEINP) deferir o prosseguimento.

o Coordenar e acompanhar os procedimentos para o pagamento
Chefia do Servico de ajuda de custo das pericias referentes a Resolucao 03/2011
de Pericias judiciais do E. Conselho da Magistratura;
(DGJUR/SEJUD) o Conferir as relacbes de pagamento de ajudas de custo e

protocolizar processo administrativo para seu andamento.

o FElaborar relacdes de pagamento de ajudas de custo a partir
dos oficios de solicitacdo encaminhados pelas serventias;

Equi rvi . . . N . . . . .
dgngfeicdggsSﬁidiccigis e Diligenciar junto as Unidades Organizacionais e serventias

(DGIUR/SEIUD) para solucdo de pendéncias;

e Prestar informacdes aos peritos, Unidades Organizacionais e
serventias.
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6.1 Recebe oficio do Magistrado solicitando o pagamento de ajuda de custo ao
perito, conforme anexo V da Resolucao n® 03/2011 do Conselho da
Magistratura.

6.2 Verifica se o perito mencionado no oficio é cadastrado na forma do artigo 3°
da Resolucao n? 03/2011 do Conselho da Magistratura.

6.3 Verifica na planilha de controle de pagamento se houve pagamento anterior
da ajuda de custo solicitada.

6.4 Quando nao observados os itens acima oficia ao juiz solicitando
esclarecimentos.

6.5 Prepara relacao de pagamento em planilha eletrénica.

6.6 inclui os pagamentos da planilha eletrénica na planilha de controle de
pagamento.

6.7 imprime a relacdo de pagamento contida na planilha eletrénica e
encaminha, por memorando, ao Servico de Registro e Autuacado da Diretoria-
Geral de Logistica (DGLOG/SERAU) para autuar, com remessa para o
Departamento de Instrucao Processual (DGJUR/DEINP), sugerindo posterior
encaminhamento para a DGPCF para pagamento.

6.8 Recebe planilha da DGPCF com previsao para pagamento.

6.9 Mensalmente, encaminha as relacbées de pagamento para a equipe
responsavel pela atualizacdo do sitio eletrénico do PJER], solicitando sua
disponibilizacéo na pagina do Servico de Pericias judiciais.

7 INDICADOR

NOME FORMULA FREQUENCIA

Tempo médio para S (Data de protocolo do processo

instrucao do pagamento de | administrativo de pagamento) — (Data de Mensal

oficios requlares recebimento do oficio reqular)i/30
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8 GESTAO DE REGISTROS

8.1 Os registros deste processo de trabalho sao geridos pela UO e mantidos em

seu arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros

apresentada a seguir:

RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO ng')io RSIS\SEE- ﬁ:&":ﬁ% R::g;g’ PROTECAO | CORRENTE — PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Cépia de memorando NGmero o S
de pagamento 0-6-2-2i SEJUD Pasta C°”d'?°§5 1 ano E"m'”jgao
protocolizado Protocolo | apropriadas na
Relacdes de e Pasta Backup Eliminacéo
pagamento 0-6-2-29 EJUD eletrdnica Data periddico Lano na Uo
Legenda:

*CCD = Cdédigo de Classificacdo de Documentos.
**JO = Unidade Organizacional.

*0k DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de

Notas:

de Difusdo do Conhecimento.

a) Eliminacao na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

Comunicacédo e

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os

Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os registros lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O

armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e

Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.

9 ANEXOS

e Anexo 1 - Fluxograma do Procedimento instruir o Pagamento de Ajuda de

Custo aos Peritos
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e ANEXO 1- FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO INSTRUIR O PAGAMENTO DE

AJUDA DE CUSTO AOS PERITOS
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Receber oficio do Magistrado
solicitando o pagamento de
gjuda de custo ao perito

v

{Veriﬁcar 5e o perito & cadastrado]

v

Verificar se houve pagamento
anterior da ajuda de custo solicitada

v

Solicitar esclarecimentos ao
Juiz, se necessario

em planilha eletronica

v

Incluir os pagamentos da
planilha eletrdnica na planilha de
controle de pagamento

v

Imprimir a relagdo de pagamento
contida ma planilha eletrdnica e
encaminhar par memorando ao

SERAU para autuar, apos ao DEIMP,

gue encaminha 4 DGPCF com
sugestio de pagamento

¥

Receber planilha da
DGPCF com previsdo
para pagamento

-,
[Preparar relagdo de pagamento

”

-,

»,

Encaminhar, mensalmente, as
relacdes de pagamento para
a equipe responsavel pela
atualizacdo do sitio eletrénico

do PJER]
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