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CLASSE  0  -  ADMINISTRAÇÃO  

 Sem alterações         

 

CLASSE  1  -  FORO JUDICIAL  -  PROCESSOS  

1-2-9-9-3 Extinção de fideicomisso     40 anos X       - Item incluído em 01/08/2012 
- Código anterior: 1-2-1-14 

 

CLASSE  2  -  FORO JUDICIAL  -  OUTROS DOCUMENTOS  

2-8 

COLOCAÇÃO EM FAMÍLIA SUBSTITUTA / 
ENCAMINHAMENTO DE CRIANÇA, 
ADOLESCENTE OU IDOSO PARA 
ABRIGO (JUÍZOS DE INFÂNCIA, 
JUVENTUDE E IDOSO) 

  T. necess. 20 anos   X     

- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
- Inclusão de "Encaminhamento de criança para 
abrigo" feita em 16/04/2014. 
- Alteração de "Encaminhamento de criança para 
abrigo (Juízos de Infância e Juventude)" para 
"Encaminhamento de criança, adolescente ou idoso 
para abrigo (Juízos de Infância, Juventude e Idoso" 
em 05/09/2014. 



 
DIRETORIA GERAL DE COMUNICAÇÃO E DE DIFUSÃO DO CONH ECIMENTO (DGCOM) 

SERVIÇO DE GESTÃO DE INSTRUMENTOS ARQUIVÍSTICOS (SEGIA) 
 ATUALIZAÇÃO DA TABELA DE TEMPORALIDADE  

Setembro / 2014 
 

Código 
(método 
duplex) 

Assunto Documento 

Prazo de guarda 
(Unid. Compet. - fins 

probatórios) 

Destinação 
final 

Observação 

F
as

e 
C

or
r.

 

F
as

e 
In

te
rm

. 

E
lim

in
. 

G
. P

er
m

. 

M
ic

ro
f. 

D
ig

ita
l. 

  

 
 

2 / 6 

2-22-2 FALÊNCIAS (LIVROS COMERCIAIS, 
CONTÁBEIS E FISCAIS) 

  5 anos ---- X       

> Antes de eliminar os livros:  
- confirmar o encerramento da falência; 
- notificar o interessado para que, em 48 horas, os 
retire; 
- esgotado esse prazo,eliminar. 
- Item alterado de "FALÊNCIAS ENCERRADAS 
(LIVROS COMERCIAIS, CONTÁBEIS E FISCAIS)" 
para "FALÊNCIAS (LIVROS COMERCIAIS, 
CONTÁBEIS E FISCAIS)". Em 07/09/2014 

 

CLASSE  3  -  SERVIÇOS NOTARIAIS E DE REGISTRO  -  PROCESSOS E DOCUMENTOS 

 Sem alterações         

 

CLASSE  4  -  FORMAÇÃO, APERFEIÇOAMENTO E ESPECIALI ZAÇÃO  

4-1-1f Cursos oficializados f - Inscrição para a prova de 
seleção 

T. necess. ---- X       

> QUANTO AO CONTEÚDO, ENGLOBA:       
- Relação de candidatos; 
- Declarações (de hipossuficiência econômica, de 
etnia, etc.); 
- Sistema de cotas. 
> PRAZO DE GUARDA: 
- O tempo necessário deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
> ALTERAÇÕES: 
- Subitem incluído em 25/09/2014. 
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4-3d Matrículas  d – Ficha de inscrição – concurso 
de ingresso em curso (INATIVO) T. necess. ---- X       

- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
> ALTERAÇÕES: 
- Código inativado em 25/09/2014. 
- Classificar em 4-1-1f 

 

CLASSE  5  -  OUTROS ASSUNTOS  

5-0 OUTROS ASSUNTOS (INATIVO)                > ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 

5-1 

CONGRESSOS. CONFERÊNCIAS. 
SEMINÁRIOS. SIMPÓSIOS. ENCONTROS. 
CONVENÇÕES. CICLO DE PALESTRAS. 
MESAS REDONDAS (INATIVO) 

  1 ano --- X       
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-2-2-3 

5-1a 

CONGRESSOS. CONFERÊNCIAS. 
SEMINÁRIOS. SIMPÓSIOS. ENCONTROS. 
CONVENÇÕES. CICLO DE PALESTRAS. 
MESAS REDONDAS (INATIVO) 

a - Planejamento, programação, 
palestras e trabalhos  (INATIVO) 2 anos 5 anos   X     

QUANTO AO CONTEÚDO:        
- ENGLOBA:        
- Autorização do uso da imagem. 
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-2-2-3a 



 
DIRETORIA GERAL DE COMUNICAÇÃO E DE DIFUSÃO DO CONH ECIMENTO (DGCOM) 

SERVIÇO DE GESTÃO DE INSTRUMENTOS ARQUIVÍSTICOS (SEGIA) 
 ATUALIZAÇÃO DA TABELA DE TEMPORALIDADE  

Setembro / 2014 
 

Código 
(método 
duplex) 

Assunto Documento 

Prazo de guarda 
(Unid. Compet. - fins 

probatórios) 

Destinação 
final 

Observação 

F
as

e 
C

or
r.

 

F
as

e 
In

te
rm

. 

E
lim

in
. 

G
. P

er
m

. 

M
ic

ro
f. 

D
ig

ita
l. 

  

 
 

4 / 6 

5-1b 

CONGRESSOS. CONFERÊNCIAS. 
SEMINÁRIOS. SIMPÓSIOS. ENCONTROS. 
CONVENÇÕES. CICLO DE PALESTRAS. 
MESAS REDONDAS (INATIVO) 

b - Ficha de inscrição / lista de 
presença / certificado.  (INATIVO) T. necess. --- X       

QUANTO AO CONTEÚDO: 
- ENGLOBA: 
- lista de verificação / avaliação,... 
> OUTRAS OBSERVAÇÕES: 
- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional; 
- Denominação anterior: “fichas de inscrição, lista 
de presença em encontros, palestras,... (alterado 
em 09/06/2010). 
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-2-2-3b 

5-2 ASSISTÊNCIA SOCIAL (INATIVO)                       
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-1-4-3 

5-2a Assistência Social (INATIVO) a - Projetos, estudos e normas 
(INATIVO) 5 anos ---   X     

> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-1-4-3a 

5-2b Assistência Social (INATIVO) 
b - Propostas de criação ou 
alteração de programas de 
assistência social (INATIVO) 

2 anos 2 anos X       
 > ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-1-4-3b 

5-5 ASSUNTOS TRANSITÓRIOS (INATIVO)                > ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 27/08/2014. 

5-5-1 CARTAS DE APRESENTAÇÃO E 
RECOMENDAÇÃO (INATIVO) 

  2 anos --- X       
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-6-9-1-3 
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5-5-2 PROTESTOS. REIVINDICAÇÕES. 
SUGESTÕES (INATIVO) 

  2 anos --- X       

> QUANTO AO CONTEÚDO: - ENGLOBA: - 
reclamações em geral. 
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-1-5 

5-5-3 ASSOCIAÇÕES: CULTURAIS, DE AMIGOS 
E DE SERVIDORES (INATIVO) 

  1 ano --- X       
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-6-9-1 

5-5-3a Associações: culturais, de amigos e de 
servidores (INATIVO) 

a - Organização e estrutura  T. necess. ---   X     

- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-6-9-1 

5-5-3b Associações: culturais, de amigos e de 
servidores (INATIVO) 

b - Comunicado e informe           2 anos --- X       
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 28/08/2014. 
- Classificar em 0-6-9-1 

5-5-4 

PEDIDOS, OFERECIMENTOS E 
INFORMAÇÕES DIVERSAS 
(CORRESPONDÊNCIA RECEBIDA, 
REQUERIMENTOS DIVERSOS,...) 
(INATIVO) 

  T. necess. --- X       

- O TEMPO NECESSÁRIO deve ser fixado, 
obrigatoriamente, pela unidade organizacional. 
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 27/08/2014. 
- Classificar em 0-6-9-1 

5-5-4-1 Pedidos de exame de DNA (INATIVO)   2 anos 5 anos X       
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 27/08/2014. 
- Classificar em 0-6-9-1-1 

5-5-4-2 Pedidos de busca de certidão (INATIVO)               
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 27/08/2014. 
- Classificar em 0-6-9-1-2 
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5-5-4-2-1 
Pedido de busca de certidão nos serviços 
de registro civil de pessoas naturais 
(INATIVO) 

  3 anos 2 anos X       

> QUANTO AO CONTEÚDO:  
- ENGLOBA:  
- Solicitação de busca de certidão de nascimento, 
de casamento e de óbito. 
- Denominação anterior: relativa a processos cíveis 
(certidão de nascimento / casamento / óbito); 
- Subitem alterado em 28/07/2011. 
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 27/08/2014. 
- Classificar em 0-6-9-1-2-1 

5-5-4-2-2 Pedido de busca de certidão nos 
registros de distribuição (INATIVO) 

  1 ano --- X       

> QUANTO AO CONTEÚDO:  
- ENGLOBA: 
- solicitação de busca de certidão criminal, cível, de 
inventário, de falência e de execução fiscal;  
- certidão de antecedentes criminais. 
- Denominação anterior: relativa a processos 
criminais (certidão de antecedentes criminais); 
- Subitem alterado em 28/07/2011. 
> ALTERAÇÕES: 
- Item inativado em 27/08/2014. 
- Classificar em 0-6-9-1-2-2 

 
 
OBS:  Algumas alterações feitas em agosto/2014 só foram computadas em setembro/2014 devido ao problema ocorrido no 

sistema Arqger. 


