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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para organizar e realizar sessdes de julgamento.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica as secretarias de camaras civeis com

processo eletrénico, com vigéncia a partir de 18/04/2018.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Assistente de
Secretario de Orgéo
Julgador

Servidor formalmente designado para responder pela secretaria
do 6rgéo julgador, na auséncia do respectivo titular.

Desembargador
Presidente de Camara

Autoridade que exerce a funcdo jurisdicional e de gestédo
administrativa de seu gabinete e da secretaria da camara.

Desembargador Desembargador responsavel pelo andamento do processo até o
Relator seu julgamento.

Desembargador Desembargador responsavel pela revisdo do processo, apds o
Revisor relatério do desembargador relator.

Desembargador Vogal

Desembargador que participa, nos termos do que dispbe o
Regimento Interno do TJ-RJ, do julgamento como votante, n&o
sendo o relator.

Sistema de
Acompanhamento
Processual Eletrénico
de 22 Instancia (eJUD)

Sistema informatizado utilizado para o registro da distribuicéo e do
processamento da segunda instancia do PJERJ.

Procurador

Profissional do direito (advogado, defensor publico, promotor de
justica ou outro) oficialmente responsavel pela defesa de parte ou
interessado no processo, ou que nele deva funcionar como fiscal
da lei (CPC, artigos 36-45 e 81-85).

Secretério de Orgéo
Julgador

Responsavel pelas atividades administrativas do 6rgéo julgador.

Substituto em Orgéo
Julgador

Base Normativa
Ato Executivo 2.950/2003

Servidor que responde eventualmente pela secretaria, na
auséncia do secretéario e do assistente, conforme designacdo do
secretario.

Cédigo: Reviséo:
RAD- eCCIV-003 02

Pagina:
1de 16




ORGANIZAR E REALIZAR SESSOES DE JULGAMENTO
(PROCESSO ELETRONICO)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento est4 atualizada.

4 REFERENCIAS

e Lein®13.105/2015 — Cddigo de Processo Civil;

e Regimento Interno do TJERJ (RITJERJ);
e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais.
e Lei11.419/2006 — Dispbe sobre a informatizacao do processo judicial;

e Lei Organica da Maagistratura (LOMAN);

e Resolugdo TJ/OE n°® 16/2009 — Autoriza a implantacdo do processo eletronico no
ambito do TJRJ;

e Resolucdo TJ/OE n° 05/2016 - Altera o artigo 60-A, paragrafos 1°, 2° e 3° do
Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, adequando-o

ao Novo Codigo de Processo Civil.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Designar _dia de sessdo de autos aptos a julgamento (art.934,
NCPC-2015), podendo ser auxiliado pela Secretaria;

e presidir a sessao de julgamento, dando-lhe andamento;

e participar de julgamento em que 0 quorum assim o exigir;

e tomar a termo as decisdes proferidas pelo colegiado, com o auxilio

Desembargador da secretaria;
Presidente de e convocar outros dois desembargadores, se a situacao exigir, para
Camara efeitos de aplicacdo da ‘técnica de julgamento’ de decisbes nao-

undnimes previsto no art.942, caput e paragrafos, NCPC-2015;
e decidir questdes de ordem, ou leva-las ao colegiado, atinentes a

lulgamento;
e declarar quais processos ficaram adiados ou retirados de pauta.

Debater questdes juridicas que considerar pertinentes a processo
judicial em sessdo, ainda que ndo seja de sua relatoria, mas aptas a

Desembargador influir no teor da deciséo final;
Relator . - :
e proferir relatorio e voto;
e redigir o acérdao, se o seu voto for o vencedor.
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FUNGAO RESPONSABILIDADE
Desembargador Votar nos processos em que for designado para tal, segundo a
Vogal ordem de antiguidade no Tribunal de Justica.

Secretario da
Camara Civel

Responder pela secretaria da camara, coordenando o trabalho;
providenciar_a reqular e antecipada publicacdo do Edital-Pauta
(art.935, NCPC-2015) que for determinada pelo Presidente da
Camara (art.934, NCPC-2015) ;

supervisionar a organizacdo da sessao, controlar a pauta e
secretariar a sessdo, notadamente em relacdo a pedidos de
preferéncia, pedidos de sustentacéo oral e prioridades;

gquando determinado pelo desembargador presidente, tomar a
termo as decisdes proferidas pelo colegiado;

revisar, técnica e administrativamente, 0s servicos executados
pela secretaria;

assegurar que as atividades administrativas, decorrentes da
sessao, sejam executadas com eficiéncia e eficécia;

elaborar a ata da sessao de julgamento;

manter informado o Desembargador Presidente da Camara sobre
situacBes operacionais de excec¢ao;

comunicar_por_oficio o teor de julgamentos proferidos, quando
determinado _pelo Desembargador _Presidente _ou _quando
necessario;

controlar o tempo de sustentacdo oral por advogados e
procuradores.

Assistente de
orgao julgador

Acompanhar e controlar a execuc¢éo das atividades administrativas
decorrentes da sesséo, no ambito de suas atribuicdes;

comunicar imediatamente ao secretario da camara as situacoes
operacionais de excecao;

responder pela secretaria e por todas as atividades de
responsabilidade do secretario da camara, na auséncia do
secretario, inclusive durante a sesséo.

Servidor

Executar as atividades administrativas decorrentes da sessdo com
eficiéncia e eficacia;

atender a desembargadores, procuradores e partes;

auxiliar no preparo, na realizagdo e nas acOes decorrentes da
sesséao de julgamento;

comunicar, 0 mais rapidamente possivel, ao secretario, assistente
e _ao _gabinete de Desembargadores a existéncia de eventual
peticdo requerendo adiamento de pauta, nulidade processual ou
qualquer outra _excecdo passivel de afetar o julgamento do
processo judicial ja incluido em pauta.

6 CONDICOES GERAIS

Base Normativa
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

Os processos sem julgamento por superveniéncia de férias ou nos 60 dias
subsequentes a publicacdo da pauta, somente poderdo ser julgados, mediante novo
edital, salvo se presentes os advogados das partes, conforme dispbe o art. 53 do
RITJERJ. Em caso de pedido de vista dos autos, pelo desembargador, na sessdo de

julgamento, observar o art. 74 a 77, do RITJERJ.

Para inclusdo na pauta de julgamento é observada a data de entrada dos autos na

secretaria, atendidas as prioridades legais.

A ordem de votacdo na sessdo de julgamento obedece ao estabelecido no RITJERJ,

em seu art. 60, incisos e paragrafo Unico.

Os desembargadores votantes manifestam-se por ordem de antiguidade decrescente

no TJERJ, a partir do relator. Advogados e interessados podem consultar referida

ordem de antiguidade, constantemente atualizada pelo setor competente, na pagina do

TJERJ no endereco eletronico:

http://portaltj.tjrj.jus.br/web/quest/consultas/magistrados/orgaos-julgadores

O desembargador presidente da camara s6 atua como vogal se necessario, para

completar o quorum de julgamento.

A abertura da sessdo de julgamento ocorrera em consonéancia com o art. 55, § 2° e
incisos, do RITJERJ.

Cabem aos advogados, quando fizerem uso da palavra, respeitar o tempo

regulamentar, em consonancia com o art. 69 do RITJERJ.

O procurador que desejar proferir sustentacdo oral pode requerer até o inicio da

sessao gue seu processo seja julgado em primeiro lugar, sem prejuizo das preferéncias
leqgais (8 2°, art.937, NCPC-2015).

Questbes de Ordem Publica, tais como (a) aguelas de observancia obrigatéria pelos

tribunais; (b) os erros de fato; (c) existéncia de fatos supervenientes a decisdo recorrida

(art.933, NCPC-2015) e ainda nao apreciados; (d) falecimentos de partes ou

procuradores, entre outras, podem ser arquidas a qualguer momento pelos advogados
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6.10

6.11

e procuradores, sendo decididas pelo Desembargador Presidente ou pelo colegiado em

sSessao.

Sao postos ‘Em Mesa’ para serem julgados na 12 sessdo sequinte, dispensada

inclusdo em pauta os Embargos de Declaracdo e Habeas Corpus, entre outros,

conforme listagem constante do 8 2°, art.50, RITJERJ.

Os casos omissos sao resolvidos pelo Desembargador Presidente da Camara.

7 PREPARAR A SESSAO DE JULGAMENTO

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

Os processos aptos a julgamento sdo aqueles devolvidos a secretaria com o despacho

‘Vistos. Peco dia’, ou equivalente, até no maximo 5 (cinco) dias Uteis antes da

pretendida data de sessdo de julgamento.

Acessa o sistema e-JUD, Mesa de Trabalho, local virtual “Pedindo dia”.

Seleciona o0s processos, clica no botdo “Pegar Selecionados” e encaminha para o

destino “Sessédo de Julgamento” - Motivo - Edital Pauta.

Minimiza a Mesa de Trabalho e entra no MoOdulo Movimentacdo — Sessao de

Julgamento.

Seleciona a opgao “Sessao de Julgamento” e em seguida “Cadastro da Sesséao de

Julgamento”, entdo escolhe dia, data, hora, sesséo ordinaria ou extraordinaria.

Acessa a pauta de julgamento no Modulo Movimentacdo, opcdo “Sessdo de
Julgamento” e em seguida “Pauta de Julgamento” para preenché-la ou, também, em
movimentacao unitaria, clicando em pauta de julgamento, em seguida, pendentes de

inclusdo em pauta e entdo escolhe os que estédo aptos para serem incluidos na pauta.

Clica no icone da folha em branco, copia cada um dos processos da Mesa de

Trabalho, cola na pauta e grava.

Seleciona o botdo “Gerar Publicagao”, atualiza a publicacdo, ordena os processos da

pauta, visualiza e confere.
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7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

Envia ao DJE para a publicacao.

Comanda a impressao das vias necessarias da pauta de julgamento no “Modulo
Movimentacdo, Sessdes, Pauta Interna, Relatorios”, selecionando “Pauta de

Julgamento, Ordem da Pauta”.

Encaminha cépia ao Ministério Pudblico, a Defensoria Puablica e aos gabinetes,
destacando, nas pautas para os gabinetes, os feitos cujo Desembargador esteja

vinculado como relator ou revisor.
Verifica a publicagao e certifica os processos no Médulo “Movimentacdo em Lote”.

Disponibiliza pauta de julgamento para ciéncia dos representantes da Defensoria

Pudblica e INSS, quando for o caso, no Médulo “Movimentagao Unitaria”.
Afixa cOpia da pauta junto a entrada da sala de sessao de julgamentos.

Comanda a impressao das minutas de sumulas de julgamento, que fardo parte da
pauta e das que independam de inclusdo em pauta, no “Mdédulo Movimentagéao,

Sessodes, Pauta Interna, Relatérios”, selecionando “Minuta, Ordem da Pauta”.
Seleciona todos 0s processos e imprime.

A preparacao fisica da sessdo de julgamento, a colocacdo de material, observa a

ordem de assento disposta no art.47, RITIERJ.

8 REALIZAR A SESSAO DE JULGAMENTO

8.1

8.2

Desembargador presidente, acionando o sinal sonoro, abre a sessao de julgamento. As

sessdes e votacdes sdo publicas, salvo quando a lei determinar o contrario ou,

permitindo-o0, assim deliberar a maioria. Os resultados dos julgamentos, porém, sdo em

qualquer caso publicamente anunciados pelo Presidente (art.49, RITJERJ).

Coloca em votacao a ata da sessdo anterior, que resume com clareza o0 ocorrido na
sessao anterior (art.62, RITJERJ).
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8.2.1

8.2.2

8.3

8.4

8.5

8.5.1

8.5.2

8.5.3

8.5.4

8.5.5

8.5.6

Caso ndo seja aprovada, sera alterada e novamente submetida & aprovacgao.

Sendo a ata aprovada, a secretaria arquiva a ata da sessao anterior.

Desembargador presidente inicia o julgamento dos processos, observada a ordem
determinada por lei (art.936, NCPC-2015) e pelo RITJERJ.

Anuncia o processo a ser julgado pelo numero, juizo de origem, nome das partes, do relator

e dos votantes, indagando se ha advogado presente e se fara sustentacéo oral.

Requerida sustenta¢do oral, passa a palavra ao relator, para exposi¢ao do relatério.

Ao término do relatério, o Desembargador presidente passa a palavra ao(s)

advogado(s) da(s) parte(s) para sustentacao oral, observado o tempo regulamentar.

O representante do Ministério Publico pode intervir, oralmente, apos os advogados

ou, em sua falta, apds o relatério.

ApoOs a sustentacdo oral o relator profere o voto. Anunciado o julgamento pelo

Presidente o relator faz, em sintese, a exposicdo da causa ou dos pontos a que se

circunscrever o recurso, evitando, sempre que possivel, a leitura de pecas dos autos
(art.66, RITJERJ).

Caso ndo haja sustentacdo oral, o Desembargador Presidente passa a palavra ao

relator, que Ié o relatério e profere o voto.

O julgador vencido na preliminar ou prejudicial manifestar-se-a, obrigatoriamente,
sobre o0 mérito (art.70, RITJERJ).

O relator ou outro juiz que ndo se considerar habilitado a proferir imediatamente seu

voto pode solicitar vista pelo prazo maximo de 10 (dez) dias, ap6s o qual o recurso

sera reincluido em pauta para julgamento na sessao seguinte a data da devolucdo
(art.940, NCPC-2015).

8.6 A guestdo preliminar suscitada no julgamento sera decidida antes do mérito, desde nao

se conhecendo caso seja incompativel com a decisdo. (art.938, NCPC-2015).

Base
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8.6.1 Quando o resultado da apelacao for ndo-unanime, ou no caso das hipéteses do 8 3°,

art.942, NCPC-2015, o julgamento tera prossequimento em Sessdo sequinte a ser

designada com a presenca de outros julgadores, gue serdo convocados nos termos
previamente definidos no RITJERJ (art.942, caput, 12 parte, NCPC-2015) e em

ndmero suficiente para garantir a possibilidade de inversdo do resultado inicial.

8.6.2 Sendo possivel, o prossequimento do julgamento dar-se-4& na mesma sessao,

colhendo-se os votos dos outros julgadores que porventura componham o 6rgao
colegiado (8 1°, art.942, NCPC-2015).

8.6.3 As partes e a eventuais terceiros é assegurado o direito de sustentar oralmente suas

razdes perante 0s novos julgadores (art.942, caput, in fine, NCPC-2015).

8.6.4 Os julgadores que ja tiverem votado podem rever seus votos por ocasido do

prossequimento do julgamento da aplicacdo da ‘técnica de julgamento ndo-unanime’
(art.942, NCPC-2015).

8.7 Concluida a votacdo, 0 Desembargador presidente anuncia o resultado do julgamento.

8.7.1 Até a declaracdo do resultado do julgamento os julgadores que ja tiverem votado

podem rever seus Votos.

8.7.2 Havendo divergéncia entre o resultado anotado em minuta e o teor de acérddo a

secretaria comunica o0 fato ao Presidente da Camara, que na Sessao sequinte,

procederd a retificacdo da minuta .

8.8 O secretario da sessdo encaminha a minuta de julgamento para lancamento no sistema

informatizado.

8.9 O assistente acessa 0 Modulo Movimentacdo, Sessdo de Julgamento, opc¢ao

Gerenciador de Sesséo.
8.9.1 Preenche o cédigo da UO, data e hora da sesséo.

8.9.2 Clica no icone “lupa”, seleciona o niumero do processo.

Base Normativa Codigo: Revisdo: |Pagina:
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8.9.3 Informa o cdédigo solicitado, o codigo da decisdo e preenche o campo dos
Magistrados. Deve o servidor organizar-se com uma tabela impressa, se preciso, para

auxilio no lancamento dos coédigos pertinentes ou interrogar o sistema (F2) para

descobrir as opcdes de codigo em cada campo.

8.9.4 Insere o texto da decisao, clica em salvar. Observa-se esse procedimento para todos
0S processos constantes da pauta e que foram julgados, ap6s o que clica no botédo

“Liberar” e em seguida, “Ata de Julgamento” e Certidao.

8.9.4.1 As decisdes acima referidas, também podem ser lancadas em lote, desde que
sejam do mesmo Des. Relator, mesmos vogais e tenham o mesmo resultado de

julgamento.

8.9.4.2 O langamento ‘em lote’ antes referido deve ser organizado a partir de minutas de

processos ja julgados e conferidos os resultados.

8.10 Utiliza o campo “texto — texto livre” caso seja necessario acrescentar alguma
informacgédo, como por exemplo, sustentacdo oral ou reconsideracdo que interfira no

resultado da votacao realizada na sessao anterior.

8.11 Imprime a minuta, se houver modificacdo, para a assinatura do Desembargador

presidente e clica no botao “Liberar Conclusdo” para que os gabinetes disponibilizem

no sistema e-JUD 0s respectivos votos definitivos em processos eletrénicos.

8.11.1 A impressdo das minutas deve ser feita preferivelmente, um dia antes da sessao, e

ndo durante o dia da sessdo, sendo preenchida com o nome dos possiveis

participantes do julgamento, conferindo-as durante o julgamento, e organizadas ‘em

lote’, o que facilita o lancamento igualmente ‘em lote’ no sistema e-JUD, para

imediata publicacdo do acérdao.

8.11.2 Apbs encerrada a sessdo de julgamento é necessario gerar as certiddes de

julgamento e abrir conclusdo aos gabinetes para que disponibilizem o efetivo voto

dado. No mddulo de Movimentacao, Sessdo de Julgamento, Gerenciador de Sessao

de Julgamento, libera a sessdo de Julgamento com a sequinte sequéncia de

Base Normativa Codigo: Revisdo: |Pagina:
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comandos: botdo Liberar Sessao, Ata de Julgamento, Salvar no ‘disquete’, Enter.

Gerar Certidées de julgamento. Em sequida, botdo Certiddo, Todos 0s Processos,

Ok/Enter. Desmarcar a opcio ‘presidente’, ja que o secretario em geral é quem

assina as certidoes de julgamento. Opcdo Sim, assinar digitalmente. O sistema gera

em sequéncia as certidoes, dando a mensagem ‘Ok’ ao final.

8.11.3 Volta ao gerenciador da sessao de julgamento e clica no botdo ‘Liberar Conclusao’

para remeter 0s processos julgados aos respectivos gabinetes.

8.12 Os recursos e acdes originarias podem ser julgados eletronicamente, a critério do

6rgao julgador, desde que as partes, intimadas na forma da lei, no prazo minimo de

dez dias, ndo oferecam objecao. (art.60A, RITIERJ).

8.12.1 Estabelecidos a pauta e o dia da sessdo virtual, e intimadas as partes, o relator

disponibiliza seu voto no site do sistema eletrébnico de julgamento, para 0os demais

Desembargadores vogais. Os demais componentes da turma julgadora manifestam

sua concordancia, se for o caso, encerrando-se o julgamento.

8.12.2 Os advogados tém o direito de apresentar memoriais aos julgadores, até o dia da
sessdo virtual. (8 4°, art.60A, RITJERJ)

9 PUBLICAR ACORDAOS

9.1 A publicacdo de acérddos é, sempre que possivel, diariamente providenciada pela

secretaria, por ato ‘de oficio’; a publicacdo é feita apds assinados e entregues ou

disponibilizados os votos, inclusive os eventuais votos vencidos.

9.2 Seleciona, no sistema e-JUD, Local Virtual “Para Publicar”, os processos com o motivo

“Acordao’.

9.3 Clica em “Pegar Selecionados” para o encaminhamento dos processos para a Mesa de
Trabalho.

9.4 Acessa “Central de Publicagao”, “Expedientes”, coloca o n° do 6rgao julgador, o Tipo

de Publicacéo, escolhendo a opgao “Acérdao” e clica no botédo “Lupa” para abrir a tela.
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9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

Clica no botao “disquete”, salvando o expediente e habilitando o campo “Fila”.

Clica no botéo “Fila de Publicagao”, e, caso todos estejam regulares, na sequéncia em

“Publicar todos” para que o0s processos sejam encaminhados para a Central de

Publicacao.
Salva e visualiza o texto da Publicac&o para conferéncia.

Clica em “Movimentagédo Unitaria”, e, para cada um dos processos, preenche o seu

respectivo nimero, visualiza e confere o acérddo com o texto da publicacao.

Apoés a conferéncia do texto de publicacdo de todos os processos, clica em “Enviar ao
DJE".

No dia seguinte a Publicacéo, realiza consulta no DJE.
Acessa “Movimentagao Varios Processos” para dar ciéncia.
Realiza a conferéncia, certifica e assina.

Verifica se no processo funciona a Defensoria Publica, o Ministério Publico ou o INSS,

caso nao funcione nenhum destes 6rgaos, encaminha para o local virtual adequado.
Acessa “Movimento Unitario” e abre nova situagao.

Preenche a fase relativa a “Intimagao Eletrénica”, encaminhando a DP, ao MP ou ao
INSS, se for o caso, aguardando, a peticdo de ciéncia dos mesmos, para realizar a
juntada.

Apés a juntada das respectivas peticbes de ciéncia, acima referidas, caso haja,

encaminha os processos para o Local Virtual adequado, até a sua respectiva baixa.

10 PUBLICACAO

10.1

Processos julgados cuja decisdo seja declinio de competéncia devem ser remetidos a

12 Vice-Presidéncia para redistribuicdo imediatamente apds a publicacdo do acérdao.
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10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

Os agravos de instrumento julgados devem ser monitorados pela secretaria para que

seja informado as varas de origem, respectivas mudancas de decisdo, tais como

revogacao de efeito suspensivo.

Logo ap6s publicados acérddos de conflitos de competéncia deve a secretaria oficiar

aos juizes suscitante e suscitado encaminhando coépia de decisdo para

prosseguimento do feito.

Certifica a publicacdo do acérdao. Acessa no e-JUD o Médulo de Movimentacido

Unitaria. No Menu principal, clica em ‘Publicacido’, depois ‘Central de Publicacoes’ e,

em sequida, ‘Expedientes’. Alternativamente, clica no icone do Diario Oficial abrird a

mesma janela dos trés comandos anteriores.

Preenche o campo ‘Locall com o cédigo do 6rgao julgador; preenche ‘Tipo de

Publicacdo’ com ‘2-Conclusdes de Acoérdios’. Desmarca no canto superior direito o

campo ‘Apenas os expedientes ndo enviados’. Seleciona a Data de Publicacdo. Clica

em ‘Lupa’. Clica em Carimbos e seleciona o carimbo pré-gravado de ‘Certiddo de

Publicacido de Acoérdao’.

Assina digitalmente os carimbos. Abrindo a janela ‘Repetir nos Demais processos’,

responder SIM.

Aquarda até que o sistema assine os acorddos. Confere 1 ou 2 processos aleatérios

da listagem para ver se 0 sistema gerou corretamente as pecas NnoS processos.

Se houver mensagem de ‘Erro’, com processo ndo-assinado, soluciona caso a caso,

se preciso com auxilio da Informatica (DGTEC, ramal 9100).

11 GESTAO DE REGISTROS

111

Os registros langados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas autorizadas
e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros
cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicacéo.
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12 ANEXOS

e Anexo 1 - Fluxograma do Procedimento Preparar a Sesséo de Julgamento;
e Anexo 2 — Fluxograma do Procedimento Realizar a Sessao de Julgamento;

e Anexo 3 — Fluxograma do Procedimento Publicar Acordéaos.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PREPARAR A SESSAO DE
JULGAMENTO

Acessar o sistema
elUD, Mesa de
Trabalho, lacal
virtual “Pedindo

dia”

Selecionar os
processos

Clicar no botdo "Pegar
Seleciorados” e
encaminhar para o
destino “Sessdo de

Julgamento” - Mativo -
Edital Pauta

Minimizara Mesa
de Trabalho e
entrar no Madulo
Movimentagio -
Sessdo de
Julgamento

Selecionar a opgo
“Sessdo de Julgamento”
e em seguida“Cadastro

da Sessdo de
Julgamenta”

Mcessar a pautade julgamento
no Madulo Movimentago,
opgdo “Sessdo delulgamento”
eem seguida“Pauta de
Julgamento” para preendéda

PREPARAR A SESSAO DE JULGAMENTO

—

Clicar no icone da
folha em branco,
copiar cada um dos
processos da Mesa
de Trabalho, colar
na pauta e gravar

- —

Fechar e abrir
novamente a tela
para a gravagao
das informagdes

Selecionar o botdo
“Gerar Publicagdo”,

atualizar a publiago,

ordenar os processos

da pauta, visualizare
conferir

Enwviar ao DJE
para a

publicacdo

Comandar a impressio
das vias necessarasda
pauta de julgamento
no “Madulo
Movimentagdo,

Sessdes, Pauta Interna,
Relatorios”,

selecionando “Fauta de

Julgamenito, Ordem da

Pauta”

e

Encaminhar copia ao Ministério
Publico, 8 Defensoria Plblica &
aos gabiretes

Verificar a publi@goe
certificar os processos
no Madulo

“Movimentagdo em
Lote”

Disponibilizr pauia de
julgamento para ciéndada
DP e INSS, quando for o
caso, no Modulo
“Movimentagdo Unitaria™

Afixar copia da pauta
junto A entradada sala
de sessdo de
Jjulgamenios

Comandar a impressio das
minutas de simulas de
julgamento no “Modulo
Maovimentacdo, Sessdes,
Pauta Interna, Relatorios”,
selecionando “Minuta,
Ordem da Pauta”™

Selecionar todos os
processos e

imprimir
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ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALIZAR A SESSAO DE
JULGAMENTO

) - Caso ndo haja
z " ; Anunciar o =
i Acionar sinal Colocarem i sustentacdo oral,
= sonor e abrir votacdo a ata ik P passara palawaao
E a sessdo de da sessdo Julgameriojiod julgadoindsoando relator pama ler o
o julgamenta anterior Proossecs o hav:zra relatario e profenr
- sustentacao oral
o o voto
=
]
E’ ¥
E Votaras demais Caoncluida a votacdo, anunciar o
@ desembanadones resultado do julgamento e
g £ assinar a minuta

A

Encaminhar a minuta de
julgamento para
lancamento no sistema
infarmatizado

Secretario

h

Inserir o texto da
decisdo, clicar no
botdo “Liberar e
em seguida, “Ata
de Julgamento” e
Certiddo

Clicar no icone Informar o Cadigo
Preencher o codigo “lupa”, selecionar o solicitado, o codigo
da UQ, data e hora secretario e da decisdo e
da sessdo infarmar o nimera preencher o campo
do processo dos Magisirados

Acessar o Modulo
Movimentagdo, Sessdo
de Julgamento, opgdo
Gerenciador de Sessdo

REALLIZAR A SESSAO DE JULGAMENTO

¥

2 Imprimir a minuta,se
5 houver modificacdo, paraa
] assinatura do
" Dresembargador presidents
& e clicar no botdo “Liberar
Conclusdo”
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ANEXO 3 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PUBLICAR ACORDAOS

Realizar consulta no

- DJE
Selecionar, no eJUD, Local Virlual
“Para Publicar”, 05 processos cm o ¢
motivo “Acdrddo”
- + -+ Acessar “Movimentacdo
-, Yarios Processos” para dar
Clicar em “PegarSelecionados” pam ciéncia da Publicagao
o encaminhamento dos progessos
para a Mesade Trabalho
. J !
+ Realizara
conferéncia,
Acessar “Central de Publicagio”, certificar e assinar
“Expedientes e preencher o Tipo
de Publicacdo
+ Verificarse o processo
representado
Escolher 3 opcio “Acorddo” e cliar exclusivamente pela DF, MP
no botdo “Lupapara abrira tela ou INSS
2 ¥
o ¥
e r ) :
(=) . Acessar Movimento
[ Clicar no botdao "disquete” para Unitaria” & abrir nova
g habilitar o campo “Fla” situacio
o . J
= v v
H r Clicar no botdo “FAla de R Preen_cher ahfase re‘la.ti\ia a
g Publicacdo”, & em “Publicar "Irltlmagao Eletronia,
z todos” para encaminbaros encaminhando ao DP, MP
processos 3 Central de ou N5
Publicacdo
. ' J +
+ Aguardar, o retomoda
"" - 1 folha de ciéncia para
Salugr_.ulfuall.zara.tel:d:cn da realizar a juntada
Publicacdo e imprimir para
conferéncia
- J
'S B ES
Clicar em “Movimeniago Apucilaljuntaga‘dasd
Unitaria” e preencher o ndmero ﬂres.pe f\.as 53 "-:_DES 2
de cada processo clenclla_. acima _referldas_. Caso
\ ) haja, encaminham-se os
¢_ processos para o Local Virtual
-~ =, adequado, até a sua
Visualizar e conferiro Aconrdao L respectiva baixa )
com o textoda Publimgo
- + J
i B’
Conferir o texto de Publicagdo
de todos osprocessas e diar
em “Enviar ao DUE”
- J
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