AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA

[A:vg VICE-PRESIDENCIA

Proposto por: Analisado por: Aprovado por:
PJERJ Equipe do Departamento de Autuagéo _Representante da Diretor do Departamento de Autuag&o
e Distribuic&o Criminal (DECRI) Administracéo Superior (RD) e Distribuic&o Criminal (DECRI)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer os critérios e procedimentos relativos as atividades de autuacdo, ao exame
de prevencdo e impedimentos de processos originarios e recursos na Segunda Vice-
Presidéncia (2VP).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Autuacédo e Distribuicao
Criminal da Segunda Vice-Presidéncia (2VP/DECRI), bem como prové orientacbes a
servidores das demais unidades organizacionais que tém interfaces com esse processo

de trabalho, e entra em vigor a partir de 17/11/2016.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Qualquer documento ou coisa que nao faca parte dos autos
Anexo de um processo, mas que passa a integra-los como
acessorio.
Apenso Quaisquer autos de processos distintos, com nimero préprio

e afinidade de matéria.

Analisar tecnicamente, reunir e registrar todas as informacdes
contidas em recursos, processos originarios e procedimentos

Autuacao I . - .
administrativos, necessarias ao seu tramite, compondo a base
fisica do processo.
Numero de registro n&o-informatizado do processo, ha
Tombo

Primeira Instancia.

Sistema de Movimentacdo |Sistema informatizado utilizado para o0 registro do
Processual da 22 Instadncia |processamento de autos judiciais da Segunda Instancia do
(JUD) PJERJ.

Sistema de Movimentacdo |Sistema informatizado utilizado para o registro do
Processual da 22 Instancia |processamento de autos judiciais eletrbnicos da Segunda

(e-JUD) Instancia do PJERJ.

Sistema de Controle de Sistema informatizado de controle de malotes e
Malote (SISCOMA) rastreabilidade dos documentos.
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TERMO DEFINICAO

Sistema utilizado para distribuicdo e acompanhamento

Sistema de Distribuicdo e processual de primeira instancia, também denominado Projeto

Controle Processual (DCP)

Comarca.
Sistema de Controle de Sistema utilizado para distribuicdo e acompanhamento das
Penas (SCP) penas na Vara de Execucdes Penais.

Sistema de processamento eletrénico da Vara de Execucdes
Penais, desenvolvido pelo CNJ e aprimorado pelo TJPR, cujo
cbdigo fonte foi recebido pelo TIJRJ através de intercambio
tecnoldgico.

PROJUDI

4 REFERENCIAS

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - CRFB/1988;

e Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro;

e (Cddigo de Processo Penal (CPP);

e Cadigo de Processo Civil (CPC), subsidia o CPP;

e Cadigo Penal (CP);

e Cdbdigo Penal Militar (CPM);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria-Geral de Justica (CNCGJ) — Servicos
Judiciais;

e (Cbdigo de Organizacdo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro
(CODJERVJ);

e Lei Estadual n° 6.956/2015 - Dispde sobre a organizacdo e divisdo judiciarias do
Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Lei Organica da Magistratura Nacional (LOMAN) - Dispde sobre redistribuicdo e

prerrogativas de funcéo;

e Lei Federal n°® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras

providéncias;
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/constest.nsf/PageConsEst?OpenPage
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del3689.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del2848compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del1001.htm
http://portaltj.tjrj.jus.br/c/document_library/get_file?uuid=5031dbf8-af75-4cff-b211-0fef7e97774f&groupId=10136
http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/codjerj_novo.pdf
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/codjerj_novo.pdf
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/f25edae7e64db53b032564fe005262ef/7954a68a437095b983257dcf00599dda?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/f25edae7e64db53b032564fe005262ef/7954a68a437095b983257dcf00599dda?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp35.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp35.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.741.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.741.htm
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Lei Estadual n° 2.988/1998 — Da preferéncia de tramitagdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4.703/2006);

Lei Federal n°® 4.898/1965 - Regula o Direito de Representacdo e o0 processo de
Responsabilidade Administrativa Civil e Penal, nos casos de abuso de autoridade;

Decreto-Lei n° 201/1967 - Dispbe sobre a responsabilidade dos Prefeitos e
Vereadores, e d& outras providéncias;

Lei Federal n°® 7.210/1984 - Institui a Lei de Execucao Penal,

Lei Federal n°® 7.492/1986 - Define os crimes contra o sistema financeiro nacional, e
da outras providéncias;

Lei Federal n® 8.069/1990 - DispGe sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e
da outras providéncias;

Lei Federal n°® 8.072/1990 - Dispde sobre os crimes hediondos, nos termos do art.
59, inciso XLIII, da Constituicdo Federal, e determina outras providéncias;

Lei Federal n° 8.078/1990 - DisplGe sobre a protecdo do consumidor e d& outras
providéncias;

Lei Federal n® 8.173/1990 - Define crimes contra a ordem tributéria, econémica e
contra as relagées de consumo, e d& outras providéncias;

Lei Federal n°® 8.176/1991 - Define crimes contra a ordem econbmica e cria o
Sistema de Estoques de Combustiveis;

Lei Federal n°® 8.429/1992 - Dispbe sobre as sancdes aplicAveis aos agentes
publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo,
emprego ou funcdo na administragdo publica direta, indireta ou fundacional e d&a
outras providéncias;

Lei Federal n° 8.666/1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao
Federal, institui normas para licitagbes e contratos da Administracdo Publica e da

outras providéncias;

Lei Federal n°® 9.455/1997 - Define os crimes de tortura e da outras providéncias;
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http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/e9589b9aabd9cac8032564fe0065abb4/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/e9589b9aabd9cac8032564fe0065abb4/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/e9589b9aabd9cac8032564fe0065abb4/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4898.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4898.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del0201.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del0201.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L7210.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L7492.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L7492.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8069.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8069.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8072.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8072.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8078.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8078.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8137.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8137.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8176.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8176.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8429.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8429.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8429.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8429.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9455.htm
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Lei Federal n°® 9.503/1997 - Institui o Codigo de Transito Brasileiro;

Lei Federal n°® 9.613/1998 - Dispde sobre os crimes de "lavagem" ou ocultacdo de
bens, direitos e valores; a prevencdo da utilizagdo do sistema financeiro para os
ilicitos previstos nesta lei; cria 0 Conselho de Controle de Atividades Financeiras

(Coaf), e da outras providéncias;

Lei Federal n°® 10.826/2003 - Dispde sobre registro, posse e comercializacdo de
armas de fogo e munigdo, sobre o Sistema Nacional de Armas (Sinarm), define

crimes e da outras providéncias;

Lei Federal n°® 11.340/2006 - Cria mecanismos para coibir a violéncia domeéstica e
familiar contra a mulher, nos termos do 8 8° do art. 226 da Constituicdo Federal, da
Convencao sobre a Eliminacdo de Todas as Formas de Discriminagdo contra as
Mulheres e da Convencdo Interamericana para Prevenir, Punir e Erradicar a
Violéncia contra a Mulher; dispbe sobre a criacdo dos Juizados de Violéncia
Doméstica e Familiar contra a Mulher; altera o Codigo de Processo Penal, o Codigo

Penal e a Lei de Execucao Penal; e da outras providéncias;

Lei Federal n® 11.343/2006 - Institui o Sistema Nacional de Politicas Publicas sobre
Drogas (SISNAD); prescreve medidas para prevencdo do uso indevido, atencéo e
reinsercdo social de usuérios e dependentes de drogas; estabelece normas para
repressado a producdo nao autorizada e ao tréfico ilicito de drogas; define crimes e

d& outras providéncias;
Decreto-Lei n° 3.688/1941 - Lei das Contravencdes Penais;

Ato Normativo TJ n° 10/2008 — Implanta as Tabelas Processuais Unificadas da

Segunda Instancia do Poder Judiciario, e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ n® 30/2009 — Estabelece normas, orientacées e procedimentos
para o tramite do Processo Judicial Eletrénico (PJE), no ambito da Segunda
Instancia Criminal, e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ n°® 03/2012 - Altera o paragrafo Unico do artigo 3° do Ato

Normativo TJ n° 30, de 7 de dezembro de 2009, alterado pelo Ato Normativo TJ n°
11, de 2 de junho de 2011,
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9503.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9613.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9613.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9613.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9613.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.826.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.826.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.826.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11340.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11340.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11340.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11340.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11340.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11340.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11340.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11343.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11343.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11343.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11343.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11343.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del3688.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139410
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139410
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=152397
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=152397
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=152397
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Portaria TJ/Vice-Presidéncia, 2 n° 01/2005 - Resolve que, a partir desta data, o
habeas corpus onde for indicada como autoridade coatora 6rgao fracionario deste
Tribunal de Justica (Secdo Criminal ou Camara Criminal) devera ser enderecado
pela parte, por meios préprios, ao Superior Tribunal de Justica;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/ Vice Presidéncias n° 06/2013 — Estabelece regras
para distribuicdo dos agravos regimentais das decisdes dos Desembargadores que
compde a administracdo do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro ao
Orgao Especial e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/ Vice Presidéncias n° 12/2014 - Estabelece normas,
orientacdes e procedimentos para digitalizacdo de processos fisicos, tratamento dos
Autos Fisicos Digitalizados (AFDs) e respectivos fluxos de trabalho, a serem
observados pelos érgaos jurisdicionais e administrativos e da outras providéncias;

Ordem de Servico 2VP n° 02/2015 — Regulamenta os casos de impedimento de
magistrados nos pedidos de revisdo criminal,

Ordem de Servico 2VP n° 04/2015 — Disciplina a autuacéo e distribuicdo de recursos
de classes distintas interpostas contra uma mesma decisdo no ambito do
Departamento de Autuagéo e Distribuigcdo Criminal da Segunda Vice-Presidéncia do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Aviso 2VP n° 01/2015 — Avisa aos Senhores Magistrados, Escrivaes, Responsaveis
pelo Expediente, Secretarios de Juizes e demais servidores em atuacao nas
serventias de primeiro grau com competéncia criminal e especial da violéncia
doméstica e familiar contra a mulher, que os autos fisicos de processos com
recursos a serem apreciados em segundo grau deverdo ser remetidos direta e
exclusivamente para a Divisédo de Protocolo (DIPRO);

Portaria 2VP n° 02/2015 — Disciplina, no ambito do Departamento de Autuacdo e
Distribuicdo Criminal da Segunda Vice-Presidéncia do TJERJ, o processamento dos
pedidos de revisdo criminal formulados pelos apenados através de

correspondéncias firmadas de proprio punho;
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http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=141176
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=141176
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=141176
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=141176
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167608
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167608
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167608
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167608
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=182389
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=182389
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=182389
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=182389
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185309
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185309
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=186059
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=186059
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=186059
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=186059
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185307
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185307
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185307
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185307
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185307
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185307
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185311
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185311
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185311
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=185311
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Portaria 2VP n°® 03/2015 - Regulamenta a aplicacdo da Resolucdo TJ/TP/RJ n° 01,
de 22 de junho de 2015, no ambito da Segunda Vice-Presidéncia do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Portaria 2VP n° 04/2015 — Consolida e disciplina as situacées procedimentais que
menciona no ambito do Departamento de Autuacdo e Distribuicdo Criminal da

Segunda Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Portaria 2VP n° 05/2015 - Regulamenta a Resolu¢cédo TJ/OE n° 34/2015 no ambito do
Departamento de Autuacao e Distribuicdo Criminal da Segunda Vice-Presidéncia do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Portaria 2VP n° 06/2015 - Revoga o art. 6° da Portaria 2VP n° 04, de 31 de julho de
2015;

Portaria 2VP n°® 02/2016 - Consolida as regras de autuacéo e distribuicdo dos feitos
criminais referentes a processos de execuc¢ao penal, de medidas de seguranca e de

medidas socioeducativas;

Portaria 2VP n° 07/2016 — Estabelece procedimentos quanto a autuacéo de recursos
criminais que sao processados por instrumento ou em apartado perante o Juizo de
1° grau, antes da remessa ao Tribunal de Justica, no ambito do Departamento de

Autuacéo e Distribuicdo Criminal da 22 Vice-Presidéncia,

Portaria 2VP n°® 08/2016 - Disciplina a autuacdo, no Departamento de Autuacédo e
Distribuicdo Criminal da Segunda Vice-Presidéncia, de feitos que possuam crianga

ou adolescente como personagem, mormente no que tange a sua identificacéo;

Portaria CGJ n°® 368/2016 - Aprova as tabelas judiciais, bem como a Tabela de
Despesas de Processamento Eletronico e a Tabela de Despesas no Ambito

Administrativo.

Portaria 2VP N° 09/2016 — Disciplina a autuacdo do Departamento de Autuacdo e

Distribuicdo da segunda Vice-Presidéncia guando da identificacdo de mais de uma

digitalizacdo de autos fisicos referente a um mesmo processo.
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http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188952
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188952
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188952
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188963&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188963&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188963&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=123648
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=123648
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=123648
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=123392&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=123392&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=192454&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=192454&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=192454&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=194435
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=194435
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=194435
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=194435
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=195746
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=195746
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=195746
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=193012
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=193012
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=193012
http://www.amperj.org.br/store/legislacao/constituicao/crfb.pdf
http://www.amperj.org.br/store/legislacao/constituicao/crfb.pdf
http://www.amperj.org.br/store/legislacao/constituicao/crfb.pdf

AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-
PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Coordenar, controlar e avaliar o desempenho das atividades de

_ autuacao, prevencao e impedimentos;
Diretor do DECRI o . .
e assegurar a comunicacdo, a compreensdo e o cumprimento das

Rotinas Administrativas no seu nivel de competéncia.

e Gerenciar a divisdo de tarefas;

Chefes de Servico | Revisar, por amostragem, os termos de autuacgdo e certiddes de
prevencao.

e Executar as atividades planejadas, de acordo com as Rotinas
Funcionarios do Administrativas e demais normas de trabalho, bem como propor
DECRI mudancas que contribuam para a preservacdo e a melhoria
continua da qualidade nos processos de trabalho.

6 AUTUAR E ANALISAR EXPEDIENTES (PE:I'IQ@ES) E PROCESSOS ELETRQNICOS,
ORIGINARIOS OU NAO, DE COMPETENCIA DOS GRUPOS DE CAMARAS
CRIMINAIS, DAS CAMARAS CRIMINAIS E DO ORGAO ESPECIAL

o Autuacéao

6.1 Acessa 0 moédulo “autuacao” do sistema e-JUD e efetua o login.

6.2 Acessa a mesa de trabalho através do botao “mesa de trabalho”.

6.3 Seleciona o processo, protocolo ou expediente a autuar.

6.4 Acessa a aba “visualizar” para visualizar as pegas.

6.5 Faz a indexacédo das pecas, quando houver necessidade, durante a analise do feito.

6.6 Clica com o bot&o direito do mouse em cima do item selecionado e escolhe “registro e
autuacao’.

6.6.1 O servidor, ao observar que nao pode autuar o feito por alguma desconformidade,
informa o fato ao Chefe de Servigo, que toma as providéncias cabiveis.

6.7 Analisa as pecas processuais e, Se necessario, realiza pesquisa nos sistemas
informatizados DCP, SCP, PROJUDI e Intranet, com o fim de obter ou complementar
os dados relacionados ao feito a ser autuado.
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-
PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
6.8 Informa na aba 1, referente a “dados basicos”, se necessario, os dados extraidos da

andlise das pecas processuais, tais como: a classe correspondente, competéncia, n°
de folhas, n° da acéo originaria, origem, orgao (codigo da vara de origem do processo),
UF (unidade da federacdo), volumes, apensos, observacdo (utilizado para lancar
quaisquer incidentes que ocorram no processo), juiz prolator, data de sentenca, juizes
que atuaram na 12 instancia (no botdo magistrados), bem como marca os icones sigilo,
segredo de justica, defensoria publica, justica gratuita, pedido de liminar, menor e, caso
nao esteja marcado automaticamente, o icone urgente para 0s seguintes feitos:
Conflito de Jurisdicdo, Desaforamento, Habeas Corpus, Reclamacdo, Mandado de
Segurancga, Agravo de Instrumento (do ECA — Menor), Medida Cautelar Inominada

(com liminar), Agravo de Instrumento (com liminar).

6.9 Informa na aba 2, referente a “assunto”, o assunto pertinente, mediante selecdo do
icone “novo” e pesquisa, por meio da tecla F2, o cddigo do assunto de acordo com a

matéria a autuar.

6.10 Inclui na aba 3, referente a “partes”, os tipos de partes referentes a classe autuada,

seus nomes, a personalidade e seu tipo, caso necessario.

6.10.1 Informa quais partes se encontram presas e aquelas protegidas pelo sigilo, com sua
respectiva descricdo e tipo de personalidade.

6.11 Informa na aba 4, referente a “autos associados”, 0s processos ou procedimentos que

guardem relacdo com o processo em questao.

6.11.1 Seleciona o icone “novo”, informa o tipo de associacéo, a justica originaria, o n° do
processo (teclar F2 para selecionar o tipo de formatacéo), a classe, a UF (unidade

da federagao) e a respectiva vara, se houver a informacgéo.

6.12 Informa, na aba 5, referente a “criminal”’, o artigo, a pena ou objeto (se for o caso), a
data do delito e o tipo de peca instrutéria com o seu respectivo n°, delegacia e data da

instauracao da peca, se necessario.

6.12.1 Na hipé6tese de processo envolvendo menor infrator, informa se ele esta recolhido.
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.

6.13

6.14

6.15

6.16

Clica no icone “salvar” para gerar o n° do processo.

Clica no icone “GRERJ”, informa o n°® da GRERJ, ou o motivo do ndo recolhimento na

hipotese de expedientes que necessitam de pagamento de despesas judiciais.
Clica no icone “salvar”.

Clica em “termo/certiddo” e marca o box “termo de autuacdo” ou clica no icone
“autuacao” — “termos e etiquetas”, informa o n° do processo autuado, seleciona o tipo
de impressao, visualiza a impressdo e imprime para gerar termo de recebimento,

registro e autuacdo como peca eletrénica do processo autuado.

7 AUTUAR APENSO(S)/APENSADO(S)

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Sempre verifica 0s dados constantes na etigueta, no DCP e na intranet.

Verifica se na aba superior a direita consta apenso, clica nesta aba para que abra a

imagem e também possa se verificar se na capa consta também etigueta da DIPRO.

O protocolo que consta na etiqueta do apenso deve estar na mesa de trabalho do

funcionério para que 0s processos sejam autuados em conjunto. Se isto ndo ocorrer,

solicitar aos Chefes de Servico que localizem o protocolo e 0 encaminhe para a mesa

de trabalho do funcionario.

Verifica se nos processos ha mesmo recurso a ser autuado.

Caso tenha ndmero de protocolo, mas ndo tenha recurso para ser autuado, anota e

avisa aos Chefes de Servico para que possam providenciar sua remessa para o local

virtual “protocolo findo” com a devida justificativa.

Caso o(s) processo(s) em apenso tenha(m) recurso para ser autuado e ndo tenha

recebido nimero de protocolo, anota e avisa ao Chefe de Servico para gue possa

providenciar nUmero de protocolo(s).

Autua o processo com protocolo mais baixo, SEM FAZER O ESTUDO, para depois

autuar o sequndo processo e guantos processos apensados forem necessarios.
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-
PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
7.8 Somente depois de todos 0s processos estarem autuados € que deve ser efetuado o

estudo.

7.9 Em todos os processos autuados, cologue os numeros de todos 0S processos em

apenso no campo autos associados como apenso (coédigo 3), caso ndo aparecam.

7.10 Imprime cada Termo de Autuacao individualmente.

7.11 Verifica todos os impedimentos constantes em todos 0s processos no lancamento do

estudo.

7.12 Gera a Certidao de Prevencao no processo autuado com o protocolo mais baixo, vez

que sdo geradas tantas Certiddes de Prevencdo guantos forem os processos. O

sistema e-JUD cria uma Certiddo para cada processo autuado, sendo que no processo

em que se fez o primeiro estudo, o sistema coloca na aba “Dependéncia” todos os

apensos, e nos demais, somente o processo em que se fez o estudo aparece na aba

“Dependéncia”, num campo abaixo.

8 RECEBER PROCESSOS DE ORGAOS JULGADORES PARA RETIFICACAO DE
AUTUACAO

8.1 Acessa 0 modulo “autuacao” do sistema e-JUD e efetua o login.

8.2 Acessa a mesa de trabalho através do botao “mesa de trabalho”.

8.3 Seleciona o processo a ser retificado, enviado pelo Diretor ou Chefe de Servico.
8.4 Retifica a autuacao, no que couber, e salva.

8.5 Clica no icone “autuagao” — “termos e etiquetas”, informa o n°® do processo autuado,
seleciona o tipo de impresséo para “termo de retificacdo”, visualiza a impressao e

imprime para gerar o termo de retificacdo como peca eletrénica do processo retificado.

8.6 Devolve ao orgao julgador clicando no icone “autuacdo” — “movimentacao unitaria”,

informa o n° do processo retificado, clica em “novo”, lanca o codigo 123 (remessa) —
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-
PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
Complemento 1 (F2 para selecionar o 6rgdo julgador para o qual faz a remessa) —

Motivo “cumprimento de despacho™- Salva.

8.7 Da um duplo clique no movimento de remessa, clica no botdo “carimbo” e assina

digitalmente.

9 RECEBER PROCESSOS DE ORGAOS JULGADORES COM DESPACHO PARA
AUTUAR APENSO(S)

9.1 O DECRI solicita 8 DIPRO numero de protocolo, e o0 encaminha & mesa do funcionario

que efetuou a autuacao do processo que tem despacho a ser cumprido.

9.2 O funcionario efetua a autuacao

9.3 Lanca no campo de observacdo da autuacdo e da prevencio o termo “cumprimento de

despacho N0 processo XxXxXXXXX-XX.XXXX.8.19.xxxx”.

9.4 Efetua o estudo individual.

9.5 No estudo da prevencdo, lanca o mesmo 6rgao julgador e o mesmo Desembargador

Relator do processo principal.

9.6 Lanca os mesmos impedimentos que constam no processo principal.

9.7 Imprime o Termo de Autuacao e apds, a Certidao de Prevencao.

9.8 Verifica se a certiddo de prevencao também foi impressa no processo onde esta sendo

cumprido o despacho de autuacdo do apenso, pois se isto ocorrer deve-se avisar ao

Chefe de Servico para excluir tal certiddo no sistema.

9.9 Encaminha o processo autuado como apenso para Distribuicdo e o processo principal

para a Secretaria da Camara a que foi distribuido.
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-
PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
10 EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NOS PROCESSOS ELETRONICOS,
ORIGINARIOS OU NAO, DE COMPETENCIA DOS GRUPOS DE CAMARAS
CRIMINAIS, DAS CAMARAS CRIMINAIS E DO ORGAO ESPECIAL

e Impedimento

10.1 O autuador verifica nas pecas os nomes de Advogados, Defensores, Promotores e

Juizes, que podem causar impedimentos de Desembargador.
10.1.1 Consulta a lista de impedimentos.

10.1.2 Registra o(s) impedimento(s) pelo acesso ao icone “estudo”, aba “impedimento” ou
pelo acesso ao icone “autuacdo” - “estudo individual” - lanca o n° do processo a
estudar - clica na aba “impedimento” e registra o n°® do Desembargador impedido, bem
como, o tipo de impedimento (grau de parentesco, se atuou na 12 instancia,

suspeicao, etc).

e Prevencéo

10.2 Clica no icone “consulta” - “processo” — indica o n® do processo originario — clica na
lupa — verifica dentre 0s processos que aparecerem se ha algum prevento com o
mesmo numero de acdo originaria, flagrante, inquérito ou tombo, delegacia, data de

delito, ou seja, todos os dados que identifiquem prevencéo para o feito a autuar.

10.3 Clica no icone “consulta” — “processo” — digita 0 nome da parte a ser pesquisada no
campo “parte” (clica em “nome exato” quando se tratar das iniciais de menor de idade)
— clica na lupa e verifica dentre 0s processos que aparecem listados se ha algum
prevento com mesmo numero de acdo originaria, flagrante, inquérito ou tombo,
delegacia, data de delito, ou seja, todos os dados que identifiquem prevencéo para o

feito a autuar.

10.4 Registra as prevencdes pelo acesso ao icone “estudo”, aba “prevencao” ou pelo icone
“autuagdo” - “estudo individual” - lanca o n° do processo estudado - clica na aba
“prevencao” e registra o(s) n°(s) do(s) processo(s) prevento(s), quando houver, a fim de

identificar o tipo de prevencao (automatica, por relator ou por o6rgao julgador).
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
10.5 Se a prevencdo encontrada for de processo ainda ndo distribuido, langa na aba

“‘Dependéncia”.

10.6 Clica em “termo/certiddo” na janela de autuacdo e marca o box “certiddo de
prevencgao” ou clica no icone “autuacao” — “certidao de prevengao”, informa o n° do
processo autuado, visualiza a impressao e imprime, para gerar certiddo de prevencao

como peca eletronica do processo autuado.
10.7 Encaminha o processo para distribuir, caso ndo haja previsdo de recolhimento de

custas.

11 RECEBER PROCESSOS DE ORGAOS JULGADORES PARA RETIFICACAO DE
PREVENCAO/IMPEDIMENTOS

11.1 Acessa o moédulo “autuacio” do sistema e-JUD e efetua o login.

11.2 Acessa a mesa de trabalho através do botdo “mesa de trabalho”.

11.3 Seleciona o processo a ser retificado, enviado pelo Diretor ou Chefe de Servico.

11.4 No estudo individual, refaz o estudo, lancando sempre o nUmero do processo

reestudado entre os possiveis preventos. Clica em cada processo lancado para

verificar o relator correto e salva.

11.5 Lanca os impedimentos, se houver, e salva.

11.6 Clica no icone “autuacdo” — certiddo de prevencdo, informa o n° do processo

estudado, visualiza a impressao e imprime para gerar a certiddo como peca eletrbnica

do processo retificado.

11.7 Libera o processo para distribuicdo.

12 CONFERIR CUSTAS PROCESSUAIS

12.1 Entra no médulo AUTUACAOQ, acessa o0 menu GRERJ ELETRONICA, onde o sistema
mostrara 02 sub-menus: MANUTENCAO DE GRERJ ELETRONICA e CONSULTA
DE DADOS DA GRERJ ELETRONICA.
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

Clica no botdo CONSULTA DE DADOS DA GRERJ ELETRONICA, lanca o nimero
da GRERJ informada pela parte, conferindo os dados referentes ao processo,

codigos, pagamento, nome de quem fez o recolhimento, bem como, o valor

correspondente.

Em sequida, escolhe a opcdo MANUTENCAO DA GRERJ ELETRONICA: Lanca o n°
do processo, sem traco + enter (2 vezes): E exibida uma tela de conferéncia. Clica no

botdo CONFERIR e marca uma das opcoes: a) conferida/correta; (c6digo(s) e /o

conta(s) correto(s) e valores corretos) ( ); b) conferida incorreta: () com

recolhimento a menor, () com recolhimento a maior, () com cédigo(s) / conta(s)

incorreto(s); ( ) recolhimento indevido.

Apos fazer a manutencdo da GRERJ, clica em EXTRATO e aparece o EXTRATO DE
GRERJ ELETRONICA. Clica em RELATORIO DE EXPORTACAQO (envelope com

canetinha, na parte superior da tela); Seleciona: Format: muda para MS WORD—OK

Export Options: All ----- OK; Salva (pode ser na area de trabalho mesmo, com

qualguer nome) ----- FECHAR

Em MOVIMENTACAO UNITARIA - Nova fase: FASE: 67; TIPO: 581- Documento:
SUBTIPO: 570 — Extrato de GRERJ: IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO: extrato de
GRERJ; TEXTO (importar o extrato de GRERJ que foi colocado na area de trabalho,

salvar e assinar)

Entra na mesa de trabalho — atualizar — visualiza se o extrato de GRERJ foi importado

e sair; Verifica se o termo ficou corretamente localizado no final do indice eletrbnico

Caso os valores recolhidos ndo estejam corretos, apds a importacdo da GRERJ,

importar a certiddo com os valores corretos da pasta SIGA/DECRI. Clica no icone

“autuacdo” — “movimentacio unitaria”’, informa o n°® do processo autuado, clica em

“novo”, lanca o codigo 50002 (certiddo) — Complemento 1 (9999) — botdo “texto” —

importa a certiddo desejada constante da pasta compartilhada “certiddes” — salva o

texto, indica 0 motivo, salva, duplo cligue na certiddo e assina a peca para gerar o

documento eletrénico.
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
12.8 Encaminha o processo para distribuir.

13 INDICADOR

NOME FORMULA PERIODICIDADE

[ (data da distribuigdo) — Z (data da
autuacado)] / nimero de processos Mensal
(excluidos dias nao uteis)

[> (data da autuacgédo) - ) ( data do
recebimento )] / nimero de processos Mensal
(excluidos dias néo uteis)

Tempo Médio entre
Autuacéo e Distribuicédo

Tempo Médio entre
Recebimento e Autuacao

14 GESTAO DE REGISTROS

Os registros lancados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecéo e o descarte desses registros cabem
a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento
de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.

15 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxograma do Procedimento Autuar e Analisar Expedientes (peticdes) e
Processos Eletrénicos, Originarios ou ndo, de Competéncia dos Grupos de Camaras

Criminais, das Camaras Criminais e do Org&o Especial;
e Anexo 2 — Fluxograma do Procedimento Autuar Apenso(s) Apensado(s);

e Anexo 3 — Fluxograma do Procedimento Receber Processos de Orgdos Julgadores

para Retificagdo de Autuacao;

e Anexo 4 — Fluxograma do Procedimento Receber Processos de Orgdos Julgadores
com Despacho para Autuar Apenso(s);

e Anexo 5 — Fluxograma do Procedimento Examinar Prevencédo e Impedimento nos
Processos Eletronicos, Originarios ou ndo, de Competéncia dos Grupos de Camaras

Criminais, das Camaras Criminais e do Orgdo Especial;
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
e Anexo 6 — Fluxograma do Procedimento Receber Processos de Orgaos Julgadores

para Retificacdo de Prevencao/Impedimentos;

e Anexo 7 — Fluxograma do Procedimento Conferir Custas Processuais.
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO AUTUAR E ANALISAR EXPEDIENTES
(PETICOES) E PROCESSOS ELETRONICOS, ORIGINARIOS OU NAO, DE
COMPETENCIA DOS GRUPOS DE CAMARAS CRIMINAIS, DAS CAMARAS CRIMINAIS
E DO ORGAO ESPECIAL

w
2 ; Informar na aba 1, Informar, na aba 5 (Criminal) o
E - D 05 dados extraidos da analis artigo, a pena ou objeto, adata
3 AcessarosistemaelUD e das pecas processiais do delito o tipo de peg
4 efetuar login a_ i
E |'5en.'ido$‘| instrutaria com oseu respectivo
E \ ’ . ) ¢ n®, delegacia edata da
instauracdo da peca,se necessario
8 - ~ + -, Informar na aba 2, : pega,
a8 5 Acessar 0 assunto pertinente, mediarke ) ¢_
g g o botdo “‘mesade trabalho” selecaidolicopeiing E processo de?
1; g L ) + J menor infratar? SIM | Informar se ele
=] esta recolhido.
2 ¥
o3 - B A
8 Selecionar o processo, Pesquisar, por meioda teda iNAD
5 o protocolo ouexpedientea F2,0 codigodo assunto de
% E autuar acordo com amatéria a autar. Clicar no icone “salvar” para gerar
29 4 o 1 do processa.
8 v
8' Acessaraaba “visualizar ( : I ¢'
o Incluir na aba 3, - -
gy o5 tipos de partes referentes Clicar no icone " GRERS",
w .
*g : 3 classe autuada. informando o seu n?
o= \ J ouo motivodo ndo recolhimento
= Fazeraindexaciodas pecas,
“‘5 guando houver necessidade +
[=]
-
ﬁ g Informar guais partesse )
8 a encontram presas eaguelas Clicar no icone “salvar”.
E E Cllcarcomobotao direito do rolenide e
w moluseemdumado w sua respectiva desgicgo e ¢
@ e o tipo de persoralidads - = ~
9 s “registro £ autuacio” \ J Clicar em “termo certidio & marcar
-r.:r: ¢ o box "termo de autuacdo ou Clicar
[T : “ % e
& 'S no icone “autuacdo” - “termose
=g ™ =
w S Informaruuenaonodeam.ar Informarna aba4 os etiquetas”, informar o n° do
E‘s o feito poralguma processos ou progedimentos processo autuada, selecionar o tipo
i g desconformidade ao Chefede que guardem relacio com o de impressio
2a Servico que toma as processo em questio - 4
eo providéncias @biveis L 4 ¥ -
ot~ \ J ¢ [
_';:‘ 5 * Visualizar a impressdo e imprimir
E rAnaIisaras — rocessmis1 Selecionar o icone “nowva’, para gerar termode recebimento,
D D . ] ; 5
E = - informar o tipode registro e autuacdo como pe@
= ) as50Ciagao, a justica eletrdnica do processo autuado
pesg istem o
w . £3 u!sa 11055 & originaria, o n° do processoa
&= informatizadas DCP, SCP. - - 4
= W aclasse, a UFe arespectiva
E PRl UL e Iranet vara, se houver a informagdo
=
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-

PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO AUTUAR APENSO(S) APENSADO(S)

AUTUAR APENSO(S) APENSA/DO(S)

Verificar os dados
constantes na
etiqueta, no DCP e na
intranet

Verificar s€ na aba
superiora dirsita
consta apenso

Verificar se nos
processoshﬁmsmo
recurso a ser autuado

Protocolo que constana etiqueta do
apenso deve estarna mesa de

trabalho do funcionario para que os
processos sejam autuados em

) conjunito. 5e isto ndo ocorrer, solida

a Chefes deServico que localizem o
protocolo e oencaminhe pam a
mesa de trabalho do funciondrio

-

Ha recurso a

ser autuado?, i
MAD

_

5IM l
e

Anotare avisaraos Chefes de
Servico para que possam
providenciar sua remessa para o
local virtual “protocolo findo”
com a devidajustificatia

Autuaro processo com
protocolo mais baiko, SEM
FAZER O ESTUDC, para
depoisautuar o segundo
processoe quantos processos
apensadosforem necessarios.

v

Apos todos os processos
estarem autuados € que
deve ser efetuado o estudo,

v

Colocar os nimeros de todos
05 Processos emapenso no
campo autos assodados
como apenso (codigo 3}
£aso ndo apareg@m.

-

Imprimir cada Termode
Autuacio
individualmente

Verificar todosos
impedimentos corstantes
em todos os processos no

lancamento do estudo

Gerar aCertiddo de
Prevencdo no processo
autuado com o
protocolo mais bato
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-
PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta at,ualizgda.
ANEXO 3 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO RECEBER PROCESSOS DE ORGAOS
JULGADORES PARA RETIFICACAO DE AUTUACAO

Q

AceszarosistemasJUD e
efetuar login

¥

Acessar
0 botdo “mesade trabalho”

¥

Selecionar o processo a ser

retificado
\ J
E . - 1
Retificar a autuacao
e salvar.
\ J

Y

Clicar no icone “autuacdo” —
“termos e etiquetas”, informar o rf
do processo auvtuado,seledorar

"Termo de Retifim@En”
\ J

¥

( Wisualizar a impressdo e imprimir h
gerando o termo de retifi@gio
comao peca eletrénicado processo
retificada

¢ Pressionar F2
~ _— para selecionar o

Devolver ao drgdojulgadaor, cliando | argdo julgador
no icone “autuacdo” — .
“movimentacdo unitaria”, informaro
n® do processoretificado, cliar em :
“novo”, lancar o codigo 123 —

Complemento 1 - Motivo

“cumprimento de despado”-salvar
\ J

v

Dar um duplocligue no movimernto
de remessa, clicarno botdo
carimbo e assinardigitalments

O

RECEBER PROCESS0S DE ORGAOS JULGADORES PARA RETIFICACAOQ DE AUTUACAD
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-

PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.

ANEXO 4 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO RECEBER PROCESSOS DE
ORGAQOS JULGADORES COM DESPACHO PARA AUTUAR APENSO(S)

RECEBER PROCESSOS DE ORGAOS JULGADORES COM DESPACHO PARA AUTUAR APENSO(S)

T

Solicitar & DIPROC nimero de
protocolo, e oencaminka &
mesa do funcionano que
efetuou a autuacdo do
processo gque tem despado
a ser cumprido.

v

O funcionario efetuar a
autuacdo

¥

Lancar no campode
observagdo da avtuago e da

prevencdo o termo
“cum primento de despadono
Processo J0000eom-
0000008.19 00000

Efetuar o estudo individual }

principal

Imprimir o Termode
Autuacdo e apos, a

Lancar os mesmos
impedimentos que
constam no progesso
Certiddo de Prevencdo }

Verificar se acertiddo de
prevencdo também foi
impressa no processo onde
estd sendo cumprido o
despacho de autuagio do
apenso, pois seisto ocomer
deve-se avisar ao Chefe de
Servico para excluir tal
certiddo no sistema.

v

Encaminhar o processo
autuado como apenso pam
Distribuicdo e 0 progesso
principal para a Secretaria

da Camara a que foi
distribuido

Mo estudo da
prevencdo, lanca o
mesmo Orgao julgador
£ 0 mesma
Desembargador Relator
do processo prindpal
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-
PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
ANEXO 5 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO EXAMINAR PREVENCAO E
IMPEDIMENTO NOS PROCESSOS ELETRONICOS, ORIGINARIOS OU NAO, DE
COMPETENCIA DOS GRUPOS DE CAMARAS CRIMINAIS, DAS CAMARAS CRIMINAIS
E DO ORGAO ESPECIAL

¥

Impedlmento Prevencdo

Promotores e Juizes, que
podem causar im pedimentos

Clicar no icone “consulta” -
“processo” — indicaro n® do
processo origingrio — clicar na
lupa — verificar os processos

(autuador) Que aparecerem

¥

Clicar no icone “consulta” —
“processo” — digitar o nomeda
parte a serpesquisado
clicar na lupae verificar denitre
OS5 Processos queaparsceEm
os dados queidentifiguem
prevencao

¥

Registrar as prevencbes
langar o n?do processo estudado -
clicar na aba“prevengo” e
registrar ofs) n®{s)do(s) processofs)
prevento(s), quando houver, a fim
de identificar o tipo de prevengo
(automatica, por relator ou por

orgao julgador)
Lancar na aba
“Dependéncia”

Clicarem “termo/certiddo"ra

janela de autuacdo e marcaro

box "certiddo deprevendo” ou

clicar no icone “autuacdo” —

“certiddo de prevendio”
informar o n®do processo

autuado, visualizar aimpressao e

imprimir

Consultar a listade

erificar nas pecasos nomes
de Advogados, Defersorss,
impedimentos. ]

Registraros)impedimentofs)
pelo sistema e-JUD

Reaqistrar o n® do
Desembaragador imy o &

otipo demgedlmer‘m

Frevencdo encontrada € de¢
processo ainda rdo
distribuido?

DAS CAMARAS CRIMINAIS E DO ORGAQ ESPECIAL

EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NOS PROCESS0S ELETRONICOS, ORIGINARIOS OU NAO, DE COMPETENCIA DOS GRUPOS DE CAMARAS CRIMINAIS,

Conferir custas

Ha previsdo de
s processuais

recolhimento
lN,Zxo

de custas?
@ [Encaminharpara distribuicdo
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-
PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
ANEXO 6 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO RECEBER PROCESSOS DE
ORGAOS JULGADORES PARA RETIFICACAO DE

PREVENCAO/IMPEDIMENTOS

Acessaro modulo “autuagdo” do sistema
e-JUD e efetua o login

h

- ~

Acessara mesa de trabalho atraves do
botdo “mesa de trabalho™

. »,

v

[ B

Selecionar o processoa serretificado,
enviado pelo Diretorou Chele de
Senvico

. "

Y

i )
Mo estudo individual, refazer o estudo,
langando sempre o nimerno do
processo reestudado entreos possiveis
preventos. Clica em cada processo
lancado para verificaro relator cometo
e salva

v

Lancaros impeadimentos, se houver,
e salva

PREVENGAO/IMPEDIMENTOS

RECEBER PROCESSOS DE ORGAOS JULGADORES PARA RETIFICACAO DE

A

Clicarmo icone “autuacdo” —certiddo
deprevencdo, informa o rf da
processoestudado, viswaliza a

impressdoe imprime para gemara
certiddo como pega eletrnia do
processo retifiado

A

Liberaro processo para
distribuicdo
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AUTUAR, EXAMINAR PREVENCAO E IMPEDIMENTO NA SEGUNDA VICE-
PRESIDENCIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se aversdo impressa do documento esta atualizada.
ANEXO 7 —= FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO CONFERIR CUSTAS PROCESSUAIS

Entrar no modulo AUTUACAD,
acessa o menu GRERJ
ELETRONICA, onde o sistema
mostrard 02 sub-menus

v

Clicar no botdo CONSULTA DE
DADOS DA GRER) ELETRONICA_
lanca o nimero da GRERJ infarmada
pela parte, conferindo os dados
referentes ao processo

v

Escolher a opcio MANUTENCAO oA
GREFRJ ELETRC)NICA_: Lanca o n® do
processa, sem traco + enter (2
Vezes); E exibida uma tela de
conferéncia. Clica no botdo
COMFERIR € marca uma das
opgdes

r I

Clicar em EXTRATO e aparece o EXTRATO
DE GRERJ ELETRONICA. Clica em
RELATCRIO DE EXPORTACAD (ervelope
com canetinha, na parte superior da tela)
Seleciona: Format: muda para MS WORD—
OK Export Options: All ——--4 OK:  Salva
(pode ser na area de trabalho mesmo, com
qualguer nome) --—- FECHAR

v

rEm MOVIMENTACAD UNITARIA - Mova me_:ﬁ
FASE: 67; TIPO: 581- Documento; SUBTIPC:
570 - Extrato de GRERJ; IDENTIFICACAO oo
DOCUMENTO: extrato de GRERJ; TEXTO
{impaortar o extrato de GRERJ que foi
colocado na area de trabalho, salvar e
assinar)

v

Entrar na mesa de trabalho - atualizar -
visualiza se o extrato de GRER] foiimportado
e sair; Verifica se o termo ficou corretamente

localizado no final do indice eletrdnico

-

L

~

L.

CONFERIR CUSTAS PROCESSUAIS

-
Caso osvalores recolhidos ndo
Valores NEO estejam corretos, apds aimportago
corretos? ————— da GRERJ, importar a certiddo com
os valores corretos da pasta
SIGA/DECRL
\
SIM
Encaminhar o processo para
distribuir.
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